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PREFACIO

EL CONOCIMIENTO de los principios tundamentales de

la ciencia contable ha venido a ser un elemento indis-
pensable de la culura requerida para aquellos que desempe-
fian funciones dentro we 1o Banea, Este Texto, en su parte ted-
rica y prictica, ha sido cuidadosamente seleccionado, clasilica-
do y ordenado con miras a llenar cabalmente todos los reque-
rimientos de los alumnos del INSTITUTO COLOMBIANO
DE BANCA y teniendo el debido cuidado de presentar y des-
arrollar los principios sobre los cuales se erige la Contabiii-
dad, con €l midximo de exactitud. Dentro de los limites que le
:mpone su tamano, el Texto ensefia la Contabilidad desde cl
punto de vista del manejo interno de una unidiad econdmica
v no pretende ser un wtatado de Contabilidad Bancaria. Cree-
mos, y este es nuestro deseo, que al estudiar los ;n'imipim. dles-
arrollados en el libro, el alumno quedind ampliamente capici-
tado para emender, sin dilicultades, los temas relacionados di-
recta o indirectamente con la Contabilidad general v para resol-
ver, en la prictica, cualquier problema que en su solucion re-
quieri la aplicacion de los postulados generales de esa dificil
ciencia,
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CAPITULO 1

INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

La Economia puede ser definida como la ciencia de la
riquest. Ella investiga las normas y leyes que gobiernan los
esfuerzos humanes pare adquirir, conservar y usar las dileren-
tes formas de rigqueza y propledad. Basindose en esas normas
econdmicas, la humanidad extrae de la tierra grandes cantida.
des de bienes tangibles, mediinte la agricultura y la- mineria,
las transporta a través de todo el mundo para su consumo y
los conserva de acuerdo con sus propias necesidades.

Pero para cumplir todo este proceso en debida forma, se
requiere el planeamiento y uso de un slstema escrito de cons-
tancias relativas a la produccidn, transporee y civculacion de la
rigueza, con miras a mantener debidamente ordenado todo lo
gue se relacione con el acaecimiento de dichos fendmenos eco-
nomicos; sistema éste que permite el aprovechamiento de toda
experiencia anterior para actividades [uturas y suple los vacios
que la memoria humana leva consigo.

Definicion de la Contabilidad

La contabilldad puede ser delinida como el arte de ela-
borar, conservar € interpretar el sistema de constancias escri-
tas que sirve de ayuda a la produccidn, transporte € intercam-
bio de riqueza. Por ello diferentes sistemas deben ser elabora-
dos y usados por las empresas mineras, fibricas, refinerias y
granjas; por empresas [errocarrileras y demds transportadoras,
lineas de navegacion y procuradoras de carga; por estableci-
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mientos mercantiles de toda clase, tanto al por mayor como 4l
detal; por los bancoy, agencias de corretaje y de seguros, y en
fin, por todas las actividades humanas.
ia correcta teneduria de esas constancias escritas se basa
en la elaboracion de innumerables informes, en diferentes
¢pocis, que deben ser interpretados y analizados permanente-
mente y hasta tal punte gue lleguen a ser una verdadera ayu-
da a los propietarios y directores de negocios en momento de
tomar decisiones relativas a actividades [uturas o inmediatas.
La contabilidad, ademds, intenta ayudar a resolver las
cuestiones concernientes a la cantidad, calidad, localizacidn,
costos, valor, uso y control de la riqueza o propiedad, durante
todas las etapas de su produccidn, transporte e intercambio.
1

La unidad econdmica

En Colombia, como en todos los paises, la produccitn
transporte e intercambio de rigquez, lo mismo que todo su-
ministro de servicios, se cumplen tanto por trabajo individual
e independiente como por grupos organidados de individues.

Esos individues o grupos se conocen como “Unidades Eco-
némicas”. Cada una de estas unidades posee o controla cierta
cantidad de riqueza que usa o vende, segiin su deseo, para la
adquiscion de otra propiedad. El objeto primordial de cada
unidadl econdmica es obtener satisfactorios beneficios para el
propietario o propietarios de la empresa, por lo cual es v ha sido
palitica [recuente de dichos propietarios v directores incremen.
tar el volumen de sus negocios en forma casi indelinida, con
el objeto de aumentar su capacidad para beneficiarse mids am-
pliamente.

Una granja o una mina es un ejemplo de “unidad econé-
mica” que crea rlquers: los ferrocarriles, las agencias trans.
portadoras v las de corretaje, venden sus servicios en el ramo
de transportar rigqueza; las agencias mercantiles de toda cla-
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se compran v venden (o intercambian) riqueza; un médico o Y

un abogado en el ejercicio de su profesidn, le sirve a la unidad
econdmica vendiendo servicios personales.

Diferentes clases de “Unidades econdmicas’,

Desde el punto de vista de su propietario y de su admi.
nistracion en general, las unidades econdmicas pueden ser cla-
sificadas en: empresas individuales, sociedades de capital restrin-
gido y grandes corporaciones financieras. Una empresa indivi-
dual es aguella cuyo propletario vy administrador es un sdlo
individuo que percibe sus beneficios v soporta las pérdidas; las
sociedades de capital restringido son propiedad de dos o nuis
personas, encargadas de su administracidn, que entre s estin li-
gadas por un contrato expreso o implicito, las grandes corpora-
ciones financieras son propiedad de accionistas que las admi-
nistran bajo los términos de un estatuto. Estas tres clases de
organizaciones econdmicas, emparentadas por los prohlemas con-
tables, serdn estudiadas en capitulos posteriores.

Funciones internas bisicas de la unidad econdmica

Haciendo caso omiso de su propdsito primordial de obte-
ner beneficios como organismos sociales, pricticamente todas las
unidades econdmicas tienen, en comun, ciertas [unciones inters
nas. En términos generales, éstas funciones son [recuentemen-
te desempeiadas por departamentos administrativos, a cargo de
jefes de seccién, que pueden ser clasificados como sigue:

a) Funcidn linanciera: Departamento de finanzas.

b) Funcién de produccién: Gerente de compras o Super-
intendente de Fbricas.

¢) Funcién de distribucion: Gerente de ventas y propa
ganda.

- -
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d) Funcitn de personal: Jefe de personal
¢) Funcion de administracion general: Propletario o ge-
rente general,

En pequeiias industrias, estas cingo lunciones suelen con-
fundirse al ser desempeiiadas por un solo individuo; pero, sin
embirgo, siempre se manifiestan. El propietario puede ser el
encargiada del Departamento de [inanzs, Gerente de compras,
Gerente de ventas y propaganda, Jele de Persomal y Gerente
General.

La [uncion linanciers se relicre al problema de obtener
los recursos iniciales con fos cuales comience i funcionar el ne-
gocio, lo mismo gue a adquirir los [ondos sulicientes para pa-
gar, de tiempo ca tiempo, las deudas contraidas durante el pro-
ceso de organizacion y los gastos que esti haya causado.

La. funcién de produccion se relaciona con la adquisicion,
yi seqw por extraccion de la naturaleza, por compra, o por ela-
borac.on directa del producto que la unidad econdmica ha de
vender a un mayor precio para obtener un beneficio.

La l[uncién de distribucién trata lo concerniente a la venta
v distribucion del producto manufacturadao,

La funcién de personal tiene que ver con el problema de

- ;ldquirlr brazos v dependientes en general para las wvarias activi-

dades del negocio.

La funcién de administracion general es aquella que enca-
ra el prublemu de Ia 5uper\'igilnt‘rcih y administracion del ne-

a la cual los otros departamentos estin sometidos para lograr un
Senjunto armonico,

=
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FU?&L.H}?‘\LS DE LA CON FABLLIDAD
Funcion principal de la contabilidad en la unidad economica.

La principal luncion de Ly conta bilidad en una unidad eco-
jiemucs consiste en proveer @ los dilerentes depurtamentos ad-
planstratvos Y, especiabmente a la Gerencid General, con -
di clase de inlonmaciones refativas tanto a las actividades pre-
teritas del negocic, LD 3L AHS condiciones [:Ik't‘.:il.'lllf:.-i del musinog,
pira que sean usidas por i Direccion come una base para el
planeamiento de lus activicdes Luturas,

No e el objeto de esta inwoduccion genersl el estudiar,
pariicularmente, cada uno Ue €30 inlormes contables ya gue
cliu sera matersa de esiudio en capituios posteriores, sino el gue
el principiante aprenda el objeto de la contabilidad como si
fuers un gerente o propietario de negocio y al mismo tiempo
el encargado de llevar los lbros o contador general, pues este
s el camino logico para considerar la contabilidad como una
herramienta necesaria para el admmnistrador del negocio.

Importancia de la Contabilidad

A mis de su [uncion de ayuda interna al administador,
los datos contables son de gran importancia al tercero interesis
do en la sociedad, ya que sus informaciones son medios que fa-
miliarizan a cualquiera con el giro de los negocios de la unidad
economica. Los datos contables son usados por los acreedores o
posibles prestamistas: por lis personas interesadias en invertir
capital en la empresa; por los bancos (especialmente en su
Seceion de Informacion); por el Gobierno, por los periodistas
v, en fin, por los organismos especializados en la consecucion y
elaboracion de datos estadisticos que en cualquier tiempo per-
mitan apreciar la riqueza del pais.
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La contabilidad como una ayuda para €l banquero

La banca, como muchos otros negocios, requiere un €ono-
cimiento cabal de la contabilidad. No solo necesita los datos
contables para su administracidn interna, sino que, mds ain,
estos datos cobran muyor importancia al familiarizar al banque-
ro con los negocios de sus posibles clientes.

El esiudiante de contabilidad, principalmente interesado
en la imdustria bancaria, encontrard el conocimiento de esta
materia como un escaldn necesario para el eliciente cumpli-
miento de sus deberes en el Banco.

Cuando un individuo intenta hacer de la contabilidad su
profesion, bien sea como contador publico o privado, encuen-
tra que, para lograr un €xilo seguro, es necesario tomarla en
todas sus ramibicaciones, por lo cual es de gran importancia que
adquiera un conocimiento especialmente exacto de sus funda-
mentos; do que no puede hacer de otra manera que estudidin-
dolos y practicindolos devotamente,

El conocimiento de la contabilidad es valioso también pa-
ra aquellos que se dedican a otras actividades y profesiones,
sin excepcion. Cuandoquiera que haya alcanzado o intente al.
canzar un alto grado de responsabilidad financiera, necesita un
conocimiento exacto de como leer, interpretar y usar los datos
e informes contables. Esto es verdad en el ejercicio del comer-
cio, la banca, la abogacia, la ingenieria y, en lin, en la adminis-
tracién de instituciones y empresas de toda clase. Por otra par-
te, las personas solo pueden entender e interpretar los balances
cuando tienen un conocimiento de los datos contables, es de-
cir, de los principios de acuerdo con los cuales ellos han sido
tomados, organizados, resumidos y utilizados en la preparacién
del balance.
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El campo general de la contabilidad

La contabilidad es un arte viejo, en electo, la prictica de
llevar libros y usarlos convenientemente en relacion con la ad-
ministracion de los negocios, es casi tan antiguo como el co-
mercio mismo. El contador, hoy dia, €s una persona cuya pro-
fesion le exige un alto grado de habilidad e integridad, como
puede . exigirselo la abogacia; la medicina o la ingenieria, al
abogado, al médico o al ingeniero. Las actividades que los con-
tadores desempenan incluyen los siguientes servicios en pro de
la comunidad econdmica:

5 Is
17 E] sefialamiento de sistemas contables internos para el
‘correcto desarrollo de la empresa.

El informe diario de las transacciones realizadas por la
empresz (teneduria de libros),

5% WVerificacidn de la esactitud de los aslentos e indica-
cidn de los cambios que en ellos se impongan,

4" Preparacion de los balances ¢ informes basados en los
datos contables, que son usados (como ya se dijo) por
los diferentes administradores o subordinados, lo mis-
mo gue por terceros interesados.

5% Anilsis e interpretacion de los balances e informes. asi
jreparados.

Ile lo expuesto debe concluirse que la Teneduria de libros
ha de ser cluramente distinguida de las otras Fases de la Conta-
bilidad, El tenedor de libros, en la mayoria de los casos, escasa.
mente desarrolla y aplica el sistema que los negocies, en parti-
cular, han impuesto y limita su actividad a Ia rutina de sinte-
tizar datos que, posteriormente, son usados como base de balan-
ves periddicos parciales, informes y anilisis.
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EL BALANCE

Funciones del Balance

El propdsito priwcipal de los datos contables, como ya se
dijo, es el de proveer a la administracién de las empresas con
informaciones relativas a las condiciones presentes del negocio ¥
4 sus actividades anteriores, Como una base para el correcto en-
tendim’ento por parte del estudiante de los principios funda-
mentales de la contabilidad, es preciso que se familiarice con
dicho propdsito general y que tenga presente que la informa-
cién deseada por la administracién general es aquella que se
basa en los postulados descritos en las lineas siguientes.

El propietario o gerente general de una empresa desea fre-
cuentemente una contestacién a esta pregunta: Cuiles son las
condiciones financieras del negocio? Si de tiempo en tiempo
puede obtener una respuesta acertada a‘esa pregunta, dada en
términos monetarios, estard colocado en posicion de comparar
la situacién del negocio en un momento determinado con las
condiciones del mismo en cualquiera otra época; esta compa-
racion lo habilitard a su vez, para observar si la empresa ha te-
nido un progreso satisfactorio. Para encontrar una respuesta
acertada a la pregunta anotada, el administrador solicitard a
la contabilidad un informe conocido con el nombre de Ba.
lance.

Delinicion del Balance

El Balance se define como un informe numérico sintético
en el cual se describen ordenadamente las cuestas correspon-
dientes al Activo, Pasivo y Capital de una empresa, en un mo-
mento determinado. La persona que elabora el balance no ha-
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ce otra cosa que escribir ordenadamente los datos necesarios
para que otros (los empresarios) actien, Desde un principio de-
he entenderse claramente el concepto del balance, pues ¢l es,
por su naturaleza, un informe en el cual se aplican y desenvuel-
ven todas las ensefianzas y fundamentos de la contabilidad.

Contenido general del Balance

Al describir las condiciones financieras de una unidad eco-
nomica, va sea ésta individual, sociedad de capital restringido
o gran empresa, deben ser traidas a colacion y ordenadas tres
clases dilerentes de cuentas.

Esias tres clases de cuentas son: 19) Una relacién completa
de los eréditos a [avor de la unidad econdmica, o sea el Activo;
20) Una relacion de sus deudas, o créditos a su cargo o sea el
Pasivo, y §9) Una relacion suscinta de su Capital. En seguida ¢s-
tudiaremos la naturalezz de estas tres clases de cuentas.

Para la elaboracion del balance, en cualquier tiempo, (ha-
ciendo caso omiso por €l momento de la categoria o calidad de
la cuenta), es preciso relacionar en primer término las cuentas
de propiedad, o Activos, junto con la valuacién en pesos de ca-
dar uno de esos zsientos y el valor a que asciende la totalidad de
los mismos; luégo se relacionan las deudas, o Pasivo, con su res-
pectivo valor y su suma total; hecho lo anterior, se sustrae del
total del Activo el total del Pasivo, y la cantidad que de dicha
sustracclon resulta se incluye en una tercera relacion que se
denomina Capital,

En las lineas siguientes incluimos un ejemplo ilustrativo de
la forma como se presenta el balance de una unidad econdmi-
ca de la categoria de empresa individual:
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Diego Gonzilez

BALANCE

Active
CajR 5 covemvassiyiiseneding $ 500.00
Crédiros a faver .oooi-oaiiia 1.000.00
Cuentas por cobrar ........... 2.110.00
Mercancias segin inventario ... 4 26000
Equipo y mobiliario .......... 1.500.00
Total del Activo ......4.. $ 9, 170.00
Pasivo
Créditos a cargo - .ivuvenins. o 850.00
Cuentas por pagar ........... 1. GOO. 00
Total del Pasivo ......... 2.450.00
Capital
Capital de Diego Gonzilez ....5 6.720.00

Este informe demuestra que, en la lecha en que las cuen-
tas se relacionaron y ordenaron, Diego Gonzilez tenia hecha una
inversidn en el negocio que ascendin a la cantidad de $ 6.720.00.

La ecuacidn del Baijance

El contznldo general del balance descrito en el aparte ante.
rior, pucile ser expresado por medio de la siguiente ecuacién o
igualdad aritmética:

Activo — Pasivo = Capital,
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Si una unidad econdmica tiene un total de créditos a su fa.
vor por valor de § 10.000,00 {Activo) y debe un total de 5 4.000.00
(Pasivo), su Capital es de § 6.000.00. De ello se deduce que esa
cantidad de $ 6.000.00 es una cuenta derivada, es decir, apenas
un concepto que sirve tan solo para la administracidn de la
empresa en la valoracion de sus progresos en un tiempo deter-
minado,

5. se liguidan éuentas del Activo por la suma de § 4.000.00
a los valores dados. y se procede a pagar las deudas, quedard
para los propietarios una cantidad liquida de $ 6.000.00, corres-
pondientes a Activos libres de deudas. Por otra parte, €s una
realidad evidente que si una unidad econdmica tiene un total
de Activos por valor de § 10.000.00, esa cantidad serd igual al
total del Pasivo, o sean $ 4.000.00, sumada al capital de § 6.000.00.
La ecuacion puede ser cambiada entonces a la siguiente for-
ma:

Activo = Pasivo < Capital.

La ecuacion del balance es una forma breve de expresar,
por medio de una [6rmula, el contenido del balance. Esta for-
mula es [recuentemente usada para probar la exactitud de un
trabajo de contabilidad o para deducir el valor de uno de los
factores, cuando el de los otros dos es conocido. 5i se conociera,
por ejemplo, que el valor del Pasivo de una unidad econdmi-
ca fuese de $ 7.000.00 y que su capital ascendiese a la suma de
$ 12.000.00, se deduciria que el total del activo de dicha empre-
sa seria de § 19.000.00, aplicando la segunda forma de la ecua-
cion. Ademis, si de esta manera se determinara que el total de
Activos sea de § 19.000.00, aunque una revision actual de lo
mismo solo indicara § 17.000.00, entonces se concluiria que hay
un alcance aparente por la suma de § 2.000.00.

Procederemos ahora a examinar en detalle la naturaleza

y varias clases de cuentas de Activos, Pasivos y Capital, en las
formas que mds frecuentemente se encuentran en las empresas.
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ACTIVO
Naturaleza y clases de Activos

Desde el punto de vista de la contabilidad, un Activo es
un bien de propiedad de una empresa, ya sed tangible o Intan-
gible, que tiene un valor comercial y que puede ser explogdo
para los fines del negocio o para el pago de las deudas. Es pre-
ciso lograr una apreciacion cabal del significado de esta delfi-
nicion, a efecto de poder incluir debidamente en las cuentas
del Activo de un negocio determinado todas las cantidades que
a ¢l corresponden, pues bastantes cuentas de propiedades o bie-
nes que desde el punto de vista del hombre corriente podrian
ser calificadas e incluidas en los Activos del negocio, no son
aceptadas como tales dentro del criterio de la contabilidad. Por
ejemplo, la cantidad de dinero que gasta el propietario de una
empresa en la adquisicion de una pintura al déleo, aunque és-
ta sea de gran valor artistico, puede no llegar a representar va-
lor comercial de ninguna clase y por lo tanto no ser incluida
como un Active del negocio.

Las propledades no necesitan siempre tener un valor de
venta para ser calificadas como Activos; pero, en cambio, siem-
pre requieren representar un valor de uso para la empresa. Por
‘ejemplo, una empresa cualqulera adquiere por una suma cre-
cida un equipo de maquinarias que le es indispensable para
elaborar un producto que se vende con grandes beneficios;
dicha magquinaria puede no representar valor alguno para
cualquiera otra empresi, pere sin embargo, por su valor de

~uso, debe ser incluida dentro de los renglones del Activo de la
entidad propietaria. -

Las empresas no siempre poseen las mismas clases de bie-
nes vy aun cuando los posean, muy a menude varian los noms
bres de las cuentas que los representan. Estas variaciones de
terminologia no tienen tanta trascendencia en la elaboracion
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del Balance como el que el nombre que se les asigne a las di-
ferentes cuentas dé al lector una clara idea acerca de la natura-
leza de los bienes que éstas representan. Las clases mas comu-
nes de Activos, (por lo usadas que son en los balances), de la

generalidad de los negocios, son las que entraremos a estudiar
a continuacion:

19 — CAJA. — Las especies que forman este Activo incluyen
todos los medios legales de pago, como son la moneda fraccio-
qaria de todw clase, los billetes de banco y algunos tipos de
Instrumentos negociables pagaderos a la vista (cheques, giros
postales y otros similares) que son susceptibles de ser conver-
tidos en dinero efectivo de inmediato o a la vista pero que en
el momento de cortar balance estdn en arcas, para su CONVET-
siom.

90 _ CREDITOS A FAVOR. — Las 6rdenes de pago que
los deudores del negocio han girado a su tavor, pero cuyo térmi-
no no se ha cumplido en el momento de la elaboracién del ba-
lance, hacen parte de esta cuenta. Conviene indicar que esta
partida incluye solamente los créditos que constan por escrito
y debidamente certificados por los deudores ya que, si no lle-
pan estos requisitos, formarin parte del Activo denominado
“cuentas por cobrar”.

40 — CQUENTAS POR COBRAR. — Cuando una unidad
econdémica es acreedora por cualquier concepto de sumas de
dinero que no consten en documento especial por escrito, pero
cuyo monto se haya tenido en cuenta para la elaboracion del
balance, deberd incluir el valor de dichas acreencias en una
partida especial que se llamard “Cuentas por cabrar”, General-
mente a esta cuenta vienen los créditos provenientes de ventas
fde mercancias a plazo efectuadas a clientes a quienes no se les
han exigido, por cualquier motivo las formalidades escritas
de rigor; sin embargo, debe hacerse la distincién entre las cuen-
tas por cobrar provenientes de negociacion de mercancias y las




16 INSTITUTO COLOMBIANG DE BANCA

que se relacionan con préstamos de dinero sin garantia espe-
cilica,

4% — INVENTARIO DE MERCANCIAS, — Las propie-
dades adquiridas por el negocio o manufacturadas por ¢l con .EL
dnimo de venderlas a sus clientes y que s¢ encuentra en exis-
tencia en el momento de elaborar el balance, se incluyen den-
tro del titulo o cuenta “Inventario de Mercancias”. No sobra
anotir que dichos bienes deben ser relacionados por su precio
de compra o por uno equivalente, siempre inlerior al real de
venta, por razones que se discuten mis ampliamente en capitu-
los siguientes que wtatan de la valoracion en los balances. En
el caso de las industrias manufactureras, el inventario de mer-
cancias puede ramilicarse y subdividirse en tres grupos dileren-
tes de cuentas: Materia prima, productos en elaboracion y
productos elaborados. Cuando ésto ocurre, ¢l balance debe mos-
trar separadamente las tres series de cuentas con el fin de dar
idea al interesado sobre la posible duracion del proceso que
desarrollardn esos bienes para convertirse en dinero efectivo.

5? — INVERSIONES. — Esta cuenta incluye aquellos bie-
nes del negocio que se catalogan como valores bursitiles, bonos
industriales, bonos nacionales y departamentales, poseidos en
la fecha de la preparacion del balance. Es de gran convenien-
cia mostrar la naturaleza especifica de la inversibn para mayor
informacion del interesado; asi, por ejemplo: cuando se ha in-
vertido, dinero en compra de bonos emitides por el Estado, la
naturaleza del asiento es mds claramente inteligible cuando
se describe como “Bonos del Estado”, que cuando se relaciona
escasamente como “Seguridades” o “Inversiones”.

69 — RENDIMIENTOS", — Ocurre con [recuencia que en
el momento de cortar cuentas, algunos valores han devengado
intereses o rendimientos, los cuales no se han percibido real-
mente porque la fecha de cobro no ha llegado. Las cantidades
asi acumuladas son la materia de esta cuenta del Active. No
obstante que estos réditos deberian incluirse en "Cuentas por
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cobrar”, sucede que, para dar mayor inlormacidn a terceros, es
necesirio relacionarlas en cuenta especial por separado.

79 — PAGOS POR ADELANTADO. — Frécueniemente es
necesario para una unidad econdmica el pagar por adelantado
luturos suministros que se le hagan de algunos articulos tales
como carbdn, aceile y otras provisiones, Para constancia de que
esos gasios han s.do electuados v de que la mercancia no se ha
récib.do aun, es preciso incluirlos denure de esta cuenta,

" — MOBILIARIO Y EQUIPO. — Para ¢l correcto giro
de sus negocios, las empresas necesitan de un equipo compues-
to por diferentes articulos, tales como sillas, mesas, escritorios,
miguinas de escribir, sumadoras y otros objetos de la misma
indole, que se incluyen en el balance bajo la denominacion de
"Maobiliario y Equipo”,

En cuso de que la empresa esté formada por Libricas, olici-
nas v almacenes, es necesario hacer distincion entre el mobilia-
oy el equipo de cada uno de esos establecimientos. Asimismeo
es preciso diferenclar entre el mobiliario y equipo que tienen
uni duracidn permamente, por asi decirla, ¥ nquel]ns articue.
los que por su naturaleza son fungibles, aungue tengan la cali.
dad de mobiliario y equipo, ya que estos tltimos deben Figu.
var en la portida de "Pagos por adelantada”, que va estudia.
mos.

9. — HERRAMIENTAS. — Las pequeiias piezas portitiles
de equipo, de variada clase, como son: Martillos, garlanchas,
enpapicas, ete., usadas por las grandes empresas, especialmente
Lis manufactureras, se incluyen dentro de esta cuenta.

1 — MAQUINARIA. — Esta partida comprende el equi-
po pesado de la empresa, es decir, ¢l compuesto por motores,
cilderas, hornos de lundicidn, ete. A veces se hace dificil dis.
tinguir entre Herramientas y Maquinaria, pero debe tenerse
presente que la distincidn se refiere al hecho de que la Herra-
mienta es portitil v pequeiia y de mds corta duracion que el
equipo pesado que, generalmente, es fijo y de larga duracidn




18 INSTITUTO COLOMBIANG DE BANCA

119, — EQUIPO DE TRANSPORTE O ENTREGA. -
Camiones, volguetes, ciarros, ¥ oas 11:'.n;ll|it1:n'iua usadas en la
distribucién de la mercancia a los clientes, se incluyen dentro
de este capitulo, Es necesario distinguir en el balance la ma-
quinaria, materia de este capitulo, de la que lorma parte del
renglén “Maguinaria”™ que ya estucliamos, ;

129, — EDIFICIOS, — Las Libricas, plantas de elaboracion,
depasitos y denuis estructuras usidas para albergar el negocio
y su personal, se relacionin bajo estan denominacion. Sin em-
hargo de que, desde el punto de vista legal, estos Activos se
consideran como bienes raices, es preciso diferenciarlos dentro del
balance, ue los propimmente tales, ya que son objeto de una
depreciacion especial, en un lapso deteminado, lo que no ocu
rre con los terrencs.

149, — BIENES RAICES O TERRENOS. — El derecho que
tiene una unidad econdmicr a usar v benefliciarse de una parte
de la superlicle terrestre, es lo que forma el capitulo de los hie-
nes raices. Cunndo ese derecho existe, pero estd limitado a un
determinado nimiera de afios, es mids apropiado incluirlo dentro
de un tile especial, describiendo el costo por el cunl se ad-
quirid {censo).

Cuando los hienes raices han sido comprados en virtud de
un contrito de compra-venta, garantizado por el accesorio de
hipotec, deberd relacionarse el precio total de la wransaccidn
haciendo caso omiso de la deuda que lo grava, pues esta deuda
es muateria de un capitulo especial del Pasivo.
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PASIVO

El Pasivo es unio ue los tres grandes grupos de cuentis usi-
dos en la preparicion del balance. Representa las promesas i
plicitas o expiicitas (lovmales o inlormales) por parte de la
empresa de pagar (dar) alguna forma de propiedad, usalmente
thnern, o de prestar un servicio (hacer) « un lercero en umna
fecha determinada o determinable. Ha sido largamente expli-
cado cuando se hizo alusion a la ecuacion dél balance, que la
suma totel del Activo iguala a fa suma wotal del Pasivo mis el
Canprital,

Sin embargo, uebe concebirse claramente que el Pasivo y
el Capital son términos enteramente diferentes en cuanto & su
naturalesa y cardcter, lo que impone necesariamente su disiin-
ity Acabimas de delin'y lo que se entdende por Pasivo; el Ca-
jrtal, en contraste, no s exigible, ustalmente, en determing-
da fecha, como lo es el Pasivo, y representa solamente el aporte
de los socios al negocin, haciendo la suposicion teorica de que
una parte del activo se destine al pago de la totalidad del Pa.

5 v, .

1? — CREDITOS POR PAGAR. — Aquellas promesas e
paga, debidamente lrmauas v legalizadas, giradas a lavor de
un determinade acreedor de o émpresa vy que revisien el
cavicier de  insuumeniwos  negociables, son  la materia de
este capituio, bas oblgaciones gue la unidad econdmica ha
adquirida bajo L tonma de letras de combio, por ejemplo, acep-
tadas con venc micinto en una fecha determinacda, van o esie
titulo, Es win necensario distinguir entre ¢l monto wial de los
instrumentos a cargn v la suma de las promesas u drdenes co-
munes de pago, que debe hacerse una debida clasificacion  den-
tro del balance hajo el tiulo de “aceptaciones” y “créditos por
pagar”, a lin de inlormar debidamente @ la administracidn y
demdis interesados,
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20 — DEUDAS O CUENTAS POR PAGAR. — Las prome-
sas informales de pago, resultantes de la adquisicidn a crédito de
mercancias 1 otros bienes, se incluyen dentro de este renglon.
Dentro del balance deben siempre distinguirse las deudas -pro-
venientes de compras de mercancias a crédito de las que se ori-
ginan en otras transacciones. Se usarian en ese caso las denomi-
naciones de “acreedores comerciales” para las primeras, y “otros
acreedores” para las segundas.

3% — DEUDAS ACUMULADAS POR SERVICIOS. — En
la fecha de preparacidn del balance es [recuente que el nego-
cio se encuentre gravado por numerosas deudas’ por servicios
que ascienaan a cantidades atn no precisadas, tales como arren-
damientos, recompensas al personal, impuestos (incluyendo el
no pagado; sino solamente calculado; sobre la renta, patrimo-
nio, excesn de utilidades y complementarios); intereses poy
préstamos en dinero, servicio telefdnico, de electricidad y de
propaganda,

Estas deudas se describen en el balance por pura conve-
niencia contable, dentro del titulo que estudiamos, en lugar
de comprenderlas bajo el de “deuwdas por pagar”.

42 — DEUDAS HIPOTECARIAS A CARGO. — Una hipo-
teca s una garvantia  especifica  prestada  sobre propiedad
inmueble deteyminada, v otorgada por el deudor al acree-
dor con el lin de asegurarle el pago de una deuda. A
menudo, en conexitn con la compra de propiedad raiz, el com-
prador promete pagar ¢l saldo no pagade del precio, en una
fecha futura, otorgando al vendedor hipoteca sobre el bien ad-
guirido. El contrato de hipoteca generalmente contiene las
condiciones de pago de capital e intereses, lo mismo que pre-
vé la posibilidad de que el obligado falle en el cumplimiento
de su corapramiso, dindole al acreedor la facultad de vender en
priblica subasta, €l bien materia de la garantia, en forma tal que
con si precio satisfaga la obligacion; cuando dicho satislaccidn
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no tiene lugar, el acreedor hipotecario viene a ser tenedor de
pbligaciones no aseguradas y asi apareceri en el balance,

59 — EMPRESTITOS. — Cuando se usa en la contabilidad,
este término se reliere a una obligacién formal a cargo de una
persona juridica; aungue desde un punto de vista legal, la pa-
labra bono puede ser empleada para relerirse a cualquier pro-
mesa tormal certilicada. El bono es, en su esencia, una orden
¢z pogo o largo plazo, De acuerdo con nuestra ley, determina-
das personas juridicas estin capacitadas para emitr bonos de-
hidamente garantizados, en los cuales se indique su forma de
amortizacion y pago, y algunos otros detalles. Estos emprésu-
tos a menudo se garantizan con hipoteca que sobre sus propie-
dades constituye la empresa a [avor de un banco [ideicomisa.
rio, con lo que se concluye que los titulos de bonos, son parti-
paciones en la hipoteca asi celebrada, y que por lo tanto debe
Higurar en un capitulo especial del balance.

CAPITAL

Clases de cuentas del Capital y naturaleza del mismo.

La suma resultante de la sustraccidn del Pasivo al Activo
se denomina Capital, Cuando se prepara un balance, no basia
mostrar en €l el monto total del Capital, sino que es preciso de-
limitar las diferentes cuentas que lo componen; asi, por ejemplo,
en una sociedad debe dilerenciarse el interés que cada uno de los
socios posea en ella. Por otra parte, la naturaleza de la cuenta de
Capital varia segin se trate de una empresa individual, de una
sociedad de reducido capital o de una gran empresa.

19, — CAPITAL. — En Comtabilidad este término se usa:
a) Para determinar el total de la inversion del propietario indi-
vidual, la que nawuralmente, debe ser igual al valor del nego-
c:o, y b) Para indicar el monto del interés social de cada uno
de los socios, cuando se trata de una sociedad. Esta clasificacion
se hace tenlendo en cuenta que los aportes de los socios perma-
necen en poder de la compaiiia por periodos largos de tiempo.
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90 — UTILIDADES NETAS O BENEFICIOS. — Los ba-
ios obtenidos en un periodo de

lances gue indican oy benelic
da pero suniidos al valor

(iempn geterminado, en cuenia sCpars
el Capital desde el comienzo de dicho periodo, prestan una
wyuda apreciable al gue 1os estudin. El balunce de una socie-
dad, por la misma razon, debe expresar sepavadamente los be-
nelicios correspondientes a caddn uno de los socios, repartidos
en I lorma en que lo ordena el contrato social. La lormu de
wmostrar esos benelicios en las dilerentes cluses de unidades eco-
nomicas, seri objeto de estudio en capitulos posteriores,

3¢ — CAPITAL NO SUSCRITO. — En Contabilidad este
termino se reliere al valor de las acciones de 1y soviedad and-
nini gue no han sidio suscritas, ni pagadas, pero cuya ermision
ha sido autorizada de acuerdo con la ley; o los estatutos por coR-
siguiente, este renglon no puede ser usado en L preparacion
de cuentas de una empresa individual, ni por sociedades dis-
tintas a la andnima. En esta cuenta se debe incluir el valor exac-
to de esas acciones en poder de la sociedad, de acuerdo con ¢l
precio o por el cual se acordd la emision.

19, — SUPERAVIT. — El término “superavit” se emplei
para describir el mayor valor del capital de L empresa sobre
la suma total aportada, En otras palabrss, representa el incre-
mento que ha tenido €l capital en un tiempo determinado, co-
mo resultado de benelicios no repurtidos y capitalizados.

50 — RESERVAS, = A veces es dificil para el principiante
familiarizarse con este término. Como todas las cuentas de Ca-
pital, las reservas representan fa parte de ésie que se dedica a
un fin especilico y determinade, tal como la reéserva para con-
tingencias, 0 la Teservit para prestaciones soviales, ete. Las dife-
rentes clases de reservas se estudiarin en otras partes del tex-
to mis apropiadas para este proposito, pero sin embargo desde
ahora se debe tener en cuenta que todas las reservas posibles
no son cuentas de Capital, ya que también pueden ser sustrac-
ciones de un Activo de un Pasive, segin su naturaleza. Por




CONTABILIDAD 23

gjemplo, la reserva para uepreciacion del equipo de transporte
es una estimacion en dinero de la disminucién del valor comer-
cial de un Activo lijo, aciecida por et tanscurso de tiempo u
ﬂl.'l-l Cilllsa i..iLlE le resta L.Il!ql!!lulll de serv icio al f{il”]]ﬂ, £51a
depreciacion se debe restar de cu precio de costo,

Asimismo, la reserva para pago de impuestos win no ligui-
tades, constituye un Pasivo pagadero tan pronio como se ligui-
Ce ol valor del impuesto, o lo gue es lo mismo, es un Pasivo pa-
gidiero cuanedo suomonte se deflinitivinmente determinado.

En todo ciso, v esto debe tenerse muy en cuenti, toda cuen-
ta de Capital es apenas un concepto al arbitrio del propietario
fle la empresa, por Ginto, no necesarizmente tiene que ser el
cionada con las cuentas del Activo,

CUESTIONARIO

I — Qué es la Contabilidad? Cuil es, en su sentido mas ge-
neral, el objeto de llevar libros de Contabilidad?

2 — Qué es una unidad econdmicaz Dar tres ejemprlos de
unidades econdimicas,

4 — Cuiles son las cinco funciones internas luisicas de to-
da unidad econdmica®

4 — Cudl es la funcion de la Contabilidad respecto de las
unidades econdmicas?

5 — Delina el término: Balance, Escriba la ecuacion o igual-
dad de los Balances en dos formas distintas.

i — Brevemente analice la naturaleza de las siguientes
cuentas del balance: Créditos o [avor) cuentas por co-
brar; inventario de mercancias; pagos por anticipado;
gastos acumulados; empréstitos; heneficios netos; su-

perivit,
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CAPITULO 11
EL. BALANCE =

En la elaboracion del balance de una empresa, ya sea ésLi
de caricter individual, de capital reducido o gran empresa, el
Contador se ve abocado al problema dde su prest‘nl‘.a(:ifm, al de
su ordenamiento, v por dltimo al de su contenido; este incluye,
entre otros, el de la exclusién o inclusidn de determinadas cuen-
tas y el de la valoracion de las mismas. Por el momento estudia-
remos tinicamente los problemas relativos a su presentacion y
ordenamiento, ya que el de su contenido seri objeto de poste-
rior andlisis; sobre este tltimo bdstenos saber, por ahora, que
todas las cuentas deben ser incluidas por su precio de costo,
salvo excepciones que estudiaremos en el tomo Il de esta obra.

La preparacién de un balance no es sélo un problema de
teneduria de libros, sino mis bien un cuadro que permite apre-
ciar el estado financiero de un negocio. El primer esbozo por
lo general se hace en lipiz para ser corregido y luégo Impreso,
para su distribucion entre los propietarios del negocio y demiis
interesados.

El Balance Simple

La Fig. N? 1, da la idea de lo que es un balance sencillo
de las cuentas de una empresa individual. Este informe, gue
puede ser llamado de arreglo vertical, es Licilmente inteligible
para cualquier persona ajena al conocimiento de la contabi-
lidad.

El encabezamiento apropiado de todo informe contable de
esta naturalezz es cuestion importante para enterar al que lo
observe de qué clase de trabajo se wrata, En la figura 1, puede
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notarse que el encaberamiento contiene observaciones diferen-
tes, a saber: 1) el nombre de la empresa, 2) el nombre del infor-
me, ¥ §) Ia fecha, Sin éstos tres datos en el encabezamiento, el
informe carece totalmente de signilicado, Por ejemplo, si la le-
cha se omite, las cuentas, asientos y cantidades no pueden ser
relacionadas ni estudiadas en funcion del tiempo,

El informe consiste en tres dilerentes grupos de cuentas:
I}y Activo, 2} Pasivo, ¥ 3) Capital. Cada grupo es ordenado con
fos nombres de los asientos respectivos, debidamente relaciona.
dos, v con su correspondiente total.




INSTITUTO COLOMBIANG DE BANCA
“Almacenes El Gallo™

Balance
! Diciembre 31 de 1952,
B ACTIVO
B Caja:
N En Bancos ......%  $.000.00
: En €afe s 50,00 %.050.00
5'. Deudas de Clientes . .. 4D,
Inventarios de Mercan-
= CNEE S o e 0000, 00
~ Muebles de Almacén . 1.500.00
Equipo de Reparto o '
Distribucion . .. .. F00.00
s 18.250.00
PASIVO
Créditos a Cargo ... 8 4.000.00
Cuentas por pagar .. 4.000.00
% 7.000.00
CAPITAL
Almacenes El Gallo. Ca-
$ 11.250.00

pital . o ceeveees

Fig. 1. — Balance Simple.

(Ordenamiento vertical).
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Para la preparacion de un balance como el que muestra
la Fig. 1, se usa una sola hoja de papel que contenga tres colum-
as destingdias a Ia inclusidn de sumas de dinera v en ellas las
cuentas son reicionadas longitudinalmente, Nawese que las dos
partidas velativas o Caja se eseribieron en I primera columna
i laiequierdi v que su total se coloed en la segunda columan,
cn la misma linea que L segunda partida, en forma l gue
se observa claramente ko el dewalle de las parvtidas como su
tolel. El valor de las otras ]r;:rlid;l.» se relaciond ¢n la colmnna
de la miid, debajo del ol de b partida de caja; luégo se su.
maron e@sas partidas v osu wtal se dispuso en la wercera o Gl
coltmm el mismo procedimicnto se siguid con los Pasivos, lo
cund permitidy LGicilmente hacer la corvespondiente sustriccion
para obtener el Capital,

Forma alternativa del Balance

En la ligura | se detalla en forma ilustrada el wso de la
primera ecucion del balance, o sea la lorma A — P = € (A
tive menos Pasivo es igual a Capital), En la Fig, 2 se da cuen.
ta de otra forma de presentar un Balance del mismo estableci-
miento, la cual en su ordenamiento, emplea lx segunda forma
de la ecvacidn: — A = P+ C (Active es igual al Pasive mxls
el Capital).

La ligurs N* 2 muestry a la izguierda el total del Activo,
que asciende a la suma de 5 18.250.00 y que es igual al total del
Pasivo v el Capital descrito al lado derecho. Por el uso de esta
forma de disposicion de las cantidades, se explica el nombre ge-
nerieca de balance que se les da a estos informes. El procedi.
miento para preparar esta clase de balances varia un poco en
relaciom con los deseritos en la ligura 13 en efecto: los Activos
s¢ colocan en el lado izquierdo del Balance v debajo de ellos su
total; los Pasives se relacionan en la parte superior del lado
derecho del Balance, lo mismo que su total: una ver hecho lo




28 INSTITUTO COLOMBIAND DE BAMNCA

antcr.or, se sustrae del total del Activo el total del Pasivo a fin
de determinar el monto del Capital, el cual se coloca en la par-
te inlerior derecha del Balance, debajo del Pasivo, al cual se
agreza, para dar un resultado igual al del Activo,

“Almacenes El Gallo”
Balance

Diciembre 31 de 1932,

ACTIVD PASIVO
B, s Wis e % 3.050.00 Créditos a

Corgo . § 3.000.00
Deudas de clientes . 4.000,00 Cuentas por

pogar . . 4.000.00
Inventarios de M/cias  9.000.00 _

Total, . % T.000.00
Muebles del almocén. 1.500,00

' CAPITAL
Equipo de Distribucion 700.00 Almacenss El Gaolla, Co-
prafs & n B 11.250.00

Total Pasive v Caopi=
Total , - . . & 18.250.00 tal . . « . . B 18.250.00

Fig. N¢ 2, Balance (Balance de contrapeso)

De acuerdo con los propositos (ue persigue este texto, se
‘prefiere la forma de ordenamiento de balance descrita en la
ligura IN% 1, pues desde el punto de vista general, ¢l hombre de
negocios corriente encuentra esta [orma de balance mids [acil para
leer que la descrita en la Lig. N¢ 2 no obstante ser esta altima
la mis generalizada. La forma de ordenamiento vertical es sus-
ceptible de ser presentada en una sola hoja; en cambio, la [or-
ma balanceada o de contrapeso (Activo a la izquierda, Pasivo y
Capital a la derecha), es mis deseable en caso de imprimir el
informe para repartirlo entre los terceros interesados.
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Ordenamiento de las Partidas del Capital

Una explicacion preliminar de la seccidn que ocupa dentre
del balance la cuenta de Capital se hace necesaria por el mo-
mento, aungue uni mis completa Informacidn al respecto se¢
encontrart mis adelante,

En Ia ligura N? 1 el Capital sparece como ung cantidad
simple: § 11.250.00; pero debe tenerse presente que €s una cuen-
ta derivada, es decir, apenas representa una expresion de la in.
version del propietario en la empresa en el momente de la ela-
boracidn del Balance: por tanto, si las otras coentas, tanto del
Activo como del Pasivo, estin correctamente relacionadas, l6gl-
camente también lo estard la del Capital, por tener ese cardc-
ter de derivada. Sin embargo, una muy importante informa-
c'on adicional debe tenerse presente a este respecto: en cualguier
oportunidad puede ampliarse la cuenta de Capital con el fin
de mostrar en detalle su suma towal en un momento dado, com-
parativamente con el monto de Ia misma en otra época, y des
cribir la causa o causas por las cuales haya habido variacio-
nes entre las dos. Si se sabe, por ejemplo, que el propietario
Juan Osorio tenia el 17 de Enero un capital de § 10.000.00 y
que por beneficios posteriores su situacion financiera ha eam-
biado, serix conveniente arveglar la seccién de capital de su Ba-
lance, en la siguiente forma:
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*Almacenes El Gallo”

Balance en
31 de Diciembre de 1952,
Total Activo

Towl Pasivo

CAPITAL

Juan Osorio, Capital en Enero 19 de

113 [ — SOOI [Oh, (i, th)
Benelicios netos en el ejercicio ... 1.230.00
Total del Capital ... coveents LI e 5

1825000
700000

11.250.00

En la preparecion del Balance de una sociedad de capital
restringido o de una gran empresa, las veglas de acuerdo con
las cuitles se deben arveghiv las cuentas del Activo v del Pasivo
som las miisnis e Lis gue se tuvieron en cuenta para uni em-
presa inaividualy e seccion de Capital, sin embargo, se ordena
en dilerente forma para cada caso. (Ver Liguras 3y ).

La figur 3 aungue escasamente di razdn de los totales del
CActivo y Pasiva, ihustra L lorma de preparar la seccion de Gapi-
tal en el balance de uia sociedad de capital restringido.
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Rodriguez y Forero

Balance en
Diciembre 31 de 1951,

Total del Actlve ... o0.
Total del Pusivo

CAPITAL

Luis Rodrigues — Aporte en
Eunero 1Y de 1931 ....5% 7.500,00
iy benelicios ejercicio ... Al 00

$ 8.250.00

Oscar Forero — Aporte Ene.
ro 19 de 1951 ... 08 2,500,040
407, de benelicios ejercicio. i, By

§  3.000.00

Towl del Capital

il

31

15, 250000
7000

11.250.00

Fig. N* 3. Ordenamiento de la Cuenta de Capital en ¢l Balance
de una sociedad de Capial reducido,

La Tigura 4 tlustrs I manera de presentar la seccidn de Ca-
pital del balance de una sociedad andnima. Si la empresa tiene
neis de una clase de acciones (privilegindas v ordinarias) y la
cuenti de superavit ha sido segregada con miras a disponer de
ella de dilerentes modos, se requieren cuentas adicionales para
mostrar la de Capital. Ese procedimiento serd estudindo en el

tomo Il Ide este texio.
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Confecciones, S, A.

Balance en 31 de Diciembre de 1951,

Total del Activeo ......3 A0, 000, 00
Total del Pasivo ...... ; 18,000, 00
CAPITAL &

Capital de lu Empress .3 20,000 . 00

Superivit En. 1% de 1851 8.621.00
Beneficio neto en el ano . 3.379.00

Superivit Dic, 51 de 1951. 12000, 00

Total del Capital ......cvvvvervrsrerensraaacd  52.000.00

Fig. N? 4. Arreglo de la Cuenta de Capital en el Balance de
una Sociedad andnima.

Importancia de la nitider y exactinad

En la |J|-e|>:|r-.||;i:':|1 de los Balunees v de lus demiis clases e
informes contables, i nitidez en la presentacion y en el arre-
glo de las cuentas es tan esencial como | exactitud en la trans-
cripeion de las cmudades, La nitidez y la huena presentacian
usualmente son un rellejo de un cliro y ordenado proceso men-
tal, asi como la conlusidn y la inexactitud reflejan descuido y
pereza.

El cuidado y buen eriterio debe hacerse sentir o 195 “ecto-
res de los informes, por la buena presentacion y exactli ! de
los mismos. La preparacion de un informe puede ser compara-
da con la construccion de una migquina; en electo, en ambos
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casos el valor y excelencia del producte depende dinicamen-
te del conocimiento y habilidad que el operarin tenga de las
teglas y prinr::ipias que dominan la materia; y ese CONOCTMIETN
v habilidad se adquieren a base de estudio v préctics,

Es dificil para el principiante comprender el verdadern sen-
ddo y certéea de estas observaciones, razdm por la <ual, er su
trabajo orictico, debe tratar de cenirse a los fundamentos sobre
ardenamienio y presentacién que se dan en el texto, gque fon
vroducto de la experiencia y cuidadoso criterio de parte de mi.

hos contadores priciicos v profesores de la mareria

Lsos v Propositos del Balance

Es conveniente shora examinar los propositos y usos de fos
dalances, hasta aqui estndiados en su s simple lorma, pues
vste examen se requiere para la ordenacion de grupos mas com-
plicados de Activos, Pasivos v Capital, en forma clara e inteli-
zible.

Las personas interesadas en usar y beneficiarse de los ha-
ances de una unidad econdmica son: 1) los propietarios y diree-
tores de la empresa; 2) los acreedores o posibles acreedores; )}
os posibles inversionistas en ella, o sus compradores; 4) los bai.
w8 que facilitan dinero prestado a la empresa; 5) las asociacic
aes comerciales; 6) las agencias de mformacion v crédito, y 7\
‘as jelaturas de rentas e impuestos y otras agencias gubernamen-
vied opeayuds & epuriodwr uedd ap sand 2 aouegeg |7 e,
sropietarios v directores del negoclo, lo mismo que para terce-
"os interesados, ya que les sirve de constante ayuda en su ad-
ministracidn cotidinana,

No es suficiente que un balince muestre el monto total
lel Activo, Pasivo y Capital, aunque claro estd que esos tots
'es son usados de tiempo en tiempo para compararlos con los
de otras épocas; su verdadero valor se deriva del estudio dets.
Hlado de las cuentas que componen ese Activo, ese Pasivo y es¢




34 INSTITUTO COLOMBIANO DE BANCA

Capstal. En efecto: no todos los Activos estin debidamente ca-
racterizados, ni todos son usados con el mismo proposito o Li-
nalidades; las mercancias se inventarian, por ejemplo, para ser
transieridas a los clientes por un precio superior al de costo,
con lo cual obtiene benelicios la empresa; €n cambio, los bie-
nes raices y editicios generuimente no tienen ese objeto, sino el
de constituir el domicilio del negocio. Los Activos “créditos a
favor” y "deudas por cobrar” tienen como propdsito el ser con-
vertidos a dinero efectivo en €l curso regular del negocio, ¥ A
su vez, el dinero se usa para el pago de deudas a su vencimien-
to y para otros [ines andlogos.

De lo dicho se deduce gue existe una relacion intimi en-
re clertas cuentas del Activo, tales como “caja”, “oréditos a La-
vor’, “cuentas por cobrar” y “mercancias”’, distinta a la que
existe entre otras cuentas del mismo como son: “equipo y mo-
bilizria”, “equipo de transporte”, “bienes raices” ¥ “edificios”.
Las cuentas del primer grupo se usamn con propositos comercia-
les y para el pago de deudas corrientes; en cambio, las del se-
gundo son conservadas y usadas Para suplir las necesidades Li-
sicas de la empresa, que en dlumo térming no son oLrd Cosd
que las del domicilio, equipo y demis.

De igual manera debemos establecer las relaciones gue
existen entre las cuentas del Pasivo, En este, al contrario de lo
que ocurre en el Activo, las distinciones se basan primordial-
mente en la fecha o época del vencimiento de las deudas,

Fs claro que las obligaciones con vencimiento proximao,
muy pronto van a hacer un lamamiento a las cuentas activas
de caja o a las bicilmente convertibles en dinero; en cambio, las
deudas con vencimiento lejano, tales como hipotecas o bonos,
no tienen urgencia momentinea de dinero efectivo, por lo cual
deben ser equilibradas con Activos correlativos a ellas segin la
fecha de su convertibilidad.

En lo que respecta al Capital, vale también hacer algunas
observaciones: los propietarios de un negocio esperan obtener
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de este alguna utilidad para sus fines personales, por lo cual,
se acostumbra generalmente indicar separadamente en la sec-
cion de Capital del balance lo siguiente: 1) el monto del Capi-
tal que ha de permanecer en poder de la empresa, y, 2) el mon-
to a que asciende lo que ha de ser distribuido. (Utilidades).
Un balance debidamente ordenado ha de [acllitar toda la
" informacion que sex posible. Es preciso hacer un esluerzo para
clasificar y agrupar las varias cuentas del informe de acuerdo
con las distinciones y relaciones que hemos consignado. En las
piginas siguientes nos dedicaremos al estudio de esa clasifica-
cidn y ordenamiento, para poder entender, sin lugar a dudas,
los términos, titulos y cuentas que se usan en los mis compli-
cados balances. '

Clasificacion y ordenamiento del Activo

La figura 5 muestra un balance en el cual los Activos.han
sido dispuestos en tres grupos diferentes: Aetivos realizables

= i = y '
Activos fijos, y otros Activos.

1 — ACTIVOS REALIZABLES, — Un Activo realizable
es aquel gue puede ser convertido en dinero efectivo, dentro
de las actividades normales de la empresa, en un término no
mayor de un afio. Debe tenerse presente que para calificar un
Activo dentro de este grupo, se requieren dos condiciones: a)
Convertibilidad dentro del término de un afio, y b) intencién
de convertirlo dentro del curso regular del negocio. De la de-
finicion se deduce que el fendmeno de la conversién se opera
para el pago de deudas corrientes, para el de gastos corrientes,
para la compra de mercancias y para facilitar a los propietarios
los beneficios que hayan acordado repartirse.

Los activos incluidos dentro de este grupo deben ser orde-
nados segiin su posible o probable orden de convertibilidad. Es-
ta regla, sin embargo, tiene sus excepciones: por ejemplo, el
Activo “Valores Bursitiles” (5 8.000.00) que aparece en el grupo
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de los Activos realizables en la fig 5, es realmente mds conver-
tible que cualquiera de las cuentas anotadas con anterioridad
a ¢l; pero como las acciones pueden representar solamente una
inve:sion temporal, en tanto que las otras aparecen regularmen-
te, balance tras balance, es preferible que estas ultimas se colo-
quen en prelacion a aquellas, para facllitar la comparacion pe-

riddica.



38 INSTITUTO COLOMBIA

Pasivos exigibles /

“réditos a cargo ajM-4-" ........ 10,000 $
“ntas por oy L ) 25.000 “

Hipotecas fantes “Jo de Enero) , . 1,000

Interesag acumulados POF pagor ., . 200 36,900

Pasives Fijos
Créditos o ‘cargo tmayores ds 48
Sty TR 1
b R, 16.000 17.000
Qidos Posivos
Utilidades diferidas .., .. .., . AN
Impuesta sobre la rentg pagado an-
ficipadomente ., ., . s Too

';f.ggityl deOivge o
ro 19 de |9 N L

2% — ACTIVOS FIJOS. — Los Activos tangibles de ung Jar.
R4 duracién, usadas Para residencia dej negocio, para exhibir
Y Wransportar sus mercanciys ¥ Para servir a os Fequerimientos
tisicos de |y €mpresa, se clasifican come Activos fijos, con Exce].
cién de los Lerrenos, estos Activos tienen limite pp s tlerac’d
por el deterioro ‘fisico, 1o que hace necesario que se muestren
€n los balances Por su precio de COSLO, -menos uny cantidad de
“costo menos Servicio prestadg™ que es jgual al parcentiie de
pérdida causada Por el uso. La sumg QUE asi se sustrae el eos.
to de un Activo, Tepresenta el monto toral de la depreciucign
acumulada desde ], fecha de sy adquisicion hasts la de prepa-
racién del balance; Por lo cual se denomina “reserva de depre.



Figura N¢ 5. ‘y Balance Clasificado.
: DIEGO ONZALEZ

“ALMACEMES GALLOD"
Balance ™
31 de Diciembre de 19,
ACTIVO e
K,hﬂvu Realizables 3
“ Cajo y Boncos tamexe 11 Loeeens ' 7.600
Craditos a favor [comercial ... - 10,000
Cuentas por cabrar {comercie) .« .. 30.000
T anp 006 N
Menos: Reserva para deudas dudosas. 1.500 32.500
\nventario de Mercancias ... . 26,000
Valores bursatiles .....vee--- — 3.000 My
Ingresos acumulades de intereses por ;-
e A S 400 75.500
Activos Fijos
3.000
Mohiliarie y equipo de oficing ... oo 2.100
Menos: Reserva porg depreciacién. . —_
10.000
Mohiliario y equipe de Almocén ... 'J,@g I.GUD
Menos: Reserva pard depreciacién S p ret®
2.000
Equipo de fransporte y TERGFO 1.000 1.000
Menos: Reserva porg depreci P
35.000
Edificion - oeoierrmrrrTre i 7.000 28.000

Menos; Reservo parc de-precincib; ;
| 10.000 48,100

SR

TENGENBE: ey FEees R

Otros Activos

Gostos  Diferidos:

D g iy S oy 300
Papeleria y Provisionss de oficing . 200
Provisién parg ventas ....occcotn 300 800

Depdsitos par servicio eléctrico . ... 50
Cuentas por cobrar @ largo plozo - . 3.000
Marcos ¥ potentes ... R 2_pob 5.850

ToTAL DEL ACTIWO oovanns 5 129.450
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ciacion”. En el balance esta reserva para depreciacion se resti
del costo total del Activo a fin de informar sobre el precio ne-
to residual de éste.

Los contadores generalmente dividen las cuentas de Acti-
vos [ijos en sub-grupos denominados "Activos Tangibles”, y “Ac-
tivos Intangibles” pero en el curso de ese Lexto solamente nos
ocuparemos de los Activos Tangibles.

82 — OTROS ACTIVOS. — Esta cuenta 5€ usa para clasi-
ficar los Activos que no han sido incluidos dentro de los dos
grupos estudiados, lo cual no quiere decir en forma alguna
que estos sean considerados de dudoso valor o de dificil con-
vertibilidad, sino que no se pretende hacerlos valer en la mis-
ma forma que los Activos fijos o los realizables. Los gastos di-
feridos, tales como el pago de intereses anticipados, por llenar
los requerimientos tipicos de ¢él, debén ser incluidos dentro
de eéste grupo, de la misma manera que los que aparecen dentro
de él en la figura N 5.

Anexos

Por lo general cuando los balances son demasiado detalla-
dos requieren por lo menos dos o tres hojas de papel, lo que no
permite al que los observa darse una idea general de los aspec-
tos mds destacados del negocio; para obviar esta circunstancia
usualmente se prefiere elaborarlos en forma condensada, de tal
suerte que todas sus cuentas y partidas pueden ser descritas en
una sola hoja. '

La primera partida del balance representado en la Fig. bes
Ciaja v Bancos, por valor de $ 7.600.00. Como esta cuenta puede
representar dinero en depdsitos en un nimero considerable de
Bancos y la administracién puede estar interesada en conocer
el monto de dichos diferentes depdsitos y el lugar en que estin
consignados, ademis de su suma total, es conveniente dar una
nlormacidn  adicional al respecto, en una hoja suplementa-
ria a la del Balance, hoja esta que es una de aquellas que se
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conocen con el nombre de Anexos, Para la citada cuenta de Ca-
ja vy Depasitos por valor de § 7.600.00 que aparecen en la fi-
gura 5, el anexo puede elaborarse como sigue:

“Almacenes El Gallo”

Anexo 1 — Caja y Bancos
Diciembre 31 de 1951.

Banco de Colombia ... ...civvinaen 5 @800 00
Banco de los Andes . ..., ooiviinaens 1.750.00
Banco Comercial Antioguefio ......... 210000
Banco de Bogotd ..........ccce0ia0s 1.450.00

Toatal (igual Balance) ......ccivvveae ¥ 7.600.00

De igual manera los detalles de todas las otras cuentas del
Balance pueden ser suministrados en un anexo semejante, lo
que es util, repetimos, en el caso de aguellas empresas cuya lis-
ta de Activos necesita ser condensada a efecto de elaborar un
balance de tamafio razonable,

La segunda cuenta del Activo del Balance presentado en la
Fig. 5, “Créditos a Favor”, puede representar inclusive 15 o 20
partidas diferentes. La partida de "Cuentas por Cobrar™ por la
suma de § 30.000.00, también puede incluir deudas a cargo de
varios cientos de clientes de la empresa, por dilerentes cantida-
des, Los anexos suministran todos los dewalles de esas partidas,
a fin de prestar una ayuda eficaz a los interesados. En el balan-
CE esas CUEN(as Se presentan asi:

Activos Realizables:

Caja y Bancos (Anexo 1) ......00000. 5 760000
Crécitos a favor (Anexo 2) .o oiiiaan. 1000000
Cuentas por Cobrar (Anexo 3) ......... 50.000. 00
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Mientras el espacio lo permita, es preferible que el balance
muestre todo el detalle posible de cada cuenta, pero cuando
estas son numerosas, los anexos deben ser usados para relacio-
nar la intimidad de cada una de ellas.

Ordenamiento y clasificacion del Pasivo

En el balance presentado en la Fig. 5, el Pasivo se dividi6
en tres grupos: Pasivo Exigible, Pasivo Fijo y Otros Pasivos. La
base para distinguir estos tres diferentes grupos, reside, tinica-
mente, en la fecha de su vencimiento,

19 — PASIVOS EXIGIBLES, — Todos los Pasivos del nego-
cio, cuyo vencimiento ocurra en un término inferior a un afio
a partir de la fecha del balance, deben ser incluidos en esta
cuenta,

29— PASIVOS FIJOS. — En esta partida se clasifican todas
las obligaciones de la empresa, cuyo vencimiento acaezea en un
termino superior a un ano a partir de la fecha del informe. Al-
gunos escritores y tratadistas de la materia han opinado que el
téermino de “Deudas a largo plazo” es mds adecuado para este
grupo, que el de “Pasivo Fijo", ya que este segundo no se debe-
ria emplear sino en el caso imposible de deudas sin [echa de
vencimiento; sin embargo no compartimos esa opinidn pues el
término “Pasivo Fijo" es un modismo muy extendido que tiene
Iz ventaja de haber sido establecido hace mucho tiempo vy
empleado en informes relativos al tipo medio de empresas. El
término “Deudas a largo plazo” es apropiado para balances e
informes correspondientes a grandes compaiiias.

3% — OTROS PASIVOS. — Los recaudos anticipados he-
chos por la empresa (es decir, dinero que debe ser ganado por el
negocio en el futuro), tales como arrendamientos de fincas de su
propiedad recibidos anticipadamente, regalias, y otros de la mis-
ma indole, conocidos como créditos diferidos, deben inclufrse
dentro de esta cuenta.
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El Problema del Ordenamiento del Capital

Como ya hemos estudindo lo relativo a la forma de orde-
nar la cuenta de capital en los balances de las dilerentes uili-
dades econdmicas, no sobra abocar el conocimiento del princi-
pal problema a este respecto, que esti constituido por los cam-
bios en la cuenta de capital y sus cavsas. Por ahora estudiare-
mos lo relativo a este punto en las industrias individuales, pues
lo que se refiere a las comaias de capital reducido y a las
grandes corporaciones serd objeto de estudio en el Tomo 11 de
esta obra.

La cuenta de Capital ha sido delinida como el exceso del
tatal del Activo sobre el total del Pasivo. Seria errdneo con-
cluir sin embargo, con la sola lectura del balance, que en la
fecha de su preparacion el propietario pudiera reallzar sus Ac-
tives, pagar los Pasivos y guardarse un remanente igual al to-
tal de Ja cuenta de Capital. Los Activos, especialmente los fi-
jos, son rara ver negociables por las sumas que aparecen en
el halance y, por otra parte, no tienen por objeto ser vendidos a
menos que se pretenda terminar con el negocla.

Las Activos Fijos son usualmente mostrados en el balance
por su precio de costo al cual se ha deducido la correspondiente
depreciacion, es decir, por una suma que rara vez se aproxima
al valor real de los mismos, atin en el caso de que se hubiesen
avaluado con el propdsito de venderlos en parte o ¢n su fota-
lidlad.

El Capital, ademis, es un término que podria significar so-
lamente una suma dervivada del total de los grupos de Activos,
avaluados de acuerdo con las reglas aceptadas de contabilidad
{reneralmente pero no siempre a su precio de costo), menos el
total de 1a suma de los Pasivos. Este fenémeno siempre depende-
rd de la apreciacién de todas las circunstancias y de sus posibles
consecuencias. El director de una empresa puede, sin embargo,
ohtener valiosas conclusiones de la cuenta de Capital de un in-
forme contahle v especialmente de una comparacién de su total
€N Ung €poca Con s monto en oLri.
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Comparacién relativa a la cuenta de capital

Como una simplc cuenta en ¢l balance, el Capital tiene
muy poco significado a menos que se le compare con su monto
en otra época o con el de otra empresa, Para ilustrar lo anterior,
supongamos que el total de los Activos, Pasivos y Capital de
una empresa determinada, en una lecha dada, son los siguientes:

Diciembre 51

Total de Activos . ..., .eiirieernns b 30.000., 00
Total de Pasivos ........coovvinrsyss 10,000, 00
Total Jdel Capital oo i b 20.000.00

Es grande o pequeio el capital de la empresa? Del estudio
de ese caphtal puede deducirse si l2 administracion ha sido efi-
ciente, buena, satisfactoria, indolente o mala? Obwvio es que no
hay bases para contestar estas preguntas, a menos que existan
informaciones adicionales que den elementos para la compara.
cidn. Si se conoce que olras empresas semejantes posean un ca-
pital superior a § 20.000.00, concluiremos que la nuestra, coms
parativamente con aquellas, es pequefia, y, por el contrario, s
lzs otras tienen un capital inferior, la nuestra serd grande.

La comparacion entre el volumen eficiencia y capacidad fi-
nanciera de una empresa con el volumen, efliciencia v capaci-
dad financiera de otra unidad econdmica, es en ocasiones signi-
ficativa y de gran valor. Para propdsitos de manejo interno,
es importante hacer comparaciones frecuentes entre las condi.
ciones [inancieras de un negocio en una fecha determinada con
las mismas correspondientes a otra época. Por el mero hecho de
hacer dicha comparacion, se inicia una investigacidon de las cau-
sas v de las diferencias que aparezca, cuyo resultado es inducir
al que la ejecuta a llegar a conclusiones y respuestas. La com-
paracion puede relerirse a todas las cuentas del Activo, Pasivo
y Capitzl, o solamente a esta iltima, puesto que es la expre-
sion de las condiciones financieras del negocio,
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Si se sabe que el total del Capltal de una empresa en Ene-
ro 19 asciende a § 15.000.00 y se puede concluir que en legan-
do el 31 de Diciembre siguiente ese total seri de 3 20.000.00,
tendremos que la empresa es un buen negocio ya que su capital se
ha aumentads en § 5.000.00 durante el periodo; este aumento
nos llevari a preguntarnos sobre sus causas y resultados, Es vi-
tal para el el’ciente giro de una empresa que su administracion
esté informada de las causas que producen el aumento o dismi-
nucién de su capital, para que las favorables puedan aprove-
charse lo mis posible y las desfavorables relegarse.

Continuanda con la explicacion ilustrativa, supongamos
que las condiciones de un negocio dado, tomadas al principio
y al final de un ejercicio, son las que siguen:

Enecro 17 Dic, 31 Cambios

Totwal de Activos ....5 25.000.00 30.000.00 -+ 5.000.00
Total del Pasivo ...... 10.000.00 10,000, 00

e ————

Total de Capital .. 15.000.00 20.000.00 - 5.000.00

Tenemas entonces: que los Activos se han aumentado en
§ 5.000.00, lo que ha traido €] consigu iente incremento del Ca-
pital en suma igual, y que los Pasivos han permanecido esta-
cionarios, de donde se deduce que el aumento del Capital se de-
be el aumenio de los Activos. Pero si la administracion estd in-
teresada preferentemente en conocer las causas del cambio de
los Actives, que es donde reside la respuesta correcta a la pre-
gunta de cudl fue la causa para el aumento del Capital, tendre-
mas que buscar una respuesta g las siguientes preguntas:

Los Activos adicionales fueron ganados por la empresa, o
camlir..uyen meras contribuciones de los propietarios?
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No debe inferirse, sin embargo, que un aumento en el Ac.
tivo signifique siempre un aumento del Capital, o que un
aumento del Capital sea totalmente dependiente de un in-
cremento del Activo. Las siguientes ilustraciones represen-
tan incrementos de Capital resultantes de cambios combina-
dos en el Activo y en el Pasivo.

Crecimiento del Activo con aumento inferior del Pasivo:

Enero 19 Dic. 31 Cambios

Total del Activo ......$  25.000  $2.000 -+ 7.000
Total del Pasivo ....... 10, 000 12.000 4 2.000
Total del Capital .o..oan 15,000 20,000 <4 5.000

Decrecimiento del Pasivo, sin cambios en el Activo:

o

Enero1®  Dic.31  Cambios

Total del Active ...... $ 25.000 25,000
Total del Pasivo ....... 10, 000 5,000 — 5.000
Total del Capital ..... 15.000 20,000 + 5.000

Decrecimiento del Activo con mayor decrecimiento del Pasivo:

Enero 19 Dic. 31 Cambios

Total del Activa ...... ; 25.000 22000 - 35.000
Total del Pasivo ....... 10, 000 2,000 — 8.000

Total del Capital ...,. 15.000 20.000 4+ 5.000

— el —_———
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Todas estas ilustraciones muestran incrementos del Capi-
tal; pero debe tenerse presente que también éste puede tener
descensos en un tiempo cualquiera, como resultados de cambios
en los Activos y Pasivos; en este caso, lo mismo que &n Et,
anterior, los Pasivos pueden decrecer, pero los Activos deben
disminuir atn mas.

Al comprar las condiciones [inancieras de un negocio al
iniciar un periodo determinado, con las mismas condiciones al
final de dicho periodo, es importante concretarse especialmen-
e er los cambios sulridos por la cuenta de Capital y en Lus
causas reales de esos cambios.

Una empresa que aumenta su Capital en virtud de su ca-
pacidad de negocio, esti en mejor posicidn que aquella que ve
crecer su tamaio por contribuciones adicionales de sus propie-
tarios.

Las causas de los cambios en la cuenta de Capital

En general, las causas reales de los cambios del Capital (que
no son otra cosa que la resultante de cambios en los Activos ¥
Pasivos) pueden sintetizarse €n cuatro. ’

Causas de aumento:

19 — Ganancias netas. (Exceso del total de los beneficios
sobre el total de los gastos).
90 _ Inversiones adicionales del propietario.

Causas de disminucién:

30 — Pérdida Neta. (Exceso del total de los gastos sobre el
total de las ganancias).

40 — Reduccion de la inversion por parte del propieta-
rio.

La primera causa relacionada, ganancias netas, es el resul-
tando de muchas transacciones después de un periode de tiem-
po, v es igual a la eantidad en la cual el total de las ganancias

excede el total de los gastos durante el lapso.
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Si la unidad econdmica obtiene beneficios durante el pe-
riodo dade, habri eliminado la tercera causa relacionada (pér-
dida neta) puesto que tanto la una como la otra son resultan-
tes de la comparacion de los beneficios con los gastos, lo que
las contrapone una con otra.

Las inversiones adicionales representan la contribucion del
propietario, con sus londos particulares, al negocio, durante el
periodo. El total de esas inversiones debe mostrarse en el ba-
lance como causa del aumento del capital.

La reduccidn de las inversiones del propietario significan
in de londos que éste hace para su uso particular,
En ningin momento estas extracciones deben confundirse con
los gastos del negocio, y deben relacionarse en el balance como
la causa de la reduccion del capital,

Volviendo nuevamente al grupo de ilustraciones de la sec.
cion precedente, tenemos que el aumento del Capital en ellas
expuesto, se debe radicalmente a la primera causa, o integra.
mente a la segunda, o a la combinacién de ambas en las grupos
que crecen y decrecen. Si la modilicacion de $ 5.000 en el Ca
pital obedece dnicamente a beneficios netos, este hecho debe
ser explicado claramente, representando la seccion de 'ﬂ:api-
tal del balance de 81 de diciembre, como sigue: ;

la extrac

ACTIVOS

Total del Activa ,...... .| WLt L £ 0000, 00
PASIVO

Total del Pasiva 5 10,000 00
CAPITAL

Ernesto Ramos, capital ... .. $77 15.000.00 iz

Beneflicios netos en el afio .., 5.000. 00 !

Total del Capital ......... ., .. S $  20.000.00
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§i el aumento se debié a la combinacién de inversiones
adiconales y pérdida neta (cavsas 2 y 3) la seccion de Capital
del balance, debe aparecer asi:

ACTIVO
Toral del ActiVo . ..oovereiiviorrnsanne: b S0.000.00

PASIVO
Total del Pasive .. ..covvrvararsasnrerras 10. 000, 00

CAPITAL

Ernesto Ramos, Capital. 15.000.00
Inversiones adicionales. 8.000.00
Pérdida neta en el pe-

iy v+ [ SRR LN $.000.00
Crec. neto del capital . 5.000.00
Total del Capital .....covievrrioianenr B 20.000.00

e ———

Lo anterior sirve para ilusirar pricticamente la importan-
cia de mostrar, en la seccién de Capital del balance, el monto
total de éste en otra fecha y las causas de sus cambios en el
periodo. Las buenas pricticas de la contabilidad usan ampliar
la seccion de Capital del balance cuanto sea necesario para mos-
trar debidamente esas causas, y prestar asi una mayor ayuda al
interesado.

La férmula del capital

~Las posibles causas de cambios en el Capital pueden ser
reducidas a una férmula que es valiosa ayuda al estudiante pa-
ra conacer cualquier factor desconocido cuando los otros se co-
nocen. Si €', es igual al total del capital al comienzo del periodo
y C". equivale al monto del capital al final del periodo, la for-
mula se puede escribir asi:
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Inv. Red.
(" --|- Ganancias netas (o menos Pérd, netas —|-- 1 ="
Adic. Inv.

Para estudiar el uso de la [drmula en la deduccidn de un
Lactor desconocido, supongamos que el total del Capital al final
del periodo asciende a § 20.000.00, que las ganancias netas equi-
valen a § 7.000.00 y que las reducciones de las inversiones del
dueio son de § 2.000.00; si esas cantidades se incorporan en la
tormula, encontraremos que el Capital al comenzar el periodo
(Eactor desconocido) era de § 15.000.00.

" Reduccion

= Ganancias netas =
Inversidn

20,000 — 7.000 -+ 2.000 = 15.000

Significado de la "Ganancia neta” y de la “Pérdida neta”.

En la anterlor demostracion hemos visto que la ganancia
neta (o pérdida neta) que aparece en la seccion de Capital de
un balance, es una de las posibles explicaciones del cambio del
total del Capital desde una fecha anterior, :

El hecho de mostrar el total de la ganancia neta (o pérdi-
da neta), es de gran valor para el lector del balance; pero néte-
se que esis simples partidas dejan sin explicacién la importan-
te cuestion de como el beneficio neto fue ganado (o cimo se
incurrih en la pérdida neta). Ellas no muestran la naturaleza
de la actividad o Ia clase de esfuerzo que se necesitaron para
obtener la ganancia, ni dan Idea de las varias clases de berefi.
cios, ni tampoco explican la naturaleza y monto de los varios
gastos; como tal informacidn es vital para el éxito en la admi-
nistracion de una empresa, se suministra usualmente a manera
de informe suplementario conocido con el nombre de "Pérdi.
das y Ganancias”, "Entradas v Salidas” o “Entradas”. Este in-
forme suplementario serd ampliamente estudiado en el capitu-
lo I1L
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ANALISIS DE BALANCES

Las cantidades que aparecen en el balance ilustrado en la
figura 5 sirven principalmente para mostrar la forma de orde-
namiento que debe tener un informe de esta categoria, pero no
representan las condiclones financieras de ningin negocio o em-
presa determinado; esas cantidades, sin embargo, pueden servir-
nos para estudiar de manera elemental algunos de los puntos
que se deducen de un balance bien preparado y ordenado.

Para determinar el grado de solvencia o liquidez de una em-
presa (usando éstos términos en funcién de la capacidad del
pago de sus deudas a su vencimiento), el lector puede compa-
rar el total de sus Activos Realizables con el total de sus Pasi-
vos Exigibles. Una de las maneras de hacer esta comparacion,
consiste en dividir los Activos Realizables por los Pasivos Exi-
gibles, lo que arToja un cociente denominado “relacién de li-
quidez”. Al hacer el cileulo descrito, sobre los datos del balan-
ce de la figura 5, tenemos que dicha relacién es de § 2.05 de
activos por cada § 1.00 de pasivo. (3 75.500 dividido por
€ 86,900, Ua relacion de 2 a 1 puede arrojar una gran seguri-
dad para una empresa, pero a la vez puede ser inadecuada pa-
ra otra.

Otro método para efectuar la antedicha comparacion es
sustraer el total de los Pasivos Exigibles del total de los Activos
Realizables, a fin de obtener una suma diferencial conocida
con el nombre de Capital de Trabajo, que representa, como €3
légico, el exceso de los Activos Realizables sobre los Pasivos
Exigibles, y que no es otra cosa que el minimo resultante des-
pués del pago de las deudas, El capital de trabajo resultante del
estudio del Balance de la Figura 5 es 38.600.00 (75.500 —
36.900, lo que es igual a la parte de la inversion del propieta-
rio, que figura como Activo Realizable.

La relacién resultante de la comparacién del total de deu-
das con el total del capital (§ 54.000 con $ 75.450) nos dice que
por cada § 0.71 de deuda hay § 1.00 de inversidn, lo cual es un
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dato de gran importancia. Dicha relacion de deudas e inversio-
nes nos indica el monto con el cual los acreedores ¥ propieti-
rios han contribuido a la produccién de los Activos con los que
‘trabaja el negocio.

La relacion existente entre los Activos Fijos y el total del
Capital, indica las sumas que se extrajeron de las inversiones
del propietario, con el fin de invertirlas en propiedad fija de
varias clases; mientras que la relacién de Activos Realizables
con el total del Capital, muestra las sumas empleadas por los
propietarios en fines comerciales.

Haciendo un simple cilculo de las relaciones que hemos
explicado (junto con otras que estudiaremos adelante) y com-
pardandolas en el curso de determinados afios, el B presario
puede formarse una opinién segura sobre las condiciones rea.
les del negocio. Cualquier variacion debe ser tomada como
simbolo de progreso o retroceso, seguin ésta sea favorable o des.
favorable. Si las condiciones normales requieren § 2.00 de Ac.
tivos realizables por cada $ 1.00 de Pasivos Exigibles, pero del
estudio del balance se deduce que no hay sino § 1.50 de los pri-
meres por cada § 1.00 de los segundos, serd necesario mejorar
esa pasicion mediante el crecimiento de los Activos Realizables
con una inversién en efectivo de los propietarios o mediante la
conversion de algunos Pasivos Exigibles en Fijos o Lentos.

Las anteriores explicaciones orientan el criterio del estu-
diante para los efectos del estudio de los balances e ilustran el
por qué de algunas formas de ordenamiento de los mismos, pe-
ro posteriormente, en el Tomao II, volveremos sobre el mismo
tema pero en relacidn con su interpretacién desde el punto de
vista de los administradores v de la extensidn del eréditn,

Preguntas relativas al Capitulo TI

1? — Con qué problemas se enfrenta el contador en la prepa-
racion del Balance?
2% — Cuiles son las dos diferentes maneras como se ordenan
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las tres principales cuentas del Balance?

30 — Par qué es preferible ordenar los Activos y los Pasivos en
grupos dentro del Balance?

49 — Qué condiciones debe llenar un Activo para ser clasilicas
do dentro de los Activos Realizables?

59 — Por qué los anexos son un eficaz ayuda en la prepara-
cién del balance de una gran empresa?

G? — En qué consiste €l problema del ordenamiento del Capi-
tal en un Balance?

70 — Determine cuiles son las causas de los cambios en la cuen-
ta del Capital. Qué uso puede dirsele a Ja [ormula del
Capital?

g0 — Puede una comparacién de la cuenta de Capital, en dife-
rentes épocas, dar base para juzgar el esfuerzo hecho pa-
ra obtener los resultados?

g0 — Cuiles son las cuatro dilerentes relaciones entre el Acti-
vo y el Pasivo, que pueden tener como resultado una uti-
lidad? Qué modificaciones, en caso de que las hubiere,
riene la presente respuesta’

10° — Mencione Ud., dos proporciones frecuentemente usadas
en la interpretacion de las diferentes cuentas del balance.
Explique el significado de cada una de ellas.

—— T




CAPITULO III
EL INFORME DE PERDIDAS ¥ GANANCIAS

Las relaciones existentes entre el Balance y la cuenta de
Pérdidas y Ganancias [ueron explicadas en el Capitulo 11, En
¢ste entraremos a estudiar someramente tanto la forma y conte-
nido de dicha cuenta, como los principios y reglas que gobier-
nan la clasilicacidn de las partidas de entradas y gastos y, ade-
muis, haremos un estudio breve sobre las normas elementales
que se relaclonan con el anilisis de la citada cuenta.

Problema de ordenamiento y forma

En términos generales, el problema del erdenamiento y
forma de las cuentas de pérdidas y ganancias se presenta tan
complejo como el del ordenamiento y forma del balance, puesto
que las empresas, aungue sean de una misma clase, obtienen sus
entradas y gastos de diferentes maneras. El contador usualmen-
te-trata de ordenar dichas cuentas con el propdsito bidsico de
maostrar, al que las observa, las relaciones existentes entre las
cuentas clasificadas en el momento, con las otras de fechas an-
teriores, a fin de que pueda concluir con certeza sobre la efi-
ciencia con que ha sido llevada la administracion del negocio.
Sin embargo, para evitar futuros desengafios, téngase presente
que es dificil presentar un informe que goce de la aprobacién
general.

Los periodos o ejercicios fiscales

Es costumbre practicada por propietarios, administradores
vy directores, medir la correcta realizacion de las labores de
la empresa, no sélo en términos de dinero o de ganancias, sino
también por periodos de tiempo, medida ésta que les da base
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para comparar el resultado de uno de estos periodos con el de
otros de igual duracidn, Estos periodos, que generalmente son de
sL.§ Meses 0 un ano, € cONOCen con ¢l nombre de ejercicios fis-
cales, y al final de cada uno de ellos, como es lagico, se prepa-
ran los respectivos informes contables con los fines anotados.

Usualmente se prefiere preparar los informes por lo menos
cads mes, pero las grandes empresas los hacen cada tres meses, o
cada afio. Los intervalos de menos de seis meses, generalmente se
conocen con el nombre de periodos de operaciones, o en el caso
de las empresas manulactureras, con el nombre de periodos de
costo, diferentes 3 los ejercicios fiscales,

Clasificacion general de las cuentas de gastos y entradas.

Para considerar el problema de forma de la cuenta de pér-
didas y ganancias de una empresa determinada, es preciso tener
en cuenta los planes de ella en relacion con sus beneficios, a fin
Jde mostrar claramente a los administradores toda la informa-
cién relativa a los resultados de dichos planes. En los negocios
de mercancias, por ejemplo, en los cuales el propdsito de vender
a los clientes los productos con una utilidad es la mayor [uente
de ingresos, las rransacciones mas cuantiosas realizadas deben
ser mostradas en el informe como extraordinarias y no dentro
de la cuenta anual general, ya que su poca ocurrencia y su
monto no afectan el plan general de utilidades.

De lo dicho anteriormente, se deduce que debe hacerse la
distincion entre operaciones ordinarias y extraordinarias. Asi,
por ejemplo, una transaccio6n de venta de finca raiz de una
empresa dedicada a la compra y venta de mercancias, debe mos-
trarse en el informe como una cuenta extraordinaria, o al f-
nal de cualquier otra partida diferente & la de pérdidas y ga-
pancias; en cambio, si la empresa se dedica a las transacciones
de finca raiz, la operacién debe mostrarse como ordinaria. La
clasificacion, como se vé, varia segin la industria,

El propdsito general de esta clasificacion es separar el be-
neficio neto en las operaciones ordinariss (gastos ordinarios con
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entradas ordinarias), de tal suerte que se pueda comparar este
beneficio en diferentes épocas y sacar conclusiones acerca de la
eficiencia y cumplimiento de la empresa en el periodo.

Para cualquier tipo de industria, el término de entradas
netas se refiere al exceso de las entradas (ordinarias ¥ extraor-
dinarias) sobre las salidas, denwro del periodo fiscal. Las
perdidas netas significan exactamente lo contrario.

El informe de beneficios en una empresa no comercial,

En el caso de las empresas no comerciales, esto es, aquellas
que no tienen por objeto vender o comprar mercancias, la fuen-
te principal de entradas puede ser cualquiera de las sigulentes,
seglin sea la naturaleza del negacio que explota:

CLASE DEL NEGOCIO CLASE DE ENTRADA
Explotacién de finca raiz Rentas de finca raiz
Comisiones Ganancias en comisiones
Médicos, abogados, etc. Entradas profesionales
Empresas transportadoras Entradas por servicios de

transporte
Ferrocarriles, etc. Fletes y tiquetes de pasajeros.

Un informe sobre las entradas de un abogado, que las ha
tenido netas de $ 5.000.00 practicando scu profesion, puede
ser ordenado como sigue:
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Informe de entradas y salidas en ¢l afio que termina €l 31 de
diciembre de 1951.

Entradas por servicios profesionales .........: $  14.000.00
Gastos:

ORI T WO ——— g

Sueldo de un abogado ayudante .. 2400 =

Secretarla y estenograta ......... 3.600 =

Teléfono y telégrafo ........... i 500 =

Impuestos . . «.o.coove e R 600 =

Viajes y Lransportes ..........:: 1.000 =

Papeleria . ........ B 400 =

VIO « « v oonvrnranronnssie 00 =
Total de Gastos .vesisermmsrrasasrasrasssis $  10.000.00
Entradas profesionales netas ............ G 4.000.00
Otras entradas . . . «.ocorsrmnesnazes Vb e i 1.000.00

Entrada neta en el afio ....... R $ 5.000.00

Las ganancias de una pequeiia tipografia pueden ser or-
denadas como mds adelante se muestra.

Estas ilustraciones simples dan una idea general de la na-
turaleza de la cuenta de pérdidas y ganancias que explica en
detalle cémo fue ganado el monto total de las entradas netas
que aparecen en la seccion de capltal del balance.
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EMPRESA TIPOGRAFICA:

Entradas por suscripciones ...........eceee0s §  55.000.00
Entradas por wrabajos tipogrificos ........... 11.000.00
Entradas por encuadernacidm, etc. ........... 4. 000,00

Entradas Brutas ............ L 5 50,000, 00
Gastos:

Papel y art. de encuadernacion § 5. 000,00

Tintg y articulos de arte ...... 2000, (1
Balawios .o sosaimassnsanlinm 20, 000, 00
Depreciacion de maquinaria ...... 5000, 00
Otros gastos generales ........... 12,000, 00
Total de los gastos ........ b 45.000.00
Entradas netas 5. 000,00

Entradas netas de una empresa de Comercio

Las entradas netas de una empresa de comercio, esto es,
un negocio dedicado a comprar y vender mercancin, podrian ser
determinadas mostradas y clasificadas en su inlorme de pérdi-
das y ganancias, como sigue:

La renta proveniente de la venta de mercancia debe ser re
lacionada primeramente; de este total se sustraeri el costo de
la mercancia vendida, lo que di una cilra conocida con el nom.
bre de "Beneficio bruto en ventas”; de esta suma se restan los
gastos generales del negocio, debidamente clasificados, lo que
da un residuo final conocido como “Utilidades netas”. Si esta
ultima no aparece modificada por gastos o entradas extraordi.
narias o incidentales, la utilidad neta, que derivamos en la for-
ma anotada, permanecerd como la utilidad neta, propiamente
dicha del establecimiento durante el periodo que comprende el
balance.
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Determinacion del costo de la mercancia vendida

La suma total de ventas de mercancias en una empresa co.
mercial en un periodo dado, puede ser determinada, bien su-
mando los totales indicados por la caja registradora usada en el
lapso correspondiente (si todas las ventas fueron al contado) o
tomando una relacién total de las ventas de un libro que al res-
pecto se llevaria. La determinacién del costo de la mercancia
vendida, sin embargo, usualmente requiere un cilculo especial
en la fecha de la preparacién del balance. El negocio ha de
llevar un informe referente a las existencias de mercancias dis-
ponibles en el comienzo del periodo a que el mencionado ba-
lance se refiere; durante este tiempo, ademis, es necesario lle-
var un registro del costo de la mercancia que adicionalmente
ha entrado a la empresa por compras. La suma del inventario
inicial, y ¢l monto de las compras, indicard el precio total de la
mercancia en venta. Desde el punto de vista de la conveniencia
para el tenedor de libros (véase explicacién en el capitulo V),
no es necesario, por lo general, llevar una cuenta adicional del
costo de cada clase de mercancia vendida, pues este costo se de-
rivard al final del periodo, sustrayendo el monto de un inven-
tario final de Ta suma determinada por el inventario inicial, mds
las compras efectuadas. Este cilculo periddico corta la necesidad
de llevar una cuenta adicional por este concepto.

El cileulo periddico de la mercancia vendida podria expli-
carse y peneralizarse con esta ecuaciom:

Inv, inie. + Compras efec, — Inventario al term'nar =
Costo mercancia vendida.

La determinacion del provecho bruto, de igual manera,
podria resumirse en esta ecuacion:

Vent. netas — Costo mere, vend, = Benelicios netos por ventas.
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Determinacién de los beneficios y entradas netas

La determinacion de los beneficios netos obtenidos en un
periodo dado, se explica con la siguiente ecuacion:

Benef. bruto en Venta. — Gastos generales de explotacidn, —
Entradas adicionales = Beneficio neto para el periodo.

La entrada neta obtenida dentro del ejercicio (que es uno
de los captitulos que modifica las cuentas de capital en la sec.
cion respectiva del balance), se determinaria con los siguientes
citleulos:

Benelicios netos en el Periodo - Cualquier otra entrada extra-
ordinarias — Gastos extraordinarios = entradas netas durante
el ejercicio.

Los fletes como elementos del costo

Al determinar el costo de la mercancia comprada, no sola-
mente deben incluirse las sumas pagadas ai vendedor, sino tam-
bién los gastos efectuados para trasportarla y asegurarla, en tan-
to llega a la sede del negocio. Todos los gastos de transporte, ta-
les como fletes, seguros, y derechos de aduana, necesarios para
poner la mercancia "en situacion de uso” son una pirte esen.
cialisima en la determinacién de su costo, Este principio es de
aplicacidn general en la determinacion del costo de adquisi-
cum de cua lquier Activo, tales como magquinaria, ete. 5i la ma.
quinaria fue adquirida en Cali (V) a un preclo de 5 1000 y su
trisporte hasta Bopotd, por lo que a fletes se refiere, ascendid a
% 200 el adquirente deberd relacionar la mercancia comprada,
en su balance, por un total de $ 1.200, Si la mercancia se adgui-
rit de manos de una agente representante establecido en la ciu-
dad de origen, su precio (ya entregado el producto), tendria fque
incluir las comisiones correspondientes; por consiguiente, al con-
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siderar los [letes totales, y los demis gastos, el estudiante debe
localizarlos e incluirlos cuidadosamente como una adicion al cos.
to de la adquisicion.

La forma simple de la cuenta de pérdidas y ganancias.

La fig. 6 muestra el informe simple de pérdidas y ganan-
cias correspondiente a Diego Gonzilez e indica ¢omo los $ 1.250
de las entradas netas en el aiio (ver ordenamiento de la seccidn
de Capital dado en el capitulo II), fucron ganados, califican-
do a la vez, esas entradas como verdaderos aumentos de Capital.

El valor de la informacion contenida en el informe, repo-
sa en la habilidad del comerciante administrador: 1) Para obser-
var en &l los [actores que, en un lapso dado, tienden g la obten-
cién de beneficios para €l negecio, y 2) Para determinar los va-
rios Costos ¥ gastos en que se incurrio buscando esos beneficios.
El comerciante, naturalmente, desea incrementar el volumen v
monto de las ventas, tanto como todas las demis fuentes de en-
wradas, 51 esto [uere posible; al mismo tiempo, procuria dismi-
nuir el costo de la mercancia vendida y los gastos generales.

Las cantidades de la fig. 6, representan un afio de activi-
dad del negocio. Si este [uera de naturaleza no esporddica (es-
to es, que su actividad se manifieste a todo lo largo del afio),
el volumen o la zctividad ejercida en un periodo dado, infe-
rior al afio, podria obtenerse dividiendo esas cantidades por el
lapso de que se trate. Por ejemplo, se observa que la empresa
estd vendiendo un promedio mensual de $ 3.000 en mercancias,
ya que esta suma es la resultante de la division del total de ven-
tas en el afio por el mimero de meses. Por el mismo procedi-
miento se sabe que la mercancia vendida costo en promedio
$ 2.000 en el mes, y que dejé un beneficio bruto de aproxima-
Jdamente $ 1.000 para el mismo periodo. El benelicio neto anual
de $ 1,250 indica una ganancia mensual aproximada de $ 100.
De las precedentes observaciones casuales deducimos que es evi-
dente que la informacién contenida en un detalle de pérdidas
v ganancias puede ser singularmente valiosa para el adminlstra-
dor del negocio.
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DIEGO GONZALEZ
ALMACENES EL GALLO
Informe de Pérdidas y Ganancias
Afo que termina el 31 de Diciembre de 19.

Ventas de mercancias .. .8 36,000, 00
Costo de la M /cin. vendida:

Inv, Enerp 19 de 19 ... 11,000

COmMPEas i o bdieaia 22000

Taritas y [letes . . .... ' 1500  34.500

Menos:

Inv. Dic. 31 de 19 ..... 9,000
Ventas devoeltas ...... 1.000 10, 000

Costo merciancia vend. . 24500, 00
Benel, bruto en las ventds. 11500, 00

Sueldos y prestaciones . 7.000

Impuestos . . o.iv. i 1,000

BEFTHRE S o % vwpms u i 250

Arrendamientos . . . ... 1.200

Gastos varios ... .....5 B0

Taotal de los gastos ..., 10.250.00
Utilichaied neta en el afio. % 1.350.00

Fig. 6. — Informe simple de pérdidas y ganancias.
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DIEGO GONZALEZ Y COMPARIA
4 ALMACENES EL GALLO

Informe de Pérdidas y ganancias en el afio que
termina el §1 de Dic. de 19,
Porcentajes

Ventos brutas ........ 202,000 101.0
Menos: Ventas devueltes y

rebojados . . ....... Z2.000 1.0
Varntos netas ... 200.000 100.0
Costo de merconcias ven-

didas
Inv, Enero 19 de 19 .5 30.000
Compra 5. ..--ovaises 135,000
Transportes y fletes .. .. 1.509 166.500
Menos:
Compras devueltas y reba-

PO 4 e s 6,000
[, Dic. 31 de 19 .... 26.000 32,000
Costa de mercancia ven.

S . 134.500 67.3
Beneficios brutos en las

ventas ..... o 65,500 32.7
Gastes d= venta y dictri-

bucion
Sueldos de vendedores . 14.000
Gastos de vendedores via-

[ s L e S 3 000
Propogonda . ........ 5.000
Gastos de embarque 1.500
Gostos de distribucidn | . 3 D00
Dep, de equipa y alm .. 1.000 .
Dep. de equipo de ent . 500 28.000 14.0
Gastos generales ¥ de ad-

ministracion
Sueldos de oficinistas . . 6,000
Pape'eria, portes y gostos

de oficima . ...c00404 5.000
Repuestos . ,......... 3,000
SBOUNOE: . Jeseidwainn 1.500
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Depreciocién de mobiliario
de ofichig ..uvnuis : 00
Depreciocidn de edificios, 700
Gastos vaorios ..., ... 2.000 18.500 9.3

Gastos de financiacian
Intereses . ,.......... 1.600

Descuentos en ventas | | 2.000
Deudas malas ,....... 1.500 5.100 2.5

TOTAL DE GASTOS .5 51,600 25.8
Entradas de finonciacién:
Intereses . .......... . 600
Descuentos en compros . 2.200 2,800 1.4

Salidas netas ........, 48,800 24 .4

Benef. netos en e| ofo. 16.700 8.3
Gastes y entradas inciden-
tales:
Costos por averios de mer-
<=2 = [ e 5.700
Ent. por arrendamientos . 1.200 4.500 2.3

Entradas netas antes del
pogo de impuestos | . 12.200 6.
Impuestos . .., ,...... 2.000 1

Entradas netas después del
pago de impuestos , |, 10.200 5.1

Figura 7. — Informe clasificado de pérdidas y ganancias.
Manera de presentar el detalle de pérdidas y ganancias,

La Fig. 7 muestra un detalle de pérdidas y ganancias en una
gran empresa; con ella se trata de complementar el balance
teproducido en la figura 5 del Capitulo 11, pigina 87. En este
detalle se hace una distincién entre las entradas de operaciones
ordinarias e incidentales ¥ los capitulos de gastos, estos Giltimos
clasificados por funciones,
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Agmpaciﬁn funcional de las cuentas

Mostrando ¢l costo de operaciones del negocio, se hizo un
ensayo para clasificar los capitulos de gastos en forma tal que
< conformen con su constitucion interna y también para maos-
trar, tan aproximadamente como Sed posible, el detalle y el
total de Tos gastos de cada funcién en el periodo fiscal (ejerci-
cin) que el balance resume, De la misma maneri, £n unia em-
presa comercial los gastos de aperacion estin usualmente agru-
pados en el informe de pérdidas y ganancias bajo los siguien-
tes titulos: 1) Gastos por venta y distribucion. 2) Gastos gene-
rales y de administracion y %) Gastos de financiacion.

De la suma de los totales de los tres grupos de gastos de
operacién debe sustraerse el total de un grupo de entradas pe-
rindicas v regulaves. que se llaman de financiacion. Este arre-
glo nos parece prelerible a otros sistemis ya que permite la com-
paracion ripida de los capitulos de entradas v salidas de finan-
ciacion y deszrrolla el capitulo de salidas netas, el cual se de-
duce del provecho bruto en ventas para encontrar el heneficio
neto.

Fl estudiante debe observar y recordar la forma de arre-
glo del detalle de pérdidas y ganancias, de la misma manera
cnidadosa como lo debié hacer al elaborar el balance. Se llama
especialmente e atencion acerca de la forma como se deben
clasificar los capitulos de entradas de financiacion y los capi-
tulos de entradas incidentales y gastos.

Crastos de venta ¥ distribucidn

Bajo este titulo deben relacionarse los gastos efectuados:
1} buscando la manera de efectuar ventas v la forma de incre-
mentarlas. 2) en transportar el producto hasta el comprador,
Se incluyen también en este capitulo los sueldos de vendedo-
res. propaganda, comisiones por ventas, ageaies viajeros, gas-
1os de distribucion, fletes, depreciacion de equipo de almacén
v ventas, equipo de transporie y depreciacion en el equipo de
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distribucién a domicilio. La inclusion de los gastos de distribu.
cién, fletes y otras cuentas similares, se justifica especialmente
en el campo de que la oferta y entrega a los clientes es una ayu-
da efectiva al incremento de las ventas. En ocasiones solamen-
te se usa €l encabezamiento de “gastos de ventas” en la teoria
de que la oferta y entrega estimulan al cliente a comprar. La

Figura 7 muestra las clases de gastos que usualmente se inclu-
yen dentro de este grupo.

Gastos generales y de administracién.

Se incluyen en este grupo: 1) Los gastos de una naturaleza
tan general que no pueden ser incluidos convenientemente den-
tro de otras funciones, y 2) los gastos que se relacionan con la
administracion general del negocio. Estas cuentas encierran ti-
tulos tales como salarios de oficina, Gtiles de olicina, portes
gastos de teléfono y telégrafo, depreciacién de muebles y equi.
po de oficina, depreciacion del edificio, impuestos (con excep-
cion del de Renta, patrimonio ¥ complementarios) y seguros.

Gastos de financiacion

Bajo este titulo deben incluirse los gastos en que se ha in-
currido en conexién con: 1) descuentos concedidos a los clien.
L€5 que pagan por anticipado sus mercancias compradas. 2) las
pérdidas resultantes de las acreencias a favor, que no pudieron
recaudarse no obstante las gestiones de cobro efectuadas, lo que
se conoce con el nombre de “reserva para deudas de dificil co.
bro”, ¥ %) el costo de las Actlvos tomados en Priéstamo, esto es,
los intereses en que se ha incurrido por préstamos de dinero o
en conexidn con la compra de mercancia, u otra propiedad, a
crédito.
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Entradas de financiacion

Bajo este tiulo deben incluirse las entradas atribuibles al
eliciente uso de los fondos del negocio y las ganancias resultan-
tes de la extension del crédito concedida & los clientes. En una
palabra, este grupo de en traclas debe considerarse como una re-
duccion del de gastos de [inanciacion. '

Impuestos sobre la renta y complementarios.

El sistema de caleular la suma de los impuestos que se de-
ben a la Nacion por concepto de las rentas percibidas no es
objeto de este libro ya que de por si constiluye una ciencia es-
pecial,

Cuando se ha determinado el monto de dichos gravime-
nes en un afio, su cuantia debe relacionarse y mostrarse dentro
el detalle de pérdidas y ganancias, como uno de los costos de
operacion del negocio. lal costo, logicamente, no puede ser
clasilicado como un gasto de linanciacion o de administracion
sino que se sustrae directamente de los beneficios netos, en la
forma como se indica en la figura 7.

Interpretacion del detalle de pérdidas y ganancias

Las sumas que aparecen en el detalle de pérdidas y ganan-
cias, que se transcribe en la [ig. 7, sirve principalmente para
mostrar la forma y arreglo de tal informe y en ningiin caso tra-
ta de representar el estado de un negocio en particular.

Se llama especialmente la atencion acerca de los porcenta-
jes que se muestran en la columna de la derecha de la [figu-
ra citada,

Tales porcentajes son valiosa ayuda al lector del detalle
de pérdidas y ganancias cuando decida comparar los resultados
del periodo en estudio con aquellos que corresponden a ante-
riore ejercicios, Para el propdsito de calcular estos porcentajes,
el precio neto de venta se ha tomado como base de 1007;. To-
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das las owas partidas del informe se consideran como partes
Iraccionarias de aguells; por ejemplo, si ln mercancia fue ad-
guirida 1 5 60 y en el precio de venta se obtuvo un benelicio
bruto del 407 (409, del precio de venta) el costo de venta se-
ria de $ 100. En conexion con estos porcentajes se debe obser-
var que por cada peso de ventas netas, el costo de la mercan-
cia vendida alcanza a § 0.673 dejando un benelicio bruto de
5 0.327. De esa misma cantidad, $ 0.14 [ueron gastados para
anunciar y distribuir la mercancia.

n estudio mis detallado del andlisis del detalle de pérdi-
das y ganancias y su interpretacion, tomado desde el punto de
vista de la administracidn, se encontrard en el tomo 11 de esta
obra.

Formas alternativas de la cuenta de pérdidas y ganancias.

Seria conveniente que el estudiante se ejercitase en prepa-
rar algunos inlormese de pérdidas y ganancias de acuerdo con
¢l ejemplo de la Ligura 7. (Los grupos y sumas usados en esa fi-
gura han sido clasiticados y arreglados de acuerdo con el siste-
ma recomendado por el Instituto Americano de Contadores).
Sobre este punto, otra [igura, la 7 — A, dard mas amplias ex-
plicaciones en lo que se refiere a la forma alternativa de pre-
sentar esa cuenta. kn ella los grupos de gastos se relacionan en
totales para economizar espacio y el capitulo de deudas malas
ha sido trasladado de la cuenta de gastos de financiacion a la
de gastos generales y de administracion.

Otro método de preparar un detalle de pérdidas y ganan.
cias se conoce con el nombre de “método de paso simple”, Esta
forma ha sido aconsejada por los Contadores gque profesan la
opinién de que ningin intento de clasificar cuentas satislace
a los que usan el informe y que por tanto, pueden relacionar-
se los detalles sin agruparlos y dejar en libertad al que los anali.
21 para hacer su propio arreglo. El “método de paso simple” no
necesita ser mostrado ni ilustrado, ya que en sustancia envuel.
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ve simplemente la clasificacion en lista de todos los capitulos
de entradas con su total correspondiente, seguido de una lista
detallada de todos los gastos; el total de los gastos se sustraeri
del de entradas para obtener los benelicios netos en un perio-

do determinado.

La busqueda de los datos para la preparacién de la cuenta.

De la misma manera que el llevar registros es una ayuda
en la preparacion del balance, que conduce a su mis ripida ela-
boracion, es esencial también para la preparacion del informe de

Pérdidas y Ganancias.

DIEGO GONZALEZ
Informe de Pérdidas y Ganancias

Afio que termina el 31 de Diciembre de 19.

Ventas brutas ......ccvceveaanas LoF 202.000.00
Menos: Ventas devueltus y rebajas . 2.000.00

Ventas netas . ... iieeianns e
Costo de la mercancia vendida (an. 1)

Benelicios brutos en ventas ........
Gits. de ventas y distribucién (an. 2) . .

Her_if.'ficin neto en’ ventas .........
Gis. grales. de adminisrtacion (an, 3).

Beneficio neto en las operaciones ..

Otras entradas

Intereses ......5 GO0, 00

Desc. en compras. 2, 200.00
Arrendamientos . 1.200.00 4,080

200.000.00
154.500.00

65.500.00
28.000.00
37.500.00
20.000.00

17.500.00
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Otras salidas y costos

Intereses . ...... 1.600.00
- Desc. en ventas . 2.000.00

Costo de mercan-
clas averiadas . 5.700.00 9.500 5.300.00

Entradas netas sin

pagir impuestos 12.200.00
Impuestos . ..., 2,000, 00
Entradas netas despues

de pagar impuestos 10.200.00

Fig. 7 A. — Informe clasificado de Pérdidas y Ganacias.
(Forma alternativa).

Seria dificil pero no imposible, preparar un balance para
un negacio sin tener libros debidamente llevados; el procedi.
miento en este caso seria clasificar, relacionar y ordenar los di-
ferentes Activos y Pasivos; con lo cual el Capital, logicamente,
se determinaria por la diferencia entre el total de Activos y el
de Pasivos. Para la preparacion del Informe de Pérdidas y Ga-
nanacias, sin embargo, es necesario que los registros sean debi-
damente llevados en un periodo de tiempo, para obtener de
ellos los datos requeridos,

El balance y la cuenta de Pérdidas y Ganancias son los mas
importantes informes que se preparan en contabilidad para el
uso de la administracion, puesto que los datos usados en su pre-
paracidn vienen indirectamente de todos los registros y libros
que contienen los varios negocios de la empresa, tales como Dia.
rios y papeles de negocios; es decir, provienen directamente de
la Teneduria de Libros.

Los principios bdsicos y téenicos de teneduria de libros se
estudiarin en el Capitulo IV,
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Preguntas sobre este capitulo.

En qué detalles se asemejan los problemas de prepa-
rar el Informe de Pérdidas y Ganancias con los de la
elaboracion del Balance? En qué consisten las dife
rencias?

Brevemente identilique y explique: a) periodo liscal
o ejercicio; b) costo de la mercancia vendida; c) en-
tradas de operaciones y d) entradas de [inanciacion.
Distinga entre entradas de operaciones extraordi-
narias y gastos. D¢ ejemplos de cada una de ellas,
Sugiera cdmo la administracion de una empresa pue-
de hacer uso del Informe de Pérdidas y Ganancias
para provecho de la misma.

Por qué las diferentes partidas de gastos se ordenan
en grupos en el Informe de Perdidas y Ganancias?
Se incluye dentro de los gastos de operacidn el mon-
to de los fletes pagados al adquirir un Activo Fijo?
Expligue.

Cuiles son las fuentes de donde emanan los ditos
necesarios para la preparacidn: Del Balance? Del
Informe de Pérdidas vy Ganancias?



CAPITULO 1V

EL  LIBRO MAYOR

En los capitulos precedentes estudiamos el balance y el in.
forme de pérdidas y ganancias como los mis Importantes in-
formes de la contabilidad, considerados desde el punto de vista
de Iz utilidad que representan para la administracion de la em.
presa, y dejamos establecido que, de ordinario, esos dos infor.
mes se derivan de un apropiado sistema de teneduria de [i-
bros. Es proposito de este capitulo el egtudio de los principios
generales en que se basan los libros fque suministran los datos
necesarios para elaborar los dos citados informes.

El propasitn principal de la teneduria de libros.

Cuando se trata de iniciar un sistema de teneduria de libros
Para vy empresa determinada, el primer paso que debe dar el
Contador e preparar un informe de las condicianes financie-
ras de la empresa en el momento de iniclar el sistema conta-
ble, con lo cual se obtiene que si el sistema trazado permite Ia
dnotacion de todo cambio en Jas condiciones [inancieras, un
subsiguiente balance puede ser preparado ripidamente con by,
se en dichas anotaciones. Un sistema adecuadamente jroyectis-
do debe proveer a la anotacion de todo cambio en las cuentas
de Activos, Pasivos y Capital, incluyende un completo registro
de pérdidas y ganancias: ademis, debe permitir la determinacién
ripida de los valores presentes de tales cuentas, para Ia prepa.
racidn de los informes que requiera la administracidn,

Puesta Cac € impasible determinar en el balance inicial to-
dos los cambios innumerables que han tenido lugar en las di.

caGACICN BANCARIA

F‘th’..i T o o 7
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ferentes cuentas relacionadas, salta a la vista la necesidad de la
teneduria de registros de dichos cambios, en libros de suficientes
paginas, y con la técnica que este capitulo enseiia.

Naturaleza de los cambios que sufre el balance.

Tal como se dijo en la seccion precedente, la base para ini-
ciar los informes contables consiste en las cuentas y cantidade
relacionadas en un balance preparado en la fecha de la inicia-
cion de dichos informes, que constituyen las cuentas y cantida-
des que cambiardn en el desenvolvimiento del negocio. 5i el ne-
gucio en cuestion estd iniciando actividades, €l balance inicial
es sumamente sencillo, pues contiene solamente uno o dos Acti-
vos (tales como Caja y Mercancia) y probablemente ningin
Pasivo, lo cual equivale a decir que el Capital es igual a los dos
Activos relacionados. En cambio, si la empresa ya esti funcio-
nando y desea instalar un sistema de libros, la lista de los Ac-
tivos y Pasivos probablemente serd larga y su Capital repre-
sentard la diferencia de las cuentas principales (Activo — Pasl.
vo). En ambos casos el balance sirve como punto de partida.

Desde la fecha en que se elabora el Lalance, ocurren in-
numerables cambios en las cuentas del negocio, por ventas y
transacciones realizadas con otras personas. Por ejemplo, la ca-
ja ha recibido y ha dado, se ha comprado y se ha vendido mer-
cancia y los créditos a cargo ham sido pagados y reasumidos;
pero sin embargo, al mirar el balance, solamente se observa que
sus diferentes cuentas se han afectado por las transacciones de
das maneras; aumentando o disminuyendo sus totales. Se dedu-
ce, entonces, que la funcién de cualguier sistema de 1-hros pro-
yectado, consiste en mostrar hasta doénde ha crecido o decreci-
do cualquier cuenta del balance como resultado de lus transac.
ciones,

Supongamos gue, en el balance, la cuenta de Caja tiene un
monto inicial de § 4.000; algunas de las transacciones realiza-
das han hecho que dicho total aumente, mientras que otras han
hecho que decrezca; luégo debe [levarse un registro adicional
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destinado expresamente a la Caja; que muestre todos los cam-
bios que en ella se operan, con inclusién de las fechas respecti-
vas, a fin de permlur al Contador utilizar debidamente esa
cuenta en un balance posterior. El registro que asi se lleva se
conace con el nombre de “cuenta”, y en el caso particular con
el de “Cuenta de Caja".

LAS CUENTAS Y EL LIBRO MAYOR
Definicion de las cuentas.

Desde el punto de vista del tenedor de libros o del Conta.
dor, Ia cuenta puede ser definida como un informe sistemdtico
de los crecimientos y decrecimientos de los totales o cantidad de
existencias de un grupo homogéneo de Activos, Pasivos o Ca-
pital, llevado en forma tal que permita la confrontacion perid-
dica de sus crecimientos y decrecimientos. La definicién nos
dice que el informe que asi se lleve debe ser sistemdtico, Desde
el punto de vista del tiempo, la cuenta debe mostrar todo Carm.
bio en los bienes a que se refiere,

En la parte superior de la pigina que se destina a lievar
la cuenta, se debe registrar un encabezamiento o titulo apro-
piado que la distinga de todas las demis. Cualquier cantidad
posteriormente clasificada e incluida en esa pdgina se refiere
exclusivamente al Activo, Pasivo o Capital designado en el
titulo.

El rayado de la pigina destinada a la cuenta.

La fig. 8, ensefia el sistema de rayado cominmenete em.
pleado para llevar las cuentas, y la hemos ilusrado porque con-
sideramos que el estudiante debe Familiarizarse con dicho raya-
do y con la manera de hacer las anotaciones en ella. La pitgina
se divide en el centro con una linea gruesa, y las lineas que se
trazan a su lado, a la izquierda y a la derecha, son idénticas en.
tre si; en otras palabras, la pigina se divide en dos mitades
similarmente trazadas.
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I

Figura 8. — Rayado Standard del Libro Mayor.

La primera columna de la extrema izquierda sc usa pard
incluir el nombre del mes; la siguiente para la fecha; la mas
ancha que sigue se emplea para las notas explicativas; la siguien-
te, conocida con la denominacién de indice, se usa para citar
las pdginas de otros libros, segin lo que se verd mis adelante;
Ia dobla columna colocada antes de la gruesa linea del centro,
se usa para anotar los tota les de las cuentas €n pesos y centavos.
Las columnas verticales de la mitad derecha de la pigina, se
emplean en forma idéntica a las de la izquierda.

Definicion de la transaccidon

Cuslquier cambio en el total de una cuenta del Activa,
Pasivo o Capital, representa el producto de una transaccion. Si
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el negocio compra alguna mercancia por Caja, esta compra pro-
ducird un decrecimiento del Activo Caja, y a la vez un creci-
miento del Activo Mercancias; si el negocio presta dinero a un
banco, otorgando a su favor un pagaré, el Activo Caja se verd
aumentado, y el Pasivo Créditos a Cargo, se incrementard en
igual proporcidn. Vemos entonces que la Contabilidad requic.
re que todos los cambios producidos por una transaccién afec-
tan por igual a las cuentas del balance que intervienen en ella.

La informacion de las wansacciones en las cuentas.

Como una base para ilustrar la manera como se anotan las
transacciones en una cuenta simple, es necesario por el momen-
to limitarnos al estudio de los cambios referentes al Activo de
Caja.

Supongamos que en Enero 19 de 1951 se tiene en "Caja"
uni suma de § 4.000.00; el Contador debe comenzar pOr ano ar
el titulo de “Caja” en la parte superior de una pigina debida-
‘mente trazada, incluyendo luégo la fecha y el total inicial de
$ 4.000.00, tal como se muestra en la figura 9.A.

C":str/-a p

7
Eners ||| Salls o] —

Figura 9-A, — Cuentas de Caja. — Activo,
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Debe notarse que la cantidad inicial de § 4.000 se mnserta
en la mitad izquierda de la pigina, y tenerse presente que, aun-
que esta forma de iniciar la cuenta es pura cuestidn de costume-
bre, es de uso aceptado para todas las del Activo; de manera que
las cuentas de “Caja”, “Créditos a favor”, “Deudas por cobrar”,
etc., deben comenzar al lado lzquierdo.

Supongamos gue con posterioridad al 1? de Enero se reali-
zaron tres transacciones relativas a recibos por Caja, tal como
sigue:

El 15 de Enero se recibieron $ 1.000, en dinero, por mer-
cancias vendidas; el 25 de Enero entraron § 200.00 por comisio-
nes ganadas; y €l 31 de Enero el cliente Rodriguez pagd $ 2.000,
por concepto de sus deudas a la empresa. Ademis, supongamos
que durante el mes de Enero la Caja tuvo las siguientes sall-
das o desembolsos: E1 19 de Enero $ 200 por pago de arrenda-
mierito: el 5 de Enero $ 500 por pago de impuestos; el 15 de
Enero § 1.000 por compra de equipo de oficina; el 31 de Ene-
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Figura 9-B, — Cuenta de Caja. — Activo,
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ro $ 2000 por pago de salarios; y por tltimo, el 31 de Enero,
100 por pago del seguro.

Los recibos o entradas por Caja deben ser anotadas al lado
izquierdo de la pdgina y las salidas al derecho, en forma simi.
lar a la que muestra la figura 9-B.

Estudie Ia ilustracion cuidadosamente. Fije su atencién en
la forma como se fecharon y explicaron las entradas. Grabe en
la mente que los totales descritos alli se refieren exclusivamen.
te a la Caja.

Si se desea determinar por este informe de cambios de Ca.
ja, el total neto que dicha cuenta posee el 31 de Enero, sola-
mente se requiere sumar todas las cantidades clasificadas en el
lado izquierdo (5 7.200) y luégo sustraerle a ese total el de las
salidas, incluidas en el lado derecho de la pigina, ($ $.400). La
diferencia que se encuentra es la suma de $ 3.800, que es a la
vez el resultado que puede ser usado como el total de caja para
la preparacién de un balance fechado el 51 de Enero de 1951,

En este momento debe observarse que la relacién de las
transacciones en una cuenta es una fase de la teneduria de li-
bros formal, y que es preciso escribirla en tinta, en vista de
que & un informe permanente, Los wotales v las otras anotacio-
nes escritas en la forma dicha, nunca deben ser borradas, pues
en ocasiones requieren ser allegadas a un juicio como prueba,
caso en el cual las correcciones, tachaduras y borrones las des.
califican como evidencia procesal. Si es necesario corregir cual-
quier error, la enmienda debe hacerse mediante una contrapar-
tida debidamente explicada, como se verd adelante.

Determinacion del saldo de la cuenta

Cuando se desea determinar el valor neto o saldo de una
cuenta, después de que algunas transacciones hayan sido anota-
das en ella, éste puede obtenerse de manera formal o informal,
segun el deseo del tenedor de los libros. En el caso de la cuenta
de Caja, el tenedor de libros extraeria el saldo informal escTi-
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biendo con kipiz, inmediatamente después de la Gltima linea es-
crita en tinta, el total de las entradas y €l de las salidas, Esos tota-
les en lipiz debe ser escritos en lorma tan pequeia, que no in-
terlieran con la escritura de mayor tamano que se incluye en
tinta en la lineas siguientes. Habiendo escrito en lipiz los dos
tatales, el tenedor procede a determinar €l exceso del uno sobre
el otro, v lo pasa a la columna explicativa del lado a que co-
rresponda el total superior. La figura 9-C muestra el saldo in-
formal de una cuenta de “Caja™

Para mostrar el saldo formal de la cuenta, se procede en
primer término a determinar el informal, luégo sus cilras se
anotan con tinta, a grandes rasgos, en el lado de [a pigina que
contenga el total mas pequeio, con lo que se obtiene que los
dos lados exhiban un total igual; inmediatamente después de
haber toulizado cada columna, debe pasarse una linea a tra-
vés de las columnas de cantidades de los dos lados, a la misma
altura, con el prupr.‘rsim de escribir ios resultados debajo de di-
cha linea. Debajo de los totales asi escritos, se deben pasar li-
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Figura 9-C. — Cuenta de Caja que muestra su saldo informal.



CONTABILIDAD 79

neis dobles a través de todas las columnas {con excepcidn de
las que sirven parn lus notss explicativas); luégo el valor neto
del saldo de la cuenta se escribe en tint, del lado Correspon-
diente de la hoja, para empezar un nuevo informe. La figura
9D muestra un balance formal de la cuenta que el estudiante
debe observar cuidadosamente a [in de aprender claramente el
meétodo usado para ohienerlo.

[
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Figura 9-D. — Cuenia de Caja indicativa de su saldo formal,

Li cuenta correspondiente a un cliente (Activo) muestra
los numentes de la deuda de dicho cliente (escritos a la ixquier-
da), el decrecimiento de Iy cltada deuda (descrita a Ia derecha)
v su saldo claborado en la forma que muestra la ligura 10,
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Figura 10, — Cuenta de un cliente.

Cuentas de Pasivos y Cuentas de Capital

Para las cuentas de Capital se usa la misma clase de papel
e idéntico rayado que para las de los Activos. E1 nombre de la
cuenta de Capital se incorpora en la parte superior de la pigi-
na, pero el total inicial, en contraposicion con las cuentas del
Activo, se anota en el lado derecho. Todos los crecimientos del
Pasivo o de la cuenta de Capital se incorporan al lado derecho,
debajo del total inicial, y todos los decrecimientos se incluyen
al lado izquierdo. La cuenta de un Pasivo, “créditos a cargo”,
se muestra en la figura 11; en ella aparecen, a la derecha, los
crecimientos del pasivo, tales como los créditos adicionales, y a
la izquierda los decrecimientos tales como “créditos pagados”.
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Figura 11. — Cuenta del Pasivo. — “Créditos a Cargo”.

La figura 12 nos ensefia la cuenta de “deudas por pagar”,
que constituye un Pasivo, y muestra los aumentos a la derecha,
los decrecimientos a la izquierda, y su balance informal (% 800).

La figura 13 indica una cuenta de Capital, con los aumen-
tos a la derecha, los decrecimientos a la izquierda, y sus balan.
ces formales e informales, Los balances deben ser comparados
en la cuenta de Caja, que nos muestra la figura 9-D.

Paso de la cuenta a una nueva pigina.

Cuando los asientos hechos en una cuenta llenan completa‘
mente la pigina respectiva, es preciso continuarla en una nue-
va hoja. Para ello, cuando ya ha sido llenado el encabezamien-
1o, el registro continda en cualquiera de las formas siguientes:
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Figura 13. — Cuenta de Capital del Propietario.

1) Se lleva a una nueva hoja el saldo

d

e la hoja anterior 6 Z);

se anotan en la nueva los totales de las columnas de la anterior.
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Cuando se usa el método 2) el resultado neto de los totales que
5¢ pasan es el mismo que cuando se usa el método 1), puesto
que el balance consiste en restar los totales de las dos columnas,
La figura 14 muestra el uso del sistema 1), pasando de la hoja
I a la pdigina 8, el balance de 1a cuenta.
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Figura 14. — Paso del Saldo de una Cuenta a otra,
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Figura 14. — Transferencia del Balance de una Cuenta a una
nueva pagina.

. Esqueleto de la cuenta.

Con ¢l proposito de mostrar en ¢l salon de clase un numero
suficiente de cuentas €n un papel o en el tablero, se usa una fi-
gura conocida con ¢l nombre de esqueleto de la cuenta (tam-
bién denominada hoja T). La Cuenta de Caja usada en la fi-
gura 9 D, puede ser mostrada en forma de esqueleto como §i=
gue:

CAJA
4.000 200
1,000 500
200 1.000
2.000 2.000
3.400 7.200 100

3.800
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Definicién del Libro Mayor.

El Mayor es el libro que contiene todas las cuentas que
hemos estudiado. Sus piginas son numeradas consecutivamen-
te y trazadas tal como aparece en la figura 8. A cada cuenta del
Activo, Pasivo o Capital se destina un folio, lo mismo que a las
de entradas o salidas, en forma tal que se puedan llevar co-
rrecta y comodamente. Las cuentas de entradas y salidas se in-
cluyen, de acuerdo con lo que anteriormente se dijo al res
pecto.

Partida doble.

Debe notarse que cada transaccién hecha por la empresa,
afecta dos o mis cuentas del Balance; por ejemplo, la compra
de una mercancia acrece la cuenta de “inventario de mercancias”
y decrece la de “caja”. Con base en esto, tenemos que la co-
frecta teneduria de libros requiere el regisiro de dos partidas,
una al lado izquierdo en la pigina refererite a la cuenty que
crece, y otra al lado derecho, en la pigina correspondiente s
la cuenta que decrece. Esta’dualidad en el efecto de las transac.
ciones, ha sido el fundamerito para el empleo del término de
“partida doble”, Debe tenerse como cierto, pues, que toda tran-
saccion alecta por lo menos dos piginas o folios {cuentas) del
Mayor, algunas veces muis, y que es indispensable que siempre
Li suma de las entradas anotadas al lado derecho, sea igual al
total de las anotadas al lade izquierdo.

El Mayor ilustrado.

Pary ilustrar la dualidad de las transacciones y la manera
de anotarlas en las dilerentes piginas (cuentas) del Mavor, el
Balanee de Juan Rojas que a continuacidn aparece, ha sido ela-
borado con el propdsito de que sirva de base para comenzar la
teneduria de un Mavor en el cual se anotarin todas las tran-
sacciones que se verillquen con posterioridad a Iy fecha.
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Juan Rojas

Balance — Enero 19 de 19.

Activo
Caja + +voovnnee S N ByipcK 5 4,000
Cliente Rodriguez ... .....c0ocenne 2.000
Inventario Mercancias . ...coccaaven 8.000
Total Activos o . .covrrssnanasn 5 14. 000
Pasivo
Créditos a cargo ....... I R LG 5 2.000
AcreedorPardo . . «.iiieneis S 1.000
Total Pasivo .ooovcoiainna 5 3 000
Capital

Juan Rojas, Capital .............. 5 11.000

A cada cuenta anotada en este Balance se le debe dar una
pigina del Mayor, comenzando por la de “Caja" y terminando
con la del “Capital de Juan Rojas” .La cantidad inicial de cada
Activo debe ser anotada en el lado izquierdo de la pigina res-
peciiva, debajo del titulo apropiado, y la cantidad inicial de
cada cuenta del Pasivo o Capital debe incluirse en el lado de-
recho de la pagina correspondiente, también bajo el titulo apro-
piado. Hecho lo anterior, las piginas del Mayor deben apare-
cer tal como se muestra en la figura 15.

Nétese que la suma total de los Activos anotados como can-

tidades iniciales de los folios (cuentas), al lado izquierdo, es
igual a las de las anotadas en el lado derecho de las destinadas
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a las cuentas del Pasivo y del Capital. Este fenémeno es conse-
cuencia de la ecuacién del Balance, por la cual sabemos que el
Activo es igual al Pasivo mas el Capital, y de ¢l deducimos que
en el Mayor se mantiene y cumple en su integridad dicha ecua-
cidn. ]

Tenemos entonces que, en sus comienzos, el Mayor no es
sino una forma de expresar el Balance en distintas hojas, nece-
sarias para anotar los cambios que ocurran en las cuentas en
desarrollo de las actividades de la empresa. Se debe estar segu-
ro de que, en el momento de contabilizar una transaccién, las
cantidades anotadas en el lado derecho de las hojas adecua-
das, sean exactamente iguales en su total, a las anotadas en el
lado izquierdo, pues el equilibrio inicial del Mayor debe con-
servarse cuidadosamente a través de todo el periodo. Dicho equi-
librio conduce a permitir la prueba de la exactitud del traba-
jo de teneduria y sus conclusiones, de acuerdo con las compro-
baciones que serdn estudiadas en capitulos mis avanzados,




ACTIVO = . PASIVO + CAPITAL
< Caia o i1 Créditos o carga 14 Copital de Juan Rojos 22
Erero 19 Saldo § 4.000] - Enero 19 Saldo § 2.000 Enero 19 Saldo 11.000

1 el _ _
W Cliente Rodriguez 4 Acreedor Pardo 17 24
w Erero 17 Saldo $ 2,000 ,. Enero 19 Salde $ 2.000
' |
w Inventaric Mercancias i 26

5 Enero 19 Salde % 8.000

Figura 15. — Cuentas del Mayor que muestran |a relacion de Activos, Pasivos y Capital.
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La anotacién de las transacciones en el Mayor. (8

Para ilustrar los informes que se llevan en el Mayon en
seguida incluimos una serie de transacciones sencillag,) seguidas
de un breve anilisis de sus efectos sobre las p;igi,;ﬁqué!g}ia-
wyor y de los cambios que producen en las difergaigsqyentas de
Activos, Pasivos o Capital. Estas transacciongs-shap, numera-
do en forma consecutiva y para permitir jkgsuli ei( gptu-
dio y observacion de su escritura y angiagion gy, cuentas
apropiadas del Mayor, que aparece en.t3.Eigura 16, gomo con-
tinuacidn del de la figura 15. itk 20teng sb ogsd (21
3 &l ab orpsimisetsdd)
1) Compra de papeleria por cpjd, & 1500000,

(Acrece el Activo ?ﬂﬁ'ﬁiﬁﬂ“au}lﬁﬁ“%;ﬂl.] uhm {_.:; a).
2) Pago al acreedor Pardo de la sump de fl quc

se adeudaba.
(Decrece el Pasivo acreedor Pardo; decrece el Activo
Caja).tmo0) sl sided ndbasis i abig 92

3) El propietariorveriia’ls ¢ancidad de$1.000.00 porCajas
. (Brecvepeda cuentivde Capital de Juan. Rojas, c],ﬁcl:qce €l

B!

A8 mli.A}cuun Cajal snu whidm sinamun 22
» 4} Se colectaron' $ 500 por cuenta del :;rédu:a deI cllente
i) Rodriguez.:|

piilbodg s Acrecimiente-de’ Caja; d!:n:rer_:munto del Activo '*cllen,
j “te Rodriguez).
5)| Compra de $ 200 en papeleria, medlanu: una nota de
crédito:
' {Crecimiento del Activo papeleria, crecimiento del pa-
sivo "'Créditos a cargn™).
6) " La empresa gana unz comisién de § 800 de contado,
{Incremento de Caja; crecimiento de la cuenta de Ca-
@ ohie opital denominada "Entradas por Comisiones”).
7127y "El negocio gana intereses por valor de § 100, al mnt_a-.;lq_.
BCED (Incremento de Caja; crecimiento de la cuenta de Ca-
pital denominada “Entradas por Intereses”):corsmine
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8) El negocio gana una comisién de $ 700 de contado.
(igual al G).

9) El negoclo gana intereses por valor de § 50, al contado.
(igual al 7).

10) Pago de arrendamiento al contado, § 100.

(Decrece la cuenta de Capital “gastos por arrendamien-
tos; decrece el Activo de Caja).

11) Pago de sueldos de contado; § 200.

(Decrece la cuenta de Capital “Gastos por salarios™;
decrece el Activo “Caja”).

12) Pago de gastos varios de contado, § 300.
(Decrecimiento de la cuenta de Capital "gastos varios”;
decrecimiento de Caja).

13) Pago de sueldos de contado, $ 200.

{igual al 11}.

Se pide particular atencién hacia la forma como se ano-
tan las transacciones distinguidas con los nimeros 6, T8, v.8.

Debe tenerse presente que en el caso de que se aumente
el Activo Caja, se aumenta también una cuenta del Capital. §i
el total de dichos crecimientos del Capital se anotard simple-
mente en la hoja correspondiente a una sola cuenta de Capital,
al lado derecho, al cabo de un periodo de tiempo no se podria
saber qué parte de dicho aumento se debid & comisiones recau-
dadas, o a intereses, o a cualquier otro concepto, por lo cual,
se usan dilerentes piginas para cada una de estas sub-cuentas.
Todo crecimiento del Capital debe regisrarse en el lado dere-
cho de la hoja de la cuenta o sub-ruenta correspondiente, por
lo cual las entradas en “comisiones ganadas”, anotadas en el la-
do derecho, tanto como las de “intereses ganados”, signilicarin
siempre aumentos del Capital; por tal causa habiendo sido se-
gregadas de la hoja contentiva de la cuenta de capital, servi-
rin luégo para el conocimiento de las fuentes y bases de esos
aumentos,



CONTABILIDAD 91

También llamamos la atencién respecto de las transacciones
anotadas bajo los nimeros 10, 11, 12 ¥ 13. Las salidas de dine.
ro por caja en pago de los servicios necesarios para el nego-
<io, siempre conllevan un decrecimiento del Activo "Caja", y
un decrecimiento anilogo del Capital. Estas disminuciones del
Capital deben ser registradas en diferentes paginas debidamen.
te encabezadas con los titulos de las salidas o gastos, lo cual tie.
ne por objeto, que al finalizar el periodo, se conozcan las va.
rias causas que produ jeron el decrecimiento del Capital,

Suponiendo que las 18 transacciones anotadas fueron las
unicas que tuvieron lugar desde cuando comenzo a tuncionar
el Mayor hasta la ¢poca de preparar el siguiente balance e in-
forme de pérdidas y ganancias, la informacién contenida en di-
cho Mayor servird como una fuente de datos indispensables pa-
ra la elaboracién de esos informes. Pary ese electo, el valor ne.
to de cada cuenta del Mayor debe ser determinado informal.
mente, y los totales asi obtenidos constituyen la base para cual.
quier informe futuro. El balance y el informe de pirdidas Y ga-
nancias, elaborados en la forma dicha, son los siguientes:

Juan Rojas
BALANCE
Enero 31 de 1951

Activo
o L R S o S 5 2.550
Cliente Rodriguez . . .,,...... ... . 1.500
Inventarios de mercancias ......... 8,000
Papeleria ... coviveni SRR 1.200
Total del Activo ...... ... .. .. b 15.050
Pazivo
Créditos a cargo ©..oooiiiiin. ... 5 2.200
Total del Pasivo ...... .. ... . b 2.200
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Capital
Capital de Diego Rios en Enero 31 .3 11.000
Entradas netas €n el mes ... 850
BP0 s wmnamp s ais SuiSERRTS 1.000
Decrecimiento neto del Capital .. 150
Total del Capital . . B i 10.850
Detalle de Pérdidas y Ganancias
I.nml?aEn:mﬂ de 1951,
‘Entradas
Comisiones ganadas . . .c.-coee 1.500.00
Intereses devengados . . ...o-0e 150.00
Total de Entradas ...-.- % 1,650.00
Salidas
Arrendamientos . . «.o-ses . 100,00
A ; 400,00
Gastos VATIOS . « eq-ccec 500,00
Total de Salidas ....- +id 800 . 00
_ g (=
Entrada neta en ¢l mes PP ga0. 00

De la discriminacion del Mayor, tenemos que ¢l valor ne-
to de todos los Actives es ahora de § 13.030, lo que es igual 2
la suma de los Pasivos (3 2,200) y del Capital neto (10.850), de
donde deducimos que la ecuacién del balance ha sido mante-
nida en el Mayor, ¥ que por tanto €l trabajo en €l realizado es
corTecto,

Debe tenerse en cuenti gue las transacciones referentes
“Mercancia” se omitieron €n las series ilustradas de la figura
16, lo cual obedece a que esas gransacciones envuelven princi-
plos especiales que estudiaremos mas adelante.
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La Cuenta de “Pérdidas y Ganancias”

Como base preliminar a la completa informacién conteni-
da en los capitulos V1 y VIII, debe establecerse el hecho de que
las cuentas destinadas a los gastos y a las entradas, son tempo-
rales, pues sus balances se transfieren, al final del periodo, a
una cuenta denominada “Pérdidas y Ganancias™, El propésito de
esta transierencia es doble:

1) permite la anotacion de las entradas y gastos de cada pe-
riodo subsiguiente separado del inmediatamente anterior o pos-
terior;

2y cuando el balance de la cuenta de pérdidas y ganancias
se cierra, el Mayor muestra solamente las cuentas principales del
balance oficial, (es decir, Activo, Pasivo y Capital) para empe-
zar un nuevo periodo.

Para perfeccionar la transferencia a que aludimos, los ba-
lances de todas las cuentas correspondientes a entradas se pa-
san al lado derecho de la de Pérdidas y Ganancias; las corres-
pondientes a gastos s¢ pasan al lado izquierdo de la misma. Es-
te procedimiento se muestra claramente en la figura 17, en don-
de aparecen las partidas transferidas, sefialadas con una letra,
tomando como base la seccién de Capital de la figura 16. Una
vez que se cumplen estas transferencias a la cuenta de “Pérdidas
y Ganancias” se procede a determinar su saldo informal tal co-
mo se da cuenta en la figura 17. El paso siguiente consiste en
transferir el balance informal de la cuenta de “pérdidas y Ga-
nancias” a la correspondiente al “Capital del Propietario”, co-
mo se ilustra con la partida (F) en la figura 18.

Diferentes clases de cuentas

Como una consideracion preliminar al estudio de las reglas
de débitos y créditos que se dan en el capitulo siguiente, el es
tudiante debe familiarizarse con el estudio de la técnica de las
cuentas y del Mayor, que se dan en el presente capitulo. Como
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una ayuda para ello, a continuacién se transcribe una sintesis de
las clases de cuentas cominmente empleadas, con indicacién del
lado de la pdgina en la que normalmente se encuentra el ba-
lance,

Clase de Cuenta Clase de Balance
1 Activo Izquierda
2 Pasivo Derecha
3 Capital Derecha
Capital Derecha
Entradas Derecha
Salidas y gastos Izquierda
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Capital de Juon Rojas i 22
1.000 Erera 17 Saldo 11.000
10.000 Lapiz
' Pérdidas y Gononcias 23
Gastos : Entradas
arrendamiento 00 al comisiones 1.500
dl  suedos 400 b) Intereses 150
e} varios 300 gs0 + 1.650
80O
Comiziones 24
al a Pérdidas y Gan, 1.500 &) 800
8 T00
1.500 1.500
Intereses 26
bl a Pérdidas y Gan, 150 T 150
) 50
150 150
Arrendamientos 28
0o 100 t] @ Pérdidas y Gan. 100
Sueldos 30
(1 200 d} o Pérdidas ¥ Gan. 400
(13} 200
400 400
Gastos Yarios 3z
Lr2) 300 el a Pérdidas y Gaon. 300

—

Figura 17. Cierre de cuentas y (raspaso a pérdidas y ganancias

e
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Capital de Juan Rojas 22
(3] 1.000 Enero 19 Saldo 11.00¢
Dic. 31 (F) de Par, ¥y Gan, 850
10.850 11.850
Pérdidas v Ganancias 23
Gastos Entrodas
¢! Arrendamientos 100 al  Comisiones 1.500
dl  Sueldos 400 bl  Intereses 150
el  Varios 300
f} a Caopital 850
1.650 1.850

Figura 18. Cuenta de Pérdidas ¥ Ganancias Cerrada

Numero de cuentas del Mayor y forma de ordenamiento

El nimero de Cuentas que debe contener el Mayor de-
pende de los datos que se desee obtener de los informes de ¢l
s¢ extraen. Por ejemplo, si se desea conocer el total que arroja
la cuenta de “Mobiliario Y Equipo de Oficina” aparte del to-
tal que arroja la de “Mobiliario y Equipo de Almacén”, deben ser
llevadas dos cuentas diferentes para cada una de ellas, en lugar
de una general referente a “Mobiliario y Equipo”,

51 se pretende saber, con todo detalle, Ja naturaleza de los
gastos de la empresa, se emplean para el efecto cuentas de mu-
chas clases, en lugar de unas pocas, que encierren variadas na.
turalezas de gastos. Este tema serd considerado en ] capitulo
siguiente,

Para el ordenamiento de dichas cuentas, usualmente se Si-
gue el orden en que se quiera que aparezcan en el balance of;.
cial y en el informe de pérdidas y ganancias, comenzando a par-
tir de la parte superior del “Mayor”,

Otros libros.

De lo dicho anteriormente ng debe inferirse que el Mayor
sea el tinico libro que se Ileva, o que es el primer lugar en
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que se anotan las wransacciones; por el contrario, la primera ano-
tacion de una transaccion se electiia ordinariamente en algin
papel o formulario de negocios (un cheque — Und abligacion
{ormal una factura de venta — 8 [actura de envio, por ejemplo).
comprobantes €stos que llegan al tenedor de Wbros para gue
los anote en orden riguroso, en los varios Diarios y en el Mayor
(en la [orma que despuds se explicari). $in embargo, el Mayor
es €l libro central de todo negocio, y los principios y normas
pricticas que lo gobiernan, gque se han incluido en las piginas
anteriores, deben ser cuidadosamente entendidos, repasados y
practicados, mientras se estudia Ta Tenedurin de los demis 1i-
bros secundlarios, gue son satélites, por asi decirlo, del Mayor.
Hasta tanto no avoguemos ese estudin, debe considerarse que
la anotacién de las tansacciones se electin solamente en el
Mavar,

i Preguntas relativas al Capitulo TV
19 — Establezca ¢l propdsito primardial de llevar anotacio-
nes escritns en la contabilidad,

— Dé tres ejemplos de cambios en las cuentas del balan-
ce v delina el efecto de cadn una de ellas,

§9 — Qud es una cuenia? Qué es el Mayor?

42— Que datos se empleéan parp comenIur el Mavor?

50 — Cudl es el proposito de Hevar una cuenta?

aip

G — Como permite el Mayor la snotacion de cambios en
i cuenta de Capital?
— Cémao se abtiene el balance informal de una cuenta?
Parn gué se usa dicho Balance?
80 — En qué lado de fa phgina del Mevor sz anot el D
linee de una cuenti pasiviaz Por qud?
g0 — Cuwiles son lus [unclones de la cuenta correspondien-
e 2 "Pérdidas v Ganancias’? Cuiles partidas se ano-
tin en ella?
[® — Causintas cuentas debe contentr el Mayor de una Em-
presiaz Sobre gue base deben ser arregladas las cuen-
tas en el Mayor?




CAPITULO V

REGLAS GENERALES PARA ACREDITAR Y DEBITAR

En el capitulo anierior estudizmos Ia técnica para levar el
libro Mayor sin usar los términos “débitos” y “eréditos”, Estas
palabras se derivan del latin ("deveo™ — deber y “credo” —
creer), pero en la moderna contabilidad tienen un signilicade
# veces distinto del que usaron los latinos para llevar sus libros,
lo que se debe al gran desenvolvimiento que esta cienciy ha te-
nido. Su omisidn en el capitulo anterior obedecio a la inten-
cion de der el suficiente relieve a la importancia de pensar en
termines de crecimiento o decrecimiento de un Active, Pasivo
0 cuemta de Capital cuando se analizan las diferentes transaccio.
NEs para ser contabilizadas, Se demostrd con eve procedimiento
que tanto el anilisis, como la anotacién, pueden ser efeciug.
dos sin usar los antedichos terminos. El estudiante debe con-
tinuar analizando todas las Lransacciones en términos de los
crecimientos o decreclmientos que producen atin después de fue
e explique el wso de los citados términos {sea explicado).

Desle el punto de vista de 1: cuenta del Mavor, ¢l térming
“Débito” se usa para indicar solamente el asiento que se efec.
i a su lado irxquierdo, y el de crédito, para las anotaciones
que hacen al lado derecho; de donde tenemos que el lado iz
quierdo de cada cuenta es el ludo débito, y que el lado dere.
cho de la misma es el lado erédite, Por ejemplo, el lada isquicr.
tlo del folin correspondiente a la cuenta de Caja es el lado de-
bito, y el lado derecho es la columna del crédito ¥ asi también
para las denuls cuentas,

Tel como se dijo en el e pitilo anterior, ¢l primer asien.
1o que se incluye en la cuenta de “Caja" se anota en el lado
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izquierdo (débito) y las adiciones subsecuentes se anotan en el

mismo lado. Los decreclimentos de los
lado derecho (crédito). 1.os aumentos

Activos se anotan en el
de los Pasivos y cuentas

de Capital st anotan €n el lado derecho (crédito). Los decreci-
mientos en el lado izquierdo {débita).

En lugar de decir “hacer
do izquierdo

cuentas.

Clases de Folios

Las diferentes clases
cadas al final del capitulo

una aslento o anotacion €
de la cuenta de Caja”,
todo punto de visia decir "Debitar Gaja”,

el la-
es mis conveniente desde
y asi con las demds

de cuentas del Mayor fucron clasifis
anterior,

con la anotacidn del lado

en que regularmente se encuentra su saldo. Sustituyendo por

“débito” la expresion lado izquierdo y por

verédite” la expre-

sién contraria, en la tabla anotada, tendremos la clase de saldo

que, normalmente produce

Reglas para Debitar y Acreditar

Las principlos dados anteriormente
guia bdsica en la

ger usados como una

cada cuenta.

pueden sintetizarse y
contabilizacién de las

transacciones. Las reglas para acreditar y debitar son las si-

guientes:

Reglas para Debitar

Hacer una partida de débito
cuando la [ransaccion Causi

1# — Un aumento de la cuen-
ta del Activo.

90 _ {Una disminucion de una
cuenta del Pasivo.

80 — Un decrecimiento del Ca-
pital.

Reglas para Acreditar.

Hacer una partida de crédi-
1o cuando la {rANSACCion causat

Una disminucién de la cuan=-
ta del Activo.

Un aumento de una cuenta del
Pasivo,

Un aumento del Capital.
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Siempre debe recordarse que una transaccién requiere una
0 mis partidas de débito y una o mds partidas de crédito ¥ que
el total o totales relacionados en el lado correspondiente al
débito deben ser iguales al total o totales relacionados en el lado
correspondiente al crédito, Esta igualdad del débito y el erédito
en la contabilizacién de cualquier transaccién es esencial en la
teneduria de libros que siga el sistema de “Partida doble”, como
se explicard posteriormente.

Aniilisis de la ransaccion que deba ser relacionada,

El estudiante seguramente tendrd al principio algunas difi-
cultades al determinar el efecto de las transacciones sobre el
Activo, Pasivo y Capital; pero esta dificultad inicial desaparece
ripidamente a medida que adquiere prictica ¥ EXperiencia,
Es indispensable para el entrenamiento y la disciplina mental
requeridas que el estudiante se ejercite cuidadosa Y paciente-
mente en el andlisis de cada transaccidn, a efecto de estar se-
guro de que entiende sus relaciones y efectos sobre el Activo,
Pasivo y Capital. Unicamente después de haber analizado cla-
ramente esos efectos es cuando el estudiante debe preparar sus
registros en términos de “débito” y “crédito”. Puede obtenerse
una confrontacion parcial de la exactitud del andlisis median-
te el traslado de los totales del débito y €l crédito y su compa-
racion, a fin de comprobar si en realidad son iguales, puesto
que si la igualdad no se cumple, las partidas violardn las reglas
bisicas del sistema de partida doble ¥ por tanto no podrin ser
contabilizadas en firme,

El mero hecho de que sea igual el total de los débitos y de
los créditos no implica que la transaccién haya sido correcta-
mente relaclonada en la cuenta apropiada,

5i, por ejemplo, de acuerdo con el correcto andlisis de 1a
operacién, se requiere que se debite en Ja CUenta correspon.
“diente a “Edificios”, pero por error, ignorancia o deliberada.
mente, se debita otra cuenta, el resultado contendr necesaria-
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qiente un erret ue principlo, que, <in embargo, no habri alte-
rado la igualdad de los débitos ¥ créditos. EL mismo principio
se sigue, desde ludgo, para los créditos anotados en la cuenta
que no corresporda. La gravedad del ervor de esta clase depen-
de Ja cantidad y del grado de desemejanza entre la cuenta en
la cual la operucion ha debido ser anotada y aquella en la gue
efectiviamente se 1ioto. :

Algunas observaciones relacionadas con este punto, apli-
cando las reglas para debitar y acreditar, v la lorma coma alec.
wan a las diferentes cuentas del Mayor, seriin de gran utilidad
para el estudiante.

APLICACION DE LAS REGLAS PARA
DEBITAR Y ACREDITAR

Cuentas correspondientes o los Activos,

En las cuentas correspondientes al Activo, tales como “Ca-
ja”, “Cuentas por cobrar”, "Créditos a favor”, “Mobiliario ¥
equipo”, “Edificios”, “Terrenos” ¥ “Patentes”, se comienza por
incorporar su valor inicial en el lado correspondiente al débi-
to. Las posteriores ransacciones que impliquen aumento €i el
valor del Activo, requeririn partidas de débito, Por el contra-
rio, las opericiones cumplidas despuds y que traigan consigo una
disminucion del valor del Activo, se anotaran mediante partis
das de crédito. Esta es la regla general que se aplica para las
cuentas correspondientes al Activo.

Contabilizacion de pérdida o ganancia cuando
se vende un Activo.

Cuandoe un Activo, por ejemplo, “terrencs”, se adguiere a
un precio, y posteriormente €s vendido a otro precio, se obten-
drd de dicho negocio una pérdida o ganancia que debe ser cla-
ramente reflejada en las cuentas. La ganancia debe ser anotada
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como un aumento del Capital y Ia perdida, por el conwario, se
anotard como una disminucidn del mismo.

Pary ilustrar lo anterior, supongamos que Gonzalo Urreq
comienza su negocio con dos Activas: Caja $ 5.000 y terrenos por
valor de § 6.000. Las Cuentas de su libro Mayor aparecen co.
mo sigue:

ACTIVOD CAPITAL
Caja Gonzale Urrea (Capital}
Saldo $ 5.000 Salde  $ 11.000
Terrenos
Salda £ 6.000

Mas tarde los terrenos son vendidos de contade por lz su.
mi de § 8.300. El andlisis de |a transaccion indica el siguiente
resultade:

Débito:  Avmento del Activy “Caja” .5 8.300
Decrec. del Activo “Terrenos”.. §.000
Crédito:  Aumenta del Capital ........ 2 %00 (beneficios)

Contabilizado en as Cuentas del Mayor, el resultado apa.
rece como sigue:
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ACTIVO CAPITAL
Caja Gonzalo Urrea {Capital)
Saldo  § 5.000 Saldo 11.000
(n 8.500
15.500
Terrenos Beneficios Venta Terrenos
Saldo  6.000]1) 6.000 (1) 2.300

La venta de “Terrenos” por una suma inferior a $ 6.000
hubiera producido una pérdida, cuyo monto se anotaria como
un débito correspondiente a una Cuentd del Capital, titulada
“pérdida en la venta de terrenos’.

El anterior procedimiento se aplica generalmente €n la
contabilizacién de las ventas relacionadas con todos los Acti-
vos, con excepcion del referente a “Mercancias”, las cuales re-
quieren tratamiento especial.

Cuentas correspondientes a Mercancias.

La contabilizacion de la compra de Mercancias (aumen-
tos) ¥ su venia (disminucidn), reguiere una explicacion preli-
minar ahora, y ademis, un estudio a fondo en posterior capitu-
lo. Al contrario de las transacciones relacionadas con algunos
Activos tales como “cuentas por cobrar” y “caja”), las que se
refieren al decrecimiento de mercancias (transacciones de ven-
ta) deben ser contabilizadas por un valor diferente del gue se
usa para la anotacién de los aumentos de este Activo (transac-
ciones de compra). En otras palabras, las mercancias se adquie-
ren usualmente a un precio (costo) y s€ vende por otro (pre-
cio de venta), a diferencia de lo que oCUITe con cualquier otro



CONTABILIDAD 105

Activo, los cuales se anotan por un valor igual al usado para
contabilizar su ingreso,

Por esta razén v por owas que explicaremos mis adelan.
i€, s necesario el uso de mis de una cuenta para la contabi-
lizacion de los aumentos y disminuciones del Activo “Mercan.
cia”. El método general es el siguiente:

Los titulos minimos de las cuentas bisicas que se usan en
la contabilizacién de las transacciones de mercancias son: “In.
ventario de mercancias”, “Compras”, “Fletes y acarreos” y "Ven-
tas',

En el informe de Pérdidas y Gananclas que aparece en la
Figura 7 pag. se abserva que las cantidades iniciales y finales
de “Inventario de Mercancias”, “compras”, “Hetes™ ¥y “ventas'
e utilizaron para su preparacion, Esas cantidades son slempre
usadas en la elaboracion del informe de Pérdidas y Ganancias
como elementos  indispensables para averiguar el costo de
los bienes vendidos y el beneficio brute en las ventas, datos
que deben ser estudiados ¥ tomparados periodo por periodo.
De lo dicho deducimos que cuatro cuentas, mis bien que una,
deben ser usadas en la contabilizacion de las transacciones de
mercancizs, para obtener suficiente informacidn posterior,

La cuenta de “Inventarios de Mercancias”,

La cuenta correspondiente a “lnventario de Mercancias”
S¢ usa para la anotacion del total del costo de dicho inventarip
al principia de un ejercicio. El inventario inicial aparece, en.
lonces, como un active en |a cuenta, en su lado débito. Estg
cmntidad perminece como fnica entrada en la cuenta, sin su.
Frir variacion, hasta el final del ejercicio; tiempo en el cual es
maditicada por el inventario final, tal como se explica en el
capitule siguiente. Para ilustrar lo anterior, supongamos que
Gonzale Urrea comienza el afio con "Caja", Por valor de § 5.000
¥ “"Mercancias”, por valor de $ 6.000. Las tres siguientes cuen-
tis del Mayor, muestran su situacion como sigue:
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Gonzale Urrea (Caopital

Caja
—TEm, 19 11.000

|rventorio de Mercancias
En. 12 6.000

Las cuentas de “Compras de Mercancias” y “Fletes”,

La adquisicion de mercancias, cuando se compran, pro-
duce como resultado un aumento del Activo Mercancias ¥, por
tanto, debe ser anotada como un débito, no en la cuentd de
“Inventarios”, sino en el de “Compras”. El contra-crédito s€
contabiliza en el pasivo “Cuentas por pagar”, como un creci-
miento de dicho Pasivo, si la mercancia va a ser pagada a pla-
20; en cambio, si se pago de contado, dicho contra-crédito se
contabiliza en la cuenta de "Caja”, como un decrecimiento
de ese Activo.

Supongamos queé durante el periodo Gonzalo Urrea com-
pré § 4.000 en mercancias de contado, y 3 9.000 para pagar 2
plazo. Las partidas necesarias pari contabilizar esas transac-
riones se han numerado (2) v (3) €n las cuentas, & fin de fa-
cilitar al estudiante su comprension, Supongamos ademiis, que
han sido pagados § 200 por caja, por concepto de fletes de la
primera compra, partida (4); ¥ 3 500 por el mismo concepto
en la segunda adquisicion, partida (5). Las cuentas del Mayor
una ver anotadas esas transacciones, deberdn aparecer tal co-
mo sigue:
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ACTIVO PASIVO CAPITAL
Caijo Cuentos por pegar G, Urrea {Capital)
En, 19 5 5,000(12) 4,000 [ET] 9.000 |Em, 1% 11,000
i4) 200
(5) 500
Inv, Mercancias Compras
En 17 6.000| (2] 4,000]
13) 9.000|
Fletes
(5 500]
(4] 200

Los [letes que se pagaron en el momento de la compra de la
mercancia, son parte de su costo. Algunas empresas debitan ta-
les fletes directamente dentro de la cuenta correspondiente a
“Compras”, pero como el valor pagado por concepto de dichos
fletes es a menudo una cantidad sustancial dentro del ejerci.
clo, es mejor el uso de una cuenta separada para su contabi-
lizacién, con lo cual se obtiene una ficil comparacién de su
costo con el de cualquier otro periodo.

La cuenta de “Ventas"

Cuando la mercancia es vendida, el Activo Mercancia se
reduce en suma igual al costo de los articulos transferidos al
cliente; pero como dichos articulos, por lo general, se venden
por un precio superior al de costo, el exceso signiflca la obten-
cion de un beneficio.

Continuando con nuestro ejemplo, supongamos que el cos-
to de la mercancia equivalga a $ 4.200 (mercancia: § 4.000,
fletes: § 200, contabilizados bajo las partidas nimeros 2 y 4
en las cuentas) y que su precio de venta asciende a la suma de
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$ 6,500 de contado. Un ciiidadoso anilisis de esta operacion
(mostrada en la figura 19 bajo el nimero (6); débito y crédi-
to) revela los siguientes efectos sobre el Activo, Pasivo y Ca-
pital del negocio: :

Débito: Aumento del Activo Caja .... 6.500
Decrec. del Activo “Mercancias”. 4.200
Crédite: Incremento del capital ...... 2.300 (benelicios).

Supongamos, ademis, que la miercancia que costd 3 9.500
(mercancia: § 9.000 — [letes $ 500 — contabilizados en las cuen-
tas bajo los mimeros 3 y 5), se vende a un cliente, con un
plazo de 30 dias, por la suma de § 13.000, Esta transaccién (mos-
traca en la figura 19 bajo el nimero 7) una vez analizada, in-
dica los siguiente efectos:

Débito:  Aumento del Ac. “ctas. por cobrar”. 13.000
Decrec. del Active “Mercancias”™ .. 9500
Crédito:  Incremento del Capital ......... 5.500 (benel.)

Cuando una empresa trata de AJUSLAr SUS cuentas estricta-
mente al anterior andlisis, se le presentan aparentemente algu-
nas dificultades pricticas, especialmente si se trata de un nego-
cio que realiza numerosas ventas por sumas reducidas. El te-
nedor de libros se ve abocado a la necesidad de calcular el
costo v beneficio resultantes de cada operacion de venta, ya sta
¢ésta grande o pequeiia, lo que es una dilicil tarea dentro de las
circunstancias ordinarias. Esta dificultad es allanada en el mo-
mento de la contabilizacién por la simple entrada de los dos
clementos créditos (costo y beneficio) como una sola cantidad,
al lado derecho de la cuenta de ventas. No resulta ninguna
pérdida de informacion con el uso de dicho procedimiento,
puesto que las cantidades que se acumulan en las cuentas con
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el inventario de mercancias, compras, fletes, ventas, pueden ser
combinadas con la cantidad resultante del inventario final en
el momento de la preparacion del informe de pérdidas y ga-
nancias (en la forma explicada en el Capitulo 1II) par adeter-
minar el costo de la mercancia vendida y el beneficio bruto re-
sultante de las ventas realizadas en todo el periodo.

Los elementos créditos de las dos transacciones de venta, si
s€ anotan en nuestras cuentas ilustrativas, aparecerin no como
se analiza en los anteriores pdarralos, sino como una simple can-
tidad en la cuenta de “Ventas” (partidas 6 y 7 en la figura 19).

En el momento de la contabilizacion de una transaccidn,
sin embargo, el total de la partida que se acredita ingresa en
la cuenta de “ventas”, sin hacer ningin esfuerzo para la deter-
minacion o contabilizacidn del costo de tales articulos, o para
determinar si la operacién se realizé por la cantidad que apa-

rece en los inventarios o por la que se compro al comienzo
del periodo.



4

ACTI1IV O PASIVO CAPITAL s

Caja Cuentas por pagar Capital de Gonzalo Urrea .,"'%

-

Enero 1 5.(5[![1'{2} 4.000 (%) 0,000 En. 1 11.000 »
(6) 6.500(4) 200 %

l(5) 500 ? g

| Compras i)

g

Inventario de mercancias (2 1,000 E

' (3 9,000 £

Enero | G.000 w
o

Tletes =

Cuentas por cobrar ‘E

(4) 200 §

{7) 15.000 () SO0 =
z

Ventas {3

; [

(6) 6500

(7} 15.000~

Figura
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La necesidad de un inventario fisico.

Cuando las compras y ventas de mercancias se contabili-
san tal como se dijo, la determinacion del costo de la mercan-
cia vendida durante el ejercicio se deja para el final de éste.
La naturaleza del cilculo que se realiza para ese efecto es la
que se deseribe en el Capitulo 111, en el cual se demostrd que
de la suma del inventario inicial y de las compras netas (com-
pras brutas, mids [letes, menos compras devueltas y rebajas) de-
be sustraerse el monto del inventario final, para determinar el
costo de la mercancia vendida.

En la figura 19 se observa que todas las cuentas aparecen
con los lactores necesarios, excepto la de “inventario final™
Ese factor solo puede determinarse por el cilculo, peso o me-
dida de las unidades [isicas de mercancias en existencia al [i-
nal del periodo, por la valoracion de esas unidades y la totali-
zacion de sus cantidades; cilculo ¢éste que se conoce con el
nombre de “hacer inventario”. El total de ese inventario, de-
terminado en la forma dicha, viene a ser el inventario inicial
del periode siguienie.

La importancia de la correcta determinacion del inventa-
rio lisico se extiende hasti el punto de que, si por cualquier
causa, el inventario final es sobreestimado, resulta: 1) una co-
rrespondiente subestimaciéon en el informe de pérdidas y ga-
nanclas, de las mercancias vendidas y su costo, 0 una corres-
pondiente sobreestimacion de beneficio bruto y la utiliclad
neta, v, 2) una correspondiente sobreestimacidn del Activo
“Mercancin” en el balance. La subestimacion de la cantidad
resultante del inventario [inal produce efectos contrarios en el
informe de pérdidas y ganancias y en el balance final del ejer-
cicio, e la misma manera y como consecuencia Idgica de los
delectos de estimacidn, el informe de pérdidas y ganancias de
los periodos siguientes se afectard en [orma similar.

Existe la posibilidad de contabilizar el costo de cada articu-
lo en el momento de contabilizar la operacidn de venta. Cuan-
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do se sigue esa prictica, la cuenta del Activo “Mercancia” se
debita con el inventario iniclal, compras posteriores, fletes y
otros costos, y se acredita, en el momento de la venta ,sola-
mente con €l costo de la mercancia. Con el uso de este método
se obtiene que el balance de la cuenta "Mercancia” muestra en
cualquier momento el valor de las mercancias en existencia,
y se evita al mismo tiempo la necesidad de elaborar un inven-
tario [isico, excepto como una verificacién para la exactitud
del balance de la cuenta anteriormente nombrada. El uso de
este sistema, sinembargo, es posible solamente en aquellos ne-
gocios en los cuales las operaciones de ventas se realizan por
cantidades grandes, v conlleva el defecto de requerir una mis
dispendiosa teneduria de libros durante el periodo, lo que
trae consigo un incremento de los gastos por dependientes,
sueldos v varios; ademis, desde el punto de vista de los infor-
mes, ofrece poca ayuda.

Devolucion de ventas, compras v rebajas.

En ¢l giro ordinario de las ventas de mercancias, ellas que-
dan de propiedad de los clientes y estos @ su vez, adquiren la
obligacion de pagar su precio. Usualmente el cliente no tiene
derecho a retornar la mercancia, ni parte de ella a menos que
encuentre que tiene algin defecto o que se ha cometido algtin
error atribuible al vendedor; sin embargo, algunas empresas,
para conservar el buen nombre dentro de sus clientes, ejercen
tas liberales pricticas de permitir: 1) la devolucién de la mer-
cancia vendida con la consiguiente cancelacion de su precio
(devolucidn de ventas) v 2) una reduccion a favor del cliente
de la cantidad que originalmente se ha convenido como precio,
(rebaja).

En el primer caso el resultado producide representa un in-
cremento del activo “Mercancia”, equivalente al costo de la
mercancia retornada, un decrecimiento del Capital, igual al
beneficio que no se realizd, v un decremiento del total del Ac-
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tivo “cuentas por cobrar”; sin embargo es de uso general que
las ventas retornadas o las rebajas, sean contabilizadas simple-
mente como un crédito en la cuenta correspondiente al clien-
te y como un débito en la cuenta "Devolucién de ventas y re-
bajas'. (Ver Fig. 20).

Inventario de Mercancias

Enero |

!5.0[!0‘

Compras

IH.DI.'HI‘

Devoluciones de compras y rebajas:

[ 1.500
Transportes y Fletes
-‘Ilﬁﬂ['i‘
Ventas
19.500

Devoluciones de ventas y rebajas

1.200

Figura 20. — Cuenta de Mercancias
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Una compra devuelta o una rebaja en la misma, por el
contrario, se anota como un débito en la cuenta de los acree-
dores (decreciendo el Pasivo) y como un crédito en la cuenta
“compras devueltas y rebajas”.

Las cuentas necesarias para registrar adecuadamente las
operaciones referentes & mercancias, son las que se muesiran
en la figura 20. En ella solamente se anotaron los totales res
pectivos con el fin de indicar ¢l lado en que generalmente se
produce el balance,

El cierre de las cuentas de “Mercancias” para determinar
las pérdidas y ganancias,

En las anteriores demostraciones sobre las cuentas que de-
ben ser utilizadas en la contabilizacion de las operaciones de
mercancias, s& vié que el costo de las que se venden, ordina-
riamente no se deteminan hasta el final del periodo, cuando
s¢ prepara el inlorme de pérdidas y ganancias y el balance.
El costo de los bienes vendidos se determina en la [orma indi-
cada en el capitulo 1. Las cuentas del Mayor suplen la in-
formacién de todos los elementos necesarios para €l cileulo
al que anteriormente hicimos mencion, con excepeidn del da-
to proveniente del inventario final, cuyo monto, tal como se
dijo, se determina por medio de un inventario Fisico.

Al final del ejercicio deben tomarse las varias cuentzs re-
ferentes & Mercancias, como Activos, esto es, agquelios que tie-
nen saldos créditos, como entradas, y los que tienen débitos,
como salidas. Con lo anterior tenemos que los datos contenidos
en dichas cuentas pueden ser transferidos directamente a la
cuentg referente a "Pérdidas vy Ganancias®, sin necesidad de
traer a colacidn ninguna otra cuenta de gastos o salidas. El
inventario final, determinado por medio de la comprobacion
fisica, debe ser contabilizado como un débito en “Inventarios”
y como un crédito en "Pérdidas v Ganancias”™.
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Si se usan los saldos mostrados en la ligura 20 y a la vez
s¢ determina que el inventario final asciende z la suma de
$ 5.400, la transterencia a “Pérdidas y Ganancias” debe apare.
cer como se muestra mds adelante.

Después de que los balances de todas las cuentas relacio-
nadas con Mercancias han sido trasladados a “Pérdidas y Ga-
nancias” en la forma que se muestran en seguida, (partidas 1 a
7), la determinacién de un balance informal de esta dltima
cuenta indica la suma resultante como el provecho bruto pro-
veniente de Ia compra v venta de mercancias durante el pe-
riodo.

Cuentas de Capital temporales y permanentes,

La contabilizacién de los débitos en las cuentas del Capital,
comienza en la referente al “Capital del propietario”, cuyo
balance crédito muestra el total del capital al principio del pe-
riodo. Pocas partidas, si no ninguna, son anotadas en la cuen-
ta de capital durante el ejercicio, pues entre tales partidas no
aparecerian sino las refentes a los aportes adicionales hechos
al negocio por el propietario, los cuales son de muy poca ecu.
rrencia.



Inventario de Mercancias,

En. 1 E.ﬂl]l]_l}ic. 31 (B
Dic. 31 (7) 5.4mia Pérd. y G. 6.000
Compras
Dic. 81 Sal. 13.000|Dic. 31 (1)
a Pérd, v G. 15.000
Compras devueltas y rebajas
Dic. 31 (5) Dic. 31 Sal 1.500
a Pérd. y G. 1.500 =
Fletes v transportes
Dic. 31 Sal. 450(ic, 31 (6)
: —|u Pérd. ¥ G. 44l
Ventas
Dic. 31 (1) Dic.. 31 Sal 149,500
a Pérd y G. 19.500
Ventas devueltas y rebajas
Dic. 31 Sal, 1'7I'Iﬁ|D1r 31 (2)
[.I Pérd. vy G, 1.200
Pérdidas v Ganancias
Dic. 31 Dic. $1
(2) Ventas devuelias  1.200] {1} Ventas 19.500
(3) Inventario Inicial 6.000[ (2) Com. dev. 1.500
(4) Compras 15.000| (7) Inv. linal 5400

{G) Fletes

430

i

26,400
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La cuenta de Capital es considerada como permanente,
puesto que las partidas incluidas en ella muestran los creci-
mientos v decrecimientos del capital permanente de la empresa
durante su vida y las relaciones de dicho capital respecto de la
persona o personas en las cuales el interés social es perma-
nente.

La cuenta que se destina a los retiros de capital hechos
por el propietario, usualmente llevada en una pdgina del Ma-
vor inmediatamente siguiente a la destinada al Capital, se usa
urimordialmente para la contabilizacién de las sumas o mercan-
cias sacadas del negocio por el propietario (débito) y para la
anotacion del beneficlo ganado (crédito), el cual se determina
por el waslado del balance de la cuenta de "Pérdidas y Ganan-
cias" al final del periodo (en la forma que se enseiia en ca-
pitulos siguientes).

Durante el ejercicio, los aumentos del capital, debidos a
ganancias realizadas por el negocio, (intereses, comisiones,
arrendamientos percibidos, benelicios en venta de propiedad
raiz, etc.), se anotan primeramente como créditos en las pdgi-
nas destinadas a cada una de estas cuentas, los variados decre-
cimientos del capital, provenientes de los gastos necesarios pa-
ra el funcionamiento del negocio (gastos de ventas, gastos ge-
nerales y administrativos, gastos de financiacion, etc), y los
provenientes de salidas extraordinarias, tales como pérdidas
por incendio y pérdidas por ventas de Activos Fijos, se conta-
bilizan en sus principios como débitos a dichas cuentas. Estas
cuentas de entradas y salidas, agregadas a las de mercancias
{que como ya se dijo se tienen como cuentas de gastos y entra.
das al final del periodo) dan la informacidn necesaria para la
preparacion del informe de pérdidas y ganancias. Los totales
se acumulan en dichas cuentas durante el ejercicio y, al [inal,
el respectivo balance se transfiere a una cuenta de sintesis, de-
nominada "Pérdidas v Ganancias”, tal como se dijo en el ante-
rior capitulo.
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El resultado de trasladar los balances de las cuentas de
entradas y salidas a la de “Pérdidas y Ganancias” tiene dohle
objeto: 1) Se determina la entrads neta o la pérdida neta del
periodo, en una simple cuenta del Mayor denominada "Pérdi-
das y Ganancias”; y 2). Con ello se cierra el balance de todas
las cuentas de entradas v salidas, lo que puede willizarse para
acumular el total de aumentos y decrecimientos del Capiral
para el siguiente ejercicio.

El beneficio neto, o pérdida neta, asi determinado en la
cuenta de Pérdidas v Ganancias, es trasladade luégo a la de
“Retiros hechos por el propietario”. El saldo resultante de di-
cha cuenta pasa a la de Capital, v el nueve saldo que en ella
se produce, representa el total del Capital del negocio al co-
mienzo del siguiente periodo.

Los traslados a que hemos hecho referencia en los pirra-
fos anteriores producen al final del periodo el cierre de todas
las cuentas de Capital, con excepcidn de la de "Capital”, pro-
piamente dicha, por lo cual tales cuentas de entradas y salidas,
incluyendo la de “Pérdidas y Ganancias” y la de “retiros” se
conocen como “Cuentas temporales de "Capital”,

Hasta agui hemos visto las veglas para debitar vy acreditar
y sus aplicaciones generales, las cuentas del Activo, Pasivo y Ca-
pital, haciendo ¢nfasis especial sobre la forma de contabilizar
las transacciones de mercancias, Los principios dados serin des.
arrollades mids ampliamente en el siguiente capitulo, en don-
de se mostrard la forma de Hevar las cuentas del Mayor den-
tro de un ejercicio completo,

Teneduria de libros por partida sencilla,

Es deseable que el estudiante conozca de manera general
la distincidn existente entre el sistema de partida doble y el de
partida sencilla; por esta razdn damos a continuacién una ex.
plicacidn de los dos sistemas y establecemos sus principios por
contraste,

PR R
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La teneduria por partida doble tiene como proposito ge-
neral llevar un completo grupo de cuentas explicativas, las cua-
les se destinan al Activo, Pasivo, Capital, entradas vy gastos; en
ellas, para la contabilizacion de cualquier transaccion, se ha-
cen, cuando menos, una partida de débito y una de crédito (dos
purt'das = partida doble) y los totales de los diébitos y crédi-
tos asi incluidos deben ser iguales.

Las principales caracteristicas del sistema de partida sen-
cilla se presentan en los pirralos siguicntes:

12 — No es necesario llevar un completo juego de cuentas
aunque es deseable usar como minimo, la de “Caja”, “Clien-
tes”, “Capital del propletario”, debiendo contener esta tltima
todas las inversiones y vetiros. Otras cuentas pueden e
varse, tales como un registro clusificado de entradas y gas-
tos; pero para las empresas pequefias, en las cuales el propieti-
vio o administrador tiene un conocimiento detallado de sus
negocios, no es necesario llevar las cuentas relativas a los Ac-
tivos fijos, Pasivos, entradas y gastos,

90 _ En las cuentas pormenorizadas que se lleven, las par-
tidas se anotars de acuerdo con los efectos de la wansaccion en
el crecimiento o decrecimiento del balance. Por ejemplo, una
transaccdn que incremente la Caja, se anota como un débito
en la cuenta de “Caja”, pero sin hacer ningin contra-crédito;
de alli la expresion “partida sencilla”.

50 — El hilance puede ser preparado periddicamente por
¢l meétodo conocide con ¢l nombre de “estimacion”. En este ca-
so, las diferentes propiedades de la empresa son clasificadas y
estimadas, los pasivos son determinados por las cuentas y do-
cumentos sin cancelar, y el dato del capital se obtiene sustra-
venda del total del Activo, el total del Pasivo.

Puesto que se lHeva un inlorme de los retiros e inversio-
LS, Codmno unga de las minimas cuentas r{'queridns, el monto
el provecho bruto, o de la pérdida, en el periodo, puede ser
deducido mediante la comparacién del total del Capital al fi-
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nal y comienzo del ejercicio, por medio de la [érmula expli-
cada en el capitulo 11

49 — No es posible la preparacion exacta del informe de
pérdidas v ganancias con el detalle completo de las entradas y
salidas, pues repetimos, el sistema de la partida sencilla no
contempla la necesidad de llevar un completo juego de cuen-
tas; pero en cambio es posible estimar algunas de esas cuentas
y preparar un informe sencillo, por medio del amilisis de las
salidas y entradas de Caja a través del periodo. De la misma
manera es posible determinar todas las ventas y el costo de és-
tas por intermedio de las sumas cargadas a las cuentas de los
clientes, y las hechas por caja. Las salidas varias y los gastos
pueden obtenerse aproximadamente, por medio del andlisis de
recibos y desembolsos de caja en el ejercicio, estimando la de-
preciacidn, etc,

El sistema de partida sencilla puede dar resultados satis-
factorios para pequeiias empresas que llevan registros de las sa-
lidas y entradas por caja, que pueden posteriormente analizar-
se, pero no puede ser satisfactoriamente usado por las grandes
empresas, por no proveerlas de toda la informacién que ellas
requieren.

Preguntas basadas en el Capitulo V

I — Explique el origen y significado del término “débito”.
2 — MNombre las clases de cuentas gue regularmente sec

encuentran en el Mayor y determine la clase de saldo
de ellas,

3 — Nombre las reglas para anotar transacciones en tér.
minos de débito v crédito,

$ — Por qué una wansacciéon debe ser cuidadosamente
analizada? Cémo puede ser comprobada la exactitud
del andlisis?
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5 — Sobre la base del débito y el crédito, por que las cuen-
tas de entradas normalmente dan balances créditos, v
las de gastos producen balances débitos?

6 — Por qué desde el punto de vista de la contabilidad, di-
fieren la compra y venta de un Activo lijo, de la com-
pra y venta de Mercancias?

7 — Sug'era una transaccion que requiera una partida
de débito en una cuenta de entradas; también una
que requiera una partida de crédito en una cuenta
de gastos.



CAPITULO VI

PROCEDIMIENTO DE SINTESIS Y CIERRE DE CUENTAS

El Mayor ha sido definido como el libro en el cual se
guardan las dilerentes cuentas, Las cuentas contenidas en el
Mayor son las necesarias para acumular la informacion que se
usa en la preparacion de los dos mds importantes informes con-
tables; —Balance y Pérdidas y Ganancias— En el momento de
comenzar el Mayor, y posteriormente, al principio de cada ejer-
cicio, las Cuentas no muestran sino dnicamente los Activos,
Pasivos v las cuentas permanentes del Capital, sin encontrarse
en ellas nada relativo a partidas de entradas v gastos. Al co-
mienzo del periodo, por tante, el Mayor no es en sustancia sino
un balance extendido sobre las diversas hojas de papel de un
libro, de tal manera ordenado, que sirva para la anotacion de
los subsiguientes incrementos y disminuciones del Activo, Pa-
sivo o Capital, incluyendo en este dltimo las entradas y los
gastos, Los decrecimientos y aumentos de esas cuentas se con-
tabilizan mediante la aplicacion de las reglas sobre crédito y
débito,

Transacciones ilusirativas

Con el prapdsito de Hustrar el manejo v uso del Mavor en
un ejercicio completo, hemos puesto divorsas transacciones, en
diferentes cuentas, teniendo cuidado de avrierar las partidas

de débito y erédito en ellos, de manera que ¢ rrespondan con

‘

la descripcion de las transacciones que también fueron nume-
radas,
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1) Tomis Macias comienza el aiio con § 6.000 en Caja v
$ 11.000 en mercancias, debiendo al Banco de Bogoti un pa-
garé por § 1.000 y debiendo también a D. Polk la suma de
$ 5.000 por concepto de mercancia previamente adquirida. Si
se prepara un balance para mostrar las condiciones financieras

de Tomis Macias en este momento, aparecerd asi:

- TOMAS MACIAS
Balance en Enero de 19

Activo
Bl suemmmmam .S 6.000
Inventario de Mercancias ....... co 11,000
Total v vvvrnrvnisanarpaanha 17.000
Pasivo
Créditos: a capgo o.oio e 1,000
BPEIE . ouemsind s v S 000
bl wicienmse s e msa 4.000
Capital
Tonis Macias (Capital) .......... 14,000

Las cantidades que aparecen en el balance son la base pa-
ra iniciar el Mayor de Tomis Macias, y ellas estin indicadas
con el nimero 1 en los esqueletos de cuentas que muestra L
figura 21,

Supongamos que durante el ano transcurrido se han verili-
cado las siguientes transiacciones, gque son las de mids Irecuente
ocurrencia en el giro ordinario de los negocios de una empresa
dedicada al comercio de mercancias,

2) El negocio compra, a crédito, a 0. San Juan, la su-
ma de 5 14.000 en mercancias,
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El negocio compra a D, Polk, a crédito, § 14.000 en
mMEercarncias.

La empresa vende a crédito a M. Rodriguez la canti-
dad de 5 23.000 m, 1,

R. Rling compra mercancias a crédito al negocio por
un precio de 5 19.000.

Lii CITEIJ'I'EE.EI \'Endﬂ HIETERI!CIEIS LI.E (:nntndo PUF‘ \-‘.:I.t()l'
de § 2.000.

Se compran muebles a Companfa Mobiliaria por § 900
(% 500 de contado y 5 400 en una nota de crédito con
plazo de 60 dias, sin interds),

Se reciben 5 10.000 en efectiva y uni nota de crédito a
il dias con el 6%, de interés, de R. Kling, como pa-
go parcial de su deuda,

M. Rodriguez paga 5 15.000 de contado y una nota de
crédito a 60 dias con el 69 de interés por la suma de
5 4.000.

La empresa giva a favor de D. Polk un cheque por
5 6.000 vy da al mismo una letra por valor de $ 5.000 a 30
dias y con el 67, de interds, con el fin de abonar esas
cantidades a las sumas que a dicho sefior se deben.

El negocio gira a favor de O. San Juan una letra a
50 dias, a interés del 69, por la suma de $ 4.000 y en-
via a dicho sefior un cheque por valor de § 8.000 con
el fin de reducir su deuda,

La Caja ha desembolsado lo siguiente:

Salaries § 3.000.

Fletes de mercancias compradas § 900,
Arrendamientos de local, § 600.00.

Gastos varios de olicina $ 1.000,

Credito debido al Banco de Bogeti, $ 1.000,

Crédito debido a D. Polk, § 5.000.

Interés pagado, § 200. (No debe hacerse esfuerzo en
averiguar a cudles notas de crédito corresponde el pa-
go de esos intereses,
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19) Gastos generales 5 2.000.

20) Tomids Macias retira $ 300 para uso personal.

21) M. Rodriguez paga 3 4.000 en electivo por concepto
del crédite a su cargo.

99} Se reciben § 300 por concepto de intereses devengados
por el negocio. :

23) Salarfos, § 7.000.00.

24)  Arrendamientos, § 600.00.

25) Fletes de mercancias compradas, § 200.00.

26) Gastos varios de la olicina, § 500.00.

27) Gastos generales, 5 1.000.00.

98) Intereses pagados, § 40.00.

29) Tomids Macias toma $ 800 en electivo para sus gastos
persomales,

Suponiendo que, en el momento, el Mayor es el tinico li-
bro en el que se contabilizan esas transacciones, las Cuentas
hechas tadas las partidas de acuerdo con las reglas ge-
nerales para acreditar v debitar, aparecen tal como se mues-
tra en la figura 21, Los correspondientes débitos y eréditos han
sido numerados Unicamente para conveniencia de los estudian-
tes, con el fin de que puedan seguir a cabalidad las anota-
ciones, pues tales niimeros no se usan dentro de la Contabili-
dad. Ademis, el estudiante debe recordar que cada uno de los
esqueletos de lus Cuentas de la ilustracion representa una pi-
gina rayada en la cual deben aparecer las partidas con todos
sus (latos v explicada, si fuese necesario, tal como se mostro en
el capitulo IV,

Sintesis periddica

Al final del ejercicio, ¥y una vez gue han sido contahiliza-
das wodas las operaciones exiernas, el contabilista se ve abocado
a la necesidad de realivar algunas operaciones para presentar a
la administracion del negocio los informes deseados vy para
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preparar sus libros para la anotacion de las operaciones del
periodo siguiente. Esta rutina periddica se conoce con el noms-
bre de “cerrar-los libros”, (cortar cuentas) y ello envuelve una
serie de operaciones y principios de contabilidad que el estu-
diante debe aprender cuidadosamente. Limitindonos por el mo-
mento a la suposicion de que el Mayor es el tnico libro que se
lleva, los pasos necesarios para sintetizar los resultados del
periodo, o cortar cuentas, son los que se definen en los pirra.
[os siguientes, los cuales deben seguirse estrictamente de acuer-
do con el orden en que los explicamos.

Paso 1) Debe obienerse una prueba de equilibrio del Ma-
vor; es decir, el contabilista debe comprobar, para comenzar,
que en la anotacion de las transacciones, las sumas incluidas
como débitos son exactamente iguales a las incluidas como cré-
ditos. Este procedimiento se conoce con el nombre de “hacer
un balance de prueba”, el cual se basa en la determinacidn, en
lipiz, de los balances de cada uno de los [olios.
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Este balance de prueba, tomado como €l primer paso para
cortar cuentas el linal de un ejercicio, se conoce como el “ba-
lance de prueba de pre-cierre”.

Paso 2) Debe determinarse el total de las existencias de
mercancias mediante un inventario Fisico, El procedimiento des-
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crito en el copitulo V, se conoce con el nombre de “tomando
existencias”, El conocimiento del monto de las existencias es
necesario, tal como va se dijo: 17 para la correcta determinacidn
en el informe de pérdidas y ganancias, del costo de 1z mercan-
cia vendids, v 29 — para la sustitucidn, en la cuenta de “inven-
tarios”, del inventario inicial por la nueva cantidad resultan-
Le. Dﬂhﬂ tenerse en cucnta que En El momento {J.E Cortar cuen-
tas, otras cantidades, tales como malas deudas, depreciacidn,
gastos anticipados, swmas recibidas por anticipado, se determi-
nan también como el inventario; pero la forma como ellas se
deducen se estudiarin en el Capitulo VIIIL

Paso 3) Usando los datos que ofrece €l balance de prueba
v el inventario linal, el contabilista debe preparar una "hoja de
trabajo” o “borrador” como base para la preparacion del ba-
lance y del informe de Pérdidas y Ganancias.

Paso 4). Con la hoja de trabajo o borrador como base, en
seguida se debe proceder a la preparacion del balance y del
informe de Pérdidas y Ganancias, No importa cudl de los dos
se elabore primero,

Paso 5). Con el informe de pérdidas vy panancias como
guia, se deben hacer todos los traslados en las cuentas, tal co.
mo se explico en pdginas anteriores. Este procedimiento se co-
noce con el nombre de “cerrando- el Mavor”.

Paso 6). Una ver que se havan cumplido los pasos 4 y 5,
se debe hacer una prueba del equilibrio del Mayor, mediante
otro balince de prueba conocido como “balance de post-cie-
e’

Antes de considerar en detalle cada uno de los pasos des-
critos, es preciso clasificarlos brevemente para conveniencia,
tal como sigue:

Iy Hacer un balance de prueba,

2y Determinar el monto del inventario fisico final.
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3) Usando el balance de prueba y el inventario, prepa-
rar una hoja de trabajo.

4) Preparar el balance formal y el informe formal de
pérdidas ¥ ganancias,

5) Obtener las partidas necesarias para cerrar el Mavar,
esto es, cerrar todas las cuentas temporales,

i) Hacer un balance de post-cierre,

A contiuuacion procederemos a explicar los pasos necesa.
rios para cerrar los libros, usando los datos incluidos en la

Figura 21.
El Balance de prueba,

Hay dos [ormas dilerentes para  hacer el balance de
prueba del Mayor (esto es, para comprobar el equilibrio de ese
libro, hasta el punto de saber a ciencia cierta que, en la conta-
bilizacion de las operaciones, las sumas (UE s¢ anotaron como
débitos, arrojan un total igual a las que se incluyeron como
créditos).

Antes de verilicar el balance de prueba por cualquiera
de los dos métodos, debe procederse a escribir en Lipiz las can-
tidades que indican las sumas de las partidas puestas al lado
débito y al crédito, en cada una de las cuentas, lo que se hace
signiendo el procedimiento indicado en el Capitulo 1V,

Uno de los métodos de hacer el balance de prueha, re.
guiere la determinacion del balance informal neto de eada
una de las cuentas del Mayor y la clasilicacion de dichas cuen-
tas ¥ sus balances en una hoja de papel, rayada con das colum-
nas a la derecha. Una vez que se ordenan en esa 11;_1j;1 los nome-
bres de las cuentas, sus saldos se escriben al lado izquierdo, si
en la cuenta aparecen en el lade débito, o en el lado derecho
si el balance aparece en el lado erédito. Irmeadiatamente des.
pués de que las cuentas y sus balances se han clasificado y or-
denado en la forma dicha, se totalizan las cantidades escritas
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en cada una de las columnas; y entonces se tiene que si los to-
tales son iguales, el equilibrio del Mayor es periecio puesto
que los débitos y créditos son iguales. El balance del Ma-
yor, elaborado por este método, se muesira €n la figura 22,

Al hacer el balance de prueba nos es necesario buscar el
equilibrio de saldos, es decir, no se requiere que, dentro de
ella, la suma de los débitos y créditos sea igual al practicar el
balance.

El segundo métoto para tomar el balance de prueba es
tan Ficil v sencillo como el primero, pero éste se prefiere gene-
ralmente por el uso que da a los saldos netos, tal como se ex-
plica mds adelante. El segundo método requiere que el total
del lado débito de la cuenta y el total del lado crédito de la
misma sean las cantidades requeridas, en lugar de los saldos ne-
tos. Este método es conocido con el nombre de “balance de
prueba por totales”, en contraposicion al otro que s¢ conoce €o-
mo “balance de prueba por saldos”. El balance de prueba del
Mayor, tomado de acuerdo con el segundo método, se ensena
en la ligura 25

En seguida. pasaremos a estudiar la [recuencia con que se
debe hacer el balance de prueba y el uso que a éste debe darse.
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TOMAS MACIAS
BALANCE DE PRUEBA
Diciembre 31 de 19,
Débitos Créditos
EAbl L2 & i e A R - H60 .00
Créditos a hnfut ........ | T G, 000 . 00
K. Kling . 3.000.00
M. Rﬂclnguq B L ; 4. 000, 00
inventarios "-lermnmis - Lutro I“' L1000, 00
Mobiliario . v v ovvvn v cninen a0 . 00
Créditos a cargo ....... A 4.400.00
- Ban, JEAm s v sawe Javs 2.000.00
D. Polk . RE T 5.000.00
Tomis \Iac;.ﬁ - Laplml 15.000,00
Tomiis Macias — Extracciones .. 15,000, 00
Ventas . . . i 44000 . 00
Compras . o v cosiviieeias i 25.000.00
IBEEE oo saimmuitimsnsm s bmmis s e 1.100.00
Sueldas . . . ... 10.000. 00
Gastos de offcind . + «ovvivnines ; 1.300.00
Intereses pagados ., ............ 340.00
Arrendamientos . . ... .00 0000 1.200.00
Gastos generales . . ............. 5.000,00
Intereses recibidos . .........00u.s 400,00
TOTALES ,..... 5 G8.700.00  68.700,00

¥

Figura 22, — El Balance de Prueba que indica los saldos

de las diferentes cuentas.
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TOMAS MACIAS

BALANCE DE PRUEBA

Diciembre 31 de 19.

Caf 5 & s s e i

Créditos a [avor

B KINg .o vonmpmsosssiess e

M. Rodrigues . . Pp—
Inv. Mercancias — Lnero [|®
Mobiliario - cosiiaeiiaes
Créditos a cargo .........o...
Q. San Jusl ...emecesreaeas
PP coor asnmiimionmmimmeine v
Tomis Macias — Capital
Tomds Macias — Extracciones.
G170 1) 7. RO S
COMPEas « + ¢ crrvsmrancnnes
Fletes o v st
Sueldem::i: cosraiannaani

Gastos de oficina . . ..oecvie

Intereses pagados
Arrendamientos . . ...
Giastos generales . . . .....00n
Intereses recibidos ... 00,

TOTALES ..... 5

133

Diéhitos Créditos
37.300.00 36,640, 00
L0, (a0 . GG 4 (K, 00
19, 000 . 00 16, OOt
24 .,000,00 19 000, 00
11,600, 00
Q00 ., 00
4,000, 00 B.400.00
12,000, 00 14 00, 00
9, (00 . 00 14.000.00
15.000,00
1. 500, 00
44, 000. 00
25, 000.00
1. 100, 00
L0, 000, 00
SO0, 00
240.00
1.200, (0
5.000.,00
00 . 00
169.850.00 164 530,00

Figura 24, — Balance de Prucba que indica los totales de las
diferentes cuentas.
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Frecuencia con que debe hacerse un balance de prueba

De lo anteriormente diche no debe deducirse que el ba-
lance de prueba se hace tnicamente al final de un periodo de.
finido, puesto que este puede hacerse cada vez que se desee
demostrar la igualdad matemdtica del Mayor, en lo que a las
partidas de débito y erédito se refiere, de manera que el ba.
lance de prueba puede hacerse al final de cada dia, cada se-
mana o cada mes. Los Bancos tienen por costumbre practicar
la prueba de sus cuentas diariamente, pero el intervalo de un
mes es el mis usado por las empresas comerciales para practi-
car su balance.

Practicar el balance de prueba con intervalos mayores de
un mes, conlleva a menudo la carga de la dificultad en la lo-
calizacion de cualquier error que aparezca, por el gran name-
ro de partidas que deben ser examinadas para su localizacion.
Por ejemplo, si se deja transcurrir un término de tres meses
a tes de elaborar el balance de prueba, y sucede que en el pri-
mer mes se incurrié en error de contabilidad, pero en los si-
guientes nd, el contabilista, sin saber en qué mes se cometid di-
cho error, ni por donde empezar su bisqueda, puede tener la
necesidad de consultar las cuentas de los tres meses comple-
tos antes de localizarlo. En cambio, si se hubiere hecho el ba-
lance de prueba al final del primer mes, el error ficilmente
podria ser encontrado y subsanado.

El balance de prueba es un comprobante semi-informal de
la oficina, que se archiva con miras a luturas referencias, in-
clusive para fines de comparacidn con otros balances de prue-
ba. Algunas veces, por razones de conveniencia, los balances se
elaboran en un libro con varias columnas, denominade “Li-
bro de balances de prueba”, lo que se usa, por ejemplo, cuan-
do los titulos de las cuentas del Mayor permanecen constantes
en un largo periodo de tiempo, pues este método permite pres-
cindir de la necesidad de escribir dichos titulos o rétulos cada
vez que se proceda a la factura del balance. Los titulos de las
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cuentas se escriben al lado irquierdo del libro, los totales de
los débitos y créditos del primer balance de prueba en las dos
primeras colummnas, los totales de dichas partidas al elaborar el
segundo balance, en las dos columnas siguientes, y asi sucesiva-
mente.

Usos del balance de prueha,

El balance de prueba se usa, como se dijo, para subsanar
la existencia de errores matemiticos en que pueda haberse in-
currido en la contabilizacion, v por otras dos importantes ra-
tones, pars las cuales es prelerible seguir el sistema de “balan.
ces” que el de “totales”.

Puesto que el balance de prueba consiste en el ordena-
miento y clasificacion de todas las cuentas con sus saldos abier-
tos, puede servir para dar informacién informal a la admi-
nistracion en las épocas en que la preparacién de un informe
olicial de Pérdidas v Ganancias o de un balance formal, no es
aconsejable,

La consulta permanente -de algunas cuentas individuales,
tales come “Caja”, “Créditos a favor”, “Cuertas por pagar”,
“Ventas” y "Compras”, es de gran utilidad para el propieta-
rio o administrador, aunque ellas no estén arregladas con el
mismo cuidado que el balance formal o en el informe de pér-
didas y ganancias; sin embargo, el balance de prueba, por mu-
chos conceptos, no es un sustituto satisfactorio de los informes
oficiales, puesto que, entre otras cosas, algunas cuentas care-
cen de toda la informacion que en un momento determinado se¢
puede desear. Es posible, por ejemplo, que la cuenta de “sala-
rios” del balance de prueba muestre Gnicamente los totales de
las sumas pagadas por ese concepto hasta la fecha de su factu-
ra, aungue pueda haber algunas cantidades pagadas por anti-
cipado, o nd pagadas, que no han sido contabilizadas en esa
techa. Estos salavios, claro estd, deben sev agregados al balan.

AL

e g
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ce de prueba cuando se trate de elzborar el informe de perdi-
das y ganancias.

Finalmente, el balance de prucha se usa generalmente co-
mo base para la "hoja de trabajo” o borrador sobre la cual se
preparan el informe de pérdidas v ganancias y el balance ofi-
cial de la empresa,

La hoja de trabajo o borrador.

Al tratar el paso 5) del procedimiento de cortar cuentas,
mencionamos la "hoja de trabajo” como una gran ayuda pa-
ra combinar los totales del balance de prueba con el del inven-
tario final, y para ordenar convenientemente esos totales en
columnas, con miras a la preparacion de los informes oficiales,
En el Capitulo VIII daremos una complety informacion a este
respecto, pero en el momento, nos parece aconsejable hacer un
estudio preliminar sobre este topico.

Para elaborar la hoja de trabajo, el contabilista debe usar
papel rayado de wal manera que a la izquierda se deje un es-
pecio para escribir los titulos de las cuentas, v luégo, hacia la
derecha, ocho columnas destinadas a escribir cantidades, Las
primeras dos columnas a la derecha se usan para escribir en
ellas los saldos de las cuentas, débitos y eréditos, en la misma
lorma que en el balance de prueba. Las siguentes dos colum-
nas se usan para insertar los datos resultantes del inventario
final y algunos otros datos de adaptacion (tal como se expli-
ca en el capitulo VIII). En otras palabras, las cuatro primeras
columnas se wsan para lo que podriamos llamar Ia “[ase pre-
paratoria® de la hoja de 1.1‘.'1h;|j:_|, o mejor dicho, pary la com-
binacion de los datos necesarios para la preparacion del balan-
ce formal y para el informe de pérdidas y ganancias.

Las restantes cuatro columnas se uszn para lo que se po-
dria denominar la segunda fase de la hoja = trabajo o sea,
para la contabilizacion de los datos resultantes de las cuatro pri-
meras columnas, Las primeras dos columnas restantes sivven pa-
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ra registrar débitos v créditos en aquellas cuentas que determi-
nan la pérdida o la ganancia en el periodo.

Las otras dos columnas se refleren a aquellas cuentas, débi-
tos y créditos, que determinan las condiciones financieras del
negocio; es decir las partidas del balance. La columng del cre-
dito de esta tltima seccion debe contener los Pasivos y las
cuentas permanentes de Capital y la correspondiente al débito,
las cuentas del Activo,

La figura 24 muestra una hoja de trabajo preparada para
el negocio de Tomids Macias y esti basada en las partidas in-
cluidas en la ligura 21. Esa hoja de trabajo debe ser cuidado-
samente estudiada y relacionada con las ensefianzas contenidas
en los anteriores piarrafos, Notese el encabezamiento de cada
columna, y particularmente la forma en la cual fueron inclui-
das las partidas de adaptacion, lo que se hizo con el propdsito
de que en ellas se diera cuenta del inventario inicial, en rela-
cidn con el final. _

Como su nombre lo indica, la hoja de trabajo no es uno de
los informes oficiales del negocio, pues ella se usa para pres-
tar ayuda al contabilista en: 1) mostrar juntos, en una sola ho.
ja de papel, todos los datos usados para cerrar cuentas, y 2)
probar la axactitud del trabajo antes de proceder a preparar
los informes oficiales y antes de hacer las partidas de cierre en
los libros. La hoja de trabajo es usualmente preparada con
lipiz con ¢l objeto de poder hacerle enmendaduras y tachadu-
ras hasta coando el resultado final satisfaga por su exactitud.

Lis partidas eseritas en las columnas de adaptacién, nu-
meradas 1 v 2, deben ser estudiadas cuidadosamente. Esas par-
tidas indican: Entrada 1), El inventario inicial ha sido trasla-
dado como un débito & “"Pérdidas y Ganancias™; Entrada 2),
El inventario final ha side incluido como un crédito a “Pér-
didas v Ganancias".

En seguida consideramos la manera de determinar el to-
tul de las entradas netas v la de probar la exactitud de la ho-
ja de wrabajo. La copia del balance de prueba en la hoja de
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trabajo debe ser seguida por la anotacion de los datos de adap-
tacién del inventario, en las columnas apropiadas. El proce-
dimiento siguiente consiste en trasladar el balance de prueba y
las colémnas de adaptacién, a las columnas de Pérdidas y Ga-
nancias y al balance formal. Al transferir un débito del balan.
ce de prueba o columna de adaptacién, a cualguiera otra co-
lumna, debe ser reproducido como un débito, ¥ lo mismo los
créditos; pues las partidas nunca pierden su calidad. Estos tras-
lados constituve el procedimiento preliminar para la correcta
preparacion de las columnas del balance y pérdidas y ganan-
cias.

Debe notarse que el total de la columna de débito de pér-
didas y ganancias es de § 52,840 y que el de la columna de cré-
dito de la misma cuenta es § 54.900; la diferencia resultante,
o sean § 2.060, equivale al total de las entradas netas.
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das y ganancias y balance, se usan para la preparacion de los
informes definitivos. A medida que las cantidades se incorpo-
ran en cada uno de dichos informes, se puntean con la canti-
dad correspondiente en la hoja de trabajo. Las sefiales produ-
cidas por esa verilicacién, sirven para saber si se omitio la
anotacidn de una de ellas,

El uso de la hoja de trabajo ahorra tiempo y da mayor exac-
titud a los trabajos contables, particularmente si el balance

de prueba es largo v compendia muchas cantidades de adapta-
cidn,

Preparacidn de los informes

Basindonos en las cantidades que aparecen en las colum-
nas de pérdidas y ganancias de la hoja de trabajo ilustrada en
la figura 24, podemos concluir que el informe oficial de pér-

didas v ganancias debe aparecer como a continuacion se des-
cribe:
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| TOMAS MACIAS
Informe de Pérdidas y Ganancias,
del ano que wermindg el 31 de Diciembre de 19,

Vemtas . . ...ntvvnnnnenns b 44, 000, 00
Costo de las Ventas

Inv. de Mjeias En. 19, 11.000

GOMPEY & 5 sousuiiiads 25.000

FAOLER: L S 1. 100 57.100

Menos:
Inv. de M. en 31 Dic . 10,600

Costo de las M feias. vend. 26.500.00
Benelicios brutes . . ..., 17.500, 00
Sueldos . . ..o $ 10.000.00
Gastos de Oficina ...... 1. 50000
Intereses pagados . . ..., 240.00
Srrendamientos L . ..., . 1.200.60
Gastos generales . . ......  5.000,00
Total de gastos ...... .. 15.740.00
.ntereses recibidos ..o 300.00

Salidas netas , . ....... .. 15. 440,00

Ben. netos en el afo .. .. 2,060, 00

De lx m'sma manera, teniendo en cuenta las cantidades que
aparecen en las columnas de la hoja de trabajo correspondien-
tes al balance, tenemos que el balanece oficial de Ia empresa de-
be ser tal como aparece a continuacion.
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Las Cuentas de “Pérdidas y Ganancias’:
Partidas de cierre.

En este estado del cierre de cuentas, (una vez que el paso
N? 4 ha sido cumplide) los lolios del Mayor permanecen tal
como aparecian cuando se elabord el balunce de prueba, es
decir, tal como se muestran en la figura 21. De mane-
ra que es necesario incluir ciertas partidas para sustituir el in-
ventario final por el inicial. Para ello es necesario dar un paso
adicional entre el cuatro y el cinco, o en combinacion con el
procedimiento de cierre de cuentas de gastos y entradas y con la
de “pérdidas y ganancias”, tal como se dijo en los capitulos 1V
y V. El resultado es el mismo en cualquiera de los dos meétodos,

TOMAS MACIAS
Balance

Diciembre 31 de 19,

ACTIVO
Realizables
EHMEST eiiaeivrsia G0 ., 00
Cuentas por cobrar .. 7.000.00
Inv. de Mercancias .. 10.600.00 24.260.00
Fijos
Mobiliario . .ol 900. 00

Total , ., ......5% 25.160.00
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PASIVO
Exigible
Créditos a cargo 4.400, 00
Cuentas por pagar 7.000.00
CAPITAL
Total i -} 11,400, 00
Tomis Macias Capital
en Enero 19 ....., 13000, 00

Ent. netas en el afio .. 2.060.00
Menos: Extracciones . . 1.300.00 760,00

Total del Capital .5 13.760. 00

El quinto paso necesario para cerrar las cuentas, esti cons-
tituido por el traspaso de los saldos de las diferentes cuentas de
gastos y entradas, a la de "Pérdidas y Ganancias”, Tal como
se explicd previamente, la cuenta de "Pérdidas y Ganancias”,
es una cuenta de sintesis en la cual se incluyen conjuntamente
todas las partidas de gastos y entradas del periodo, y de la cual
se obtiene el dato de las ganancias netas, Dada su calidad de
cuenta de sintesis, no debe emplearse en el transcurso del pe-
riodo para la contabilizacién de las transacciones.

Usando los datos suministrados al describir la figura 21,
las partidas de cierre (débito y crédito) han side distin-
guidas con las letras A, B, etc.,, de manera que el procedimien-
to es tal como aparece en la figura 25. Al obtener esas
partidas de cierre, la cuenta de “Pérdidas y Gananclas” se usa
como guia de la cantidad de cuentas que deben ser cerradas, y
como modelo del orden en que debe practicarse el cierre. Por
ejemplo, la primera partida que aparece en el informe de pér-
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didas y ganancais es “Ventas”, § 44.000, De manera que esia
cuenta de "Ventas” es la que primeramente debe ser traspasa-
da a "Pérdidas y Ganancias™, siendo la partida de oasisde ua
déblto de “Ventas” vy un crédito a "Pérdidas y Ganancias”, Di-
cha pardda ha side distinguida en la [ligwa 25, con
una A, La segunda cuenta que debe ser trasladada es la que
contiene el monto del icventario inicial, 5 11000, Las otras
cuentas de mercancias, lo mismo que las virias de gastos, se
trusladan luégo en el orden en que aparecen en el informe de
Pérdidas v Ganancias. Finalmente, se traslada a "Pérdidas y
Ganancias” L cuenta de "intereses devengados”, lo cual se ha-
ce mediante una partida de débito en dicha cuenta y una de
crédito en la otra.

Una ver que se han trasladado los saldos de las cuentas de
encradus ¥ gastos a "Pérdidas vy Ganancias”, se determina el
saldo informal de esia Uliima, €l cual debe coincidir con el be-
nelicio neto que se suministra en el inlorme de pérdidas y ga-
TANCis,

El salde de dicha cuenta se waslada luégo al de “retiros
del propietario”, siende la partids respectiva un acbito para
"Pérdidas y Ganancias” y un créddito pam la cuents Gltima-
mente nombrada,

Lo el momento en que se peprieccione el dltimo traslado
s debe olitener un saldo informal, en lipiz, de la cuenta de “re-
tires”, lo que da, en el ejemplo, un resultado de § 760 (el lado
erédito 5 2000 menos el lado débito § 1.500), Inmediatamente
despuds, este saldo crédito pasa al “Capital del propietarie”
mediante una partida de débito en "retiros” ¥ una de crédito
en la de "Capital”. (partida m). El saldo inlormal de esta alti-
nut cuentia, tomado en ese momento, da un tatal, en nuestra
empress, de 5§ 13,760, que es a la vez el towal del Capial que
aparece en la Gltima cuenta del balance de 31 de dicembre.

Después del perfeccionamiento de las operaciones dichas,
el Mayor debe aparecer tal como lo muestra la figura 25

ki
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Al haber estudiado todas las operuciones gue constituyen el
paso § del procedimiento de cerrar o cortar cuentas, se debeu
hacer algunas consideraciones antes de seguir adelante con el
estudio de lo relativo al paso 6.

Observando el Mayor se nota que ninguna de las cuentas
de Activos o Paslvos han sido cerradas, La referente a "Inventa-
rio de Mercancias" fue temporalmente cerrada durante el pro-
ceso de transferencia a “Pérdidas y Ganancias”, pero inmedia-
tamente se abrié de nuevo con el débito de la cantidad indi-
cada por el nuevo inventario. Los saldos informales escritos a
lipiz en las cuentas de Activos o Pasivos, muestran sus valores
después del cierre de cuentas; estos valores, sin formalidad al-
guna, pueden alterarse con la contabilizacién de transacciones
del periodo siguiente; pero es deseable, sin embargo, balancear
formalmente algunas cuentas de Activos o Pasivos, por ejemplo
“Caja”; en todo caso, la cuestion del balance de las cuentas de
Activos y Pasivos, es cuestién sujeta a la discrecién del tenedor
de libros en cada empresa,

Después de cerrar las cuentas temporales de Capital, en el
Mayor sélo deben quedar los datos que se reprodujeron en el
balance, de tal manera que al final del periodo, solo muestre
Activo, Pasivo v Capital, este dltimo con sus valores permanen-
tes, exactamente lo mismo que al principio del ejercicio.

El balance de prucha de post-corte de cuentas.

Una ver que han sido obtenidas las partidas necesarias pa-
ra ajustar el Mayor en forma tal que dé cuenta del costo de las
ventas v del valor del nuevo inventario, y después de que se
han cerrado las cuentas temporales de Capitag, debe hacerse
un nuevo halance de prueha a efecto de establecer el equilibrio
del Mayor después de hecho el corte de cuentas.
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Dicho balance de prueba se elabora en la misma forma que
cualguier otro balance de esta indole y se denomina “balance
de postcierre”, La comparacién de este balance con el oficial,
debe dar por resultado la igualdad existente entre ambos, pues
excepto en lo que se refiere al ordenamiento, los dos balances
deben contener las mismas cuentas y totales.

19

10

42

Preguntas basadas en el Capitulo VL

Qué significa el término “Cortar cuentas™?

Relacione los seis pasos necesarios para cortar cuen-
tas.

Por qué es necesario cortar cuentas al final de un
ejercicio?

Menclone los usos que cominmente se le dan al ba-
lance de prueba.

Con qué frecuencia debe elaborarse el balance de
prueba en un negocio?

Explique lie [unciones de la cuenta de "Pérdicas y
Ganancias . Debe esa cuenta usarse en la contabiliza-
rion de las operaciones corrientes? Por queéz

De los cinco grupos de cuentas, cudles deben tener
saldo despuds de que el Mayor ha sido cerrado? Por-
qué?




CAPITULO VII
DEBITO Y CREDITO — APLICACIONES PECULIARES

El Capitulo anterior indica las reglas generales para acre-
ditar y debitar y sus aplicaciones pricticas en relacién con
los aumentos y decrecimientos del Activo, Pasivo y Capital, en
forma tal, que se sentaron las bases necesarias para la solucion
rdpida a estos problemas, incluyendo lo relativo a la contabili-
zacion de las transacciones de mercancias, todo lo cual fue ana-
lizado y explicado en detalle. En este Capitulo se estudiardn las
reglas para acreditar y debitar en su aplicacion a la contabili-
zacion de transacciones u operaciones peculiares en cuentas de
la misma indole. Al aplicar las reglas dadas a la teneduria de
libros de una cuenta similar a la de Caja, por ejemplo, no apa-
rece ninguna dificultad, puesto que la cantidad original se ano-
ta en su lado débito, al igual que los posteriores aumentos de la
misma; por el contrario, todo desembolso por caja se anota en
el lado crédito de la cuenta respectiva, aplicando estricta y li-
teralmente las reglas ordinarias de débitos y créditos.

Créditos a Favor

Es regla general que los “créditcs a favor” se debitan
cuando se recibe una orden de pago a Lavor de la empresa y a
cargo de un tercero, siendo ordinariamente la cantidad que se
deblta equivalente al valor por el cual ha sido expedida la
orden de pago. Sin embargo, cuando esas drdenes se adquieren
por sumas diferentes a su verdadero valor, se presenta un pe-
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queiio problema en su contabilizacion, Por ejemplo, si el 15
de marzo se recibe una orden de pago que conlleva un plazo
de 60 dias y devenga interés del 67, cuya fecha de expedicitn
es el 19 de marzo, su valor activo es, sin lugar a dudas, igual
a su valor real mas los intereses acumulados, Existen diversos
métodos para contabilizar debidamente este valor activo, pero
todos ellos requieren que el tenedor de libros sepa dilerenciar
cuidadosamente entre el interés adquirido como activo y el in-
terés o rédito que mds tarde se colecta en electivo, el cual debe
ser contahilizado (mediante un crédito) en la cuenta de “en-
tradas por intereses”,

Para obviar discusiones académicas, bdstenos, por ahora,
sugerir un método simple y satisfactorio para la contabilizacién
de dicho activo. En el momento del recibo de la orden “crédi-
tos a favor”, se debita con el citado valor (valor real mis inte-
reses acumulzdos) si dicha orden ha sido adguirida por cantidad
superior a su valor real, o por el valor pagado si la orden ha
sido adquirida con descuento, pero siempre teniendo cuidado
de hacer las anotaciones del caso en la parte de la cuenta corres-
pondiente a las explicaciones. En esta forma, cuande vence €l
instrumento que tlene plazo de 60 dias, y se recauda el interés,
“Caja" se debita con el valor real o principal de la orden mds
la suma equivalente a los sesenta dias de intereses, “Créditos a
Favor” se acredita con el valor real del documento mis una
cantidad igual a 15 dias de intereses, e “Intereses devengados”
se acredita con el valor de los intereses en 45 dias.

Cuando se wansfiere un instrumento girado a favor de la
empresa, (orden de pago a favor), la cuenta de “Créditos a Fa-
vor", debe ser acreditada con la misma cantidad exacta con
que [ue debitada al momento de recibir la orden, Se puede
transferir una orden de pago por cualquiera de los siguientes
medios:

1% Por pago de su girador,
90 Por venta, o descuento, a un Banco.
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3% Por endoso de la empresa a favor de otro individuo o
empresa por cualquier causa, tal como la compra de otro acti-
vo o el pago de una deuda.

42 Cuando la orden deja de tener valor como resultado de
la quiebra del girado y la subsiguiente incapacidad de pago.

Cualquiera de los medios descritos viene a producir un de-
crecimiento de la cuenta “Créditos a Favor”. La contabilizacion
de los descuentos de las drdenes de pago o la de la partida de
su valor por quiebra del girado requiere un sistema especial
que se describe en el segundo tomo de esta obra.

Cilculo de Intereses

A pesar de que el cilculo de intereses no es tema para des-
arrollar en un texto de contabilidad, ya que es mds propiamen-
te una clase de bachillerato o de una escuela de matemiticas
comerciales, es deseable exponer algunos principios pertinen-
tes a este topico con el propdsito de conseguir uniformidad de
concepto de los estudiantes respecto a este asunto.

El interés usualmente se define como un porcentaje de-
terminado de una cantidad pri'ncipal en un periodo de tiempo
dado, que es por lo general de un afio. Asi, cuando en una or-
den se expresa: “intereses de § 1.000.00 en un mes, al 69" dicha
expresion implica que § G0.00 (6% de § 1.000 en un afio) debe
ser dividido por doce para determ’nar los intereses en un mes,
lo que did $ 5.00. Una orden por un mes, expedida en 15 de ju-
lio, vence el 15 de agosio, aunque el nimero de dias transcurri-
das sea igual a 31, pues el interés se calcula sobre la base de un
mes, (Esa es la prictica seguida en todos los problemas inclui
dos en este texto, aunqgue la mayoria de los bancos. norteameri-
canos siguen invariablemente la prictica de calcular los inte-
reses por el nimero exacto de dias).

Una orden expedida a treinta dias el 15 de julio, vence el
14 de Agosto, que es el numero exacto de dias transcwrridos. La
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liquidacién de los intereses en este caso varia con el uso de cual-
quiera de los sistemas que €xponemos a continuacion.

Método 1. — La prictica comercial general (seguida uni-
forme e invariablemente en este texto y en los problemas en
¢l incluidos) consiste en que son 360, en lugar de 365, los dias
del afio, en todo lo que se relacione con el cilculo de intereses,
prictica ésta que dice relacién a la velocidad y simplicidad del
eomputo. Al usar este método, tenemos que los intereses de
$ 1.000.00 en 30 dias a la rata del 69 se calculan asi:

{1.000 x .06 x 30} = 360 = 5.

Método 2. — EI gobierno y los bancos americanos calculan
mis exactamente los intereses, pues parten de la consideracion
de que son 365 los dias del afio, y tienen este nimero como ba-
se para todo cdlculo en el cual los intereses se estipulan por
dias y no por meses. Cuando se usa este método, resulta que los
intereses de % 1.000.00 en 30 dias a la rata de 69, se calculan
de la manera siguiente:

(1.000 x .06 x 30) —+ 365 = 4.93

Para el cilculo de cualquier interés es preciso tener en
cuenta tres factores: la suma principal, la rata o tasa del interés
y €l tiempo. Antes de comenzar cualquier cdlculo, se impone el
estudio cuidadose de cada uno de esos factores, a fin de tener
la certidumbre de que han sido determinados cuidadosamente.
La cantidad principal, multiplicada por la rata, dd el total de
los intereses en un afio. Si el tiempo es inferior a un ano, el in-
terés debe ser determinado para la parte [raccionaria y si es su-
perior a dicho perfodo, debe determinarse por la multiplica-
cion de la parte correspondiente a un afio por el nimero de
afios, y luégo por la suma, al resultado del total de los intereses
correspondiente a la parte fraccionaria.
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Métodos sencillos para el cilculo de intereses.

Cuando la rata es diferente al 69, se ahorra tiempo cal-
culando el interés primeramente como si fuera esa la rata y lué-
go aumentando o disminuyendo el resultado, segin sea la otra
inferior o superior al 6%. Por ejemplo, si se desea calcular el
interés de $ 1.000 en 30 dias a 'a rata del 5%, éste debe ser cal-
culado, ,para comenzar, al 6Y;; sabiendo que dicho interés, (al
6%) equivale a $ 5.00, ese total debe ser disminuido en 1/6
parte, puesto que 5 es 1/6 parte, inferior a 6. Si se desea obte-
ner el interés de esa misma cantidad, en el mismo tiempo, pero
con una rata de 8%, la suma de § 5.00 debe ser aumentada en
1/$ parte, puesto que 8 es 1/4 superior a 6. Cuando el factor
tiempo es inferior a un aiio y se desea obtener el valor del in-
terés en la parte fraccionaria del afio, se usan diversos mc-
todos, uno de los cuales incluimos a continuacion:

1o — Se multiplica la cantidad principal por el niimero de
dias.

20 _ Se corre la coma de manera que se agréguen tres ci-
Fras decimales.

30 — Se divide por 6. El resultado es el interés al 67,

Ejemplo y solucién
Encuentre €l interés de $ 3.211.42 en 131 dias al 69%.
12 — 821142 x 151 = 420696.02
20 _ Se corre la coma tres cilras: 420, 69602.
20 _ 490.69602 — 6 = TO0.12 {intercs al 69N

1 anterior método se explica por €l hecho de que el inte-
rés de $ 1.00 en un dia, al 67, es 1/6 de una milésima, El re-
sultado de correr ¢l punto decimal es reducir los dias.pesos a
dias-milésimas, vy ese resultado, dividido por 6, mecesariamente
ha de ser el interés calculado-al 6%, Este sistema es mds rapide

R R .. S
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que el que consiste en determinar primero el valor de un afio
de intereses para luégo reducir esa cantidad a una parte fraccio-
naria de afio mediante la multiplicacion por el nimero de dias
(181) y la divisién por 360. Su mérito se apoya en el hecho de
que las tres operaciones son ficilmente recordadas y seguidas
por costumbre.

Un método mis corto, que requiere del que lo usa una
pequeiia habilidad en la seleccion de los factores de tiempo,
* puede ser explicado como srgue con base en el anterior ejem-
plo:

321142 es el interés en 60 dias al 6.
52.1142 es el interés en G0 dias al 69
53524 es el interés en 10 dias al 6% (1/6 parte del de 60
dias).
5232 es el interés en un dia al 6%, (1/10 del :lf: 10 dias).
70.1160 es el interés en 131 dias al 6%.

Este método se fundamenta en el hecho de que el interés en
60 dias al 6%, siempre es €l 19, de la cantidad principal. Re-
quiere, como es logico, que el total del tiempo sea fraccionado
en partes de 60 dias y un numero de dias que sea una fraccion
simple del factor de tiempo indicado anteriormente.

Descuento

Como palabra, el término “descuento” se define como una
“cantidad deducida”. El cileulo de la canndad que se descuen-
ta es similar al de los intereses, con la excepcion de que los fac-
tores que usalmente se requieren son: 1) — un valor de venci-
miento (esto es, un valor en una fécha futura), 2) — el tiempo,
(generalmente comprendido entre hoy y la fecha futura), y 3) —
lIa rata de interés.

A este respecto se requiere una clara comprensién de lo
que es el valor de vencimiento lo cual se consigue con el siguien-
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te ejemplo: una orden de pago por $ 10.000.00 a 60 dias, y al
interés del 6% fechada en Junio 19 y con vencimiento al 30 de
Julio, tiene un valor de vencimiento de § 10.100 (10.000 mis
60 dias de interés). Si la orden fuere descontada en Junio 19 al
6%, de descuento el total deducido de $ 101 podria ser caleu-

lado como sigue:
(10.100 x .06 x 60) — 360 = 101.

El valor efectivo actual de la orden, entonces, seria de
$ 10.100 menos 101, o sex, 9.999.

$i 1a orden fuere emitida por treinta dias y luégo descon-
tada al 6%; €l monto del descuento seria calculado asi:

(10.100 x .06 x 50) =+ 360 = 50.50.

El total percibido seria $ 10.100 — 50.50, o sea, 10.049.50.

Cuentas de Clientes

Entre las diferentes clases de Activos de una empresa de-
terminada existen los eréditos hechos a los clientes por con-
cepto de mercancias que se les venda a plazo {sin el requisito
de un pagaré o instrumento de garantia} y los créditos abiertos
a individuos o empresas comerciales por otros conceptos dis-
tintos a la venta de mercancias. Dichos créditos se contabilizan
como débitos en las cuentas destinadas a la anotacién de las
transacciones hechas con los clientes u otras personas o entida-
des. A medida que el valor a cargo del cliente disminuye de
cuantia, se acredita la cuenta respectiva. Las transacciones que
ordinariamente producen u originan partidas de crédito en la
cuenta del cliente son las siguientes:

1) — Se recibe electivo por parte del cliente. (el contrade-
hito se efectia por Caja).
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2) — Se recibe una orden de pago o pagaré para ser abona-
4 1a cuenta del cliente, (el contra-débito se efectia por “Crédi-
tos a Favor™). *

$) — El cliente devuelve la mercancia. (El contra-débito se
efectia por “Ventas devueltas y Rebajas”).

4) — Se conceden rebajas u otras concesiones al cliente,
sin que se produzca la devolucion de la mercancia por parte
de éste. — (El contra-débito se efectiia por “Ventas Devueltas y
Rebajas™).

5) — Se conceden descuentos al cliente para ¢l pronto pago
de su crédito, (El contra- débito se hace por “Ventas desconta-
das"), que es un gasto de financiacion.

Frecuentemente la cantidad que se aciedita al cliente por
este ltimo concepto se combina con la cantidad abonada al
misme por concepto de dinero pagado (transaccidn 1) — Suporn-
gamos que el 5 de enero se vende a un cliente la suma de $ 2.000
en mercancias, bajo el compromiso de que se le descontard
el 29, si paga dentro de los diez dias siguientes, a pesar de gue,
de acuerdo con la factura, el plazo concedido es de 30 dias;
despuds de transcurridos dicho plazo, la cuenta puede ser con-
tabilizada con intereses. En cambio, si el dia 14 de enero el clien-
te envia un cheque por la suma de $ 1.960 en pago de su deuda,
su cuenta se acredita con § 2.000, “Caja” se debita en 3 1. 960
y “Descuentos en las Ventas”, se debita con $ 40.00. La fecha de
Ia partida de crédito en la cuenta del cliente, por lo general in-
dica si éste ha hecho uso del descuento ofrecido.

5} — El crédite en contra del cliente viene a guedar sin
valor, (El contracrédito se efectiia en “Reserva para deudas ma-
las”, por las razones que se anotan en la seccion siguiente).

Contabilizacion de Acreencias dudosas,
de dificil cobro, y deudas malas.

Los principios de contabilizacién de los eréditos dudosos,
tanto para cuentas propiamente dichas como para Grdenes de
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pago, se explican y entiende mejor con el uso de un ejemplo
concreto.

Supongamos que en Diciembre 31, al final de un ejercicio
anual, una empresa tiene un total de § 8,000 en “Créditos a Fa-
vor', y » blouv en “Cuentas por Cobrar”, lo que da un total
de acreeaciis 4 su lavor de $ 70.000. Esas cant.ades aparecen
como saldos debitos en las cuentas de “Crédito a favor”, “Cuen-
tas por cobrar” y “Clientes”. Supongamos también que por
experiencizs anteriores, se sabe que § 1400 de esas cuentas y
créditos probablemente no podrin ser cobradas nunca. Mos-
trar los § 70,000 de créditos v cuentas en el balance, sin es-
pecificar la pérdida estimada en $ 1.400, seria sobre estimar el
valor realizable de los Activos.

En lo que se reliere a las cuentas y créditos en si mismos, es
impos.ble saber el 31 de Diciembre cuiles créditos o cuentas par-
ticulares vendrin a quedar sin valor. Si en esa fecha ya se pu-
diera conocer ese dato, el problema seria sumamente sencillo
puesto que unicamente se requeriria una partida de crédito en
"Creditos a Favor™ y en “Cuentas por Cobrar”, por la suma
de lis cuentas sin valor, con un contra-débito en “Gastos por
“Deudas Malas”, Como las deudas y créditos pueden resultar sin
valor en una fecha posterior desconocida en Diciembre 31, y co-
mo la cantidad perdida por este concepto puede ser estimada
con bastante exactitud, se debe hacer un débito en “Gastos por
Malas Deudas” por la cantidad asi estimada, incluyendo un con-
tracrédito en una cuenta denominada "Reservas para Deudas
Dudosas”. — (Partida 1 de las cuentas mostradas en Ia Fig. 26).

Para Iz estimacidn de la suma que se debe acreditar en
“Gastos por Deudas Malas”, se acostumbra tomar un determina-
do porcentaje (basado en anteriores experiencias) de las ventas
netzs. En la prictica, se usa coominmente hacer la estimacion de
esta partida al final de cada mes, en lugar de dejarlo para el fi-
nal del afio, y se basa a su vez eén un porcentaje de las ventas
netas del mes.
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La partida incluida en “Reserva para Deudas Dudosas”
tiene por objeto principal dar una idea aproximada de la su-
ma perdida por este concepto hasta el momento en que s¢
conozca en lorma definitiva cuiles cuentas carecen de valor
efectivo. En el momento de cortar cuentas, el balance resultan-
te de “Reserva para Malas Deudas” se traslada como un débito
a “Pérdidas y Ganancias” en la misma forma como se traspasan
las otras cuentas.

Supongamos que €l 15 de febrero del periodo siguiente,
la cuenta correspondiente 3 un cliente determinado aparece con
un saldo de § 621, y se tiene conocimiento de que dicho cliente
definitivamente no puede pagar. Dicha situacién se debe corre-
gir mediante un débito en la cuenta de "Reservas para Deudas
Dudosas”, por la cantidad adeudada, y un crédito por la mis-
ma suma en la cuenta del cliente. (Partida 2 en la Fig. 26).

C"'re'a&'fa: 2 _’,.f.rwr
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Figura 26, — Hustracion de la reserva para dendas dudosas.

5i el saldo de un cliente, que excede a la reserva de 5 1.400,
llegare a no tener valor, el problema contable creado por este
motive se soluciona por el uso de dos métodos diferentes. De
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acuerdo con el primero, se debe debitar con $ 1400 (el monio
del saldo) la cuenta de “Reservas para Deudas dudosas™ a tiem-
po que “Gastos por Deudas Malas” se uebita con el exceso. Sin
embargo, el sistema mis conveniente seria debitar a "Reserva
para Deudas Dudosas” con la cantidad total de las cuentas y
créditos sin valor, obteniendo asi un balance o saldo débito en
dicha cuenta. El balance o saldo asi resultante permite el re-
cuerdo, hasta el [inal del periodo, de las sumas perdidas por es-
te concepto, y al final del ejercicio "Gastos por Deudas Malas”
s¢ debita vy “Reserva para Deudas Dudosas” se acredita con una
cantidad suliciente para anular el débito existente y para crear
un crédito suliciente para las necesidades del siguiente periodo.

Un documento sin respaldo de igual manera puede ser de-
bitada en “Reserva pata Deudas Dudosas”; esa contabilizacion sin
embargo, presenta zspectcs totalmente diferentes al de la ano.
tacidn de una cuenta sin valor. En algunas ocaslones es mejor
anular el valor de un pagaré no satistecho (esto es, un pagaré

o instrumento al que ha legado la fecha de vencimiento pero
gue por cualquier causa no ha sido saldada por su girador) en
“Créditos a favor” mediante una partida de crédito en esa
cuenta ¥ un débito en “Instrumentos no pagados”, Un
pagaré no satisfecho no es necesariamente un instrumento sin
wvalar, pero ciertamente no es una buena obligacion.

A este respecto es suficiente tener en cuenta que un instru-
mento sin valor se debita en "Reserva para Créditos Dudosos”

o F
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de la misma manera que una cuenta sin. valor, Les problemas
rélativos o los instrumentos sin valor serdn estudiados a espaclo
en el tomo II de esta obra.

Activos Fijos

Los Activos [ijos que usalmeénte posee una empresa comer-
cial, son el mobiliario vy equipo de oficina v almacén, maqui-
naria, equipo de reparto o transporte, edificios v terrenos. De
todos ellos, €l terreno es ¢l tinico que no se deprecia. Con el

]
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transcurso del tiempo y la accion de los elementos, ademids de
otras causas, los Activos fijos, con excepeion del ya citado, pier-
den su capacidad de servicio para la empresa, hasta el punto de
que tarde o temprano vienen a desecharse. Como base para el
estudio respectivo debe tenerse presente que dichos Activos no
son adguirides por la empresa con fines especulativos o para la
venta, sino con miras a utilizarlos durante el tiempo en que
puedan prestar sus servicios a la entidad propietaria.

Se debe seguir una regla fundamental en lo que se refiere
a la contabilizacion de dichos Activos, consistente en que se de-
ben debitar por la totalidad de su costo, incluyendo todos los
gastos necesarios para que presten debidamente sus servicios. Asi,
si una pieza de maquinaria & comprada al fabricante por un
valor de § 1.000.00, los fletes por llevarla al sitio del negocio
cuestan $ 200.00 y la mano de obra de instalacién vale $ 100.00,
suma igual a la que cobra un ingeniero por dirigir las labores
de instalacién e inspeccidn final, la cuenta referente a la "Ma-
guinaria” se debita con el total de los desembolsos, o sea, con la
suma de § 1.600.00, que representa el costo total de la maqui-
naria.

Como regla general, las cuentas destinadas a los Activos fi-
jos se acreditan sobre la base estricta de su costo total. Esta re-
gla, sin embrago, necesita una explicaclon para su aplicacidn:
Por ejemplo, si la maguinaria que costd § 1.600.00 se vende por
un precio de § 800.00 en efectivo, “Caja” se debita con 5 800.00,
“Maquinaria” se acredita con § 1.600.00 y "Pérdidas en Ventas
de Activos Fijos" se debita con la suma de § 800.00, igual a la
pérdida producida,

Terrenos

A continuacidn estudiaremos algunes problemas relaciona-
dos con la contabilizacion del attivo "Terrenos”. (Las limitacio-
nes del texto nos impiden hacer un estudio a fondo de las em.
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presas de finca raiz, cuyo proposito princlpal es la compra y
venta de solares, etc.).

En el siguiente ejemplo encontraremos la regla [undamen-
tal para debitar la cuenta destinada al Activo Fijo “Terrenos”.
Supongamos que el 19 de Junio de 1946 se adquirieron cuatro
fanegadas de terreno en la suma de § 12,000, habiendo acce-
dido la empresa a pagar el impuesto predial causado en el se-
mestre y que asciende a la suma de § 260.00. Se pagd, ademiis,
una cantidad igual a 5 300,00 por impuesto de registro relacio-
nado con la adquisicion. El 30 de septiembre del mismo afio,
las autoridades resolvieron imponer una contribucion de § 1.000
para construir un camino. Todas esas sumas se debitan en la
cuenta correspondiente al Activo “Terrenos” como parte de su
costo, de manera que dicha cuenta, incluidos eSos gastos, apare-
ce tal como muestra Ia Figura 27.
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Figura 27, — Cuenta de “Terrenos”

Puede objetiarse que los tres débitos indicados no incremen-
tan el valor del globo de terreno, pero es preciso recordar que
en los informes contables se debe preferir siempre ¢l costo, des-
echando, si es el caso, el valor. (1)

{11, En sana contabilidad es preferible, sin embargo, contabilizar
los impuestos fiscales propiamente dichos ¢on cargo o los gostos generg-
les del negocio porque de ofra marnera sa’inflan imprudentemente los bie-

nes roices. Otro aspecto diferente surge cuando se trate de Impuesto de
valarizacion,
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Si se enajena del Activo, o parte de ¢l, la cuenta s¢
acredita sobre la base del costo, Asi, si el 15 de enero de 1955
se venden dos [anegadas por ia suma de § 7.000. (suponiendo
también que los lotes son iguales), “Terrenos” es acreditado con
el costo de las dos fanegadas vendidas (la mitad de $ 13.560)
0 sea § 6.780. “Caja” se debita con § 7.000, y “Ganancias por
ventas de Activos Fijos” se acredita con § 220. En este momen-
to el salda de “Terrenos” sera de $ 6.780.00, que es igual al cos-
to de las dos fanegadas no vendidas. La cuenta, entonces apare-
cerid como sigue:

7 EFrrene.
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Activos fijos sujetos a depreciacion.

Taodos los Activos Fijos, distintos a ""Terrenos”, son adgui-
ridos bajo el punto de vista de que serdn usados a través de su
vida lisica hasta cuando no presten utilidad al negocio. Por
fa razon de su depreciacion, es decir, la menguy en su capaci-
dacd de servicio, los créditos en las cuentas destinadas a su con-
tabilizacion ofrecen un problema adicional a los de terrenos,
puesto gue estos tltimos no sulren depreciacion ni demiriic
alguno. Un ostudio completo de la depreciacion, sus causas,
cileulo y contabilizacion, no podria incluirse en este texta, pues-
to gue se trata de un tema de contabilidad superior; sin em-
bargo, a continuacion esiudiaremos el procedmiento general
que s¢ relaciona con este tema,
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Desde el punto de vista de la contabilidad, la l‘.].ElJ]'E(IiE‘l-
cién puede ser definida como el costo del uso de un a.cth'{a !1-
jo en relacién (o a prorrata) con su probable vida de servicio.
Asi, un Activo Fijo cuyo costo es de § 11.000 y tiene un valor de
desecho de § 1000 y un término de vida de servicio de 10 afios,
cuesta a la empresa la suma de $ 1,000 al afio por concepto de
depreciacién. Lo anterior puede ser expresado por la fc’:rmulfl
siguiente; (Costo-Valor de Desecho) dividide por vida de servi-
cio = Costo de Depreciacion periddica.

Aplicando a las cantidades anteriormente citadas, la formu-
la anotada resulta:

(11.000 — LOM0) = 10 = 1.000.

La vida de servicio, naturalmente, puede ser expresada en
términos de dias o de horas o en cualquier otra unidad de tiem-
po si asi se desea, lo cual es util en determinados casos; para
los propdsitos de ese curso, sin embargo, nos basta con calcu-
larla en términos de afios.

Debe notarse que dos de los factores en la fdrmula para el
cileulo del costo periddico de la depreciacian: el valor de de.
secho v el término de duracidn, deben ser calculados en la fe-
cha de adquisicion del Activo sujeto a depreciacidn. Estos [ac-
tores no pueden ser determinados de antemano con absoluta
certezi, aunque en algunos casos pueden ser estimados con bas.
tante aproximacidn; tal ocurre en el caso del industrial con
‘bastante experiencia vy conocimiento que puede determinar el
servicio de un Activo determinado bajo condiciones v usos di-
ferentes.

Contabilizacién de las cantidades de depreciacion

Supongamos que en Enero 19 de 1946 se adquiere una mi-
quina por la suma de $ 2400.00 (incluyendo fletes v todos los
* gastos de instalacion). “Maquinaria” se debita v "Caja” se acre-
dita con ese valor. Supongamos también que después de una cui-
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dadosa investigacién se ha determinado que la miquina ten-
drd una vida de servicio de 10 afos y un vilor de desecho de
$ 200.00, Usando la Lormula anteriormente mencionada, se en-
cuentra gue la depreciacion periddica de la miguina asciende
a § 220,00 por cada afo, durante los diez ahos de su vida de
servicio. Por otra parte, si se analiza la depreciacion desde el
punto de vista de los Activos, Pasivos y Capita!, se concluye
que ella representz un decrecimiento del Activo Maguinaria y
ui decrecimiento consiguiente del Capital.

En wérminos generales la depreciacion puede ser calculada
sabre la base de unidades equivalentes a un mes o un dia, pa-
ra lo cual sélo se requiere la division de 3 220.00 por el name-
ro de meses o dias de un afio, Desde un punto de vista pricti-
«u no es conveniente, sin embargo, calcularla con base en unida-
des tan pequeias, puesto que se requeririan demasiadas parti-
das en los libres. En lugar de ese cilculo, se acostumbra obte-
ner el valor de la depreciaciin al final del ejercicio e incluir el
resiltado en los libros, lo cual se considera suliciente para los
clectos requeridos. Como cuestion de pura teoria se debe consi-
derar que el Activo se depreda desde el momento mismo de su
adguis'cén y que, por tanto, si el decrecimiento del valor del
Activo no se contabiliza sino hasta el [inal del ejercicio, la cuen-
ta respectiva contendri un elemento de decrecimiento del Ca-
pital, ‘gual a su depreciacion; se debe concluir entonces gue
hasta tanto no se hagan los asientos relativos a la deprecia-
eiom, la cuenta es relamente “mixta’, pues contiene €n parte
cuentas de Activo v en parte cuentas de Capital.

Al final del periodo es deseable disminuir el saldo de la
cuenta correspondiente al Active con el total de la deprecia-
e periddica, contabilizandn el contra-débito en la cuenta de
“Gastos por Depreciacion”, como un decrecimiento del Capital.
El erédito podria hacerse directamente g la cuenta de "Maqui-
naria”, pero la prictiea que se preliere es 1a de hacerlo en una
tercera cuenta adicionz] titulada “Reserva para depreciacion
de ?'u[:u;luin:-:ri:l". Este procedimienio es preif:ridu por considle-
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rarse mds exacto que el costo del Activo Fijo sea claramente
segregado de la depreciacion estimada con base en ese costo,
y también porque la totalidad de su costo, equivalente
al balance débito de la cuenta del Activo Fijo, se ne-
cesita como base para el cilculo de la depreciacion en un afio.
Debe estudiarse cuidadosamente la manera de contabilizar la
depreciacion de % 220.00 en el afio que termina el 31 de Di-
ciembre, mostrada bajo la partida a) en la Fig. 28.

El débito contabilizado en la cuenta de "Gastos por De-
preciacion” se salda por “Pérdidas y Ganancias” tal como los
otros saldos de gastos. El crédito en la reserva no se salda por
“Pérdidas y Ganancias” sino que se le deja crecer aio tras ano
hasta cuando al final de la vida atuil del Activo Fijo, el saldo
crédito de dicha cuenta iguale al total del costo original del Ac-
tivo, restandole a este costo el valor de desecho.

Con propositos de ilustracion, supongamos que el 19 de
Enero de 1947 se adquiere otra miquina por la suma de 5 2.400,
la cual tiene una vida utl de 10 afios y un valor de desecho de
5 200.00. Las cuentas de "Magquinaria”, "Reserva para Depre-
ciacion” y la de “Gastos por Depreciacidn™ correspondientes,
se muestran en la Figura 28,

Al ftinal del afio de 1947, la cuenta de “Maquinaria” tiene
un saldo débito de § 4.800.00, también sabemos que, en ese mo-
mento, el valor de desecho es de § 400.00; en consecuencia con-
cluiremos que la cantidad que debe ser depreciada en los diez
anos es igual a § 4.400.00 y la depreciacion anual representa el
109, de dicha cantidad, o sea, $ 440.00. El 81 de diciembre de
1847 “Gastos por Depreciaciéon” es debitado con § 440.00 y
“Reserva para Depreciacion de Maguinaria” es acreditada con
esa cantidad (partida b) en Figura 28. “Gastos por Depreciacién”
se salda luego por "Pérdidas y Ganancias”, pero el decrecimien-
to del valor del Activo Maquinaria, contabilizado en la cuenta
de Reserva, no se cierra. Ese procedimiento continta, en el
ejemplo propuesto, hasta el 31 de Diciembre de 1950, época en
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la cual el saldo erédito de la cuenta de reserva es de § 1.980.00,
Si en tal fecha el Activo “Maquinaria” se muestra en el Balan-
ce General entre los Activos Fijos, aparecerd asi:
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Figura 28, — Cuentas de Depreciacion ilustradas,
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Contabilizacion de la venia de un Activo Fijo Depreciado.

Supongamos que la maguinaria ntmero 1 es vendida de
contado el 2 de enero de 1951 por la suma de $ 900.00. En ese
momento el Activo aparece en la cuenta respectiva por la suma
de § 2.400.00 v la porcién proporcional de la reserva para de-
preciacion, aplicable a esa miquina, asciende a § 1.100.00 (§ 220,
al afio multiplicado por 5 afios). Entonces tendremos que el va.
lor en los libros para la miquina N° 1 es igual a $ 2.400.00
menos 5 110000, o sea § 1.300.00. El efecto que produce la
venta de la mdquina por el precio de § 900.00, teniendo un va-
lor en libros de § 1.800.00 representa una pérdida de $ 400.00.

La transaccion de venta puede ser definida en términos con-
tables, como sigue: incremento del Activa “Caja™ § 900.00;
decrecimiento del Capital debido a la pérdida resultante de la
venta: § 400.00; decrecimiento del Activo “"Maguinaria” § 1.300;
la reserva para depreciacion de maquinarias se debita con la
suma de § 1.100.00 y “Maquinaria” se acredita con la misma can-
tidad. Estas partidas se contabilizan con el objeto de meostrar el
decrecimienta del valor del Active "Maguinarias” como resulta-
do de la venta de la magquinarcia N? 1 y, ademdls, para librar
a la reserva de la eantidad atribuible al activo vendido. “Caja™
se debita con § 900.00, “Pérdidas por Ventas de Mercancias” se
debita con $ 400.00 y “Maguinaria” se acredita con § 1.300.00.
Los dos eréditos en “Maquinarias” liquidan la cuenta del cos-
to original de li mercancia (§ 2.400,00), Las cuentas que inter-
vienen en la operacion, marcades con los niimeros 1) v 2), apa-
recerin entonces como lo muestra I Figuea 20, Loy dos erddi-
tos en la de “Maqguinarias” pueden ser contabilizados mediante
una sola partida de crédito por la suma de § Z.400.00,

“Pérdidas en Ventas de Mercancias’™ es una cuenta de Ca-

pital y apareceri en “"Otras Entradas y Salidas™ que ¢s una sec-
cion del Informe de Pérdidas y Ganancias,
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Fig. 29. — Cortabilizacién de la venta de un Activo Depreciado.

Pasivos

Las reglas generales de débitos y eréditos, aplicadas al Pasi-
v, requieren una  breve explicacion. La contabilizacion de
los incrementos y decrecimientos de los documentos a cargo de
ki empresa bajo la imputacién de “Créditos a Cargo”, debe
mostrar Gnicamente el valor real del instrumento en cada caso,
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debiéndose indicar en forma separada, en la cuenta adecuada
de la seccién de “Capital”, el valor de cualesquiera intereses o
descuentos.

Cuentas por Pagar,

Puesto que los Pasivos representan siempre cuentas gque
muestran saldos crédivos, se deben acreditar invariablemente
con el monto de la mercancia comprada. A medida que el Pa-
sivo va decreciendo, las cuentas que lo constituyen se debitan
al mismo tempo. Las transacciones que usualmente producen
débitos en una cuenta de esta naturaleza; son las sigulentes:

1) — Envios de dinero al acreedor.

2} — Giro de documentos a favor del acreedor.

%) — Mercancia devuelta al acreedor.

4) — Rebajas hechas por el acreedor sin devolucion de
mercancias,

5) — Descuentos concedidos por el acreedor, resultantes del
envio de dinero, pero hechos sin especificar el tiempo.

!

Debe tenerse presente que la cuenta de “Cuentas por Pa-
gar”, del Libro Mayor del negocio, representa la de “"Cuentas
por Cobrar” desde el punto de vista del acreedor, de donde se
deduce que “Cuentas por Pagar” es similar a “Cuentas por Co-
brar”, con la diferencia de que los débitos y créditos se hacen
en forma contraria.

Otras cuentas del Pasivo

No hay ningin problema particular en la contabilizacién
de Pasivos a largo término, tales como hipotecas a cargo. La
cuenta se acredita con el valor real de la deuda y se debita con
cualquier reduccidn de ella, resultante de pagos del principal.
La contabilizacidn apropiada para abonos a cargo, se estudia en
detalle en el tomo 11 de esta obra,




CONTABILIDAD : 1M

Cuentas de Capital

Las cuentas de Capital pueden ser divididas en dos grans
des grupos: temporales y permanentes. La cuenta destinada al
Capital que el propictario invirtio en el negocio, representa el
total poseido por la empresa v al principio de cady periodo
debe aparecer como el saldo crédito del exceso de todos los Ac-
tivos sobre todos los Pasives. En una empresa individual ésta
es la lnica cuenta permanente de Capital. Las cuentas de de.
ducciones hechas por el propietario y las de entradas ¥ gastos,
son templorales puesto que sus saldos definitivos se trasladan a
la cuenta de Capital al final del periodo,

En el caso de una Sociedad, se llevan tintas cuentas de ca-
pital como socios tenga ella, y éstas siempre son permanentes.
Las cuentas de deducciones de los socios no se llevan a las
cuentas de Capital, a menos que haya un acuerdo sobre el par-
ticular entre los propietarios; esto nos conduce a considerar que
esds cuentas también son permanentes, puesto que nunca se cie-
rran,

En el caso de una socidad anénima, o gran empresa, (tal
como mis adelante se muestra en el Tomo II), el Capital y el
Superivit son ordinarinmente las Gnicas cuentas permanentes
de Capital.

En general las cuentas que se lleven para registrar las fuer-
zas tendientes a incrementar el Capital en un ejercicio (cuentas
de entradas) y las cuentas destinadas a indicar el costo de obten-
cion de dichos beneficios (cuentas de gastos), se denominan
“ruentas temporales de ‘Capital™, _ '

La aplicacion de las reglas para debitar v acreditar en la
contabilizacion de las cuentas temporales y permanentes de Ca-
pital, lueron estudiadas a detalle en el Cap. VI y no requieren
explicacion adicional ahora. Sin embargo, se lama la atencién
hacia las ventajas de segregar cuidadosamente todos los elemen-
tos de gastos y entradas en la contabilizacion de los cambios de
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Capital. Por ejemplo, es posible (pero muy discutible), llevar
una cuenta simple del Mayor Hamada “Entradas y gastos por in-
tereses”, en la cual lus entradas por Intereses se contabilizan co-
mo un crédito (con un contra-débito a “Caja”) y los gastos por
intereses. pagados s€ anotan como un débito  (contra-crédito:
“Caja”™). La objecion a esa prictica se apoya en el hecho de que
4! tomarse €l balunce de prueba, el saldo neto de la cuenta tie-
ne muy poco signilicado, El total de los créditos debe represen-
war la totalidad de las sumas entradas por concepto de intereses
v €l total de los débitos serd sin duda el monto de las suwmas
gastadas por concepto de intereses; si esas dos cantidades (ueran”
canceladas entre si en la determinacidn del saldo de la euenta,
¢l resultado neto no vendria a mostrar ni el total de las entradas
verdaderas ni de las salidas reales, sino mads bien una mezcla de
elementos de gastos v de entradas. Debe siempre abolirse el sis-
tema de eliminar saldos por medio de cualquier cancelacion
producida por los gastos contra las salidas.

Cuentas Mixtas,

Una cuenta mixta puede ser delinida como aguella que
permite la incorporacion de mis de un elemento simple de Ac-
tivo, Pasivo, Capital Entradas o Gastos. Hasta ahora hemos da-
do tres ejemplos de cuentas mixtas: 1) Las cuentas de Mercan-
cias, v en particular la cuenta de ventas, gue contiene un fac-
tor de decrecimiento del Active y un elemento de benelicio, que
es igual al excesn del precio de venta sobre el precio de costo
de la meveancia; 2) — La cuenta de un Active Fijo, antes de
que se haya contabilizado el elemento de depreciacion al fi-
nal del periodo: y 3) la cuenta de entradas y gastos par inte-
reses, a que nos hemos referido en el anterior acdpite, en el que
se dijo, sin embargo, ¢ue la combinacidn asi contenida en una
soli cuenta, no & una bunena prictica contable,

Como cuestion de pura teoria, hacemos notar que las cuens
tas mixtas deben ser abolidas en la contabiliacion de las wan-
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sacciones. En otras palabras, las euentas se deben llevar como
Activos, Pasivos, Capital, Enwradas y Gastos, v las transacciones
contabilizadas en ellas deben ser estrictamente asentadas de
acuerdo con sus titulos. Hav ocasiones, sin embargo, en que las
consideraciones pricticas obligan a permitiv el uso de cuentas
mixtas para asentar algunas transacciones; por ejemplo, en el
caso de las cuentas de mercancias (estudiadas con algin espa-
cio en el Cap. V) y en el caso de las cuentas de Activos Fijos,
en las cuales se anots la depreciacian al final del periodo y no
dia por dia a medida que se va cauwsando.

Capital v Gastos de Mantenimiento.

Los Activos Fijos se denominan a veces “Activos de Capl-
tal”. Las transacciones (e conservacion que acasionan gastos
para la adquisicion, conservacion o mejora (1) de esos Activos,
y se conocen con el nombre de "Gastos de Capital”, los cuales
deben ser debitados a las cuentas de esos Activos. Los gastos
que comporta la reparacion o mantenimiento de esos Activos,
se conocen con el nombre de “Gastos de Mantenimiento™ y son
debitados de las cuentas de gastos, puesto que representan de-
ducciones de las entradas o cargos contra el beneficio del pe-
riodo, En ocasiones estos desembolsos de deudas deben ser cui-
dadosamente analizados para determinar si por razom de la in-
versiin ella debe cargarse a la cuenta del Activo o o la de
EasLDs,

La anterior explicacién se relaciona con los principios an-
teriormente comentados acerca del hecho de que los débitos en
las cuentas de los Activos Fijos deben ser hechos por In toti-
lidad de su costo, es decir, el costo integro del Activo, listo pari
prestar servicio.

(1) — Mo entendiendo por mejoras las timples reparociones porg
mantenimiento.
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Preguntas Basadas en el Capitulo VII

Distinguir entre “Reserva para Deudas Dudosas” vy
“Gastos por Deudas Malas”, mencionando Iy funcidn
de cada una de ellas,

Cuil es el monto de los intereses de un instrumento
a 95 dias, al 47, con un valor real de § 9.675.217
Cuil es la funcién de las cuentas temporales de Ca-
pital. Por qué es objetable?

Por qué se permite a veces las cuentas mixtas en el
Mayor?

Dé un ejemplo de una cuenta mixta que sex objeta.
ble. Por qué es objetable?

En qué difiere la cuenta del Active "Terrenos” de las
cuentas de otros Activos Fijos?

Explique los principios del costo, en conexién con la
contabilizacion de la adquisicion y dispesicidn de
un Activo Fijo.

En qué cuenta se contabiliza la pérdida o ganancia
en la venta de un Activo Fijo? En qué grupo de
cuentas del balance o del informe de pérdidas v ga-
nancias apareceria el saldo de dicha cuenta?



CAPITULO VIII
CIERRE Y AJUSTE DEL MAYOR

En los tres primeros capitulos de este texio estudiamos el
balance y el informe de pérdidas y ganancias y establecimos
que ellos son las fuentes bisicas necesarias para suministrar a
la administracién del negocio una informacion adecuada y com-
pleta. En el Capitulo 1V se explico el procedimiento del Mayor
y de sus cuentas y se dejo sentado que este s el libro basico de
donde se obtienen los datos requeridos para elaborar el balan-
ce y ¢l informe de pérdidas y ganancias. Se explicd también la
técnica para llevar el Mayor, bajo la presuncidon de que éste es
el tinico libro necesario. El Capitulo V se dedicé a la explica-
cion de las leyes del débito y el crédito, por medio de las cua-
les se contabilizan las transacciones en las cuentas del Mayor.
El Capiwlo VI indica la forma y los principios indispensables
para la preparacion de los informes tomados del Mayor al final
de cualquier ejercicio y las reglas que gobiernan el proceso de
sintesis y cierre de cuentas en el Mayor para ponerlo en condi-
ciones de recibir todos los datos v cuentas del periodo sigu iente.

En conexitn con la sintesis del Mayor y la preparacion de
las informes luisicos, se presentd el orden en que deben ser da-
dos los diferentes pasos que conducen a ese [in, y en relacion
con el segundo paso que alli se estudia, se dijo que el inventa-
rio final de mercancias se toma con el propésito de determinar
¢l costo de los bienes vendidos v que aquellos otros totales, tales
como deudas malas, depreciacion, gastos acumulados, gastos an-
ticipados y entradas acumuladas deben ser determinados y con-
siderados en el procedimiento del cierre.
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Este Capitulo ensefia y explica en detalle por qué v cdmo
esas cuentas se combinan con los datos del balance de prueba en
la preparaciéon de balance [ormal y en el informe de pérdidas
y ganancias, y presenta el procedimiento por medio del cual to-
da esa informacion se usa en el ajuste y cierre del Mayor.

Insuficiencia del Balance de Prueba para la
preparacion de los informes,

El balance de prueba, por si mismo, es insuficiente para
la preparacion de un exacto y completo informe delinitivo. El
balance de prueba, tomado al final de un ejercicio, muestra el
balance neto de todas las cuentas del Mayor, basado en las tran.
sacciones que se contabilizaron mediante esas cuentas, algunos
de ellos, sinembargo, se catalogan como cuentas mixtas, tal
como se dijo en el anterior capitulo.

En algunos casos se permite que un elemento activo con-
leve en su lado débito una cuenta de gastos, tal como sucede en
¢l caso de seguros, provisiones de oficina y cinones de arrenda-
miento pagados por anticipado. Esas cuentas de gastos antici-
pados, algunas veces conocidas como gastos diferidos, deben
ser segregadas de las otras cuentas en la preparacion de infor-
mes [inales exactos, y esa segregacion, por lo general, se hace
después de tomar el balance de pre.cierre, lo cual es muy
conveniente.

La prictica permitida de acreditar una cuenta de entradas
(tal como la de intereses por recibir) y debitar la de caja cuan-
do se reciben algunas cantidades antes de la fecha en que debe.
rian entrar, tal como se haria con las cantidades realmente ga-
nadas, determina una mezcla de cuentas pasivas v de Capital,
que se desarrolla en el lado crédito de la cuenta vy que requie-
re la segregacion de dichos elementos después de tomar el ba-
lance de precierre, con el fin de producir informes finales
EXACtos,
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Debe notarse que, por razones pricticas, algunos gastos acu-
mulados y algunas entradas acumuladas no se contabilizan dia
por dia y a medida que se van acumulando, sino que, por el
contrario, se anotan en la fecha en que se perfecionan como una
transaccion consumada; asi, pues. las entradas y gastos acumu-
lados, pero no vencidos o perfeccionadss, no aparecen en el
libro en el momento en que se toma el balance de prueba al fi-
nal del periodo, aungue tales cuentas deben ser consideradas
conjuntamente con los datos del balance de prueba, con el pro-
pésito de lograr una completa exactitud de las cantidades que
se muestren en el balance formal v en el informe de pérdidas

y ganancias.
Diferentes clases de datos de adaptacion o ajuste

De lo dicho anteriormente deducimos que existen siete
clases de datos que deben ser considerados como modilicacio-
nes normales del balance de prueba en la preparacion de los in-
formes oficiales del negocio. Idichos datos pueden clasificarse

como sigue:

1% — Inventario final de mercancias,

29 _ Estimacion de cuentas e Instrumentes de dudeso co-
bro.

50 — Depreciacion de los activos [ijos.

4% — Gastos pagados por anticipado o diferidos.

59 — Entradas recibidas anticipadamente o diferidas.

" — Gastos acumulados,

— Entradas acumuladas,

Con respecio @ un solo negocio, puede acontecer que no
tadas las citadas clases de datos sean pertinentes en el cierre de

cientas.
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Todas las clases anteriores, sin embargo, deben ser recor-
dadas y tenidas en cuenta con base en la consideracion dada so-
bre su efectividad. Se debe recalcar, también, que el ajuste he-
cho con base en los datos transcritos, es totalmente diferente de
la correccién de errores. Frecuentemente ocurre que, en el mo-
mento de tomar el balance de prueba, se encuentra que se han
cometido errores de contabilidad que descuadran totalmente
las cuentas, errores estos que deben ser corregidos en la forma

que mis adelante se ensefia.
Plan general para el procedimiento de cierre

En vista de la necesidad de ajustar algunas cuentas del
Mayor a causa de las diferentes clases de cantidades que lo mo-
difican, es necesario complementar el plan de pasos descritos
en el Capitulo VI que deben ser dados para perfeccionar ese
ajuste. En la explicacién que se dio anteriormente, se presu-
mié que el unico dato necesario para cerrar los libros era el
constituido por el inventario final; pero como esa suposicidn
era incompleta, y asi se hizo anotar en su oportunidad, puesto
que faltaba la consideracién de otros datos de ajuste, se tiene
que para ese procedimiento son necesarios otros dos pasos adi-
cionales. Se sugere, pues, que los pasos para cerTar libros sean
tomados en la siguiente secuencia:

19 — Tomar un balance de prueba del Mayor. Este primer
caso contempla, desde luégo, la elaboracién de un balance en 14-
piz y la factura de una lista de las diferentes cuentas, tal como se
explicd en el Capitulo VL

29 — Levantar los datos de ajuste. Este paso crea la necesi
dad de levantar cuidadosa investigacion sobre la posibilidad de
que una cuenta del balance de prueba pueda necesitar uno de
los ajuste previamente mencionados.

49 — Preparar el borrador (Hoja de Trabajo). Este paso
incluye la ordenacién del balance de prueba en una hoja de
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papel de ocho columnas, la inclusién en ese borrador de los sie-
te datos de ajuste, la ordenacién del balance de prueba y los
datos de ajuste dentro de las columnas correspondientes al ba-
lance y al informe de pérdidas y ganancias y, por ultimo, la
prueba de la exactitud del trabajo realizado mediante el doble
método de la determinacidn de las entradas netas en el periodo.

49 — Usando el borrador como gufa, preparar el balance
formal y el informe de pérdidas y ganancias. Este paso fue
explicado en el Capitulo VI en la discusién del procedimiento
de cierre y alli fue debidamente ilustrado.

5% — Incluir los datos de ajuste en las cuentas apropiadas
del Mayor, haciendo los débitos y créditos necesarios y usando
las columnas de ajuste del borrador, como base.

69 — Cerrar todos los saldos de las cuentas temporales de
Capital, valiéndose para el efecto del informe de pérdidas y
ganancias como punto de partida. Este paso incluye la trans
ferencia de los saldos ajustados de las cuentas de entradas y gas-
tos, a la cuenta de pérdidas y ganancias, la transferencia del sal-
do de pérdidas y ganancias a la cuenta de extracciones o de-
ducciones del propietario y la transferencia del saldo de esa
tltima cuenta a la del Capital del propietario. Dentro del
cumplimiento de todas esas operaciones, el Mayor debe estar,
por supuesto, de acuerdo con el balance,

7% — Hacer las partidas invertidas (de reverso), debitos y
créditos, en las cuentas apropladas del Mayor, con el objeto de
de transferir de las diferentes cuentas de gastos diferidos o acu-
mulados, ganancias acumuladas y entradas diferidas a las cuen-
tas apropiadas de entradas y gastos, lo que se hace con el
proposito de que estas Gltimas puedan mostrar correctamente
las entradas y gastos del préximo periodo. La razén de esta
operacion y el procedimiento por seguir para llevarla a cabo,
se explican mds adelante en este mismo capitulo.

8% — Tomar o elaborar un balance de prueba de post-cie-
rre. El objeto de este paso es tener una comprobacion de que
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el Mayor conserva su equilibrio despucs de efectuado todo el
proceso anterior.

Todos los pasos anteriormente clasificados deben ser cuida-
dosamente estudiados con el fin de que el estudiante quede ca-
pacitado para resolver cualquier problema sin necesidad de re-
currir al texto.

La forma como los datos de ajuste afectan al balance de
prueba, seri anallzada a continuacion, en términos de creci-
mientos y decrecimientos de los Activos, Pasivos y Capital.

Inventario final de mercancia

Tal como se explico en la parte destinada al estudio del
borrador del capitulo VI, el dato que indique el inventario fi-
nal de mercancias, representa un Activo. Es innecesario repetir
el procedimiento por medio del cual se determina el total del
inventario y se incluye dentro de la hoja de trabajo. Ese inven-
tario lleva consigo, desde luégo, el dato sobre el costo de las

OPETACiOnes.

Estimacion de cuentas e instrumentos
o créditos formales dudosos.

El método para contabilizar en el Mayor el total estimado
para las deudas dudosas, se explicé en el Capitulo VIL El efecto
de este ajuste en conexion con el balance de prueba es: 1) De.
crecer €l valor de los crdditos y cuentas a [avor para expresar-
los en el balance como Activos castigades, y 2) — incrementir
con ¢l tol de los mistos que deben clasilicarse en el informe de
pérdidas v ganancias para de esta manera decrecer el capital.

Depreciacion.

El efecto de este ajuste es: 1) — decrecer el costo contibi-
lizado de un Activo tijo (sujeto a depreciacidn) con el propd-
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sito de incluir la cantidad apropiada en el balance, y 2) — Au-
mentar el total de gastos que debe aparecer en el informe de
pérdidas y ganancias, y asi decrecer el capital.

Gastos anticipados o diferidos,

Un gasto pagado por anticipado o diferido es un Activo.
Las circulares de propaganda y las existencia compradas y de-
bitadas en los gastos de propaganda, pero no consumidas al
final del periodo, son un ejemplo de gastos diferidos. En pro-
porcion a la cantidad en que estos articulos de propaganda
no hayan sido gastados, el total de propaganda que aparece en
el balance de prueba se reduce y se ordena como un Activo, en
el balance oficial.

Gastos acumulados.

Los gastos acumulados son un Pasivo que decrece también
las cuentas de Capital. Representan los gastos que ha ocasio-
nado el negocio, pero que no se han pagado atn en la fe-
cha de la elaboriacion del balance. Por ejemplo, los sueldos de
los vendedores, devengados pero no pagados, si se consideran en
conexion con la cuenta de “sueldos de vendedores” del balance
de prueba, aumentan esta cuenta con el propdsito de mostrar
el total correcto en el informe de pérdidas y ganancias. Las su-
mas no Pagadas pero debidas, se relacionan entre los pasivos co-
rrientes o exigibles del balance oficial.

Entradas acumuladas

Las entradas acumuladas, no recaudadas en la fecha de la
preparacitn de los informes, son un Activo. El propdsito de
relacionar esas entradas acumuladas con €] total Aue aparezca
en el renglén de entradas del balance de prueba, es el de au-
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mentar ese total con el [in de mostrar la cantidad correcta en
el informe de pérdidas y ganancias. La suma no recibida, por
tanto, aparecé como un Activo realizable en el balance oficial.

" Entradas recibidas por anticipado o diferidas.

Las entradas recibidas por anticipado representan las posi-
bles ganancias ya recaudadas por el negocio, pero que no han si-
do realmente ganadas en la [echa de la preparacion de los infor-
mes. Los intereses de un instrumento a favor, recibidos en la
fecha en que se otorga o los cinones de arrendamiento anti-
cipados, son ejemplos de esta cuenta. Supongamos que en ¢l ba-
lance de prueba aparece que, por concepto de arrendamientos
recibidos, exite la wantidad de § 1.300.00, pero que al mismo ti-
empo dicho rengldn no puede sobrepasar w la suma de 5 1.200.00
puesto que el inmueble estd arrendado tnicamente en la suma
de $ 100.00 mensuales. Esa cantidad de $ 1.300.00 que aparece
en el balance de prueba indica en consecuencia que se ha reci-
bido por anticipado el valor de un mes de arrendamiento, pero
que el negocio no ha devengado ain esa cantidad. El cinon re-
cibido por anticipado se sustrae de la cantidad de $ 1.300.00 que
muestra €l balance de prueba con el fin de determinar la suma
que por este concepto debe aparecer en el informe de pérdidas
y ganancias ($ 1.200.00), y la cantidad restante o sea la recibi-
‘da por anticipado, se relaciona con un Pasivo en el balance ofi-

cial.
El borrador u Hoja de Trabajo.

El tercer paso por cumplir para perleccionar el procedi.
miento de cierre de cuentas, consistente en la insercidn dentro
del borrador u hoja de trabajo de las 7 clases diferentes de da-
tos de ajuste, serd estudiada a continuacidn, El balance de prue-
ba que se mucstra en seguida (suponiendo que ha sido tomado
del Mayor que lleva el negocio de Diego Rios, al final de un
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ejercicio que termina en Diciembre 31), nos sirve de base para
el estudio de la preparacion y uso del borrador u hoja de tra-
bajo.

Para perfeccionar el tercer paso, el Contador debe primero
proceaer u copiar el balance de prueba en una hoja de papel
gue contiene ocho columnas, insertando las cantidades en las
dos primeras columnas de la izquierda; relacionando las cuen-
tas de reserva inmediatamente después de los Activos Fijos a
los cuales se relieren y dejando un espacio debajo de las cuen-
tas de ventas (Figura 30 — Linea 30) para la insercidn del ajuste
de pérdidas y ganancias con los inventarios.

Se supone que en Diciembre 31 el contador ha obtenido
los datos de ajuste necesarios (paso 29), como sigue:

a) — Mercancia en existencia: § 26.000.00.

) — Una cantidad de § 500.00, como reserva de eréditos y
cuentas dudosas que se estiman como malas.

¢) — Tasas de depreciacion por afio, estimadas como sigue:
Edilicios 89 v equipo de oficina 107.

d) — Gastos pagados por anticipado: propaganda § 500.00,
impuestos $ 250.00; intereses § 800.00.

e} — Gastos acumulados: sueldos de vendedores: § 200.00:
sueldos de empleados de oficina: § 75.00.

[} — Intereses a favor acumulados: § 30.00.

g) — Cinones de arrendamiento recibidos por anticipado:
# 100,00,

Después de que los 7 datos de ajuste han sido obtenidos,
se procede:
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a incluir las partidas de débito y crédito dentro de

las columnas referentes al ajuste en el borrador u hoja de tra-
bajo, para permitir la combinacidn de dichos datos con las cuen-
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tas del balance de prueba. Cada una de esas partidas se ha nu.
merado para facilitar al estudiante la observacidn del procedi-
miento.

El borrador u hoja de trabajo debe ser estudiado cnidado-
samente en la (Fig. 30). Las reservas, lineas 4, 7 y 9, deben te-
nerse en cuenta y, segin se dijo, sus titulos deben ser incluidos
inmediatamente después de sus respectivos Pasivos. De la mis-
ma manera debe observarse la linea 17 que contiene pérdidas
y ganancias (ajuste para inventarios), cuenta que no aparece
en el balance de prueba pero cuyo espacio debe dejarse libre
en la hoja de trabajo para permitir su insercién después en la
cuenta de ventas,

El estudiante debe trazar, en las columnas destinadas a los
datos de ajuste, cada partida de débito y crédito con el fin de
traer al borrador u hoja de trabajo los datos necesarios del
ajuste, Esas partidas de débito y crédito deben ser cuidadosa-
mente numeradas en el moments de su anotacién en el borra-
dor, para poder identificar Licllmente y en cualguier momento
cada partida de débito y su correspondiente partida de crédito.

La partida 1) — lleva a cabo la transferencia del inventa-
rio inicial a Pérdidas vy Ganancias y la partida 2) — efectia la
sustitucion del inventario final (a través de la cuenta de benefi.
cios y pérdidas) al inventario inicial tal como se explicé en el
Capitule IV),

La partida ) — hecha en las columnas de ajuste, debe in-
terpretarse en el sentido de que ella muestra las deudas malas a
que se refiere como un débito por $ 500.00 (partida (b) de los
datos de ajuste) en “Malas Deudas” y como un crédito por igual
cantidad en “Reserva para Deudas Dudosas”. La naturaleza y
propésitos de este ajuste se explicaron en el Capitulo VI De la
misma manera las entradas de ajuste 4 y 5 se asientan con el
fin de traer al borrador €l monto de la depreciacién (partida (c)
de los datos de ajuste).

El alumno debe tener especial cuidado en estudiar la
forma como se contabilizan los gastos pagados por anticipado,
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las entradas recibidas por anticipado y los gastos acumulados,
clasificados dentro de los datos de ajuste d), e), ) y g).

La partida 6, débito y crédito, en las columnas de ajuste,
muestra la manera de contabilizar en la hoja de trabajo un
gasto pagado por anticipade. Para entender 1a naturaleza de es.
ta partida, el lector debe comenzar por estudiar la linea 21 de
la columna del balance de prueba, o sea, "Propaganda $ 10.000",
Esos § 10.000 representan el total de la propaganda debitada en
la cuenta durante el afio; ahora bien, de esa suma total deben
sustraerse § 500.00, que no fueron usados, para determinar el
total del renglén de propaganda que debe aparecer en el infor-
me de Pérdidas y Ganancias. Puesto que los § 10.000 aparecen
como un débito en el balance de prueba, deben ser reducidos
en la seccién de ajuste con un crédito de § 500, partida 6, asen-
tando 4 la vez la misma cantidad como un débito en Propagan-
da (diferido). El gasto dilerido de § 500, es, por supuesto, un
Activo, y como tal es posterlormente transferido al lado débito,
o activo, del balance oficial. De igual manera se contabilizan los
ajustes para impuestos pagades por anticipado ¢ intereses, par-
tidas de débitos y créditos Nos. 7 y 8.

La forma de contabilizar los gastos acumulados, que son
Paslvos, es exactamente opuesta a la explicada en el pirrafo
anterior. Debe observarse 1a partida de ajuste N9 9, débito y cré-
dito. El balance de prueba muestra que se han pagado $ 15.000
por concepto de salarios de vendedores; pero sabemos que ade-
mds de esta suma; existen $ 200.00 acumulados por el mismo

concepto. Estos § 200000 aumenta 2 § 15.200 el total de salarios

de vendedores que debe incluirse en el Informe de Pérdidas y
Ganancias como el verdadero gasto efectuado, por consiguiente,
para complementar el informe, se hace un débito de $ 200 en
la seccidn de ajuste, en frente del total de $ 15.000, que mues-
ua el balance de prueba. También se incluye un crédito de
% 200 en "Salarios de Vendedores” (acumulados) v esta cantidad
se traslada a la columna del crédito del balance oficial. Lo mis-
mo ocurre con el total de salarios de oficinistas, que se conta-
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biliza en las columnas de ajuste, débitos y créditos, como mues-
tra la partida 10,

La partida 11, débito v crédito, ilustra la manera de conta-
bilizar en el borrador una cuenta de gastos acumulados. La par-
tida del balance de prueba que aparece en la linea 27, “Entra-
das por intereses”, por § 150.00, representa el total de los inte-
reses percibidos durante el periodo; pero si a mds de esa suma,
figuran § 350.00 de intereses devengados pero que no han sido
recibidos al final del ejercicio, esa suma acumulada se incluye
en la seccion de ajuste del borrador como un crédito, en fren-
te de los § 150,00 de la cuenta del balance de prueba, y se agre-
ga a clla con el objeto de determinar el monto total de intereses
percibidos (5 1B0.00) que debe aparecer en ¢l Informe e Pér-
didas v Ganancias. El contra.débito se hace enfrente de “"Entra-
das por Intereses” (acumulados), el cual, por ser un Activo,
pasa luégo a la columna débito del balance.

El altimo ajuste, partida 12, muestra la manera de conta-
bilizar la ganancia recibida por anticipado o sea diferida. La
cuenta del balance de prueba distingulda en la linea 28 “Enira-
das por Arrendamientos”, por 3 1.300.00, represeénti el total de
arrendamiéntos recibidos durante el afo. En la presuncion de
que ¢l cinon pagade por el arrendatario era de 5 100 al mes,
aparece que el total de los cinones devengados asciende a
$ 1.200.00. En otras palabras, aunque se han recibido § 1.300.00
por este concepto, no s¢ han devengado sino § 1.200.00, Por con-
siguiente, debe hacerse un crédito de § 100 en las columnas de
ajusie, con el propdsito de reducir a § 1.200.00 la cuenta respec-
tiva, que es el total que aparece en el Informe de Pérdidas y
Ganancias. E]l contra-crédito se ejecuta en “Entradas por Arren-
damientas” (diferido), entrada 12, representa un Pasive y por
lo tanto es transferide posteriormente a la columna crédito del
Balance.

Contabilizados todos los datos de ajuste en las columnas
existentes al efecto, débitos y eréditos, se modifica en esta forma
¢l balance de prueba el contador procede a trasladar los saldos
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Figura 30 - Hoja de Borrador de Noé Rios. (Pasa a la pég. 190),

de dicho balance de prueba y los datos de ajuste, a la mitad de-
recha del borrador, incluyendo cada uno de esos totales en una
de las cuatro columnas gue alli existen. Empezando por la
cuenta de “Caja”, colocada en la parte superior del borrador,
el estudiante debe escribir el balance de prueba y datos de ajus-
te, con €] objeto de ver como se procede al traslado aludido.

Una vez que los diferentes totales de gastos, entradas, Ac-
tivos, Pasivos y Capital han sido transferidos a los lugares apro-
piados  del borrador, se traza una linea sencilla y se ob-
tienen los totales preliminares de las columnas de débito y
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crédito de las secciones de balance y pérdidas y ganancias de la
hoja de trabajo. Esos totales preliminares se usan para determi-
nar ¢l monto de las entradas netas o de las pérdidas netas en el
periodo, El lado del crédito de la seccion de pérdidas y ganan-
c.as muestra un total de § 127.380.00,

Susirayendo de esa suma el total preliminar de la columa
del débito de la misma seccién, que asciende a § 123.835.00, se
encuentra que las ganancias netas del ejercicio son de § 3.545.00.
De la misma manera, el total preliminar de la columna del eré-
dito en la seccion destinada al balance, asciende a la cantidad
de § 89.735.00 y al hacer la sustraccion de este total del monto
prel’minar de la columna del débito de la misma seccion, o sea
de § U3.280.00, se obtiene un total de § 5.545.00 como ganancia
neta en el ejercicio. Esta pruebs doble de las ganancias netas
asegura la exactitud del trabajo realizado en el borrador. He-
cho lo anterior, se incluye el total de las ganancias netas en el la-
do débito de la seccion destinada a “Pérdidas y Ganancias” y en
el lado crédito la destinada al “Balance” y se incorporan en ella
los totales generales, para concluir el borrador.

Debe tenerse presente que si resulta una pérdida neta en
lugar de una utilidad, se procede en sentido totalmente in-
versa al explicado en el pirrafo anterior.

Preparacion de los informes oficiales

L' :a vez elabarada la hoja de trabajo o borrador, el Conta-
dor prepara el Balance formal y el informe de Pérdidas y Ga-
nancizs, usando para ello las cantidades que aparecen en las cua-
tro eolumnas de la mitad derecha del borrador. Es costumbre
que el contador revise las cantidades a medidas que las coloca
e los inlormes anotados, pues cada una de ellas debe usarse
incluyendo el total de la ganancia neta.

Ajuste de las cuentas del Mayor

Continuande con la preparacion de los informes oficiales,
el Contadar debe proceder a incluir los datos de ajuste en las
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cuentas apropiadas del Mayor (débitos y créditos), lo cual cons-
tituye el paso 5 del procedimiento. Las partidas numeradas del
borrador se usan como guias en la contabilizacién y anotacién
de los datos.

El libro Mayor del sefior Rios, estd colocado en la Figura
31. Este Mayor muestra los diferentes datos de ajuste, conta-
bilizados de tal suerte que la numeracién de las partidas de dé-
bito y crédito corresponde exactamente a la de la hoja de tra-
bajo o borrador. Los saldos de las cuentas representan el valor
tomado para elaborar el balance de prueba ((paso 1) antes de
contabilizar los datos de ajuste, y se identifica por la anotacidn
de la abreviacidn “Sdo”, o "Sal” enfrente de la cantidad.

La contabllizacién del ajuste en el Mayor, comienza con la
partida N? 3 del borrador. Las partidas 1 y 2, que incluyen la
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sustitucion del inventario inicial por €l inventario [inal, se con-
tabilizan en el Mayor como parte del procedimiento de cierre
(paso ). 3

El estudiante debe observar y seguir cuidadosamente las
particas de débito v crédito, comenzando con la 3y terminando
en la 12. Las partidas de ajuste 8, 4 y 5 que concluyen con un
débito de $ 150,00 en “Gastos por Depreciacién” v un crédito
en “Reserva para la depreciacién de equipo de Oficina®, no de-
ben presentar dific ultad alguna, puesto que [ueron debida-
mente ilustradas v explicadas en el capitulo precedente.
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el Mavor. (Paso 6).
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Se lama la atencidn, sin embargo, hacia el método seguido
para anotar en el Mayor las cuentas de gastos y entradas acu-
mulados y diferidos. La partida 6 tiene por objeto la contabi-
lizacion de la propaganda diferida. Haciendo relerencia al ba-
lance de precierre de cuentas, de la cuenta de “Propaganda”
s¢ concluye que se pagaron 5 10.000. 00 por ese concepto duran-
te el afio y que la partida era un débito a "Propaganda™ y un
crédito a “Caja”. Al linal del periodo vimos que 3 500.00 no
tueron usados para el concepto indicado y que esa suma re-
presenta un Active gue seri consumido muy probablemente en
el proximo periodo.

Los 5 10.000 que indica como saldo la cuenta, son por tan-
to reducidos en § 500.00 mediante la inclusion de un débito
a "Gastos Dileridos”, Similares operaciones se hicleron con los
impuestos e intereses pagados por anticipado. (Partidas 7 y 8 de
la Figura 31).

La cuenta de Propaganda muestra ahora un Saldo débito
de 5 9.500000 que es la verdadera cantidad gastada por ese con-
cepto en el periodo que expira, suma gue serid transterida a la
cuenta de “Pérdidas y Ganancias” mediante un débito en “Pér-
didas y Ganancias” y un crédite en “Propaganda” cuando se
hagan las partidas de cierre que constituyen el paso 6. Lo mis.
mao ocurre con las sumas corrn Eapnml:unte_s a ||n|:|.|ef..m-¢

Se llama la atencion hacia las partidas 9 y 10 por mcxlm
de las cuales los gastos acumulados son traidos al Mayor. La
partida 9, débite v t'r:’:d[tu. se refiere al total de los sueldos de
vendedares acumulados.- A mids de los $ 15.000, que indica el
saldo de los sueldos de \'Endﬁdurfs, tenemos la suma de 5 200,00
que [ueron acumulados y no pagados. Por consiguiente, “Suel-
dos de Vendedores” se debita con esa cantidad y “Gastos acu-
mulades”, un Pasive, se acredita con $ 200.00. “Sueldos de Ofi-
cinistas” sufre un tratamiento similar: “Salarios de Vendedores™
indica ahora un saldo débito de 5 15.200.00: que debe ser tras-
ferida a “Pérdidas y Ganancias”" por medio de una partida de
cierre, de la msima manera que “Sueldos de Oficinistas”.
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La partida 11 muestra el Active “Entradas acumuladas por
intereses”. Antes del ajuste, esa cuenta indicaba un saldo de
$ 150.00, pero como hay un interés acumulado de 5 30.00, es™a
suma se debita en "Intereses Acumulados”, un Activo, inere-
mentando asi el valor de esta cuenta de Capital con § 180.00,
total éste que, siguiendo el curso regular, se vanstiere a "Pér-
didas y Ganancias”, por medio de una partida de cierre.

El ajuste final, partida 12, se refiere al monto de los ci.
nones recaudados anticipadamente, por valor de $ 100,00, An-
tes de ese ajuste, el saldo de la cuenta daba un total de
$ 1.500.00, total éste que llegd al Mayor como resultado de 15
meses de arrendamientos recibidos, Como es logico, es necesi-
rlo reducir en la cantidad de § 100.00 la cuenta citada, mediante
un crédito de $ 100,00 en “Entradas Diferidas”, que es un Pa-
siva, El resultado posterior en la cuenta de arrendamientos re-
cibidos se traslada a “Pérdidas v Ganancias” por medio de una
partida de cierre.

Cierre de las cuentas de ajuste en el Mayor.

Cuzndo todos los ajustes han sido perfeccionados, el Conta-
dor debe proceder a perfeccionar ¢l paso 6 del procedimiento de
cierre, mediante ¢l iraslado de las cuentas temporales de Capi-
tal a las permanentes, El estudiante debe seguir cuidadosamente
las partidas de débito y crédito incluidas en la Figura 32, co-
menzando con la 13 y siguiendo hasta la 30. Esas partidas no
deben presentar dificultad, puesto que las partidas de cierre
fueron estudiadas a espacio en capitulos anteriores.

Comparando las cuentas individuales del Balance con las
caldos existentes ahora en el Mayor, se podrd ver que ¢ste esis
absolutamente de acuerdo con las ¢uentas y cantidades de aquel,
circunstancia que debe prevalecer al principio de cada periodo,
como base para comenzar la tenedurfa de libros en el slguiente,

-
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A continuacion estudiaremos lo relativo al pertecciona-
miento de la operacidn 7 del procedimiento de cierre, consis-
tente en la anotacidn de las partidas de cancelacion, débitos y
créditos, en las cuentas apropiadas del Mayor, que se hacen con
el propdsito de wrasladar los asientos de gastos y entradas dife-
ridos y acumulados a las cuentas de éste, para que alli se mues-
tren las entradas y gastos del periodo siguiente.

“"Gastos Diferidos” nos servird de base para estudiar lo re-
lativo al proceso de retroceso o cancelacion. Esta cuenta, tal
como se muestra en la-Fig. 33, es un Activo. Sin embargo, las
cantidades de Propaganda, Impuestos e Intereses gue no se
gastaron, serdn consumidas por el negocio durante ¢l periodo si-
guiente o los subsiguientes; de ahi que sea preferible que esos
totales sean trasteridos inmediatamente como débitos a las cuen.
tas respectivas, haciendo un contra-crédito en “Gastos Diferl.
dos”. Este procedimiento se muestra claramente con las partidas
numeradas 31, 32 v 33 de Ia Figura 33,

Con el perfeccionamiento de las entradas de “retrocesa”
hechas en las cuentas anotadas, como se muestra en lg Figura
33, el cierre del Mayor queda completo, Entonces se debe pro-
ceder a tomar un balance de post-cierre para comprobar que
el mayor estd en equilibrio (pase 8) como un requisito previo
para comenzar la contabilizacion del periodo siguiente.
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Preguntas relativas al Capitulo VIII

Por qué son insuficientes las partidas que muestra ¢l
balance de prueba para la preparacion de los infor.
mes oficiales?

Relacione las 7 clases diferentes de datos de ajuste.

Qué es un borrador u hoja de trabajo? Cudles son Las
ventajas que se derivan de su uso?

Relacione los pasos que deben hacerse para el orde
namiento apropiado de los libros cuando se usa Ia ho-
ja de trabajo.

Cuiles son las ventajas que proporciona la hoja de
trabajo cuando se usa en el procedimiento de cierre
de libros?

En términos de crecimiento o decrecimiento de Acti-
vos, Pasivos y Capital, analice el efecto de la contabi-
lizacidn de las siguientes cuentas en la hoja de tra-
hajo:

Depreciacidn anual,

Gastos pagados por anticipado.

Ganancia acumulada.

Ganancia recaudada por anticipado.

Diferencie: a) — partidas de ajuste, b) — partidas de
cierre y ¢) — partidas de retroceso o cancelacién, men-
cionando la funcidn de cada una de ellas.

Cudl es la relaclon existente entre el Mayor después
del cierre v un balance tomado en ese momento?,
Por qué es deseable esa relacion?

Qué es un balance de prueba de postcierre? Qué
cuentas debe mostrar?



CAPITULO IX
EL DIARIO

En los capitulos anteriores se estudiaron los principios que
gobiernan la contabilizacién de las transacciones de un nego-
cio, incluyendo los relativos al débito y crédito, haciendo refe-
rencia tnicamente al Libro Mayor; pues consideramos que el
Mavor es el libro eje alrededor del cual se desarrollan todos los
demds que componen el sistema contable, y que el estudiante
debe adquirir primero un conocimiento del procedimiento utl-
lizable en el manejo de ese libro, para que sobre esa base le sea
mas ficil e inteligible el sistema que se usa con los demds li-
bros, los cuales siempre estin relacionados directamente con di-
cho Mayor,

De acuerdo con las pricticas actuales, la primera anotacidn
o contablizacidn de cualquier operacién se realiza por inter-
medio de un comprobante, el cual es pasado luégo al Diario v
de alli al Mayor. Esa primera contabilizacion y sus subsecuen-
tes anotaciones, sin embargo, deben ser hechas con miras al
tiltimo efecto que ocasionaran en el Mayor y teniende en cuen-
ta los resultados que en ¢l se produzcan.

Insuficiencia del Mayor

Existen varias razones por las cuales el Mayor, si no estd
apoyado y fundamentado en otros libros, no suple todas las ne-
cesidades contables de un nzgocio.

12 — El Mayor no muesira la completa contabilizacién de
una transaccion, débito v crédito, en un solo lugar de donde se
puede explicar mis tarde con [acilidad. Al contabilizar una
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ransaccion en el Mayor, su efecto débito aparece en unia o
varias cuentas y el crédito en otra u otras, de donde tenemos
que una persona interesada en el estudio de dicha operacion
tiene gque buscar sus electos en, por lo menos, dos piginas del
Libro. El Mayor, pues, no permite una rdpida y fdcil lectura de
una operacton en su integridad.

90 — El Mayor no ofrece las suficientes facilidades para la
contabilizacién satisfzctoria de las explicaciones que requiercn
lzs operaciones. Puesto que esa contabilizacion requiere por lo
merios dos paginas de dicho libro, su explicacion debe hacerse
de igual manera, lo que es insuficiente para su estudio posterior.

39 — El Mayor no permite, ni requiere, la contabilizacion
de una serie de operaciones en orden cronalégico, lo cual cons-
tituye una de sus principales deficiencias. Por ejemplo, 8i se
quiere acometer un estudio de repaso de todas las operaciones
realizadas en un periodo de tiempo, en el orden en que esas
transacciones ocurieron, seria imposible hacerlo si el Mayor fue-
re el tnico libro usando en su contabilizicion.

Tal como se verd posteriormente, €l Diario (junto con los
comprobantes) suple al Mayor en las deficiencias anotadas y lle-
na otros requerimientos propios de la correcta tenedurix de 1i-
bros, tales como el ahorro de tiempo y esfuerzo en la bisque-
da de errores.

“El Diario

Como requerimiento minimo para suplir las deficiencias del
Mayor, es necesario llevar por lo menos, un libro ad icional. Pa-
ra [ines de identilicacion ese libro usualmente se conoce con el
nombre de “Diario” o “Diario General”. En seguida explicare-
mos las caracteristicas de dicho libro y la técnica que la conta-
bilizacién en ¢l exige; después dedicaremos nuestra atencion
al estudio de algunas de las ventajas que se obtiene con el uso
de “Diarios especiales” cuando las circunstancias lo aconsejan,
lo mismo que las caracteristicas de estos libros especiales y la
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.
técnica de contabilizacion que nesesitan. Debe tenerse en cuen-
ta que esos Diarios especiales no eliminan la necesidad de lle-
var un diario gneral, sino que simplemente son complementos
de éste, puesto que el Diafio es necesario en cualquier sistema
de contabilidad establecido,

Caracteristicas generales del Diario,

El Diario tiene cuatro caracteristicas geneiales que son:

19 — Permite estudiar las transacciones en el orden de su
ocurrencia, junto con todos los-datos propios de ellas {orden
cromaldgica),

20 — E| Diario muestra las wransacciones analizadas en tér-
minos de débito y erédito y clasiticadas de acuerde con las cuen-
tas del Mayor alectadas por ellas, pyesto que antes de anotar
una operacion en €, repetimos, debe ser analizada de acuerdo
con su tltimo efecto sobre lis cuentas del Activo, Pasivo y Capi-
tal del Mayor.

39 — El Diarfo compendia una informacién completa de
cada operacién realizada y, si fuere necesario, una referencia
completa a todas las otras fuentes de informacién que pudieran
encontrarse en cualquier clase de papeles de oficina o compro-
bantes, Esa contabilizacion completa capacita al lector para
encontrar toda la informacion pertinente cuando se revisa una
transaccion. La informacion del Diario se relaciona tanto con la
fase crédito de una operacion como con su elemento débito,
por lo cual es global y ofrece la ventaja de estar centralizada
en un solo lugar; de ahi que no sex necesaria la explicacion
adicional que se lleva al Mayor.

4% — La contabilizacion de las transacciones en el Diario re-
quiere lo mismo que en el caso del Mayor, que el monto de los
créditos producidos por cada operacién sea igual al monto de
los débitos. Esta norma es imperativa, puesto que el efecto de
cada operacién anotada en el Diario debe reflejar sus efectos
en el Mayor, y como se sabe, el Mayor debe mantener su equi-
librio en todo momento.
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Cada anotacion en el Diario debe llevar la referencia
de la pigina o paginas del Mayor en las cuales se registraron
sus tltimos efectos. Esta relerencia se conoce con el nombre de
“indice”, cuya téenica estudiaremos mis tarde.

Definicion del Diario

Basindonos en las caracteristicas descritas, podemaos definir
¢l Diario como un libro crondlégico de las operaciones del ne-
gocio,en el cual se relaciona toda cuenta afectada del Mavyor, v
que, como éste, conserva los efectos débitos y créditos en equili-
hrio; contiene ademds, una explicacion completa de toda la ope-
racion anotada, lo mismo que toda clase de referencias de los fo-
lins del Mayor que viene a afectar.

Técnica del Diarig General

La Figura 34 muestra el rayado de una pigina del Diario
General. A la {zquierda aparece ¢l lugar desunaco i la lecha.
A la derecha de esa columna hay un espacio destinado a la es
critura de: 2) las cuentas que deben ser debitadas, b) — las cuen-
tas o la cuenta que deben ser acreditadas, y ¢) — la explicacion
de la transaccion. En seguida, hacia la derecha, estd la colum-
na del indice, en la cual se incluyen los numeros de las pdginas
del Mayor que [ueron alectadas por la operacion. En el extremn
derecho estin las columnas de cantidades, de las cuales una es
desinada a los débitos v L otra a4 los arddites,
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Figura B — Cuenr.as dcl Mayor, indicativas de los traspasos
del Diario.

Las tres transacciones contabilizadas en la Figura 34, sir-
ven de base para una explicacién de la técnica que debe obser-
varse para el correcto manejo del Diario. En efecto: en la contas
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bilizacion de una operacidn en este libro, se tiene en cuenia
en primer término la fecha. Algunas veces esa fecha se escribe
en el centro de la pigina, lo cual hace que no sea necesaria
ninguna otra referencia a ella, hasta tanto no se hagan las ano-
raciones de las operaciones del dia siguiente. 5in embargo, se
prefiere la forma ilustrada en la figura 34, o sea le de “Fecha a
un lado™

En la anotacién de las cuentas que se alectan con la opera-
cién, el débito se escribe siempre junto a la linea de la fecha;
¢l crédito se escribe a continuacidn, aproximadamente a una
pulgada de distancia de la anterior. Sobre el particular nueva-
mente llamamos la atencidn del principiante para que tenga
presentes estas reglas cuando haga cualquier anotacién en el
Diario.

Como norma util aconsejamos que después de hacer una
partida que incluya toda una operacion, se trace una linea que
la separa de la siguiente; pero se aclara que este sistema se apli-
it tinicamente para los asientos en el Diario General y no pa-
ra los especiales o auxiliares,

Paso o traslado al Mayor.

inmediatamente después de que una operacidn, o serie de
operaciones, han sido anotadas en el Diario, deben ser pasadas al
Mavyor. Esa eperacién se conoce con el nombre de “paso” al Ma-
yor, o "Mayorizar™. Usualmente las transacciones de cada dia
se pasan al Mayor en la tarde del mismo o en las horas de la
manana del dia siguiente, pues es importante que las transac-
ciones, especialmente las relacionadas con las cuentas de acree-
dores v clientes, sean pasadas prontamente, ya que los saldos
respectivos son  necesarios en todo momento para la adminis-
tracion de la empresa.

La técnica del paso al Mayor, debe ser observada y estudia-
da haciendo referencia a las figuras 34 y 35. Al pasar un asiento
del Diario al Mayor, debe escribirse en el segundo lo siguiente:
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1) — la fecha, 2) — el niimero de la pigina del Diario, 3) — la
cantidad, conservando este mismo orden. El nimero del folio
del Mayor se incluye luégo en la columna indice del Diario.
La anotacion de la pdgina del Diario en el Mayor y viceversa,
se conoce con el nombre de “indice cruzado”. Este indice en el
Diario indica, en cualquier momento, hasta donde fue bien
cumplido el "paso”. :

La anotacién del indice o pdgina del Mayor debe ser regis-
trada en el Diario después de que se ha hecho la anotacién en
él, 1o cual es aconsejable con base en la consideracién de que
si se incluyere antes, el contabilista podria ser llamado a error
en cuanto al “paso” y tendria que interrumpir su trabajo a ca-
da momento para ver si se habia perfeccionado el traslade, en
sus fases débitos y créditos, Estos hdbitos en contabilidad tien-
den a reducir los errores y omisiones en que se puede incurrir,
y a evitar la pérdida de tiempo que requiere su localizacién y
correccidn.

Diario en forma de columnas divididas

La Figura 36 muestra una forma diferente de rayado de
Diario; aunque la diferencia reside tnicamente en la localiza-
cidn de la columna del débito, la cual, en la Figura 36, aparece
en el extremo izquierdo de la pdgina; la distribucién de las de-
mis columnas no sulre cambio. Como veremos mis tarde, esta
forma de columnas divididas se usa, con algunas adiciones, cuan.
do se lleva un control de las cuentas del Mayor.

Deficiencias del sistema de Diario y Mayor simples

El nimero minimo de libros que se requieren para un sis-
tema de contabilidad por partida doble, en un pequefio negocio
con un margen reducido de operaciones, es: 1) — Un Mayor, y
2) — Un Diarie General a doble columna. Cada una vy todas
las operaciones deben ser cuidadosamente analizadas a fin de
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estudiar sus efectos sobre las cuentas del Mayor; luégo sentadas
en el Diario de acuerdo con ese andlisis, y posteriormente pasa-
das al Mayor. Las partidas de cierre y ajuste, ya conocidas y es-
tudiadas, también son incluidas, primeramente en el Diario y
luégo pasadas al Mayor.

Es evidente que con un sistema de Diario y Mayor simples,
que exija la anotacién de toda operacién en el Diario y luégo
en el Mayor, existe un limite humano al nimero de transaccio-
nes que puede wnotar el tenedor de libros durante un dia hi-
bil de negocios, y como, ademas, el uso de este sistema reduce
el trabajo de contabllizacién a un solo tenedor de libros, es im-
practicable para la contabilizacién de los negocios de una gran-
de empresa.
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Figura 36, — Diario General con rayado de columna dividida.

Para simplificar la cantidad de escritura necesaria en la
anotacién de un gran numero de transacciones similares en el
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Diario y en el Mayor y para permitir la division del trabajo
entre dos o mis tenedores, se desarrollo el uso de los Diarios Es-
peciales. Antes de la adopcién de esos Diarios Especiales, sin
embargo, los tenedores enconraron posible, en la contabiliza-
cion de una serie de operaciones similares que tengan un cle-
mento crédito o débito comin, reducir el trabajo hasta cierto
punto por medio de paitidas o asientos de compendio o sinte-
sis en el Diario Geneial, El elemento erédito o débito Comii
era escrito como un total en el Diario General y luégo pasado
como un total al Mayor; por ejempio pari. evitar la repeticion
de 1a escritura “Crédiw de Ventas” en el Diario, pata una serie
de transacriones de esty indole, y €l paso de esa serie (e cre-
ditos individuales o las cuentas del Mzyor, ¢l Contadar observi
gue podia whorvar tiempo y espacio con la sola eseritura de una
serie o cantidad de compendio de las cuentas que deberian ser
debitadas, seguidas por un crédito simple equivalente a la canti-
dad con la cual se acredita.

Para ilustrar €] sistemg observamos:

J. Adams, 2/10 nf30 ............. i 1,000

R. Blank 2/ 10 n/80 ..oovinsirinanas 200

D. Cook 2710 nf80 ...ooivsainvnrcsinss 400

S Davis 2] 10 nf30 .o 50

. Evans 2/ 10 n/30 P s e 2.000

M. Frank 2/ 10 n/80 ... cocencenns 600
WERLAS & o cusonsss raimeses - 4,250

Para la smotacion de las ventas en el din.

Vemos por tanto, que la adopeion de un Diario auxiliar de
ventas fue ampliamente ventajosa puesto que relevé al tenedor
de libros de I constante repeticion de partidas en la contabili-
zacidn en el Diario.
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Figura 37. — Diario de Ventas.

El Diario de Ventas.

No existe una forma patrén para ningan Diario especial.
Su forma, ordenamiento de fecha, nimero de columnas e indi-
ce, muy a menudo varian entre las dilerentes empresas, pues
dependen de las necesidades de cada negocio en particular.

La Figura 37 muestra la forma de un Diario especial apro-
piado para una empresa que anota todas las transacciones en
una cuenta de ventas, La columna que lo encabeia, que frecuen-
temente no aparece en los Diarios que se emplean en la actua-
lidad, sirve para indicar las operaciones a que se refiere. Una
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transaccion de venta puede producir cualquiera de las slguien-
tes partidas: 1) — Un débito a cualquiera de los clientes, si se
hace a “cargo” o a “cuenta”, 2) — un débito en “eréditos a la-
vor”, o, 3) — un débito a "caja” y siempre un crédito & la cuenta
de ventas. De lo anterior se deduce que tnicamente el elemen-
to débito de las transacciones de venta necesita ser sentado en
el Diario especial de ventas para hacer el subsiguiente paso @
las cuentas apropiadas del Mayor, pues el total de esas cantida-
des débitos debe de ser determinado periédicamente (al final de
cada dia, semana o mes) y pasarse como un crédito simple a la
cuenta de “Ventas” del Mayor.

Debe recordarse que cuando se usa el Diario de ventas, to-
das las operaciones de venta se anotan en ¢l y que ellas no se
contabilizan en el Diario general.

Al pasar del Diario de ventas al Mayor, se usa 14 inicial “V"
en el Mayor para indicar el Diario de donde proviene la par-
tida, junto con la pigina en que ésta aparece. Las siguientes
cuentas del Mayor muestran el paso de la primera y tiltimas
partidas que aparecen en la Figura 37.

Hvan Alsmo
A -
Fodre, & ¥y a3 A5
Yent o5 al
. T
Fedro 7 Wi 3 43

Se llama la atencion hacia el método de contabilizar las
transacciones de venta cuando se usa un Diario de ventas.
{Figura 37).

Las ventas de contado, que representan cantidades recibl-
das de clientes no identificados en el curso del negocio, se asien-
tan como un solo total al final del dia (Véase la Gliima partida
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de Febrero 8 y la dltima de Febrero 6 en la Figura 57). Tales
ventas, por supuesto, requieren un débito en "Caja” y un crédi-
to en “Ventas”. La ilustraciéon muestra las cantidades pasadas
directamente como débitos del Diario de Ventas a la cuenta de
“Caja” del Mayor, lo cual se hizo bajo la presuncién de que no
se usa un Diario de Recibos de Caja, pues el método para con-
tabilizar las ventas de contado, cuando se usa un Diario de
esta indole, se explica mas adelante,

Cuando se hace una venta de contado a un cliente iden-
tificado, tal como la venta a Jorge Coll (Figura 37), el método
aconsejable para la anotacién consiste en hacer la partida usual
en el Diario de Ventas, debitando la cuenta del cliente con la
cantidad total, y luégo, hacer inmediatamente un asiento en el
Diario general (o en el de “entradas de caja”, si se lleva uno de
ellos) aumentando el Activo Caja y decreciendo el Activo “"Cuen-
tas por cobrar”, asi:

Caja § 515.25
Jorge Coll % 315.25

La cuenta del cllente en el Mayor aparecerd entonces asi:

JORGE COLL

14 19
Feb. 8 V.h 315,25 Feb. 3 D.2 315.25

La venta podria, desde luego, contabilizarse de la misma
manera que una venta a un cliente no identilicado, pero el
método de cargar la cantidad total & la cuenta del cliente es
[melerible ya que permite observar el volumen de ventas per-
feceionado con &1 en un periodo de tiempo,

Una venta parcial por caja a un cliente identificado, tal co-
mo se muestra en la partida correspondiente a Cleofe Ortiz
(Figura 37), se contabiliza de la misma suerte que la venta de
contado a Jorge Coll. La cuenta del cliente en el Mayor apare-
cerd entonces asi; '
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CLEOFE ORTIZ

19 19
Feb, 7 V.h 300 Feb.7 D2 150

Dicha cuenta muestra ahora un saldo de § 150.00 que repre-
senta el crédito en contra del cliente por la cantidad no pa-
gada.

La venta hecha €l 4 de Febrero a Juan Alamo (Figura 37),
quien dié un instrumento & 60 dias para cubrir la suma, se ano-
ta de la misma manera que una venta de contado a un cliente
identificado, esto es, como un débito a la cuenta del cliente,
seguido inmediatamente por una partida en el Diario general,
que contabilice la entrada del instrumento y decrezca el activo
“Cuentas por cobrar®.

Crédito a favor § 200
Juan Alamo § 200

El Diario de Compras

Cuando el niimero de transacciones de compra de mercan-
cia sea suficientemente grande, se aconseja €l empleo de un Dia.
rio Especial de Compras. El débito en “*Compras” es el elemento
comiin e una serie de transacciones de esta indole, de donde
tenemos, que, para asentar cada operacion en el Diario de com-
pras, solamente se pondrd en ¢l el elemento crédito. El total de
los créditos se obtiene periddicamente y se pasa como un simple
débito a la cuenta de “Compras”™ del Mayor. La Figura 38,
muestra la forma que debe traer el Diario de Compras de un
negocio que solamente lleve una cuenta de compras en el Ma-
yor.

Los métodos para contabilizar compras de contado parcla-
les o totales, son semejantes a los usados para contabilizar las
ventas de esta misma clase, por lo cual consideramos que no re-
quieren explicacién adicional por el momento.
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Figura 38. — Diario de Compras.
Formas de los diarios de compras y ventas

Como va se dijo, no existe una forma standard para esta
clase de libros, pues ésta varia segin las dilerentes necesidades
de las empresas que los usan. Su rayado, lo mismo que el de los
demids Diarios especiales, debe ser adoptado segin aconseje el
uso v la experiencia, La Figura 59, por ejemplo, muestra algu-
nas variaciones en ¢l rayado de un Diario de Ventas para el usd
de un negocio que deser Hevar por separado las ventas que ha-
ce cada uno de los dilerentes departamentos o secciones,

El Diario de entradas por Caja

La frecuente ocurrencia de mransacciones que conlleven en-
tradas de caja, aconseja la adopcidn de un Diario especial para
contabilizar esas entradas. con el fin de no hacerlo en el Diario
General. Todos los recibos de caja requieren que la cuenta de
"Caja" del Mayor sea debitada, con ¢l subsecuente crédito en
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Figura 39, — Diario de Ventas
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Figura 40. — Diario de Compras y Gastos

Notai—La Figura 40 se incluye con miras a dotar de sufi-
ciente informacidn al alumno sobre la materia.
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las cuentas afectadas por estas entradas de dinero, Con el uso
de ese Diario especial, en el cual se contabilizan las entradas
por Caja, las cantidades pueden ser sintetizadas, pasando las
diferentes partidas como créditos en las varias cuentas del Ma-
yor, y ¢l total de esos créditos como un simple débito a la cuen-
ta de "Caja” del mismo libro.

La Figura 41 (mitad izquierda), muestra la contabilizacion
de las partldas cuando se usa un Diario de Caja.

El Diario de Desembolsos de Caja

La repetcion constante de transacciones que envuelvan des.
embolsos de Caja, también aconseja la adopeién de un Diario

De'd 42(4.5 e .jr/.;f

—
;‘&;_Af Lvent'y ﬂertn{'fau’q_! ﬁi{agc, Eelm Iﬂﬁiﬁ"’!x{a’
Prtaye| )| tasm 'ﬁf‘.ﬂi 1;‘.{;.!!'5_ Rbr d¥ srema; 30, F ¥
0 4=l ¥emas | Fotal en ol df‘., g || &4
1 |2l carro s | Ew coenta il
1 |3l watss : 2l en o vi |v| s
LI frl'ﬂ!t'!ﬂ'i i‘f-lrﬂ-l" 12::2'}; nfl E{p.rl‘&'f 3| 4200
LE B B % r-n—‘?: énly. @ co o |54 1
1|3 HewLas 1G2al en o wve |7 7
oLy }/E"fii 'nfi;;)l J{.‘[ fj‘; " L]
N5 e 3#;};.: :5- ade Zo2a/ |#3) 243
s\l Yentas Total e a vie. |V| @
n|€ V:a't.f_; IT;EJf e J{"-'l. \(‘. v e
Debatos Caja :'ﬁfaf on P bemang| Fif+
I
]
I
1
1
1
|
I

Figura 41, — Libro de Caja. — Forma simple
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Figura 41. — (Cont). — Libro de Caja. — Forma simple

especial para contabilizar esos desembolsos. Los pagos por ca-
ja requieren un débito individual en cada una de las cuentas
que se afecten y un crédito # "Caja”. El Diario Especial que se
adopte con los fines de anotar esos pagos, muestra en detalle
las dilerentes cuentas y cantidades que deben ser debitadas, y
su total se traslada periddicamente como un crédito simple
a la cuenta de “Caja" del Mayor.

En la Figura 41, se muestra la lorma gue puede tener el
Diario de que nos ocupamos, combinado con el de recibos o en-
tradas de Caja, los cuales, asi juntos y combinades, forman lo
que se conoce con €l nombre de Libro de Caja, cuya técnica se
comenta en el acdpite siguiente.
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El Libro de Caja — Forma Sencilla

Muy a menudo se usa lievar los Diarios de Caja (desem-
bolscs y recibos) en [orma combinada, lormando con ese combi-
nacidn, como ya lo dijimos, lo que se conoce con el Libro de
Caja. Cuando se sigue esa prictica, la mitad irquierda del libro
se usa para la anotacién de las entradas de dinero y la mitad
derecha para las salidas de :'uj:1, La lj:igiua i;f.r;luir_'rda siempre es
fohada con ndmeros pares v la derechia con impares, y de esta
manera los recibos de caje en un periodo determinado se e
van enfrente de los desembolsos, lo que permite una r.:'l.pida
comparacion de los wotales de uno ¥y oo en cua‘]quit:r M-
mento,

En la Figura 41 se incluveron algunas transacciones que
sirven de referencia para estudiar la téeniea del Libro Mayor
en relacidn con ¢l Diario.

Los asientos incluidos en la columna de cantidades del Dia-
rio de Recibos de Caja, representan en detalle las entradas en
electivo en una semana, cuyo total es $ 858, Al final de dicho
lapso ese toial se pasa como débite en la coenta de "Caja” (pig.
2) del Mayor, y ese paso se indica con el numeral 2), incluido
en la columna del Indice del Diario. Los eréditos individuales
se pasan diarizmente a las diferentes cuentas del Mayor alecta-
tas por las operaciones realizadas,

Las cantidades incluitdas en la columnpa de cantidades del
Diario de Desembolsos de Caja, representan a su vez los pa-
gos electuados en la semana, Los débitos individuales se pasan
diarigmente a las dilerentes cuentas alectudas del Mavor, v al
final de In semana la cantidad total (§ 619 se pasa coma un cré-
dito a la cuenta de “Cajn” del Mayor, lo gue se indica con el
numeral 2 incluido en l& columna del Diario que se destina o
llevar el mimero del folio del Mayor. Cuando el Libro de
Civja se resume y pasa al [inal de la semana, la cuenta de “Caja”
del Mayor aparece como sigue;
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La columna indice de "Caja” muestra la pigina correspon-
diente del Libro de Caja.

Llamamos la atencion hacia el primer recibo de Caja efec-
tuando el 1° de Mayo (Figura 41) por la suma de § 98.00, acre-
ditado a Juan Rios. La explicacidn (cuenta de Abril 24 menos
29%) indica que dicho recibo fue ocasionado por el pago de una
deuda a cargo del citado cliente, por valor de § 100.00. El es-
tudiante debe visualizar la cuenta del cliente, la cual, antes de
la contabilizacion de dicha entrada de Caja permanecia con
una partida débito de 5 100.00, que representaba una mercan-
cia vendida a dicho sefior el 24 de abril. En 19 de Mayo el nego-
cio percibe un cheque de 5 08 que, por acuerdo anterior, se re-
cibe como pago integro de la deuda, lo que representa un des-
cuento de § 2.00 al cliente por pago anticipado de la cuenta.

La [orma simple o sencilla del libro de Caja no permite em-
pero una satistactoria contabilizacion de las ventas con descuen-
tos, pues, en nuestro ejemplo se requiere ademds que la cuenta
de “Juan Rios” sea acreditada con la suma de § 98.00 solamente
y que se elabore umt partida en el Diario General con el fin de
acreditar al cliente con el descuento de 3 2.00, esta partida seria
hecha asi:

Descuentos en ventas ......... 3 2.00

Juan Rios . . ...oniniinian. 2.00

La cuenta del cliente, con la anotacidn completa de la ape-
racion, apareceri entonces como se muesira a continuacion:
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Vean Rios
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La necesidad de tener que volver al Diario general para con-
tabilizar un descuento en las ventas, es una notable dus»-:ntaja
del Diario de Caja en su forma simple. Cuando pricticamente
toda transaccidn con los clientes encierra el cilculo y anota-
cion de un descuento, el propasito primordial del Diario de
entradas de caja es initil, pues todo negocio con los clientes
necesitaria una partida en el Diario de Entradas de Caja y otra
en el Diario General; por consiguiente en los negocios en don-
de se dan y aceptan numerosos descuentos en las ventas, la pre-
vision aconseja el uso de una columna en el Diario de Caja,
destinada a la anotacién de los descuentos. La Figura 42 mues-
tra esta forma de Diario de Caja.

Contabilizacién de los descuentos en compras y ventas
en el Diario de Caja.

La Figura 42, muestra la forma y rayado de los Diarios de
Entradas de Caja y de Salidas de Caja combinadaos, formando
un Libro de Caja, que satisfacen las necesidades de una empre-
sa de regular tamafio y que facilita un sencillo método para
contabilizar los descuentos de compras y ventas sin necesidad de
recurrir &l Diario General. Este tipo de Libro de Caja también
es satlslactorio para cuando se lleva un control de cuentas. (Los
controles de cuentas se explican e ilustran en los Capitulos XI
y XII),

Se llama la atencidn hacia la primera linea destinada a la
indicacidn de la naturaleza de los datos que se anotan en las
diferentes columnas, Las entradas netas de Caja se anotan en las
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coiumnas “Entradas netas” como débitos y también en las co-
lumnas de cuentas por cobrar como débitos; los créditos se
pasan disriamente a las cuentas respectivas, como tintas veces
se ha indicado. :

Haciendo referencia al recibo de $ 98.00 por parte de Juan
Rios, quien debe $ 100.00 al negocio, vemos que, cuando las
cantidades han sido incluidas en las columnas apropiadas al
cliente se acredita con § 100.00; “Descuentos en Ventas” se de-
bita con $ 2.00 y “Cija Neta" se debita con 3 98.00. Inme-
d'atamente después el crédito se pasa a la cuenta de Juan Rios
en el Mavor (Mayor pidgina 9), pero los débitos en "Descuentos
en Ventas” y “Caja” se incluyen en las columnas de totales, que
se pasan al Mayer al final del periodo, cuando el Libro de
Caja se sintetiza. La cuenta del cliente, con la anotacion de
las anreriores operaciones, aparece como sigue:

JYAN RIos
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Los pagos a los acreedores, gque incluyen descuentos, se
asientan en el Libro Diario de Desembolsos de Caja (Figura 42)
y se pasan en forma similar a la usada en las compras hechas por
los clientes, con descuento.

Este tiltimo método 3':rm'n contabilizar los descuentos debe
ser cuidadosamente comparado con el imperfecto sistema que
debe seguirse cuando se usa el Libro de Caja en su forma sen
cilla.

Contahilizacién de ventas de contado

Una transaccidon de ventas de contado requiere un altime
débito en “Caja” y un subsecuente crédito en “"Ventas”. Al prin-
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cipio del Capitulo establecimos que cuando “Caja” recibe de
clientes no identificados, esa partida se asienta como, un to-
tal del dia en el Diario de ventas y que de alli se pasa directa-
mente como un débito a la cuenta de “Caja” del Mayor. Esa es
la priictica que se usa siempre que no se lleve un Diario de Re-
cibos o Entradas de Caja, pues cuando éste se usa, tales ventas
por caja se contabilizan en el Diario de Ventas, las cuales en
lugar de ser pagadas directamente como un débito a la cuenta
de "Caja” del Mayor, deben ser sentadas en el Diario de En.
tradas de Caja con todas lis demis partidas de esta in-
dole. No es necesario ningin paso inmediato al Mayor de las
prartidas de los dos Diarios, excepto en la torma de totales du-
rante el periodo, La ausencia de paso al Mayor se indica co-
locando una seial en la columna destinada a la anotacion de
los folios del Mayor en cada uno de los Diarios. Este principio
estd claramente indicade en la Figura 42, en la partida de
fecha Mayo 19 en donde el total de las ventas en el dia, que
asciende a1 § 61.00, se contabiliza como un débito en la colum-
na de “Caja neta” y como un crédito en la de "Cuentas por
Cobrar”, (tal como si la venta hubiera sido hecha a un cliente
conocido). La venta, en el Diario de Ventas, aparece entonces
asi:

Digrio do vewdis
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Ly venta a un cliente identificado o conocido, se¢ asienta
en el Diario de Ventas y de alli se pasa como un débiw a la
cuenta del cliente en el Mavyor, pero debe recordarse que tam-
bién se contabiliza en el Diario de Recibos de Caja para pasar-
la luégo como un crédito a la cuenta del cliente en el mismo
Mavor, Claro esti que la venta podria ser anotada en idéntica
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forma que la hecha a un cliente desconocido, pero la prictica
exige la anotacidon en la cuenta especial del cliente.

Las varias compras a vendedores desconocidos se asientan
en el Diario de Compras y en el “Desembolsos de Caja” y se se-
fialan en las columnas destinadas al indice del folio del Mayor
en cada uno de dichos Diarfos. Las compras de contado a ven-

dedores conocidos siguen el mismo proceso que las ventas a
clientes conacidos,

Sintesis, paso v balance del Libro de Caja

Los dos Diarios que componen el Libro de Caja requieren
un balance periodico. 5i el valumen de transacciones es grande,
se puede tomar como periodo de bage para el perfecionamiento
de dichas operaciones el de una semana, pero si dicho volumen
es pequefio, entonces se podria adoptar ¢l plazo de un mes,

El primer paso en el procedimiento de sintesis es trazar una
linea con Lipiz y constatar, en cada Diario, si Ly suma de los to-
tales del aébito, es igual a la de los totales del erédito,

El segundo escilon del procedimiento consiste en determi-
nar los totales que [altan atn por pasar al Mayor, Estos son los
débitos de caja neta, los débitos de ventas con descuentos, los
créditos de caja neta v los créditos de compras con descuentos,
Las paigines del Mavor que corresponden a dichas cuentas se re-
gistran luégo debajo del respectivo total en el Libro de Caja.
Asi, haciendo referencia a la Figura 42, tenemos que el total
de ventas con descuento de § 1600, se pasd comao un débito o Ia
cuentia del Mayor, tal como se indica con la sefial M 43 puesta
debajo de la cantidad.

La Figura 42 indica también la forma de sefalar el indice
del paso al Mayor del periodo resumido, Las marcas de chequeo
que aparecen en la columa del indice indican las cantidades que
se Puestran  por informacidn secundaria pero queé no necesi-
tan ser pasacdas a las cuentas del Mayor,




CONTABILIDAD

Déficit y superivit de Caja

Se llama la atencidm hacia la ultima partida de desembol-
sos de caja que suma § 2.00 y se contabilizo el 6 de mayo (Figu-
ra 42), Supongamos que el saldo de la cuenta de caja el 12 de
Mayo fuera de § 2.000.00 y que, después de pasar los desembal-
sos de caja contabilizados por 3§ 2.565.00, (excluyendo los ulei-
mos § 2.00) y los recibos de la misma por § 1.346.00, dicho sal-
do en 6 de Mayo apareciera como § 781.00. §i por medio de com.
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Figura 42, — Libro de Caja. — Mitad izquierda
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Figura 42. — Continuacién. — Libro de Caja. — Mitad derecha

probacién directa se establece, sin embargo, que el dinero en
mana al final del dia 6 de Mayo es de § 779.00, se sabe que en-
tre el saldo indicado v la cuenta directa de dinero efectivo exis-
te un alcance de § 2.00. )

Algunas empresas podrian encontrar la persona responsa-
ble del alecance por medio de los libros, pero para otras la tni-
ca manera de hacer que el Libro de Caja esté de acuerdo con la



CONTABILIDAD 229

existencia de dinero, podria ser contabilizar el alcance como un
desembalso, debitando la suma en “Superdvit y Défic't de Ca-
ja" que es una cuenta de Capital.

De igual manera se obra cuando aparece um  exceso de
dinero en relacion con el que aparece en los libros, pero te-
niendo cuidado de que en lugar de debitar la cuenta de Capi-
tal, se debe obrar en forma inversa, o sea, acreditindola.

Libro de Caja de Columna Miltiple

El principio general ya establecido de que ninguna formi
especial de Diarios es satistactoria para todas las empresas en
general, se aplica al Libro de Caja, Para una empresa particu-
iar puede ser deseable incluir columnas de débito en el Diario
de desembolsos de caju con el propdsito de clasilicar los gastos
débitos v pasarlos asi como totales a las cuentas del Mayor en
lugar de hacerlo como débitos individuzles. Por ejemplo, los des.
embolsos causados por pago de gastos de ventas, pueden ser muy
numerosos y requerir demasiado espacio al pasarlos como débi-
tos individuales en la cuenta de gastos de ventas; si esto ocu-
rre, se lograri una gran economia de tiempo y espacio mediante
la inclusion de una columna de "Gastos de Ventas™, en la cual
puedan ser incluidas las cantidades, y con el posterior paso de
su total, como un débito, a la cuenti respectiva del Mayor, al
momento de hacer la sintesis, De igual manera se pueden incluir
otras columnas de acuerdo con las necesidades del negocio.

Otras Diarios Especiales

Va se dijo que todo sistema de contabilidad en una empresa
determinada requiere inicamente un Diario simple y un Mayor
simple, es los cuales se anotan las operaciones y transacciones
en el orden conocido, es decir, primero al Diario y luégo al Ma-
vor. Las que son de [recuente ocurrencia, aconsejan la adop-
cion de un Diarlo especial para su contabilizacion, siempre gue
tengan un elemento comun crédito o débito, De lo dicho se de-
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duce que un Diario especial no es otra cosa que una subdivisidn
del Diario General, y que todos esos diarios constituyen el
Diario General propiamente dicho.

Ademds del Diario de Ventas v de Compras explicado con
algin detalle en este Capitulo, los Diarios especiales mis em-
pleados en la prictica son los siguientes:

1 — Diario de devoluciones y descuentos en ventas.
29 — Diario de devoluciones y descuentos en compras.
§% — Diario de créditos o instrumentos a [avor.

47 — Diario de créditos por pagar.

5% — Registro de comprobantes,

El de registro de comprobantes es un diario especial de
entradas, compras y gastos, especialmente til para empresas
manufactureras v organizaciones muy grandes de varias clases.

Aunque los titulos de los Diarios citades en los renglones
anteriores son en gran parte indicativos de las transacciones que
se contabilizan en ellos, no sobra dar una breve y concisa expli-
cacion de como se usan algunos de ellos.

Cuando las devoluciones y descuentos de ventas se contabi-
lizan en un Diario destinado a esas transacciones, el total de
las cantidades se pasa como un débito al Mayor, registrando a
la vez los dilerentes créditos en las cuentas individuales de los
clientes. Lo contrario se hace con las transacciones relatlvas a
las compras devueltas v a los descuentos en compras.

El tatal de las eantidades contabilizadas en un Diario es-
pecial de "Créditos a Favor” se pasa como un sélo débito a la
cuenta apropiada del Mayor, y los créditos individuales se efec-
tian en las cuentas de los clientes o en las correspondientes.
Lo mismo ocurre cuando se lleva un diario especial de Crédi-
tos a Cargo.

El registro de comprobantes es mis o menos parecido al
Diario de Compras y Gastos que muestra la Fig. 40. En el To-
mo II de esta obra se dardn las explicaciones accesorias para
€l uso adecuado de dicho registro.
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Ajuste y cierre de cuentas en el Diario General.

Es deseable que las diferentes partidas necesarias para elec-
tuar el cierre de las cuentas del Mayor, y ajustarlas al final del
periodo, sean primero asentadas en el Diario General v lué-
go pasadas a las cuentas respectivas del Mayor, regla ésta que
se basa en la de que todas las anotaclones que se hagan en el
Mayor, sean debidamente contabilizadas primero en el Dia-
rio, lo fue tiene como ventaja princ'ipnl la [acilidad con que
pueden ser revisadas todas las operaciones que [orman el pro-
cedimiento de cierre,

19

20
b

42

109

Preguntas basadas en el Capitule IX

Qué objeciones se pueden hacer a la prictica de
contabilizar las transacciones directamente en el Ma-
yor sin usar Diarios?

Explique el término "Diario”.

Distinga entre los Diarios Generales y los Especia-
les.

Describa el método para contabilizar una venta de
contado a un cliente identilicado, hecha en una em-
presa en la cual se usan un Diario General v uno
Especial de Ventas,

Haga una lista de los Diarios que se deseriben en el
Capitulo.

En qué Diario se anotan las partidas de ajuste, cie-
rre y reverso?

Qué es un descuento en ventas? En qué Diario se
contabiliza?

Qué situacidn en un negocio da ocasidn para que
se use un libro de Caja? El Libro de Caja se com-
pone de varios Diarios? Expligue,

Mencione dos ventas de contado y ponga de pre.
sente la distincidn entre ellas.

tudl es el propdsito de la cuenta de “Superivit v
Déficit de Caja™?



CAPITULO X

FUNCIONES DEL DIARIO GENERAL

Los principios generales en los cuales se basa el Diario se
explicaron en el Capituio IX; también sabemos que las funcio-
nes principales de los Diarios especiales son: 1) relevar al Dia-
rio General de las transacciones de frecuente ocwrencla guc
tengan un elemento comin débito o crédito, tales como ventas,
compras, entradas de caja, y desembolsos de caja: 2) — lacilitar
la contabilizacidn diaria v el paso al Mayor de esas transaccio-
nes, y 3) permitir la division del wabajo de contabilizacion en-
tre varias personas de uia seccion de contabilidad. Sin tener
en cuenta el nimero de Diarios especiales que adopte una em-
presa, se puede asegurar que existe la necesuwdad de usar un
Diario general, puesto que éste se requiere en la contabiliza-
cion de todas aquellus operaciones para las cuales no exisia
un Diario especial y también por otros propdsitos que consi-
deraremos en seguida,

Funciones del Diarvio General

Presumiendo la existencla de todos los Diarios especiales
necesarios, para el Luen [uncionamienio de cualquier negocin,
tenemos (que el Diarcie General €5 una necesidad por los siguien.
tes mouvos:

1) — Para el propdsito de contabilizar, como partida e
entrada, laz condiciones financieras de una empresa desde su
macimiento o desde la adopcidn de un sistema contable formal,

2} — Para la contabilizacion de todas las transacciones gue
no se anotan en uno o varios Diarios especiales,
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3) — Para la anotacién completa de toda operacién com-
pliccda que requiera una explicacién extensa.

4) — Para la contabilizacién periddica de todas las parti-
das de ajuste y cierre.

5) — Para la correccidn de cierta clase de errores

A continuacidon estudiaremos algunos de esos usos, que,
a nuestro juicio, requieren una explicacién mds detallada.

Contabilizacién de las partidas de apertura

Es deseable que todos los Actives, Pasivos y cuentas de ca-
pital con los cuales comienza a funcionar un negocio, o con los
cuales un negoclo existente comienza a usar un sistema for-
mal de contabilidad, deben ser contabilizados en el Diario co-
mo part’das de apertura y de alli pasadas al Mayor, Con este
procedimiento tanto el Diario como el Mayor, quedan en ca-
pacidad de mostrar las condiciones con las cuales se comienza i
utilizar €l sistema contable,

Esas partidas de apertura deben ser precedidas de una ex-
plicacion en el Diario, en la cual se expliquen someramente
Jus condiciones financieras que rodean al negocio y a su orga-
nizacion, En esa explicacién se debe tener especial cuidado
en todos aquellos datos que serin usados posteriormente por el
tenedor de libros, tales como pactos entre socios, etc,, etc.

Contabilizacion de una transaccion en varios Diarios

Frecuentemente la contabilizacion de una operacion re-
quiere la inclusién de una partida en varios Diarios. Una ven-
ta por caja; por ejemplo, requiere contabilizacion en el Dia-
rio de Ventas y en el Diario de Entradas de Cajn. Siempre que
se presente este caso, debe ponerse especial cuidado en evitar
Ia doble znotacidén en el Mayor. A menudo ocurre que el con-
tabilista encuentre un método para anotar en el Diario una
operacion, el cual puede ser preferible por determinados mo-
tivos, pero en la aplicacion debe hacer hincapié en el estudio
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para seguir el principio-guia ya conocido, consistente en que
el efecto de la wansaccidn, tal como se contabilice en el Ma-
yor, es de importancia capltal y que la manera de anotarla en
el Diario es de importancia secundaria.

Supongamos que en un negocio se estin usando Diarios
de Ventas, Compras, Libro de Caja y Diario General y que se
lan comprado § 1.000 en mercancias a Confecciones, 5. A., en
pago de los cuales el negocio ha dado $ 500.00, en efectivo, un
pagaré o letra emitida por un cliente por la suma de % 350.00,
{tomando su valor real), v el resto, en cuenta abierta.

1y — El método preferible de contabilizar la operacion es el
siguiente:

a) — En el Diario de Compras:

Compras § 1.000
Confecciones, 5. A, 5 1.000
by — En el Diario General:
Conlecciones 8 250
Créditos a Cargo 3 250
¢} — En el Diario de Desembolso de Caja:
Confecciones 5. A. b3 500
Caja § 500

2) — Owro método produce el siguiente resultado:
#) — En el Diario de Compras:

Compras § 1.000
Confecciones 5. A, S 1.000
b} — En el Diario General:
Confecciones §. A, § 750
Caja Wig A00
Créditos a favor 3 250
¢) — En el Diario de Desembolsos de Caja:
Confecciones S5, A, $ 500

Caja § 500
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) — Para otro método son necesarias las sigulentes partidas:
a) — En el Diario de Compras:
Compras § 1.000
Confecciones 5. A. § 250
Créditos a Favor 5§ 250
Caja W o8 500

i} — En el Diario de Desembolsos de Caja:
Conlecciones 5. A. v § A00
Caja 5 500

Notese que las partidas marcadas con una sefial (V) no se
ceigladan ol Mayor v que la columna correspondiente a las
piginas del Mayor en los Diarios, debe ser marcada para indi-
car ese hecho,

Cada uno de los métodos indicados produce el mismo re-
sultado cuando las partidas son anotadas en el Mayor. Para
probar este hecho el estudiante deberd proveerse de tres jue-
gos de esqueletos de folios del Mayor y pasar a ellos las parti-
das escritas en los Diarios segiin los tres métodos indicados. El
resultado neto en el Mavor serd el siguiente:

t:'-n',-'d fﬂﬂfﬂclﬂﬂs 5Aa
Soo 250
Crsd’zfna a Faveor Eamﬁra_t
- 50 A 002

El Diario General se usa [recuentemente para duplicar la
parte de uni transaccidén que requiera una explicacién exten-
sa. En otros términos, la operacién puede ser contabilizada en
Diarios especales, pero, por causa de la falta de espacio en
esos Diarios para datos explicativos, los débitos y créditos pue-
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de repetirse en el Diarie Generzl con la plena informacion,
puesto que en este libro generalmente hay mis espacio para
ello que en los otros. Las partidas duplicadas deben ser marca-
das a fin de no pasarlas al Mayor.

Contahilizacion de partidas de ajuste y cierre en
el Diario General

Cuando se consideraron los principios fundamentales que
gobiernan la téenicz del Diario en el Capitulo IX, se estable-
cid que toda transaccidn que encierre un cambio en las cuen-
tas del Mayor, debe ser sentada previamente en el Diario para
de alli pasarla luégo a la cuenta respectivi. De acuerdo con
esa regla, tenemos que se aplica también en todas aguellas ope-
raciones relacionadas con el ajuste y cierre de las cuenta. (En
el Cap. VIII se estudid el procedimiento para ese ajuste y cierre
de cuentas pero en relacidn tdnicamente con el Mayor y sin
hablar para nada dal Diaria).

E]l paso 59 de ese procedimiento requiere Iy contabiliza-
cion de las partidas de zjuste usando como guia a las colum-
nas de ajuste del borrador u hoja de trabajo. Todas esas par-
ticas de ajuste deben ser hechas primero en el Diario General
y luégo pasadas,al Mayor con indice cruzada,

El capitulo VIII también enseiid e ilustro el paso 69 del
procedimiento de cierre, que requiere la contabilizacidon de las
partidas de cierre (débitos y créditos), usande el informe de
Pérdidas y Ganancias como base, Esas partidas también deben
ser asentadas primero en el Diario para pasarlas de alli al Ma-
yor,

Es preferible que las partidas de ajuste y cierre sean hechas
primero dentro del sistema uszdo en el Diarig, parque el pro-
cedimiento de cierre permite asi con mayor facilidad la revi-
sién. El método directo de ajustar y cerrar las diferentes cuen-
tas en el Mayor, es objetable por las razones expuestas en el
Capitulo IX; lo que no ccurre con el sistema expuesto que,
por dicha ruzdn, es considerado como mds cientifico,
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Figura 43. — Part idas de Ajuste y Cierre ilustradas.

Notns: | —Cadg partida de ajuste debe tener una explica-
¢ i que muestre como se calculd v obtuvo la cantidad.

9_Las s.cte partidas numeradas 6, 7, 8 9, 10, 11 y 12 de-
ben ser eanceladas siguiendo las partidas de cierre, Viase el
pasn 7 del procedimiento que se delined en el Capitulo VIII.
Véanse también las partidas numeradas 31 a BT

$—El total a que se refiere la partida 30 siempre se en-
cuentra en la seccion de capltal del balance como un cambio
neto en el wotal de dicho Capital.
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Método corto y alternativo de contabilizar
partidas diferidas y acumuladas

Hay un método para traer 5 los libros los datos de ajuste
relativos a los gastos y entradas diferidos y acumulados, que se
usa mucho en la prictica pero que es tal vez mas dilicil para el
estudiante que el método ilustrado en la Figura 48. Ese método
alternat’vo tiene la ventaja, sin embargo, de ahorrar tiempao y
espacio en el procedimiento de cierre. Las principjales ventajas
de este método son: 1) — la eliminacion de algunas cuentas del
Mayor (entradas y gastos acumulados y diferidos) y Z) — la eli-
minacion de las operaciones que componen el séptimo paso del
procedim’ento de cierre, 0 sea, de las que consisten en las par-
tidas de reverso. Por la falta de espacio de este manual, omiti-
mos incluir una explicaciéon de dicho método.

Preguntas basadas en el Capitulo X

19 — Presumiendo el empleo de todos los Diarios especiales
necesarios en un sistema especial de contabilidad,
mencione 5 tipos de operaciones qpe requieran nor-
malmente contabilizacién en el Diario General.

2% — Por qué es deseable que las partidas de ajuste y cie-
rre se hagan de acuerdo con la forma propia de las
del Diario?

8% — Describa un procedimiento de contabilidad para abrir
un juego de libros para el uso de una empre.a que
comienza sus negocios v en lz cual sélo van a ser usa.
dos un Diario General y un Libro de Caja.

4% — Que es un Diario General dividido en columnas? En
qué difiere de un Diario General Standard?

5% — Cuiles son las ventajas de un Diario General dividido
en columnas?

69 — Es necesario totalizar las cantidades incluidas en el
Diario General? Por qué?



CAPITULO X1

DIFERENTES CLASES DE MAYOR-CONTROL
DE CUENTAS

Al estudiar en capitulos anteriores lo referente al Libro
Mayor, se hizo alusion general al rayado simple y standard que
deben tener las difrentes piginas que lo componen; wngase
presente sin embargo que las circunstancias de las empresas
pueden aconsejar la adopeion de libros Mayores con diferente
rayado que se adapte mejor a sus necesidades y que por lo tanto
se aparten de las reglas generales sobre la materia.

Existen por tanto diferentes clases de Mayores, pero en 1o-
das ellas se conservan sin modificacién alguna las reglas gene-
rales sobre débitos y eréditos y la forma de contabilizacidn de
las transacciones. Los Mayores se pueden clasificar como sigue:

1% — Por la apariencia [isica.
a) — empastados.
b) — de hoja suelta.
c) — Por tarjetero.

29 — Por el rayado de las hojas:

a) — Standard,

I:.l} — golumnas de balance,

c) — Progresivo o tipo Boston.
32 — Por su contenide contable,

a} — General o de control,
b) — Subsidiario o controlado.
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Apariencia o aspecto fisico de los Mayores

El Mayor puede ser empastado o de hojas sueltas ordena-
das en [orma de libro, o bien puede consistir en una serie de
tarjetas de kardex (con rayado de contabilidad), puestas en un
arch'vidor o tarjetero, El empastado ofrece la ventaja de su
permanencia y duracion y también protege contra cambios per-
manentes o temporales de piginas y contra sustitucion de las
mismas, Por otra parte, los de hojas sueltas y de tarjetas per
miten y facilitan el cambio de cuentas que han sido saldadas
debidamente y de aquellas que por uno u otro motivo han ve-
nido a quedar inactivas; ellos permiten la reagrupacion de cuen-
tas y la divisién del trabajo entre varios dependientes destina-
dos a trabajar en el Mayor; al mismo tiempo, estos dos tipos
de Mayor ofrecen la desventaja de hacer posible la pérdida o
extravio de las piginas, riesgo éste que se puede evitar o dismi-
nuir en forma considerable por medio de una cuidadosa super-
vision del trabajo desarrollado.

El rayado del Mayor

Se puede adoptar una gran variedad de rayados para las
paginas del Mayor. El rayado standard se enseiid en la Figura
8 (Capitulo IV) y las Figuras 44 a 47 muestran cuatro diferen.
tes clases de rayado, cada una de las cuales estd provista de
una columna o columnas para registrar en ellas el saldo de la
cuenta a que se refieren. Las figuras 44 y 45 indican el raya-
do propio para mostrar saldos continuos, esto es, el que cambia
cada vez que @ la cuenta se lleva una transaccién; las Figuras
46 y 47 muestran los rayados que permiten solamente la anota-
cién del saldo ocasional, que se hace por lo general en la fecha
del balance de prueba,

La Figura 48 ilustra un rayado del Mayvor propio para la
contabilizacién de las cuentas corrientes de los depositantes en
los bancos pequeiios que llevan su contabilidad en manuscri-
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to, para ello solamente es necesario proveer @ cada cuenta de

una linea horizontal y la transaccién se anots a la derecha de
la cuenta en lugar de hacerlo debajo de ella como se hace al
usar un rayado standard. Colocando al pie de la cuenta su sal=
do al final de cada dia, el total de los depésitos puede estable-
cerse sencilla v rdpidamente. Esta forma de rayado puede ser
usado en ocasiones para llevar la cuenta de “créditos a favor”.

E
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Figura 44. — Rayado al lado derecho, Columna simple de saldos.
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Figura 45 — Rayado al lado derecho. Columnas para saldos
Débitos y Créditos.

Division por su contenido.
La tercera clasificacion de los Mayores es la que se basa

en su contenido. En épocas anteriores, cuando el desarrollo
del comercio era pequefio, comparado con las grandes organi-
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zaciones contemporineas, un sélo Mayor simple bastaba para
contener todzs las cuentas de la empresa; pero con el crecimien-
to comercial y el desarrollo de las grandes industrias, se hizo
necesaria la subdivision de las cuentas dentro de los diferentes
Mayores, lo que trajo consigo €l incremento de la técnica con-
table,

Asi como el Diario General y los Especiales usados en un
sistema de contabilidad, constituye el Diario propiamente di-
cho, de la misma manera los diferentes Mayores constituyen el
Mayor.

Fiddl Av Jimérez ﬁ;.-ﬂ

Figura 46. — Rayado Central. Columna sencilla para saldos,
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Figura 47. — Rayado central — Columnas para saldos
débitos y créditos.

Para desarrollar los principios bdsicos de la division del
Mayor y los de control de cuentas, es preciso comenzar con el
Mayor simple y el Mayor standard. E1 Mayor simple contiene
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todas las cuentas de los Activos, Pasivos y Capital (incluyendo
cuentas de entradas y gastos), y esas cuentas se llevan sobre la
base de la igualdad de los créditos y los débitos.

Las consideraciones pricticas requieren, por lo general, que
cualquier grupo grande de cuentas similares, tales como las de
los clientes, sean llevadas en forma separada, esto es, en dife-
rente pdgina. Ello es evidente cuando el nimero de las cuen-
tas el grupo es muy grande,

Cuando un grupo de cuentas se lleva en un Mayor sepa-
rado, el otro Mayor, o sea en el que se llevan los Activos, Pasi-
vos y Cuentas de Capital, se denomina Mayor General, o de
control. En el mismo caso, el libro en el que se llevan las otras
cuentss, tales como las de clientes, se denomina Mayor Subsi-
diarlo o Controlado, Cuando el grupo de cuentas se lleva en el
Mavyor Controlado, se evita una violacién del equilibrio del Ma-
yor General mediante una cuenta de equilibrio o control, en la
cual el saldo, después del paso de todas las partidas, debe ser
jgual a la suma de los saldos de todas las cuentas incluidas en
el Mayor subsidiario.
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Figura 48. — Mayor progresivo o tipo Bostén

Todo mayor subsidiario, dentro del sistema contable, debo
tener un nombre o titulo que lo distinga claramente. Un Ma-
vor subsidiario destinado a contener (nicamente las cuen as
de los clientes, debe ser conocido con el nombre de “Mayor de



246 INSTITUTO COLOMBIANG DE BANCA

Cuentas por Cobrar”, ‘Mayor de Deudores de Comercio” o
“Mayor de Clientes”; otro que contenga las cuentas de los
acreedores, puede ser denominade “Mayor de Acreedores”,
“Mayor de Cuentas por pagar” o "Mayor de Acreedores de
Comercio”. Pero como son numerosas las clases de Mavores
que en la prictica se presentan, para el mejor estudio de este
tema pondremos de vez en cuando los ejemplos del caso, a fin
de ilustrar debidamente lo relativo a ellos.

"i.l’énmjas de la division del contenido del Mayor

Numerosas ventajas se derivan de la subdivision de los Ma-
yores y del uso de una cuenta de control en el Mayor general,
relativa al grupe o grupos de cuentas llevadas en los Mayores
subsidiarios; entre esas ventajas podemos destacar las cinco a
gue nos relerimos en los siguientes pérralos:

1) — El balance de prueba del Mayor General es mucho
mas fdcilmente elaborado en ¢l, cuando se reduce ¢l nimero
de cuentas que contiene, que cuando incluye todas las que se
padrian llevar en los libros subsidiarios; de la misma manera,
y por las mismas obvias razones, es mucho mis sencillo obte-
ner una perfecta exactitud en dicho balance. Todavia mas,
pues sl por ejemplo, ocurre un error matemitico, este seri mds
ficilmente corregido dentro del sistema de la division de Ma-
yores, porgue el control de cuentas viciado por ese error, des-
cuadra exactamente al Mayor General en donde se ha produci.
do la equivacacidn, lo cual trae consigo [acllitar la busqueda en
oiras cuentas de diferentes mayores para localizarlo, Por ejem-
pla, si se comete un error en el Mayor de Clientes, se debe
comparar la suma de los saldos netos de las cuentas en dicho Ma.
yor con el saldo de la cuenta de control del Mayor General; esa
comparacion, presumiendo una elaboracidn afortunada del
balance de prueba del Mayor, conduce a revelar que el saldo
de la cuenta de control es correcto v que el error debe busear-
se en el Mayor subsidlario; si por el contrario, la suma de los
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saldos metos del Mayor subsid’ario esid de acuerdo con su
cuenta de control, pero ocurre que el balance de prueba mues-
tra desigualdad en las sumas del débito y el crédito, el conta-
bilistz sabrd que el error se cometid en el Mayor General, lo
que elimina la necesidad de buscarlo en las cuentas del Mayor
subsidiario.

Es evidente que este sistema provee al encargado del Ma-
yor General de un sistema de control sobre la exactitud del
trabajo deszrrollado por los dependientes a los cuales se les ha
asignado la teneduria de los subsidiarios.

2) — La teneduria de diversos Mayores permite la distri-
bucién del trabajo entre diferentes empleados, lo cual es im.
posible en donde no se lleve sino el Mayor General.

%) — El total neto de las cuentas incluldas en un Mavor
subsidiario puede ser [icil y ripidamente determinado con ba-
se en el saldo de la cuenta de control del Mayor General.

4) — El uso de cuentas de control olrece mayor [lexibili-
dad en el ordenamiento y teneduria de las cuentas subsidia-
rias. Puesto que las cuentas de acreedores o de deudores indi-
viduales representan personas u organizaciones con las cuales
el negocio puede electuar transacciones en determinado perio-
do, se deduce que ellas sulren cambios mis o menos permanen-
tes, algunas veces para abrirse, otras para cerrarse. Las cuentas
que se cierran pueden ser Licilmente removidas de los Mayo-
res subsidiarios y las que quedan pueden ser ripidamente cla-
silicadas de nuevo. De esta manera, unicamenie, las cuentas
vivas se llevan en esos Mayores, ordenadas de manera conve-
niente, sin estorbar el arreglo permanente de las cuentas del
Mayor General.

5) — Puesto que con el uso del sistema en referencia se re-
ducen las cuentas del Mayor General, su tamafo, lo mismo que
el del balance de prueba, se reduce también en [orma propor-
cional, con lo cual se obtiene no sélo mayor velocidad en la
elaboracion del balance de prueba sino de todo el trabajo gue



248 (MSTITUTD COLOMBIANG DE BANCA

se relaciona con éste, principalmente en la preparacion de los
informes definitivos.

Las antedichas ventajas que se desprenden del uso de los
Mayores subsidiarios y de las cuentas de control, serin com-
prendidas mejor por los estudiantes una vez que se haya ex-
plicado la técnica de dichos procedimientos y despues de que
hE tenga una mayor prictica en su uso.

Principics basicos de la técnica de
las cuentas de control

Para presentar debidamente algunas de las reglas fundamen-
t..es que dominan este procedimiento, tomaremos como base la
cuents de control de “Cuentas por cobrar” y el Mayor subsi-
diario respectivo. Los principios que expondremos son aplica-
bles, desde ludgo, & todas las cuentas de control.

Debe siempre recordarse que el Mayor General, o de Con-
trol, debe ser manejado sobre la base de la igualdad de los de-
bitos v los créditos, y que las cuentas individuales de los clien-
tes na son parte integral de ese equilibrio. Por consiguiente, el
Mayor de Clientes no necesita estar balanceado en si mismo;
esto es, todas las cuentas de los clientes pueden producir Gni-
camente saldos débitos cuya exactitud debe ser comprobada pe-
riddicamente con el saldo de la cuenta de control de “"Cuentas
por Cobrar” del Mayor General.

Los débitos y créditos en las cuentas individuales de los
clientés tienen su origen en el Diario, tal como se explicd en
el Cap. IX. La suma de tales débitcs o créditos debe determi-
narse e indicarse en las cuentas de control mediante el paso del
Diarlo.

Supongamos gue se asienten 50 facturas de ventas en el
Diario, las que son pasadas luégo como créditos a las cuentas
individuales de los clientes en el Mayor subsidiario respectivo.
El total de esas facturas se determina posteriormente, y la si-
guiente partida de sintesis se incluye en el Diario de ventas:
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Cuentas por cobrar (control) .
Ventas Cr. ¥ e

Esta partida de sintesis se pasa luégo al Mayor General
como un débito en "Cuentas por Cobrar” y como un crédito en
“Ventas”, lo cual mantiene estable el equilibrio en diche Ma-
yor.

Las transacciones que incluyen débitos y créditos en las
cuentas individuales de los clientes, provenientes de una parii-
da en el “Diario General”, se asientan en una columna débito
de “Cuentas por Cobrar” y en una columna crédito de la mjsma
cuenta, respectivamente; se sintentizan en el Diario General y
tales débitos y créditos se pasan periédicamente a la cuenta d=
control de “Cuentas por Cobrar” del Mayor General. (Las re-
glas relativas a este procedimiento se explican mis adelante).

Una cuenta de control de “Cuentas por Cobrar”, que con-
tiene las partidas de sintesis del Diario de Ventas, de Recibos
de Caja y del Diario General aparece en la Figura 49, En la
Figura 50, por el contrario, aparece una cuenta de control de
“Cuentas por Pagar” que contiene las partidas de sintesis, pasi-
das al Mayor, de los Diarios de Compras. Desembolsos de Ca-
ja y Diario General.

Esti visto, pues, que los débitos y créditos en ung cuenta
de control (en la forma de sintesis total) vienen de los mismos
Diarios que las cuentas subsidiarias. Este método de indicar y
determinado en los Diarios los totales que han de ser pacados a
esa cuenta de control, requiere cuando sea necesario €l uso de
columnas especiales en los Diarios para facilitar la sintesis.
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Figura 50, — Cuenta de control de “Cuentas por Pagar”,

A continuacion estudiaremos el rayado mis apropiado pa-
ra el Diario General v los Especiales desde el punto de vista de
la teneduria de una cuenta de conirol para “Cuentas por Pa-

gar y "Cuentas por Cobrar”,

Diario General

La Fig. 51 muestra ¢l rayade satisfactorio de un Diario
General que se lleva simultineamente con cuentas de control,
“Cuentas por Pagar” v "por Cobrar”. Estd dlvidido en seis co-
lumnas, en forma similar al que aparece en la Fig. 36, y dific-
re de déste en que esti provisto de columnas adicionales que fa-
cilitan la suma de los débitos y créditos de los clientes. En ¢l
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se muestran tres partidas ilustrativas que consisten: la prime-
ra en una transaccion que afecta al Mayor General Gnicamen-
te; la segunds, en el pago de una letra de cambio a favor de un
acreedor cuya cuenta se lleva en el Mayor de “Cuentas por Pa-
gar'"; por esta causa la cantidad del débito se anota en la co-
lumna débito de “Cuentas por Pagar” y se pasa a la cuenta del
acreedor en el Mayor subsidiario: la tercera partida se refiere
a la devolucién de mercancias por un cliente cuya cuenta 3¢
lleva en el Mayor subsidiario de “Cuentas por Cobrar”; por
ello la cantidad a que asciende el crédito se registra en la co-
Jumna crédito de “Cuentas por Cobrar” y s€ pasa a la cuenta
del ciente en el Mayor subsidiario.
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Figura 51. — Rayado de Diario General para el control de
“Cuentas por Cobrar” y “Cuentas por Pagar™.
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Al final de la semana o del mes se totalizan las columnas
del Diario General; el total de débitos a “Cuentas por Pagar” v
“Por cobrar”, lo mismo que el de créditos de las mismas cuen-
tas, se escriben en el Diario asi:

$ .......... QCuentas por Pagar

$ +ivvvovveo Cuentas por cobrar
Cuentas por cobrar .........: 5
Cuentas por pagar  .......... $§

La sintesis se traslada luégo a las cuentas de control del
Mayor General. Este procedimientoe se explica mds amplia-
mente en ¢l Capitule XII,

Diarios de compras v ventas

Los Diarios de Compras y Ventas simples, similares a los
que aparecen en las figuras 37 y 38, usualmente bastan para la
sintesis de los totales que deben ser pasados a las cuentas de
control de "Cuentas por Pagar” v “Cuentas por Cobrar”, ex-
cepto cuando se llevan muchas cuentas de COMPras y ventas;
caso en el cual se usan una columa de total para incluir en
ella los totales de compras o ventas y para verificar la sinte-
sis que determina la cantidad que debe ser pasada a las cuen-
tas de control.

Libro de Caja

La Figura 42 muestra un libro de caja que puede ser usa-
do satisfactoriamente cuando se usan cuentas de control de
"Cuentas por Pagar” y “Por Cobrar”. Los totales de las colum-
nas destinadas a los créditos de “Cuentas por Cobrar” en el Li-
bro de Caja se pasan con un crédito a la cuenta de control a
tiempo de hacer la sintesis de dicho libro; y los de débitos pa-
san como un deébito a la misma cuenta,
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Introduccion de la cuenta de conirol

La subdivision del Mayor, que conlleva como vimos la ne-
cesidad del uso de Mayores subsidiarios y de uno General que
contenga las cuentas de control suficientes, puede ser: 1) — pla-
neada y establecida al momento de iniciar un sistema conta-
ble, o, 2) — introducida en cualquier momento dentro de un
sistema de Mayor simple. En el primer caso no hay dificultad
puesto que no es necesario introducir cambio alguno; en cam-
bio, en el segundo, debe procederse a elaborar una partida en
el Diario General, la cual, al ser pasada, cerrard el grupo de
cuentas que serdn pasadas a los Mayores subsidiarios y susti-
tuird dichas cuentas por una de control. Por ejemplo, para re-
mover un grupo de cuentas de acreedores individuales a un
Mayor subsidiario y para establecer una cuenta de control de
dichas cuentas, debe procederse a verificar la partida que mues-
tra la Figura 52.

En el paso de esta partida al Mayor, el saldo de "Con-
fecciones” en la cuenta de dicha Compaiiia, se debita con
§ 2.000.00 en el Mayor antiguo, cerrando asi la cuenta, y se
acredita en la Pig. 1 del Mayor subsidiario. De igual manera
se procede con las cuentas de los otros acreedores. El total de
$ 6.960.00 se pasa como un crédito a la cuenta de control de
“Cuentas por Pagar”, para establecer €l control y conservar el
equilibrio entre débitos y créditos en el Mayor General.

.
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Preguntas basadas en el Capitulo XL

Mencione tres bases para clasificar los Mayores.

Establezca las ventajas que se derlvan de una cuen-
ta de control para clientes.

Dentra de un sistema de control de cuentas, cuil es
el objeto de insertar en el Diario columnas especia-
les para transacciones de "Cuentas por Cobrar"?
Qué es un Mayor progresivo o Boston? Bajo qué
circunstancias puede usarse?

Dé otro ejemplo de cuenta de control distinta a las
de “Cuentas por Pagar” y “Por Cobrar”.

Cuando una empresa ha llevado su contabilidad con
un solo Mayor, por medio de qué procedimiento

puede iniciar un Mayor subsidiario para “Cuentas
por Cobrar"?



CAPITULO XI1
LA TECNICA DE LAS CUENTAS DE CONTROL

Habiendo presentiado los principios sobre los cuales se ba-
sa la division del Mayor desde el punto de vista de "control”
y “subsidiarios”, es preciso abocar ahora el estudio de algunas
de los problemas relacionados con la contabilizacidon en el
Diario, y paso al Mavor, de algunas transacciones que afectan
a “"Cuentas por Cobrar” y "Por pagar”, tanto de control co-
tno subsidiarias. Ademds de la aplicacidn de los principios ge-
nerales sobre técnica contable, las siguientes transacciones es-
peciales requieren algunas consideraciones por parte de los
principiantes:

1? — La compra y venta de mercancia de contado.

2% — Compras y ventas hechas a la misma persona.

3% — Los retiros de mercancia por el propietario.

4% — El pago, por caja, a un cliente y el recibo, por caja,
de un acreedor.

5% — Los retiros de mercancia en existencia para ser usa-
da por el negocio como activo Fijo o como gastos.

La técnica de las cuentas de control ilustrada

Con el fin de dar al estudiante una idea clara de la mane.
ra como se deben contabilizar en el Diario y de la forma como
s¢ pasan esas partidas il Mayor General y a los subsidiarios, se
ha incluido una ilustracién compleia, en las figuras 58 (A a J.)
Estas figuras servirin como base para el estudio y explicacion
de Iz manera de asentar en el Diario y pasar al Mayor las tran.
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sacciones ordinarias, lo mismo que las cinco operaciones que
hemos clasificato en el acipite anterior. En ella se muestran:
1} — transacciones contabilizadas en el Diario General, en el
Diario de Compras, en el de Ventas, y en el Libro de Caja; 2)
— La manera de sintetizar los diferentes Diarios para el paso
periddico de las partidas al Mayor General; 3) — El paso de
fos totales de sintesis a las cuentas apropiadas del Mayor; 4) —
El paso de las transacciones a las cuentas individuales del" Ma-
yor de Clientes y al de Acreedores; 5) — EI balance de prueba
del Mayor General; y 6) — La prueba del Mayor de Clientes, v
del de Acreedores. Intencionalmente se omitid la inclusiéon de
la mayor parte de las lechas en las partidas ordinarias del Dia-
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Figura 53-A — Diario General-control de cuentas
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Figura 53-B. Conuol de Cuentas — Diario de Compras.

rio (todas deben tener lecha, desde luégo), pero unas pocias s
incluyeron para indicar las partidas seleccionadas que merecen
explicacidn o comentirio,

Supongamaos que el 2 de Enero el sefor E, Campos co-
mienzy un negocio que tiene determinados Activos v Pasivos,
Su partida inicial, asentada en un Mario General de seis co-
lumnas, aparece en la Figura 55-A.

El paso de esa partida inicial, tanta como el de las otras
partidas que siguen, debe ser incluido en las cuentas que apa-
recen en la Fig. 53-F, lo cual se logra [cilmente con ayvuda
de la relerencia de las piginas del Mayor incorporadas en la
columna indice del Diario.
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La Fig. 53-B muestra la contabilizacion de las compras he-
chas en el mes de Enera en el Diario de Compras. Notese que
cada transaccién ordinarla de compra (sin fecha), se pasa co-
mo un crédito a la cuenta individual del acreedor (Fig. 53-G)
del Mayor subsidiario de Cuentas por Pagar. El alumno debe
estud’ar detenidamente dichos traslados. El Mayor de Acree-
dores de esa ilustracidm contiene {nicamente cualro cuentas,
pero debe tenerse presente gue la técnica seria igual para el
cuso de que hubiera 100 o mis (Fig, 53-C.).

La partida lechada el 7 de enero en el Diario de Compris
muestra la contabilizacion de una compra de contado a un
cliente identificado. El crédito se pasa a la cuenta de Noveda-
des & Cia, y se debita inmediatamente en el Diarlo de Desem-
bolsos de Caja (Fig. 33-E) con la misma [echa. La partida de
sintesis ilustrada en la Fig. 53-B es debitada y acreditada en las
cuentas del Mayor General, El crédito de 3 8.861., en la cuen-
ta de control de Cuentas por Pagar representa la suma de cré-
d'tos pasados a las cuentas del Mayor subsidiario.

E! diario de ventas se ilustra en la Figura 53-C. Las parti-
das que en ¢l aparecen fechadas se explicardin mis adelante en
este mismo capitulo.

Las operaciones que se asientan en el Diario General se
muestran en la Figura 53-D, que es una continuacion del Dia-
rio que aparece con la partida inicial en la Figura 53-A. Note-
se la manera de llevar los totales de las partidas de las colum-
nas de una pigina del Diario a otra, lo mismo que la conta-
bilizacién de las transacciones hechas con clientes individuales
o acreedores, la cual se hace registrando las cantidades en las
columnas apropiadas, para determinar luégo los totales que de-
ben ser pasados a la cuenta de control.

De la misma manera debe tenerse particularmente en cuen-
ta la forma de sintentizar el Diario para el paso de los wotales
a las cuentas de control al final del mes. Las partidas fechadas,
repetimos, seran analizadas mds adelante,
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Las transacciones anotadas en el Libro de Caja se mues-
tran en lz figura 53-E. En ésta, como en las anteriores, debe
hacerse hincapi¢ en la manera de sintetizar el libro de caja pa-
ra determinar las cantidades que deben ser pasadas a las cuen-
tas de control

En seguida s¢ encuentran las cuentas del Mayor (las del
Mayor General) (Fig. 53-F) y los dos grupos de cuentas de los
Mayores subsidiarios (53-G) a las cuales se pasan las partidas
del Diario, anteriormente mencionadas. El estudiante debe te-
ner presente que, en la prictica, estas tres clases de cuentas se-
rian llevadas en libros separados. Para efectuar el indice mu-
tuo necesario, es preciso incluir Ja inicial del Diario de donde
< ha hecho el paso, pero no es necesario incorporar la inicial
del Mayor en ninguno de los Diarios, puesto que cualguier
tuenta particular se halla tinicamente en un solo Mayor.

Prucha de los Mayores

En el momento de elaborar ¢l balance de pruebi de un
Mayaor General, que, como sabemos, es la prueba de su exacti-
tud matemiitica, es conveniente hacer una comprobacion para
saber si la suma de los saldos de las cuentas de los Mayores sub-
sidiarios estid conforme con el de las cuentas de control respec-
tivas en el Mayor General. Esta prueba se hace mediante la su-
ma de los saldos de las cuentas del Mayor subsidiario y la com-
parac’on del resultado de la suma con el saldo de la cuenta de
control. En relacion con esa prueba debe tenerse muy prescn-
te que el saldo de la cuenta de control se obtiene separada-
mente de los de las cuentas del Mayor subsidiario, y en lorma
independiente, pues sdlo de esta manera puede servir dicho sal-
do para controlar las otras cuentas y el trabajo desarrallado en
el Mayor subsidiario,

La Figura 53-H muestra un balance de prueba del Mayor
General elaborado al linal del mes. Las Figuras 53-1 y 53-],
ilustran la manera de probar los Mayores subsidiarios.
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Figura 53-H. — Control de Cuentas, — Balance de Prueba
del Mayor General,

A veces ocurre que las cuentas individuales de clientes pro-
ducen saldos créditos, lo cual puede provenir, por ejemplo, de
devoluciones y rebajas ocurridas después de que las cuentas ha-
bian sido temporalmente saldadas,

Para comprobar la exactitud de dichas cuentas por medio
de la de control, debe sustraerse de la suma de los saldos creé.
dites la suma de los saldos débitos,

Las cuentas de los clientes que tieneén saldos créditos
temporales en la fecha de la preparacion de los informes,
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representan realmente pasivos exigibles y aunque tales cuen-
tas no son removidas por lo general def Mayor de Clientes, la
suma de ellos debe ser exhibida en el balance dentro de Los
pasivos exigibles bajo el titulo de “cuentas por cobrar — sal-
dos créditos”. Lo mismo ocurre con las cuentas de los acreedo-
res que producen saldos débitos.

Cuando aparece en el balance de prucha del Mayor Ge-
neral que el total de los créditos estd de acuerdo con el total de
las débitos pero por comprobacién se sabe que el total de los
saldos de un Mayor subsidiario no estd conforme con su res-
pectiva cuenta de control, el hecho mds probable es que el sal-
do de la cuenta de control esté correcto y que el error aparei-
ca en el Mayor subsidiario.

E. CAMPOS

Balance del Mayor de Cuentas por Cobrar.

Enero 12 de 19,

Db.

e RAETII  o8 han F e NS T 400
e e = e S e e A e e 24000
1. Bonzdler e vl ineneae e 300
Total por cuenta de control ........ 900

Figura 53-1 — Control de Cuentas — Prueba del Mayor
de Clientes,
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E. CAMPOS

Balance del Mayor de Cuentas por Pagar
Enero 31 de 19,

Cr.

Jason, 8. A ieoieciarriasineriinines i 300
Fubricadora Plistica Ltda, .....coc00q0 400
Movedades: B Gt o.cisve v rmnvsranntes 200
Calzadn Superior .....ooidecevisssaoes 700
Total por cuenta de comtrol (..aaa 1.600

Figura 53-] — Control de Cuentas. — Prucha del Mayor
de Acreedores.

Venta o Compra de Mercancias de Contado

Para la contabilizacién de compras o ventas de contado,
cuando se llevan cuentas de control para clientes y acreedores,
el estudiante debe guiarse por: 1) — los Diarios en uso y su ra-
yado, y 2) — por la naturaleza de la transaccion. En otros tér-
minos, siempre que se contabilice una operacién de esa indole,
~ debe tenerse presente la distincion entre venta de contado a un
cliente conocido y la que se perfecciona con un cliente no iden-
titicado y la diferencia existente entre la compra de contado a
un acreedor conocido y la que se hace a una persona que se des-
conoce. En el caso de la venta a un cliente conocido, no se pre-
senta problema alguno para la anotacidn de la operacidn, pues-
to que ella se hace en ¢l Diario de Ventas y luégo se pasa de
acuerdo con la forma usual. Examinemos las partidas fecha-
das el 17 de Enero en el Diario de Ventas (Fig. 53-C) y en el
Libro de Caja (Fig. 55-E) y sigamos el paso hecho a la cuenta
de L. Dueiias (Fig. 53-G). La compra hecha a Novedades & Cia,,
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sentada en &l Diario de Compras y en el de Desembolsos de
Caja con fecha 7 de Enero, se contabilizd y pasé en forma si-
milar,

Las ventas de contado hechas a clientes no identificados,
pueden ser contabilizadas tal como se ilustra en la partida de
fi de Enero en el Diario de Ventas (c) y en el Libro de Caja (e},
si el mismo sistema de rayado estd en uso. Ndtese como la can-
tidad de $ 18.00, se pasdé como un débito a la cuenta de con-
trol de “Cuentas por Cobrar” a tiempo de sintetizar el Diarlo
de Ventas, pero como también fue pasada en forma de crédito
a la cuenta de control cuando se sintetizd el "Diario de Recl-
bos de Caja”, con lo cual se canceld el débito proveniente del
Diario de Ventas.

Se observa que realmente tales débitos y créditos inflan la
cuenta de control, si esta se compara con la suma de débitos
de ventas actualmente pasadas a las cuentas de clientes en el
Mayor subsidiario; pero se ha considerado que no hay objecién
a esta inflacion en las cuentas, pues sabemos que si tanto los
débitos como los créditos se inflan en [orma proporcional, la
exactitud del balance no se afecta.

Se sigue el mismo procedimiento de contabilizaciéon cuan-
do la transaccidn se rvefiere a una compra a un vendedor no
identificado.

Compras y ventas hechas a la misma persona

A menudo se hacen COTpras de MErcancias i una PETS0IIA
it quien también se le hacen ventas, y al presentarse este caso
tenemos que si las compras exceden al monto de las ventas, la
cuenta mostrard un saldo crédito, y si este saldo es el que por
lo general aparece en ella, la cuenta pertenecerd a "Cuentas por
Pagar” y debe ser llevada en ¢l Mayor de Acreedoies. Las ven.
tas a tales personas deben ser excluidas del total del Diario de
Ventas, total que se pasa como un débito a la cuenta de con-
trol de “Cuentas por Cobrar” pues se pasan como un débite
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4 1a cuenta de control de “Cuentas por Pagar” pero 5i se in-
cluye en el towl del Diario de Ventas (método usado en el
Diario de Ventas de la Fig. C., partida de 12 de enero), es
piccso hacer una partida en el Diario General para corregir
l2s cuentas de control, (tal como se muestra con la partida
de 12 de enero en el Diario General de la Fig. D).

S las ventas a una persona exceden comunmente en cuan-
tia a las compras que con ella se perfeccionan, su cuenta debe
ser llevada en el Mayor de Clientes. En este caso se debe te-
ner mucho cuidado en contabilizar las compras y en pasar los
eréditos consiguientes a la cuenta de control apropiada.

Las dificultades iniciales en la contabilizacion de las tran-
sacclones de compra y venta con un mismo individuo, desapa-
recen por medio de la teneduria de dos cuentas para la misma
persona, una en el Mayor de Clientes y otra en el de Acree-
dores. Esta solucién, sin embargo, puede causar dificultades
cuando el monto neto adeudado a la persona fuere satisfecho
por caja; pues ello requeririz ¢l cierre de la cuenta mis pe-
queiia, con la grande, por medio de una partida en €l Diaro
General, la cual serfa atin mas dilicil si tanto las compras co-
mo las ventas se perfeccionan con descuentos.

Retiros de mercancias por el propietario

Si los retiros de mercancias hechos por el propietario, se
acreditan en “Ventas”, se debe tener cuidado de evitar que los
débitos se incluyan en la cantidad que se pasa a las cuentas
de control de “Cuentas por Cobrar” en aquellos casos en s
cuales |z cuenta de retiro del propietario se lleva en el Mayor
General. Si los retiros son pocos, la partida del nimero de
la factura puede ser hecha solamente en el Diario de Ventas
contabilizando el total en el Diario General, Este métado se
ilustra por medio de la partida fechada el 20 de Enero en las
Figuras €. y D. Pero hay otro método igualmente satislacto-
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rio, consislente en que tales débitos se muestren como un total
separado en la sintesis del Diario de Ventas, excluyéndolos asi
del débito en la cuenta de control.

§i los retiros hechos por el propietario son numerosos,
pueden ser anotados por: 1) — la provisién de una columna es-
pecial en el Diario de Ventas, con el propdsito de segregar esos
ébitos, o, 2) — llevando una cuenta para el propietario en
¢l Mayor de Clientes. En el Gltimo caso el saldo de la cuenta
del propietario en el Mayor subsidiario debe ser translerido
periddicamente a su cuenta de retiro del Mayor General por
medio de la siguiente partida en el Diario General. Tales
transferencias deben ser hechas antes de la fecha de los infor-
mes oficiales, porque la cuenta de retiros del propietario no
constituye un activo y, por tanto debe ser excluida de “Cuentas
por Cobrar”,

JDoe Reliros
-b"- .ﬂdre Ref;‘rp; ﬁ.

|
Pago por caja a un cliente

Es ocasionalmente necesario cargar un desembolso de ca-
ja a la cuenta de un cliente; tal ocurre, por ejemplo, en el ca-
s0 de la presentacidn de un salde crédito en la cuenta de dicho
cliente, producide por el retorno de una venta o en casos si-
milares. Como en el Diario de Desembolsos de Caja no existe
una columna idénea para dicho cargo, el débito debe ser he-
cho en la columna correspondiente al Mayor General v pasado
luégo a la cuenta individual del cliente en el Mayor subsidia-
rio y a la cuenta de control de “Cuentas por Cobrar” en el Ma.
yor General. Tal partida estd ilustrada en la Fig. E. (fecha 25
de enero). El estudiante debe seguir los pasos a las dos cuentas
de los Mayores. Los recibos de caja que debe ser acreditados a
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la cuenta individual de un acreedor reciben un tratamiento si-
milar en el Diario de Recibos de Caja.

Igualdad de débitos y créditos en
¢l Mayor subsidiario

Es a menudo muy deseable que la igualdad de débitos y
créditos sea establecida y mantenida en los Mayores subsidia-
rios con el fin de poder comprobar su exactitud matemdtica
sin necesidad de hacer relacidn al saldo de las cuentas de con-
trol respectivas, Esto es particularmente cierto cuando el Ma-
yor subsidiario no se conserva e¢n el mismo sitio que el Mayor
General.

La igualdad a que nos referimos se establece por medio
de la intercalacion de una cuenta simple en el Mayor subsidia-
rio, en la cual se debe incluir la suma necesaria para que los
saldos de las otras cuentas sean iguales. La cuenta que se usa
con este proposito, usualmente se conoce con el nombre de
“Cuenta de Saldos” o de "Control del Mayor General”. Una
cuenta de “Saldos” se mantiene por medio de la inclusién en
ella de las mismas cantidades pasadas a las cuentas de control
del Mayor General, con la diferencia de que los créditos y dé-
bitos en ellz se hacen en forma totalmente opuesta. Por ejem-
plo, si se quiere mantener una cuenta de saldos en el Mayor
subsidiario de Clientes, en el cual la mayoria de las cuentas
producen saldos débitos, la cuenta se abre con la inclusion de
un saldo crédito igual en cantidad a la suma de los saldos ne-
tos de las otras cuentas. Las partidas que deben incluirse en esta
cuenta se toman de las mismas [uentes del Diario que sirven
para ¢l paso a la cuenta de controel del Mayor General pervo,
repetimos, son contabilizadas en forma inversa.

Si se ha mantenido una cuenta de saldos en el Mayor sub-
sidiario del negoclo de Campos, ella apareceria como sigue:
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El saldo crédito de § 900.00 en esa cuenta de saldos igua-
la la suma de los saldos débitos de las cuentas individuales de
los clientes del Mayor de clientes.

1=

29

40

o9

Preguntas basadas en el Capitalo XII

Como se determina el saldo de la cuenta de control
de “Cuentas por Pagawr™ con propésitos de incorpo-
rarlo en el balance de prueba del “Mayor General™?
Explique ampliamente la contabilizacion de una
compra de mercancia de contado cuando se lleva
una cuenta de control de “Cuentas por pagar” v no
hay necesidad de anotarla en la cuenta individual de
un acresdor.

Explique ampliamente cémo contabilizaria y pasa.
ria una transaccion que consista en un retiro de mer-
cancia para ser usada como un Activo fijo del negocio.
Suponga un sistema en el cual se usa el control de
cuentas con los clientes v se usa un "Diario de Ven-
tas” de columna simple,

Cémo se prueba el Mayor de “"Cuentas por Cobrar”
en el momento de tomar el Balance de Prueba?
Explique la manera como la teneduria de una cuen-
ta de control puede prestar ayuda a la localizacidn
de un error matemiitico.

— Cuiles son los dos medios por los cuales puede ser

contabilizada la compra a un cliente cuando se lle-
va una cuenta de control de "Cuentas por Cobrar'?



CAPITULO XIIl

PAPELES DE NEGOCIOS Y COMPROBANTES

Se establecié ya que la primera contabilizacién de una
operacion se hace por lo general, en una hoja de papel impre-
so elaborada con ese fin y que luégo la transaccion se anota
en algin Diario para ser pasada posteriormente al Mayor,

Como el Departamento de Contabilidad de las empresas
estd ordinariamente ubicado aisladamente del escenario de la
actividad del negocio, en donde las transacciones se perfeccio-
nan, es logico que se usen diferentes clases de papeles de nego
cios o comprobantes que sirven para suministrar informacion
a los tenedores de libros sobre las transacciones consumadas y
facilitarles la contabilizacion de ellas. Con el fin de que la
exactitud prevalezca a todo lo largo del sistema contable, se de-
be ser en extremo cuidadoso al planear la forma de las diversas
clases de papeles de negocios que se usen para la primera con-
tabilizaci6n de las transacciones. Esos papeles de negocios o
comprobantes, constituyen las evidencias originales de las ope-
raciones, por lo cual, si son insuficientes o inexactos en su con-
tenido, o descuidados en su trayecto por las oficinas que deben
recorrer, el resultado serd inevitablemente, un informe final
deliciente.

Es imposible en un texto como éste dar mis de una breve
descripcion de los comprobantes que con mayor frecuencia se
usan por las empresas; pero hemos hecho un esfuerzo por clasi-
ficar dichos comprobantes y para referirnos a los mds impor-
tantes; rogamos no olvidar; eso si, que ¢éstos varian de lorma,
tamafio y contenido, pues se crean para llenar las necesidales
de cada negocio en particular, Por esas razones nos hemos li-
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mitado a abocar su estudio en un plano desde el cual se verin
inicamente los principios generales que los gobiernan.

Bases para una clasificacion

Para lacilitar nuestro estudio, partamos de dos grandes ba-
ses desde las cuales pueden ser clasificados los papeles de ne-
gocios: 1) — desde ¢l punto de vista legal; y 2) — desde el punto
de vista de la contabilidad. Tomando el segundo tenemos que
pueden ser mejor clasificados en relacion con los diferentes
Diarios que se usen, puesto que es con miras a esta contabili-
zacidn como se elaboran en las diferentes empresas.

Requisitos de negociabilidad

En los origenes del comercio se crearon algunas clases de
papales de negocios o comprobantes que adquirieron valor por
la forma como fueron elaborados. La prictica de los merca-
deres, consistente en escribir promesas de pagar dinero de unu
manera especifica, gradualmente [ue desenvolviéndese hasta
cristalizar en lo que se conoce hoy con el nombre de Ley de
Instrumentos Negociables. Esta Ley que, uniformemente ha si-
do adaptada por muchos paises, dispone entre otras cosas que
un instrumento, para que sea negociable, llene los siguientes
requisitos:

12 — Debe ser escrito v ademals, Hrmado por quien giva o
emite, y

2% — Debe contener una promesa u orden incondicional de
pagir una suma especilica y cierta de dinero,

4% — Debe ser pagadero en un dia determinado o deter-
minable,

4% — Debe ser pagadero a la orden o al portador.

5% — Cuando el instrumento es librado contra, un terce-
ro {girado), ¢ste debe ser nombrado o indicado con
razonable certeza,
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Es imposible definir en unas pocas palabras las condicio-
nes que se requieren para la negociabilidad de un instrumen-
to; sin embargo, en general, el propdsito de emitir un instru-
mento negociable es el de crear una orden de pago capacita-
da para circular libremente de persona a persona de tal
suerte que quien lo adquiera lo haga sin temor de verse coms-
plicade, posteriormente, en posibles disputas entre el glrador y
el primer tenedor u otros interesados en la transaccién original,
con base en la cual fue creado el instrumento. Por ejemplo,
una persona que recibe un instrumento, para tener derecho a
todos los privilegios inherentes al mismo documento, puede
venderlo por su valor, antes del vencimiento, sin necesidad de
dar aviso a nadie. El adquirente se conoce con el nombre de
“tenedor en debida forma”.

Muchas. clases de promesas que no retnen los requisitos
de negociabilidad (contratos, facturas, etc). pueden legalmen-
te por supuesto trasferirse o cederse a terceros {pero no nego-
ciadas, puesto que no tienen forma negociable), pero, en la
prictica, esa asignacién o transferencia puede prestarse a pos-
teriores litigios entre las partes originales; por esta razon, los
instrumentos negociables tienen mayor aceptacién en el pu-
blico.

Es importante, desde el punto de vista prictico, que los
estudiantes de banca y finanzas en general se familiaricen con
las principales normas de la ley de instrumentos negociables,
hasta el extremo de que sean capaces de discernir fdcilmente
si un instrumento cumple las condiciones para ser negocia-
ble o nd.

Negociabilidad: Clases de Endosos

La transferencia a titulo legitimo de un instrumento ne-
gociable, se realiza por medio de dos actos conocidos como en-
doso v entrega, los cuales constituyen la negociacién objetiva
del documento. El endoso se escribe al respaldo del documento.
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La ley de instrumentos negocizbles dice que el endoso pue-
de ser en blanco o especial; y que también puede ser restricti-
vo o cualificado, o condicional,

1¢ — Endoso especial. — Para este endoso la firma del te-
nedor o beneficiario esti precedida por las palabras “pd-
guese a la orden de...”, lo que produce como efecto prin-
cipal el que sélo la persona alli menclonada pueda cobrar o
negociar en el futuro el instrumento. Las garantias son las mis-
s (ue cuando se endosa en blanco.

2¢ _ Endoso en blanco. — Consiste apenas en la firma del
beneficiario, y conlleva la garantia dada por el endosante, en-
tre otras cosas, de que el instrumento serd pagado al adquiren-
te de acuerdo con su tenor literal.

89 — Endoso restrictivo, — Consiste en la restriccidn dada
al instrumento en su negociabilidad, limitando ésta a determi-
nado acto, por ejemplo, si se pone en un cheque: “cuenta co-
rriente de ........ * el instrumento no podri ser endosado
posteriormente sino por el Banco en el cual tenga su cuenta el
endosante v una vez que haya sido acreditado su valor en la

cuenta de éste.

49 — Endoso cualilicado. — Consiste en  escribir sobre 'a

firma del endoso en blanco o especial las palabras "no garan-
tizado”, lo cual tiene por electo transferir el titulo pero no la
gorantia de pago que recae solidariamente sobre todos los en-
dosantes,

3 — Endoso condicional, En este la lirma del endosante
esti precedida por la insercion del nombre del endosatario v
de alguna condicién que el endosante quiera agregarle como
in prerrequisito para su cobro o posterior negociacién. Esa con-
dicién sin embargo, puede ser ignorada por cualguiera otra de
las partes requeridas para pagar el instrumento.

Los anteriores endosos pueden ser ilustrados como sigue
(suponiendo que Julio Chaves es el tenedor v endosante):
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Especial: “Piguese a Enrique Rodriguez o a su ordea’,
Fdo. Julio Chaves.
En blanco: “fdo. Julio Chaves”.
Restrictivo: “Para depositarlo en mi cuenta corriente’.
Fdo, Jullo Chaves.
“Piguese a Enrique Rodriguez tnicamente”.
Fdo. Julio Chaves.
Cualificado: “Sin garantia”
Fdo. Julio Chaves.
“No soy solidario”.
Fdo. Julio Chaves.
Condicional: “Piguese a Enrique’ Rodriguez en el Edificio Ro-
jas".
Fdo. Julio Chaves.
Para mds amplia informacion a este respecto el estudiante
debe valerse del texto del Instituto relativo a “Instrumentos
Negociables™.

Clases de Instrumentos Negociables

En seguida se¢ hallardi una lista de las clases mis comunes
de documentos negociables, Pero téngase presente que no to-
dos ellos se gobiernan por la. ley de Instrumentos MNegociables
sino por olras normas legales.

19 — Pagarés.

20— Giros

a) — Cheqgues

b) — Giros comerciales

¢} — Giros bancarios

d) — Aceptaciones.
39 — Ordenes de dinero:

a) — Ordenes postales

Ly — Ordenes expresas.
q¢ — Ciertas clases de recibos de almacén.
5% — Conocimientos de ambarque.
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En seguida estudiaremos la naturaleza y uso de algunos e
dichos documentos,

En la Fig. 54 se muestra un pagaré. Aplicando nuestros co-
nocimientos a él, deducimos que desde el punto de vista del
girador se puede denominar un “crédito a carge” y desde cl
punto de vista del tenedor es un “crédito a faver”. El estu-
diante debe tener en cuenta que, de acuerdo con lo dicho en
los anteriores pirrafos, este instrumento llena todos los requisi-
tos de negociabilidad.

Un giro es una orden dada por una persona (girador) a
otra (girado) para que pague a un tercero (benefliciario) una
determinada cantidad de dinero. Una sola persona puede cum.
plir las condiciones de ser dos o tres de las partes descritas, es
decir, se puede ser girador, girado y beneficiario.

Un cheque es un giro dado a un banco, Dada la calidad
del girade, generalmente los cheques son contabilizados como
dinero efectivo a menos que sean rechazados por el Banco con
base en el Reglamento de Cuentas Corrientes.

La Figura 55 muestra una orden de $ 200.00 girada por
Juan Jiménez a Ramdn Rivas y pagadera a favor de “Confec-
ciones”. Un instrumento de esta clase puede provenir, por ejem-
plo, de una situacion en la cual, el girador estando adeudan.
dole a la Compania, dd una orden al girado (quien a su vez
le debe al girador) para que éste pague a la empresa la suma
de 5 200.00. Es un giro comeércial pues todas las partes que in-
terviénen son comerciantes.
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Ne 10 $ 250,00 m/cte.
Bogotd, septiembre 9 de 1952,
Debo y pagaré al Instituto Colom.
(PAPEL SELLADO biano de Banca la suma de DOS-
CIENTOS CINCUENTA PESOQS5,
moneda corriente, valor recibido en
calidad de mutuo con interés del 6%,
anual y que me cOMPrometo i Pagar
a la entidad acreedora, o a su orden, en Bogotd, excusan-
do el protesto y presentacién para el pago, dentro del tér-
mino de 60 dias a partir de la fecha.

JUAN CUEVA AGUIRRE
C. de C. N° 8.148.778 de Bogotd

Figura 54, — Pagaré.
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Figura 55 — Letra de Cambio
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Papeles de Negocios clasificados
por los Diarios,

La figura 56 muestra los papeles de negocios clasificados de
acuerdo con los Diarios en gue se anotan las transacciones de
que ellos provienen. Esa lista de ningtin modo es exhaustiva,
sino apenas indicativa de la manera como puede hacerse una
clasificacidn de d'chos papeles segiin los Diarios que use el sis-
tema contable de una empresa particular. La lista presume que
se usan 7 Diarios, de los cuales uno contiene dos, por asi de-
cirlo, pues el libro de Caja, repetimos, estd formado por el Dia-
rio de Recibos y el de Desembolsos de Caja. De los diferentes
comprobantes clasificados explicaremos Gnicamente los que se
relieren a las operaciones de compra y venta.

Cemprobantes que se usan en las ventas de mercancia

Presentaremos a continuacion una idea general del com.
probante que se relaciona con una venta de mercancia. La ruti-
na que detallamos varia considerablemente desde luégo, de una
i obra empresa.,

La primers lase de una wansaceddn de venta de mercan-
cias estd constituida usualmente por la orden del cliente, la
cual a veces es verbal, pero en las grandes empresas, por lo
general se solicita por escrito. La orden de compra o pedido
es diligenciada directamente por ¢l cliente o por uno de los
vendedores, y enviada luégo para su aprobaciin al Departa-
mento de Crédito. Después de ser aprobada por ese Departa.
mento, se remite la orden de despacho a la Seccion respectiva
para que alli se empaque ¢l cargamento debidamente y se en-
vie al comprador por cualquier medio de transporte. Inme-
diatamente después, se obtiene un conocimiento de embarque
de Iz empresa transportadorn. Luégo se sacan varias copias
del comprobante de ventan para ser repartidas il Départamen-
de Contabilidad, al cliente v al Departamento de Auditoria,



CONTABILIDAD 283

Cuando el Departamento de Contabilidad recibe el comproban-
te, procede a autorizar la contabilizacién de la operacion, lo
que se hace mediante un débito en el Diario de Ventas y un
crédito en la cuenta de Ventas”.

1t
I [ I il 1

&

wras o pedal Hamrrn Biaiie s snmprnt] | Lades ot fad I e
Kanry walfei or e A wrmirad
Friages Ewmprny vy Wradrs [ansimietel
i *.,!- ol P Erel
e o ol (Fod, e ol L - A T el i i
F AR I u::':"r;q e :::-:n i Wi m?':q o ivme Gl
i B chage s e T
Hy syl rerede et e Triw| |emmdseper & fras | Fardeeua) |k paceeas i
Fute L e ®adina w ok’ sl PR A-_,.J.l.. §,
e & glbc s e v oy | Watird
W rly ﬁz b oriae de Hanshd s
ru & pn Wl
_.h-ﬁ-i-r i
asp

Takmares o
Flayteni Lo o
Foy

Figura 56 — Clasificacion de los comprobantes segin el Diario
que afectan

La Figura 57, muestra un comprobante que podria ser de-
nominado “De Ventas” por el almacén y de “Compras” por el
adquirente de la mercancia.



284 IMNSTITUTO COLOMEBIAND DE BAMNCA

f%md:e #;f Jﬂnd‘{-dé:* Sireacasn - ?;J%'/’vn'ﬂ, ';fd
VENTA A: S Barshri el ré'{'d'fl)- evaceim)
. o s dumde Ne

REMITIIE 9; [ Farmdsn d':r-aa'.p;' d:lnf com ignalarin, d¢
€3 Prriosa kaZemda -ﬂfﬂérwﬁj' (! ’

ﬂr"é";z" i H:.‘!‘_- - Tacard  obd efeende

‘ﬁ' SJrpve . o o cmm=- p 5 s A
TR Mt SRR
TEr e #OS oo e o e e e e

BUEEr B FEFRFE o o = o e e o = U SRR e
£ E'Ji E Y i i

rely g red, Fod.Zar __-'.H. =
Cantedsd Juh.?ﬂi‘u Bacia vnifaris Faler ksl

Figura 57. — Comprobante de Ventas.
Comprobantes que se usan en las compras de mercancias

La contabilizacion de una compra de mercancias da ori-
gen a una serie de drdenes escritas, la primera de las cuales es
el pedido que ordinariamente se hace cuando la seccién encar-
gada del control de la mercancia en existenciz avisa que se ne-
cesita alguna para reemplazar la que ha sido vendida. Dentro
de esa orden de compra debe dejarse constancia de la clase de
mercancia de que se trata, su cantidad, tamafio y color. Cada
orden de compra o pedido, ademis, debe ser cuidadosamente
numerada para que concuerde con los documentos que se re-
ciben posteriormente,

Si la orden de compra es aprobada por la Direccidn, se pro-
cede a elaborar un pedido formal que contiene en forma deta-
llada los mismos datos anotados. De este pedido se dejan varias
copias, de las cuales una se remite al vendedor; otra la conser-
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va el comprador; otra se envia al contabilista, quien la archi-
va hasta cuando llega a su poder un comprobante de aproba-
clén de la venta, otra pasa al Departamento de Auditoria v,
por tltimo, otra es conservada por el Departamento de Reci-
bos. La orden que se envia a éste ultimo Departamento tene
por lo general algunos datos en blanco con el fin de que el
dependiente que recibe la mercancia, llene esos espacios y en-
vie la orden para su comprobacion y cenfrontacion por otros
Departamentos. La orden enviada al vendedor debe contener
la mds completa informacién posible para que no s incurra en
equivocaciones. El vendedor, al recibo del pedido, enviard por
correo una aceptacion y el conocimiento de embarque.

Al encontrar que todos los papeles estin en orden, el De-
partamento de Auditoria aprueba €l comprobante de compra y
lo envia al de Contabilidad para que alli la operacién sea ano-
tada en los libros correspondientes.

Extractos

Algunas empresas, entre otras los Bancos, siguen la pricti-
ca de enviar al final del mes un informe a cada cliente, en ¢l
cual se le detzlla todo el movimiento de su cuenta durante el
lapso. Dicho documento se conoce con el nombre de “exnacto”,
y, en substancia, no es otra cosa que la copia de la cuenta del
cliente con su saldo al final del mes.

Otros papeles de negocios

El estudio de las otras clases de documentos usados con fre-
cuencia en el desarrollo de los negocios, no puede ser conside-
rado en este texto por su brevedad y falta de espacio. La ligu-
ra 56 dd idea de algunos de ellos, los cuales se encontrardn y
estudiarin en otros textos de este Instituto.

El significado de algunos otros comprobantes relacionados
con los Bancos, serd explicado en el Tomo 11 de esta obra.
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Preguntas relativas al Capitulo XIII

1?9 — Cdmo pueden ser clasificados los comprobantes o pa-
peles de negocios?

2% — Relacione los cinco requisitos de negoclabilidad.

5% — MNombre cuatro clases diferentes de instrumentos ne-
gociables.

4% — Describa las diferentes clases de endosos. Cudl es el
significado de cada uno de ellos?

5% — Describa el curso que sigue, por lo general, una or-
den de venta en una Empresa.

69 — Qué es un extracto?

7% — Seglin su criterio, nombre tres documentos corrlen-

tes que no son negociables.



CAPITOLO 1

I — Jaime Cubides comienza sus negocios el 19 de Enero de

19—, con una inversion en efectivo de 10.000.00. El dia
50 de Diciembre del mismo afio, sus cuentas indican los
siguientes datos: Caja, 5 441115 Equipo de Entrega,
475.00; Créditos a cargo, ¥ 1.200.00: Gastos no Pagados,
$29.11; Cuentas por Pagar, § 3.155.00; Inventario de Mer-
cancias, § 5.800.90; Créditos a favoer, 3 800.00; Mobilia-
rio y Equipo, § 1.%25.00; Cuentas por Cobrar, % 5.721.40.
Usando los anteriores datos, se debe proceder a lo si-
guiente:
a) Preparar un informe que muestre las condiciones [i-
nancieras de Cubides el dia 50 de Diciembre de 14.
by Suponiendo gque Cubides no retird el dinero del ne-
gocio, ni aportd sumas adicionales a €l en el curso
del afio, como explicaria usted €l eambio de su ca-
pital durante el mismo lapso?

1 —El dia 81 de Diciembre de 19—, Jaime Cubides compra
el negocio de Jairo Rojas. La transaccidn en cuestion
consiste en la adquisicién, por parte del comprador, de
todos los Activos y Pasivos de Rojas, que son los si-
guientes:

Creéditos g Favor oo i e 00 O
Irventar'o de Mercancias ....... 5.784. 10
Cré&ditos 8 CATRO oo sbiaiie s primenys 875.00
Gastos no Pagados ........coociiiennns 40000
Mobiliario ¥ EQUipo .....cocvmeerrrany 900.00

Cuentas por Pagar .....coveeasnearnes 2,487.00
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En compensacion Cubides di a Rojas una letra por § 1.000,
a sesenta (60) dias, otra por $ 2.000.00 a 110 dias y electivo
por una suma igual al salde del valor neto del negocio de
Rojas. (Esta suma en efectivo fue retirada de los fondos del
negocio).

a) Haciendo referencia a los datos del problema, pri-

mero, prepare un informe que muestre las condiciones
. linancieras de Cubides en 31 de Diciembre, después de
Ia adquisicion del negocio de Rojas.

b) Cdmo explica usted el capital de Cubides en $1 de Di-

ciembre haciendo la comparacién con €l mismo en 50
de Diciembre? g

CAPITULO 11

I — Aliredo Turrizgo, quien opera un pequeno negocio de

mercancias, descubre que en el afo que termina el 31
de Diciembre de 19—, su capital se ha incrementado en
# 2.284.16, aunque su negocio ha funcionado con una
pérd.da de $ 715.84 durante el aio. En 31 de Diciem-
bre sus cuentas expresan las siguientes cantidades re-
lativas a sus condiciones financieras: Créditos a Fa-
vor, 5 2.100.00; Inventario de Mercancias, $ 15.641.00:
Mabiliario y Equipo, 3 3.400.00; Créditos a CATED,
§ 4.842.00; Cuenias por Pagar, § BAILI4; Cuentas
Cobrar, & 8.411.20: Equipo e Enwega o Discribue
cidn, §  1L800.00; Gastos pagados por Anticipado,
% 675.00; Gastos Acumulados, $ 580.00: Caja, § 3.200,000
Se estimd, ademds, una reserva para “Créditos v Cuen-
tas por Pagar Dudosas”, por la suma de % 250.00;
5 LAO0,00
y el equipo de distribucidn con § 450.00; siendo las

cantidades para el afio, incluidas en los gastos  men-

el mobiliar'o v equipo fue depreciado con
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cionados atrds. El también es propietario de 10 partes
del interés social de “Hotel Moderno”, adquiridas como
inversion permanente a un costo de $ 1.000.00.

Con base en los datos anteriormente citados se debe pre-
parar un balance formal en el cual sean agrupados y
clasificados debidamente los Activos y Pasivos. Llama-
mos la atencion a la preparacion de la seccion de Capi-
tal, de la cual es preciso derlvar o deducir algunas can-
tidades mediante el uso de la férmula del capital.

I1 — Supongames el siguiente acopio de circunstancias:
El total del Activo se incrementd en $ 8.000.00 y el total
del Pasivo decrecid en $ 5.000.00.
El Activo se incrementd en $ 6.000.00 y el Pasivo se in-
cremento en § 1.000.00.
El Activo se incrementd en § 4.000.00 y el Pasivo au-
mentd en § 6G.000.00.
El Activo aumentd en $ 6.000.00 y el Pasivo decrecid en
§ 2.000.00.
El Activo decrecié en $ 2.000.00 y el Pasivo aumentd en
$ 3.000.00.
El Activo decrecié en $ 2.000.00 y el Pasivo decrecid en
§ 6.000.00.

a) En cada caso indiquese, por medio de una cantidad
simple, la cuantia en la cual el total del capital au-
mentd o disminuyé en el periodo.

b} Basindose en los cambios transcritos, diga cudl es la
causa real que produce el cambio en cada caso.

¢) Suponiendo que en cada caso el propietario ha he-
¢ho un retiro de $ 5.000.00 (sin inversién adicio-
nal), eudl seria el total de pérdidas o ganancias?
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CAPITULO 111

I — En cada uno de los afnos que se determinan adelante, el

inventario usado para preparar el inlorme de pérdidas
y ganancias, fue caleulado errdneamente en Ia propor-
cion en que se indica. Se trata de calcular, para cada
afio, €l total de los benelicios brutos, teniendo en cuen-
ta que el inventario final de un afio es el inventario ini-
cial del siguiente, etc. Usar las [drmulas desarrolladas
en el texto.

Inventario Inicial Inventarie Final Eeneficios

1,941 Sobreestimodo $ 6.000.00 Subestimode $ 5.000.00% 60.000.00

1.942
1.943
1.244
1.945

Scbreestimedo $ 4.000.00 15.000.00
Correcto 22.000.00
Subestimade $ 7.000.00 33.000.00
Subestimada 5 8.000.00  21.000.00

II —EI 1" de Enero de 19—, Ralael Cirdenas poseia un-capi-

tal de $ 35.000.00 y en sus Activos incluia un inventario
de mercancias de 5 10.000.00. Después de un aio de ope-
raciones, ¢l tenia en caja 5 12,000, equipo de entrega de
5 100000, y S 15.000.00 en mercancias. También &l de-
bia § 10.000.00. de mercancias gue comprd y se le adeuda-
ba la suma de 5 17.500.00 por concepto de mercancia
vendida, pues todas las operaciones fueron a crédito. Ha-
bia recaudado el 509, de sus ventas y gastado § 6.000.00
en elective por gastos. No hubo retiros ni inversiones
adicionales de capital,

a)  Preparar el balance de Cirdenas en 31 de Diciem-
bre de 19—, con la debida conservacidn de la forma
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b} Preparar su informe de pérdidas y ganancias en el
ana.

NOTA — Puesto que es necesario derivar o deducir al-

gunas cantidades y partidas en el informe de pérdidas y

ganancias, se sugiere gue la preparacion del balance se

haga primero,

CAPITULO IV

I — Contabilice tnicumente las porciones de las transaccio-
nes siguientes que alfectan la cuenta de “Mobiliario y
Equipo”, Use una hoja sencilla de papel rayado ade-
cuadamente para llevar un Mayor y escriba las partidas
en tinta:

Enero 19 de 19—; La Compaifa comienza el afo con un
saldo de § 10.000.00 en su cuenta de “Mobiliarlo y
Equipo™.

Febrero 12 Se instald una nueva caja [uerte, cuyo costo
fue de § 1.000.00,

Marzo 19 Se adquirié una midquina de escribir de valor
de 100.00.

Abril 1¢ Se comprd un tapete para la oficina por la su-
ma de $ 500.00.

Abril 15 Se obtuvo una rebaja de 100.00 en el precio del
tapete por un daio que tenia en uno de sus extre- .
mos,

Determinar, en lipiz, el saldo de la cuenta.

II — a) Los recibos de Caja en el mes de Julio de 19, as
cendieron g § 75.000.00; los desembolsos en el mis-
mo mes [ueron de $ 60.000.00. Encuentre el saldo
de Caja en 30 de junio para el mes de julic, en for-
mz de esqueleto, y obtenga su saldo definitivo.

b) Los recaudos de Caja en el mes de Octubre de 19—
fueron de $ 39.500.00, los desembolsos de § 20.000.00
y el saldo en Caja en Octubre 19 era de 17.500.00.
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Elabore la cuenta de Caja en octubre, en forma de
esqueleto, y muestre su saldo en 31 de octubre.

CAPITULO ¥

i — La Compania de Carboneras de Soacha compra carbom
a la Compaiiia de Carbon Mineral del Charguito. Haga
un informe, de los libros de la Compainia de Carbone-
ras de Soacha, de las porciones de las siguientes transac-
ciones gue alectan su cuenta con la Compaiiia de Car-
bon mineral del Charquito, Para ese electo debe usar-
se una hoja de papel rayado en forma de Mayor y su-
ponerse que el ano que transcurre corresponde el de
las fechas;

a) En Enero 1° de 19—, la Compaiia de Carboneras
de Soacha compré $ 10.000.00 en Carbén y $6.000.00 en
cisco a la Compafia de Carbon Mineral del Charquito.
b) Por haberse producido una queja o reclamo, el dia
6 de enero, la Compaiifa de Carbon Mineral del Char-
quito rebajé a la Compaiifa de Carboneras de Soacha, 11
suma de § 400,00 del precio del carbdn.

¢} El 10 de Enero la Compaiiia de Carboneras de Soa-
cha recibe y acepta una letra por § 500.00 que cubre los
fletes pagados por la Compaiifa de Carbén Mineral del
Charquito con ocasién del envio de Enero 19,

d) EI dia 15 de Enero se envia un cheque por la suma
de § 6.000.00 a la Compafiia de Carbon Mineral del
Charqguito.

e) El dia 30 de Enero la Compaiia de Carboneras de
Soacha da a la Compaiiia de Carbén Mineral del Char-
quito una letra que cubre el saldo que a ella adeuda
por concepto del envio de Enero 1°.

f) — El dia 81 de Enero la Compaiiia de Carboneras de
Soacha comprd $ 6.000.00 de cisco a la Compaiifa de
Carbén Mineral del Charquito.

Determine el saldo informal de Ia cuenta.
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11 — Las siguientes son, en forma de esqueletos, las cuentas
de mercancias de Winston, Roldin en un periodo de 3
meses que termina el dia 21 de Marzo de 19— Capielas
en una hoja de papel sin rayado de 8% x 11 pulgadas,
dejando espacio suficiente para escribir partidas adicio-

nales en cada cuenta. Suponga que el dia 31 de Marzo

el inventario de mercancias es de $ 16,740.00,

a) Haga las partidas de débito y crédito para trispasar
los saldos de las cuentas de mercancias a Pérdidas y
Ganancias: sefialando con letras cruzadas cada partida,
a), b), ¢}, etc. Determine el saldo informal de Pérdidas y
Ganancias, :

b) Qué representa el saldo de Pérdidas y Ganancias?
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CAPITULO

Vi

El Balance de Prueba tomado del Mayor de ] Donado el dia
31 de Diciembre de 19—, arroja los siguientes datos:

Claja

Créditos a Favor

Cuentas por Pagar

Inventario de Mercancias Ene. 19

Mobiliario

Créditos a Cargo

Cuentas por Pagar

Capital de J. Donado

Extracciones, |. Donado

Comisiones Ganadas

Intereses Ganados

Ventas de Mercancias

Pérdidas y Gananclas (Ajuste por
Inventario)

Compras de Mercancias

Fletes

Salarios de Vendedores

Propaganda

Envios de Remesas

Gastos de Oficing

Intereses Pagados

Arrendamientos Pagados

Gastos Generales

Db,

4.800
4.000
10,000
11, 000
2.900

25.000

800
000
000
000
000

200
200
4.000

46 = B3 ER

TOTALES § 76.000

Cr.

§ 4.4000
11.000
15.000

1.700
400
44.000



COMTABILIDAD 245

a) Prepare una hoja de trabajo o borrador simple pa-
ra ]. Donado, suponiendo que el Inventario de 31 de
Diciembre asciende a § 9.600 (Véase el texto Figura 24).
b) Prepare un Balance formal y un detalle de Pérdi-
das y Ganancias, debidamente clasificados y ordenados,
usando el borrador como guia. ’

CAPITULO VII

| — Jorge Lozanosan minorista, adquiere gran parte de su
mercancia en la Cacharreria Moderna. El dia 1° de sep-
tiembre de 19—, compré § 250.00 en mercancia a la cita-
da Cacharreria, pagando en los sigunientes términos:
210, n/50. El1 10 de septiembre, Lozano pagd la com-
pra de 1° de septiembre menos el correspondiente des-
cuento € hizo una compra adicional de % 300.00 en mer-
cancias pagando inmediatamente la mitad en efectivo y
el resto con una letra a 50 dias y al 695, E1 23 del mis-
mo mes, Lozano comprd $ 975 de mercanclas en los mis-
mos términos de la compra efectuada el 19 de Septiem-
bre. Dos dias después, o sea el 28, Lorano devolviéd mer-
cancia de la comprada el 21 por valor de $ 85.00, con-
cediéndole la Cacharreria crédito. E1 29 de Septiembre,
Lozano comprd mercancia por valor de $ 100.00 reci-
biendo un descuento de 3%, por pago de contado. Usan-
do papel rayado en forma de Mayor, haga lo siguien-
Le:

a) Extienda la cuenta de Lozano tal como apareceria en
los libros de la Cacharreria Moderna.

by Extienda la cuenta de la Cacharreria Moderna en
el Mayor de Lozano,
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H — a) Coja usted un juego de esqueletos de cuentas y titl-
lelos: Cuentas por Cobrar, Reserva para Cuentas Dudo-
sas, Malas Deudas y Pérdidas v Gananclas. Registre un
saldo débito de $ 62.000 en Cuentas por Cobrar fecha-
do en 31 de Diciembre de 19—, y ludgo contabilice (dé-
bito vy crédito) las siguientes transacciones:

Diciembre 51 de 19—, Al hacer el cierre de cuentas se €s-
timo que el 2%, de las cuentas por cobrar son de recau-
do imposible,

Febrero 3 de 19— Un cliente que debe un saldo de
§ 360.00 fue declarado en quiebyg, por haber cesado en
¢l cumplimiento de sus obligaciones comerciales,

b} Muestre el valor neto de las cuentas por cobrar ba-
sindose en los saldos de 3 de Febrero, suponiendo que
no hay mads transacciones.

CAPITULO VIII

I — Al linal de un ejercicio, septiembre 30 de 19—, las ventas
netas ascienden a § 265.340.22. La Reserva para Deudas
Dudosas muestra un saldo débiwe de 5 467.19.

a) Nombre de las cuentas y cantldades que deben ser de-
bitadas v acreditadas para contabilizar el ajuste necess-
rio para disponer de una Reserva para Deudas Dudosas
que asierda al 0.5% de las ventas netas.

b) Muestre la cuenta de Reserva para Deudas Dudosas
en forma de esqueleto y determine el saldo de dicha
Cuenta.

Il — Durante el afio de 1934, primero del negocio, la cuenta
de Entradas por Intereses” muestra que se han ganado
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y recaudado intereses por una suma igual a § 462.15 ¥y
que hay una suma de $ 21.12 de interés acumulado, ain
no percibido.

Al final de 1935 la cuenta muestra intereses recibidos por
$ 387.97 y 19.14 acumulados pero no recaudados.

Al [inal de 1936 la cuenta exhibe $ 485.27 recaudados,
de los cuales § 15.00 no han sido ganados al final del
ano.

Ponga la cuenta de “Entradas por Intereses” en forma
de esqueleto. Muestre los datos anteriores contabiliza-
dos por ella durante los tres aiios, con €l ajuste y cierre
de la cuenta en cada afio.

CAPITULO IX

I — Usaado solameste una hoju de papel rayada para Dia-
rio Generad Standard, contabilice en deblda forma las
siguientes transacciones atun no relacionadas.

a) En 31 de Diciembre de 19—, ¢l inventario final de
mercancia, igual a § 16.421.00 es incorporado a los libros,
by El 31 de Diciembre de 19—, se establece una reserva
de § 1.564. 10 para cuentas dudosas, siendo esta cantidad
igual al 29 de la suma de los “Créditos a Favor” y de

las “Cuentas por Cobrar”.

¢) El 51 de Dicicmbre de 19—, se contabiliza la depre-
ciacidn para el afio, como sigue:
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89, sobre § 4.000 de Mobiliario y Equipo, $ 320.00
20 2.000 de Equipo de Distribucién, 4.00.00
iy A 50.000 de Edificios, 600.00

d) — El 31 de Diciembre de 19, ¢l saldo de la cuenta de
“Salarios de Vendedores”, § 13.627.55, es traspasado a la
cuenta de “Pérdidas y Ganancias”.

) El saldo débito de $ 624.50 que aparece en la cuenta
“Guillermo Cortés, Retiros” es pasado a la cuenta “"Ca-
pital de Guillermo Cortés”,

II — Confecciones 5. A. es propietaria de una miquina cuya
rata de depreciacion anual asciende al 5%;. El 19 de Ene-
ro de 19—, la cuenta de la magquina muestra un costo de
§ 1750, y la parte aplicable a esa maquinaria de la
cuenta “Reserva para Depreciacién” da un saldo de
$ 1.180.00. EI 30 de Junio del mismo afio se decide ven-
der la maquinaria en cuestibn y se obtiene un precio
de § 400.00 de contado. Fue necesario contabilizar la
depreciacion desde el 19 de Enero hasta la fecha de la
venta, Junio 30,

Haga las partidas de esas transacciones en forma de Dia-
rio Standard.

CAPITULO X

Para este problema véase la Figura 7, Capitulo III del
Lexto, que muestra el Inlorme de Pérdidas y Ganancias
de Diego Gonzdle: y €l Balance que se muestra en la
Figura 5, Capitulo 11, en ¢l cual aparecen los retiros del
propietario. Usando ese informe de Pérdidas y Ganan-
cias como guia y suponiendo que ya se han hecho las
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partidas de ajuste necesarias, escriba (en forma de Dia-

rio General) las partidas necesarias para cerrar todas las
cuentas temporales de capital. .

CAPITULO XI1

1 — Ei sistema contable de Roberto Maldonado incluye un

11 —

Mayar de Clientes con una cuenta de control en el Ma-
yor General. Durante el mes de Julio de 19—, las ventas,
cuyo total ascendia a § 16.750.00, fueron hechas a los
clientes a cuenta y contabilizadas en el Diario de Ven-
tas,

a) Brevemente describa cdmo deben ser pasados los da-
tos del Diario de Ventas dia por dia, suponiendo el caso
de que ese Diario se sintetiza mensualmente,

b) Escriba la partida de sintesis que debe ser hecha en
el Diario de Ventas al [inal del mes y muestre su paso i
cuentas en esqueleto, Use papel sin rayado.

El sistema contable de Roberto Maldonado también in-
cluye un Diario Especial para la contabilizacién de las
ventzs devueltas y Rebajas. Durante el mes de Julio €l
total de devoluciones y rebajas asciende a 3 B63.00. Es-
criba la partida de sintesis que debe ser hecha -en el
Diario de Ventas Devueltas y Rebajas al final del
mes ¥y muesire su paso a cuentas en esqueleto. Use pa-
pel sin rayado.
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CAPITULO XII

I — La Compaia Blanco y Negro ha venido usando un Ma-

yor simple en el cual las cuentas de todos sus clientes
aparecen ¢l 1v de septiembre con los siguientes saldos:

L LT e SR 2.100.00
AT TR 4 A e e e 1,600, 00
O T e L P L e B P, 800.00
7 WG [ ¥ ] U s 1,000, 00
R, Ferodnder . ..voeeemncivemons 50000
F Iy e o | L e 2.200.00
o 1) € o« R 1.300.00
¢ TR I T A S QR DR R R 600.00
A MOnHRREOn oo . 50000
DS DUTIREE L i s e i ey I, 500.00

Se resuelve gue, desde esa fecha, se lleve un Mayor sub-
sidiario para clientes y que el Mayor antiguo continte
como un Mayor de Conrol, v adenis, que se adquiera
un Diario General dividido en 6 columnas,

a) Frepare la partiva necesaraa ca el Ddario General pa-
ra electuar Iy transferencia de las cuentas individuales
de los clientes al nueve Mayor v para instalar la cuen-
ta de control en el Mayor antiguo,

b) Suponiendo que la cuenta primitiva de M. Adams
estaba en la pigina 16 del antiguo Mayor v que ahora le
correspande la pidgina 1 del nuevo, provéase de un jue-
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go de esqueletos de cuentas para mostrar la antigua
cuenta de Adams cerrada y la nuéva abierta, indicando
el paso en la columa de indice del Diario a que se refie-
re la pregunta anterior.

I — En el mes de Diciembre, las partidas que afectan a

“Cuentas por Cobrar”, relacionadas dnicamente en dos
Diarios, son las siguientes:

CAPITULO XI11

DIARIO DE VENTAS

Diarie a’i bé;,z’;“

&Co{ﬂ, fnrr:-ff.r_ Q)ré&'jln"‘ ?-l..;'rm.l.- Ay o 4{ fdnﬂ ?;3"5

A dry,

icdee| K | tfvam Fosas o . ey A0
E{ dﬁlﬁ%}”ﬂ ?aJ;:';rp" V,ri!-") Jj{rtq‘._J Lo
28| Blonco y (/4 3400

34 frfdrev Haves |Hro, Yoo s

¢ Eay)
¥ ‘{':a/g, Sodrecend a 20
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DIARIO DE RECIBOS DE CAJA

- [ o
Mdfir(n;{u Doy f.;J,,

?:;;JF‘J Lrewda Rersdtadh f#{-’u"-tn ]| &Feal | cobiur ‘{hfj Al

& | e | D4 | P

e cder.

25| Vvan Fosas swon| exl43i2
30| ue Mor o e '.E-d’:va' L lap | 299
w|Inls. a £olor A50 00
31| Vemdas o ]

a) Copie esos diarios en papel rayado con las columnas
requeridas para contabilizacion de las cantidades,

b) Aliste dos juegos de esqueletos de cuentas, uno para
aguellas cuentas que se llevan en el Mayor General o de
Control y el otro para las del Mayor de Clientes. Asig-
ne un nimero a cadz una de esas cuentas. Pase a ellas
lns partidas completas de los Diarios y haga un indice

cruzadeo.
CAPITULO XII1

El 10 de Enero de 19—; H. Borrero acepta una letra a 30
dias y al 67, por la suma de § 1.000.00 girada a cargo
de ¢él por Molings Hidriulicos 5. A, y a favor de la
Cump:lﬂiﬂ Manufacturera de Cundinamarca. La letra fue
fechada el 8 de Enero y pagada el 9 de Febrero siguien-
tc. Haga las partidas necesarias, en forma de Diario Ge-
neral, con explicaciones, para contabilizar las anteriores
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transacciones: a) en los libros de H. Borrero y b) en los
libros de Molinos Hidriulicos, 5. A.

11 — Suponga que la letra de cambio de que se habla en el
problema anterior no fue pagada el 9 de Febrero por H.
Borrero y que Molinos Hidrdulicos pagd la suma en
cuestion a la Compafiia Manufacturera de Cundinamar-
ca. — Haga las partidas correspondientes: a) para los
libros de Molinos Hidrdulicos 5. A. y b) para los libros
de la Compaiiia Manufacturera de Cundinamarca para
contabilizar la falta de pago por parte de Borrero. —
Suponga que Borrero pagard la letra en un corto lap-
so. — Véase texto, Capitulo VII, para recordar los mé-
todos de cilculo de intereses.






